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1. SCOP

1.1 Prezenta procedura are ca scop descrierea modului in care se realizeaza incetarea serviciilor
pentru beneficiarii centrelor de zi, centrelor de zi si recuperare pentru copii cu dizabilitati,
conditiile prevazute de lege si cunoscute in prealabil de cétre beneficiari, familie/reprezentant
legal;

1.2.Stabilirea responsabilitatilor persoanelor care sunt implicate in aceastd activitate, precum si
documentele intocmite si utilizate in derularea acestei activitati, circuitul acestora si termenele
stabilite de respectat, in scopul asigurarii unei interventii specializate pentru fiecare beneficiar
si a respectarii standardelor minime de calitate pentru centrelor de zi, centrelor de zi si
recuperare, serviciul social Echipa mobild pentru ingrijirea la domiciliu a copilului cu
dizabilitati;

1.3.Sprijind actiunile de auditare internd la nivelul DGASPC Arges si actiunile de control
efectuate de alte organisme abilitate, precum si actul managerial.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1 Procedura se aplica centrelor de zi, centrelor de zi si recuperare pentru copii cu dizabilitati,
serviciului social Echipa mobilad pentru ingrijirea la domiciliu a copilului cu dizabilitati din
subordinea D.G.A.S.P.C. Arges, avand la bazd informarea salariatilor si a familiei/
reprezentantului legal al beneficiarului, asupra modalitatii de incetare a serviciilor in conditiile
prevazute de lege;

2.2 Lista de difuzare va cuprinde toate centrele de zi, centrele de zi de recuperare pentru copii cu
dizabilitati, serviciul social Echipa mobila pentru ingrijirea la domiciliu a copilului cu
dizabilitati aflate in subordinea DGASPC Arges.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementiri internationale (ce au legatura cu domeniul, Romdnia fiind membra UE):

o Lege nr.18 - 27/09/1990 pentru ratificarea Conventiei ONU cu privire la drepturile
copilului;

o Lege nr.87 - 03/04/2007 pentru ratificarea Conventiei asupra relatiilor personale care
privesc copiii, adoptatd la Strasbourg la 15 mai 2003;

e Regulamentul (Uniunii Europene) 2016/ 679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestora;
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3.2. Legislatie primara (legi si ordonante ale Guvernului):

e Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata cu

modificarile ulterioare;

Legea nr. 292/ 2001 a asistentei sociale, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 287/ 2009 privind Codul Civil, republicata;

Legea nr. 134/ 2010 privind Codul de procedura civila, republicata;

Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calititii in domeniul serviciilor sociale;

Legea nr. 487/2002 a sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburiri psihice, cu

modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 448/ 2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.3. Legislatie secundara (hotardri ale Guvernului sau acte ale organismelor cu atributii de

reglementare §i care sunt emise in aplicarea legilor si/sau a ordonantelor Guvernului):

e Ordinul M.M.J.S. nr. 27/2019 privind aprobarea standardelor minime de calitate pentru
serviciile sociale de zi destinate copiilor;

e Hotararea nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare
ale serviciilor publice de asistenta sociala si a structurii orientative de personal;

e Ordinul Ministerului Muncii, Solidarititii Sociale si Familiei nr. 286/2006 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea Planului de servicii si a Normelor
metodologice privind intocmirea Planului individualizat de protectie;

e Ordinul nr. 73/2005 privind aprobarea modelului Contractului pentru acordarea de servicii
sociale, incheiat de furnizorii de servicii sociale, acreditati conform legii, cu beneficiarii de
servicii sociale emis de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei;

e Hotararea de Guvern nr.118/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale;

e Hotéardre de Guvern nr.867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale,
precum si a regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale,
actualizata;

e Ordin S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.
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3.4. Legislatie tertiara:

e Regulamentul de Organizare si Functionare al D.G.A.S.P.C. Arges;

e Regulamentul de Organizare si Functionare al Centrului de zi, Centrului de zi si
recuperare, Echipei mobile pentru ingrijirea la domiciliu a copilului cu dizabilitati;

e Hotararea Consiliului Judetean Arges nr. 85/19.04.2021 privind inchiderea serviciului
social Centrul Rezidential pentru copii cu dizabilitati si respite-care, inchiderea serviciului
social Centrul de zi si recuperare pentru copii cu dizabilitati si ingrijive la domiciliu din
cadrul Centrului de copii Sf. Andrei Pitesti, infiintarea Casei de Tip Familial “Sf. Andrei”
Valea Mare, cu sediul in orasul Stefanesti, sat Valea Mare Podgoria, str. Cavalerului, nr.
2A, jud. Arges, precum si aprobarea statului de functii al Casei de Tip Familial “Sf.
Andrei” Valea Mare,

o Hotéararea Consiliului Judetean Arges nr. 86/19.04.2021 privind inchiderea serviciului
social Centrul de Zi din cadrul Complexului de Tip Familial Valea Mare si aprobarea
statului de functii al Complexului de Tip Familial Valea Mare;

e Hotararea Consiliului Judetean Arges nr. 87/19.04.2021 privind reorganizarea serviciului
social Complexului de Servicii pentru Copii cu Handicap Trivale Pitesti prin inchiderea
Centrului de tip rezidential pentru copii cu dizabilitati si respite-care, modificarea
structurii organizatorice a Centrului de zi §i recuperare pentru copii cu dizabilitati,
infiintarea serviciului social Echipa mobila pentru ingrijirea la domiciliu a copilului cu
dizabilitati, precum si aprobarea statului de functii al Complexului de Servicii pentru Copii
cu Handicap Trivale Pitesti;

e Hotirdrea Consiliului Judetean Arges nr. 88/19.04.2021 privind reorganizarea
Complexului de Servicii pentru Copilul in Dificultate “Sf. Constantin si Elena” Pitesti, prin
inchiderea Centrului de tip rezidential, mutarea Centrului de zi “Sf. Nicolae” in structura
C.S.C.C.D. “Sf. Constantin si Elena” Pitesti si schimbarea denumirii acestuia in Centrul de
zi pentru orientarea, supravegherea §i sprijinirea reintegrarii sociale a copilului care
savdrseste fapte penale si nu raspunde penal, modificarea structurii organizatorice a
Centrului de zi si a Centrului de consiliere §i sprijin pentru parinti si copii, precum si
aprobarea statului de functii al Complexului de Servicii pentru Copilul in Dificultate “Sf.
Constantin si Elena” Pitesti;

e Fise post;

e Dispozitii si note de serviciu emise de citre conducerea D.G.A.S.P.C. Arges;

o Note emise de catre Seful Centrului.
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. . <
¢ Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. . . metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
Operationala

activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei
2.| Proceduri
Operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul
unei Editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Activitate
procedurabila

Totalitatea atributiilor de o anumitd natura care determind procese de munca
cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili
reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in
conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta.

A obiectivelor compartimentului/entitatii publice.

5.| Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atit individului, cét
si entitdtii si care precizeaza sarcinile si responsabilititile care 1i revin
titularului unui post. In general, Fisa postului cuprinde: denumirea postului,
obiectivele individuale, sarcinile, competentele, responsabilitatile, relatiile cu
alte posturi, cerintele specifice privind pregatirea, calitatile, aptitudinile si
deprinderile necesare realizdrii obiectivelor individuale stabilite pentru
postul respectiv.

Gestionarea
documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput,
prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare, arhivare si pand la distrugerea lor.

7.| Masuri de control

Stabilirea unor actiuni in vederea monitorizarii si verificarii permanente sau
periodice a unei activitati, a unei situatii pentru a evidentia progresele si
pentru a asigura imbunatatirea activitatii.

8.| Monitorizare

Activitatea continud de colectare a informatiilor relevante despre modul de
desfasurare a procesului sau a activitatii
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Obiective generale

Tinte exprimate sub forma de efect, fixate pe termen mediu sau lung, la
nivelul global al entitatii publice si/sau al functiilor acesteia, enuntate n actul
normativ de organizare si functionare al entitatii sau stabilite de conducere in
planul strategic si documentele de politici publice.

10,

Obiective specifice

Obiective rezultate prin derivare din obiectivele generale si care constituie,
de reguld, tinte intermediare ale unor activitati care trebuie atinse pentru ca
obiectivul general corespunzitor sd fie indeplinit. Aceste obiective sunt
exprimate descriptiv, sub forma de rezultate si se stabilesc la nivelul fiecarui
compartiment din cadrul entitatii publice.

11,

Proces

Un flux de activitdti sau o succesiune de activitdti logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse,
adaugandu-le valoare.

12,

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitid, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica.

13,

Resurse

Totalitatea elementelor de natura fizica, umana, informationala si financiara
necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale.

14,

Neconformitate

Incalcarea unei prevederi de act normativ sau a uneri proceduri,
reprerzentand o disfunctionalitate.

15,

Neregula

Orice fapta care presupune o incdlcare a legii, a deontologiei profesionale
sau a principiilor eficientei,
transparentei.

bunei administrari, economicitatii, a

16,

Eficacitate

Gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare activitate si
raportul dintre efectul proiectelor si rezultatul efectiv al activitatii respective.

17,

Eficienta

Maximizarea rezultatelor unei activitati in raport cu resursele utilizate.

18,

Abuz asupra
copilului

Orice actiune voluntard a unei persoane care se afla intr-o relatie de
raspundere, incredere sau auroritate fatd de acesta, prin care este periclitata
viata, dezvoltarea fizica, mentald, spirituald, morald sau sociald, integritatea
corporald, sandtatea fizica sau psihica a copilului.

19,

Abuzul fizic

Viatamarea corporald a copilului in in cadrul interactiunii, singulard sau
repetatd, cu o persoana aflatd in pozitie de raspundere, putere ori in relatie de
incredere cu acesta, fiind un rezultat al unor acte intentionate care produc
suferinta copilului in prezent sau in viitor.

20,

Abuzul emotional

Expunerea repetatd a copilului la situatii al caror impact emotional depaseste
capacitatea sa de integrare psihologica.

21,

Abuzul sexual

Implicarea unui copil sau a unui adolescent minor dependent si imatur din
punctul de vedere al dezvoltarii psihosexuale in activitati sexuale pe care nu
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este In masura sa le inteleaga, care sunt nepotrivite pentru varsta sa ori pentru
dezvoltarea sa psihosexuala, activitati sexuale pe care le suporta fiind
constrans prin violenta sau seductie ori care transgreseaza tabuurile sociale

cu sau fara penetrare sexuala.

224

Beneficiar

Copil care frecventeaza centrul de zi sau are acces la serviciul social Echipa
mobila pentru ingrijirea la domiciliu a copilului cu dizabilitati

23,

Exploatarea copilului

Executarea unei munci sau indeplinirea de servicii in mod fortat ori cu
incélcarea normelor legale privind conditiile de munca, salarizare, sanatate si
securitate.

24,

Exploatarea sexuald a
copiilor

Reprezintd o practica prin intermediul careia o persoand, de reguld un adult,
obtine o gratificatie sexuald, un castig financiar sau o avansare,
abuzand/exploatand sexualitatea unui copil, incalcand drepturile acestuia la
demnitate, egalitate, autonomie §i bundstare fizicd si psihicd; exemple:
prostitutia, turismul sexual, comertul cu césdtorii (inclusiv prin posta),
pornografia, striptease-ul.

25| Instruire Proces de predare a unor cunostinte si deprinderi
Actiunile si activitdtile derulate de profesionisti cu scopul evaludrii si
26] Interventie formularii unei diagnoze multidimensionale si implementarii PIP/ planului

de reabilitare si/sau reintegrare social.

27,

Violenta asupra
copilului

Reprezintd forme de rele tratamente produse de catre parinti sau de orice
alta persoana aflata in pozitie de raspundere, putere ori in relatie de incredere
cu copilul, care produc vatimare actuald sau potentiald asupra sanatitii
acestuia si 11 pun in pericol viata, dezvoltarea, demnitatea si moralitatea.

28,

Violenta fizica

Constd in atingeri sau contacte fizice dureroase, inclusiv intimidarea fizica
indreptata asupra victimei. Forme de manifestare: impingerea, plesnirea,
trasul de par, rasucirea bratelor, desfigurarea, provocarea de vanatai,
contuzii, arsuri, batdi, lovituri cu pumnul, palma sau piciorul, aruncarea in
victima cu diverse obiecte, izbirea de pereti si mobild, folosirea armelor.
Violenta fizica include si distrugerea bunurilor care apartin victimei sau pe
care cei 2 parteneri le stdpanesc si le utilizeaza impreuna.

29,

Violenta psihologica

Precedd si acompaniaza celelalte forme de violentd/abuz, dar se poate manifesta si
izolat prin injurii, amenintari, intimidari, uciderea animalelor domestice preferate,
privarea de satisfacerea nevoilor personale esentiale (mancare, somn etc.).

Acest tip de violenta cuprinde 6 componente importante: frica, depersonalizarea,
privarea, supraincarcarea cu responsabilitati, degradarea si distorsionarea realitatii.
Totodatd, reprezintd un factor central in controlul §i manipularea partenerului.
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Consta in comentarii degradante la adresa victimei, atingeri neplacute si diverse

| deprivare/neglijare

30 Violenta sexuala injurii In timpul sau in legatura cu actul sexual, incluzand si violul marital
Reprezinta forma nonfizica a violentei. Se manifestd prin incapacitatea sau
refuzul agresorului de acordare a celor necesare persoanei pentru toate
aspectele vietii sale: sanatate, educatie, dezvoltare emotionald, nutritie,

31 Violenta prin adapost, siguranta vietii - in contextul in care familia sau ingrijitorul legal are

acces la resursele necesare. Include nesupravegherea si lipsa
protectiei/ajutorului persoanei in fata pericolului, lipsirea de libertate,
abandonul de familie, nerespectarea masurilor privind incredintarea

minorului, alungarea de la domiciliu etc.

4.2. Abrevieri ale termenilor

CN:; Abrevierea Termenul abreviat

1. | PO. Procedura Operationala

2. | DGASPC Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectie a Copilului

3. | SMCC Serviciul Management de Caz pentru Copil

4. | SECCD Serviciul de Evaluare Complexa a Copilului cu Dizabilitati

5. | MC Manager de caz

6. |CZ Centru de Zi

7. | C.Rec. Centru de Zi si Recuperare

8. FCh%?a mobila pc?n.trAu serviciul social Echipa mobila pentru ingrijirea la domiciliu a copilului
ingrijirea la domiciliu a ST
copilului cu dizabilitati cu dizabilitafi

9. | PPI Programul personalizat de interventie

10. | E Elaborare

1. |V Verificare

12. [ A Aprobare

13. | Ev Evaluare

14. | Ap Aplicare

15. | Ah Arhivare

16. | PS Plan de Servicii
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5. Descrierea procedurii

5.1 In cadrul centrelor de zi, centrelor de zi si recuperare pentru copii cu dizabilitati, serviciului
face In urmatoarele cazuri:

- deces;

- prin efectul legii la implinirea varstei de 18 ani.;

- la cerere sau prin decizia unilaterala a beneficiarului, familiei/ reprezentantului legal;

- prin acordul ambelor parti;

-prin propunerea  conducerii centrului/complexului, la aculumarea a numeroase absente
consecutive si nemotivate (conform contractului de furnizare servicii).

5.2. Asistentul social in colaborare cu echipa multidisciplinara din cadrul centrului informeaza
beneficiarii in functie de varsta si gradul de maturitate, parintii/ reprezentantii legali ai beneficiarilor
centrului cu privire la conditiile in care inceteazad serviciile; Documentul privind informarea este
disponibil la dosarul beneficiarului.

5.3. Asistentul social intocmeste raportul de incetare a acordarii serviciilor in cadrul Centrelor
de zi, Centrelor de zi de recuperare pentru copii cu dizabilitati, Echipei mobile pentru ingrijirea la
domiciliu a copilului cu dizabilitati, pe care il inainteaza spre aprobare conducerii D.G.A.S.P.C.
Arges.

5.4. Asistentul social Tnainteazd dosarul social al copilului Serviciului Management de Caz
pentru Copil din cadrul D.G.A.S.P.C. Arges, care cuprinde si un Raport de incetare (Anexa 1) in
vederea emiterii, de catre Directorul DGASPC Arges, a dispozitiei de incetare a efectelor juridice a
Dispozitiei de admitere (Anexa 2), care se va comunica parintilor, centrului si tuturor partilor
implicate;

5.5. Centrele de zi, centrele de zi si recuperare pentru copii cu dizabilitati, serviciul social
serviciile publice de asistentd sociala de la nivelul autoritdtilor administratiei publice locale cu
privire la situatia beneficiarilor sai pentru care au incetat serviciile.

5.6. Centrele de zi, centrele de zi si recuperare pentru copii cu dizabilitati, serviciul social Echipa
mobild pentru ingrijirea la domiciliu a copilului cu dizabilitati, transmite semestrial catre serviciile
publice de asistentd sociala lista beneficiarilor pentru care au incetat serviciile, cu nume, prenume,
adresa de domiciliu/resedinta a acestora si motivele Incetdrii serviciilor pe scurt, precum si o copie a
dosarului de servicii al copilului.

Dosarul de servicii al copilului contine:

v fisa de evaluare/reevaluare si/sau documentele aferente evaluarii situatiei copilului;

v" programul personalizat de interventie al beneficiarului;

v fisa de servicii, aferentd programului personalizat de interventie al beneficiarului,
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v planurile/programele individualizate elaborate pe domenii de interventie (educatie, integrare,

etc.);

v fisele de monitorizare ale aplicarii programului personalizat de interventie al beneficiarului;

v’ rapoarte trimestriale, dupa caz.

5.7. Odata cu incetarea serviciilor, centrele transmit serviciilor publice de asistentd sociald o
copie a figei de servicii (Anexa 3) , aferentd programului personalizat de interventie al beneficiarului
(P.LLP.), in care se consemneaza, pe scurt, evolutia copilului si recomandari de monitorizare a
situatiei acestuia in familie.

5.8. Centrele arhiveazd intr-un dosar special, tinut pe suport hartie sau electronic, listele
semestriale si fisele de servicii transmise citre serviciile publice de asistentd sociald, denumit in
continuare dosarul privind incetarea serviciilor.

5.9. Dosarul privind incetarea serviciilor este disponibil la sediul centrului, pe suport de hartie
sau electronic.

5.10. Atat beneficiarii cat si personalul de specialitate al centrului sunt instruti cu privire la
respectarea procedurii de admitere. Instruirea acestora se consemneaza in Registrul privind
informarea/instruirea si consilierea beneficiarilor (Anexa 4) si Registrul privind instruirea §i
formarea continuda a personalului (Anexa 5). Acestea vor avea un dosar atasat care cuprinde
procesele verbale privind informarea/instruirea  beneficiarilor sau instruirea/formarea
personalului, dupa caz (Anexa nr. 6).
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PENTRU COPIII DIN CENTRELE DE ZI SI Editia: I
SERVICIUL SOCIAL ECHIPA MOBILA PENTRU
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Cod: P.O. 07- 34

Nr. de ex. 1
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6. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul)/
P (postul) I |0 1[IV VvV | VI
crt. actiunea (operatiunea)
1. [Responsabilul cu elaborarea procedurii E
2. |Sef SMCC \%
3. |Comisia de Monitorizare (presedinte) Av
4. |Director general A
Centrele de zi pentru copii/ Echipa mobila pentru
5. [ingrijirea la domiciliu a copilului cu dizabilitati Ap
Serviciul Management de Caz pentru Copil
6. [Sef SMCC/Sef centru Ah
7. Formular de evidenta a modificarilor
Semnatura
Nr .. Data . . Data Nr. . . < .
¢ Editia ditiei Revizia e .. Descriere modificare conducitorului
cr editiei reviziei | pag. compartimentului
inchiderea serviciului social Centrul de zi
si recuperare pentru copii cu dizabilitafi si
ingrijire la domiciliu din cadrul Centrului
de Copii “Sf. Andrei” Pitesti
Inchiderea serviciului social Centrul de Zi
1. I 09.10.2019 1 22.06.2021 21 din cadrul Complexului de Tip Familial

Valea Mare Stefanesti

infiintarea serviciu social social Echipa
mobild pentru ingrijirea la domiciliu a
Complexului de Servicii pentru Copii cu
Handicap Trivale Pitesti
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8. Formular analiza procedura

Nume si - Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume Inlocuitor de
Compartiment ducit drept sau
ert. con uc.a or delegat Semnitura | Data | Semnitura Data
compartiment
1 2 3 4 5 6 8 9
CZ/CSCDificultate | Costachi Luciana
L Rucar Ana Maria
CZ/CSCDificultate .
2. R Geanina Cretu
Campulung
CZsi Ciresi
. iregica
3. Rec./CSCCDiz. o
N Tosifescu
Campulung
CZ si Rec./Echipa
4. mobili(..)/CSCH Elena Pirvu
Trivale Pitesti
CZ/CSCCD “Sf. .
L Mihaela
5. Constantin si D
. . ragu
Elena” Pitesti 8
C.Rec./ CSCDiz. Nicoleta
6. . .
Costesti Nicolescu
CZ ,Bambi” Elodia
7. R
Campulung Popescu
CZ Copii/Tineri cu Augustin
8. Diz. ,,Sanse Egale” .
. Tudoreci
Domnesti
° Serviciul Management | Mariana
) de Caz pentru Copil Marinescu
Biroul Juridic
10. . Laura Angelescu
Contencios
Biroul Managementul
Calitatii Serviciilor .
11. L Nina Stroe
Sociale si Control
Intern
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9. Lista de difuzare a procedurii
Nr e Data Data '13:;:"
' Compartiment prequme o g retragerii | Semnitura | Lo
crt. conducitor primirii | Semnitura . In
compartiment procedurii vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8
. | CZ/CSCDificultate | Costachi
: 5 Luciana Ana
Rucar Maria
) CZ/CSCDificultate | Geanina
* | Campulung Cretu
CZsi Ciresica
3| Rec./CSCCDiz. o
N Tosifescu
Campulung
CZ si Rec./Echipa
4| mobili(../CSCH Elena Pirvu
Trivale Pitesti
CZ/CSCCD “Sf. .
5 o ,, | Mihaela
| Constantin si Elena Dra
Pitesti .
6. | C.Rec./ CSCDiz. Nicoleta
Costesti Nicolescu
7. | CZ ,,Bambi” Elodia
Campulung Popescu
8. CZ Copii/Tineri cu Diz. Augustin
»Sanse Egale” Domnesti | Tudoreci
9. Serviciul Management Mariana
de Caz pentru Copil Marinescu
10 Biroul Juridic Laura
* | Contencios Angelescu
11. | Biroul Managementul
Calitatii Serviciilor Nina Stroe
Sociale si Control Intern
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10. ANEXE
ANTET
Anexa nr. 1
Nr. inregistrare:........ [evsrenenns
APROB,
DIRECTOR GENERAL
VIZAT,
SMCC
RAPORT
al Centrului ........ccceenneeneee. privind incetarea efectelor juridice
ale Dispozitiei de Admitere nr......./.....

Date generale despre copil :

Nume si prenume copil ....cceeveveeienennees este nascut/a la data de .........ccoevvennne. in localitatea
................................ LCONP. e, fTU/ATICA [0 81 @ Ui
......................... cu domiciliul in localitatea.............cccouveeeeenn, StE/S@teeeeiiiiciiiiiieeee, NI e,
bl...., sc....., apt....... ,Judetul .................

MiInorul/a.......c.ccovveeeeviieiieiecie e, provine dintr-o familie normald unde exercitarea

drepturilor parintesti se face de catre ambii parinti, acestia fiind casatoriti legal conform

Situatia medicala:

Minorul/a........cccoeveieiiniieieeeee. prezintd diagnosticul: ,,........ccoecverieriiiniieeeeee e
............................................................................................................. ”  conform  Certificatului
medical Nr............... oo eliberat de Spitalul.................... = Dr. o — Medic
Specialist ......ccceevverierieennne

Copilul ..o este incadrat in categoria persoanelor cu
handicap care necesitd protectie speciald avand gradul — ....................... — conform Certificatului
NI eliberat de Comisia Pentru Protectia Copilului Arges.

Situatia socio-familiala:
Date despre parinfi:
Mama: Nume Si prenume: ........cceeeeeeeveeveerveennen.
Data si locul nasterii: ..........cccuenuee / Localitatea ............ , Judetul .o
CNP: oo , C.I Seria: ....., Nr. ....... emisa de S.P.C.L.EP.............. la data de
........................ valabild pand la datade ........ccccoveevveneenennne.
Stare civila:.................
Domiciliul actual legal:.........c.ccceeevrerienriennnnnne,
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Domiciliul In fapt : ...ccooooieeiiie e

Nationalitate: ...

Tata: Nume si prenume: ..........cccoceevevereeennn.
Data si locul nasterii: .........ccceecueeneene. Localitatea........c..cceeveeeeennenne ,Judetul ...ooveeie,
CNP:....ccv , C.I. Seria: ......... , NIt ,emisa de S.P.C.LEP. ... la data de

valabila pana la data de
Stare civila: ........

Domiciliul Tn fapt : ....cooeeveviiiiiiiieeee e
Profesie / Loc de MUNCa : ....ovvvvveveveveneeenenn.

Nationalitate: .....

Religie: ...............
Frati/Surori: .....

Apa curentd : ......

Venituri:

Mama: .............
Tatal : ..............

Concluzii :

Vazand ...............
solicitd/recomanda

.......... Incalzire: .....ccccovvvennnnnee.

....... Nr..oooeeeeid weveueveneeo... unde doamna/domnul .......

incetarea acordarii serviciilor,

Fata de cele relatate mai sus,

PROPUNEM:

Incetarea..............

Sef Centru,

............ , In calitate de
(dupa caz)

in cadrul

Asistent social,
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Anexa nr. 2
ANTET
DISPOZITIA nr. .........

Directorul General al Directiei Generale de Asistentd Sociali si Protectia Copilului

Arges,
Viazand Raportul nr...................... al Centrului...........c.ccu.... privind incetarea efectelor juridice ale
Dispozitiei de Admitere nr........ . la Centrul.......ccooeveeieiiieeieieiee, a MINOTului/el ....oovvevererenrenenee.
nascut/a la data de.....cccoeeennne.. [ DO , fiul/fiica Tui....oooveieeeiiiiiciine, , cu domiciliul

Tinand cont de prevederile art. 16, alin. (1) din Anexa nr. 1 la H.G. nr. 797/2017 pentru aprobarea
Regulamentelor cadru de organizare §i functionare ale serviciilor publice de asistentd sociald si a
structurii orientative de personal, coroborate cu prevederile art. 19, alin. (2) din Regulamentul de
Organizare si Functionare al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Arges,

DISPUNE:

Art.1 Incepand cu data de.......ccccco......... , Inceteaza efectele juridice ale Dispozitiei de admitere
nr........ overann , emisa de Directorul General al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
Arges, la Centrul ....ccocvvriiiiiniiniene , pentru minorul/a ...........cccoeeieinnnnn. , nascut/a la data
(o [ M, , fiul/fiica 13 FORR , cu domiciliul
136 R

Art.2 Prezenta dispozitie se va comunica: parintilor .................... , Primariilor de domiciliu ale
PArINHLOT. ..o , Centrului/Complexului..........ccoeevrrereenrinerennnnn , Serviciului de

Monitorizare, Analizd Statistica, Indicatori, Asistentd Sociala si Incluziune Sociala, Serviciului
Management de Caz pentru Copil, Serviciului de Evaluare Complexd a Copilului cu Dizabilitati (daca

indeplinire prevederile prezentei dipozitii, precum si arhivarului institutiei.

DIRECTOR GENERAL,

intocmit/redactat............. , semnatura....... /nr. ex. Vizat
Biroul Juridic Contencios

Confidential! Date cu caracter personal prelucrate conform Regulamentului general privind protectia datelor i a legislatiei de punere in aplicare a acestuia
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Anexa nr. 3
ANTET
Nr. inregistrare:........ [eeeressnennnes

VIZAT,
SEF CENTRU

FISA DE SERVICII

NUMELE SI PRENUMELE COPILULUTI :
DATA NASTERII :

CNP:
TATAL:
MAMA:
DOMICILIUL:

SERVICII RECOMANDATE :
1. Protectia  copilului ...

(fiurnizarea serviciilor sociale de zi si asigurarea unui climat asemandtor celui familial, propice dezvoltdrii
armonioase a copilului)
2. Prevenirea separarii copilului de familia sa .................................cciciiiiiiiiiii,

(prin informarea si consilierea parintilor cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au fatd de copil, cu
privire la drepturile de care pot beneficia, in conformitate cu prevederile legale si informarea parintilor cu
privire la efectele negative ale separarii copilului de familie)

3. Educatia informal@ $i nonformald ..............................cccccoovuiviiiininniiniieienieieeeeseeeee

(realizatd prin insugirea unor deprinderi specifice varstei si potentialului de dezvoltare a copilului)
4. Recreere — SOCIALIZATE: .................cocoovueeniimiiiiieiieiecteet ettt ettt

(copiii beneficiazd de timp liber in care se pot odihni, relaxa sau participa la diferite activitati recreative
sau de socializare, conform vdrstei §i intereselor fiecaruia)
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5. Consiliere pSiROIOZICA .....................cccccooviiiiiiiiiiiiiiii ettt et

(realizatd cu implicarea parintilor si prin metode prietenoase, expresiv-creative si placute copiilor).
6. Formarea deprinderilor de viatd independenta si educatia pentru sdndtate ......................

(permit copiilor invéitarea comportamentelor sandtoase si integrarea lor in rutinele comportamentale zilnice
precum §i insugirea respectarii normelor de igiend).

ASISTENT SOCIAL,
Nume si Prenume

Semnatura
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Anexa nr. 4

Nr. inregistrare:....../.......

ANTET

Registrul privind informarea/instruirea si consilierea beneficiarilor

Tip
Nr. - = «
Data g ri E” Tema Persoanav Participanti Observatii
ert. g 3 E desemnata
Instructiuni de completare:
4. larubrica,, Tip ” se noteaza:
INF pentru INFORMARE
INSTR pentru INSTRUIRE
C pentru CONSILIERE
5. la rubrica ,Participanti” se noteazd numarul procesului verbal pentru

instruirea/informarea de grup si numele beneficiarului la

consilierea individuala

Acest registru va avea atagat un dosar care va cuprinde:
- planificarea anuala si responsabilii desemnati

- procesele verbale de instruire si materialele prelucrate, daca este cazul.

instruirea/informarea sau

Pag. 19 din 21



Directia Generali PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND

de Asistenti INCETAREA SERVICIILOR
Sociali si Protectia PENTRU COPIII DIN CENTRELE DE ZI SI Editia: I
SERVICIUL SOCIAL ECHIPA MOBILA PENTRU

Copilului Arges -
INGRIJIREA LA DOMICILIU Revigia: 1
Serviciul A COPILULUI CU DIZABILITATI evizia:
DIN CADRUL D.G.A.S.P.C. ARGE
Management de 3 Nr. de ex. 1
Caz pentru Copil Cod: P.O. 07- 34
(SMCC) Exemplar: 1

Anexa nr. 5

ANTET

Nr. inregistrare:..../....

Registrul privind instruirea si formarea continua a personalului

Felul instruirii
Interna (I)/

Externi(E) Participanti Observatii

crt. Data Tema instruirii

Instructiuni de completare:
» la rubrica ,,Felul instruirii” se noteaza (I) pentru instruirea internd si (E) pentru instruirea
externa;
» larubrica ,,Participanti” se noteaza numarul procesului verbal de instruire pentru instruirea interna
si numele participantilor la instruirea externa.
Acest registru va avea atasat un dosar care va cuprinde:
- procesele verbale de instruire si materialele prelucrate in cazul instruirilor interne,
- copii ale certificatelor de participare/materialelor prelucrate sau, in lipsa acestora, copie a
delegatiei de participare la curs, in cazul instruirilor externe.
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Anexa nr. 6
ANTET

Nr. inregistrare:

PROCES VERBAL PRIVIND INSTRUIREA/ INFORMAREA

PARTICIPANTI: CALITATE SEMNATURA

LECTOR/ CONSILIER

TEMA/TEME

OBSERVATII
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