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3. Scopul procedurii operationale

Descrie etapele ce trebuie parcurse la nivelul Unitatii de Asistenta Medico-Sociald Suici in
vederea completarii, depunerii, inregistrarii, transmiterii, rectificarii si publicarii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese de cétre salaratii cu obligatii in acest sens din cadrul institutiei;

Ofera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiunile de auditare si/sau control, iar pe
conducator, 1n luarea deciziilor.

4. Domeniul de aplicare

In conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, procedura se aplica persoanelor cu functii de conducere care isi
desfasoara activitatea in cadrul UAMS Suici;

5. Documente de referinta

5.1. Legislatie primara
(1) Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea §i completarea
altor acte normative, cu modificdrile si completarile ulterioare;
(2) Legea nr. 251/ 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;
(3) Legea nr. 144/2007 (republicata) privind infiinarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, cu modificérile si completarile ulterioare;
(4) Legea nr. 188/1999 (republicata) privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;
(5) Hotararea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de
avere si Registrului declaratiilor de interese, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) Hotardrea Guvernului nr. 1.126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

(7)Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitétilor publice;
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5.2. Legislatie secundara

- Hotarare nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

- H.G. nr.1269/17.12.2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor
aferente acesteia;

5.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale U.A.M.S. Suici:
Regulamentul de Organizare si Functionare a U.A.M.S. Suici;
Regulamentul intern;

Codul de etica;

Acte administrative emise de directorul U.A.M.S. Suici.
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6. Definitii si abrevieri
a) DEFINITII

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura
operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei
Proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de sistem,
aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei

editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Compartiment

Serviciu, birou, compartiment constituit la nivelul UAMS Suici.

Cod de conduita

Set de indrumari care trebuie respectate de catre personalul implicat cu
scopul prevenirii aparitiei situatiilor de conflicte de interese in care
personalul se poate afla.

Cod de etica

Ansamblul valorilor, principiilor si normelor etice necesare pentru
respectarea demnitatii, integritatii, pentru asigurarea unor raporturi
echitabile atat intre personalul institutiei publice cat si in raporturile
dintre personalul institutiei publice si cetiteni.

Valori etice

Valori ce fac parte din cultura entitatii publice si constituie un cod
nescris, pe baza caruia sunt evaluate comportamentele.

Responsabilitate
manageriald

Raportul juridic obligational de indeplinire a sarcinilor de catre
managerul entitatii publice sau al unei structuri organizatorice a entitatii
publice, care presupune sa exercite managementul in limitele unor
determindri interne si externe in scopul realizdrii eficace, eficiente si
potrivit dispozitiilor legale a obiectivelor stabilite, s comunice si sa
raspunda pentru neindeplinirea obligatiilor manageriale in conformitate
cu raspunderea juridicd

Control intern

Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalul entitdtii publice in vederea furnizarii unei
asigurdri rezonabile pentru atingerea obiectivelor entitatii publice intr-un
mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a
politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a
informatiilor ; prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea
documentelor de contabilitate si producerea in timp util de informatii de
incredere, referitoare la segemntul financiar si de management.

10.

Declaratie de avere

Declaratia de avere reprezinta actul personal, putind fi rectificat
numai in conditiile prevazute de lege, se face in scris, pe propria
raspundere, si cuprinde drepturile si obligatiile declarantului, ale
sotului/sotiel, precum si ale copiilor aflati in Intretinere, in
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conformitate cu anexa nr. 1 din Legea nr.176/2010;

11.

Declaratie de interese

2 din Legea nr.176/2010;

Declaratia de interese reprezinta actul personal, putand fi rectificat
numai in conditiile prevazute de lege, se face in scris, pe propria
raspundere, si cuprinde functiile si activitatile prevazute in anexa nr.

12.

Responsabil

Persoana responsabild cu asigurarea implementarii prevederilor
legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese din
cadrul Unitatii de Asistenta Medico-Socialad Suici.

b) ABREVIERI

Abrevieri:

/ suplinire functie, persoana

PO

- procedura operationala
UAMS — unitatea de asistenta medico-sociala
COND - conducere
CM - compartiment medical
CASE - compartiment asistenta sociala si evaluare
CTR - compartiment terapie recuperare
CRU - compartiment resurse umane
cC - compartiment contabilitate
CAIl - compartiment administrativ intretinere
MFP - ministrul finantelor publice
ANI - Agentia Nationala de Integritate
SNA - Strategia Nationala Anticoruptie
OG - ordonanta de guvern
HG - hotarare de guvern

[Modele de bulleturi care pot fi folosite in textul procedurii:
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7. Descrierea procedurii
7.1. GENERALITATI

Declaratia de avere se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde drepturile si
obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere.

Declaratia de interese se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde functiile si
activitatile indeplinite de cel care o completeaza.

Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care
nu corespund adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit
Codului Penal.

Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de
lege, precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere
la alte Tnscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Nerespectarea obligatiilor legale, regasite in prezenta procedura, de cdtre persoana
responsabild cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Aceeasi sanctiune se aplicd si conducdtorului daca acesta nu indeplineste obligatiile legale.

Responsabilul cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere
st declaratiile de interese va avea in vedere ca informatiile specificate in documentele mentionate
mai sus, de cdtre persoanele care au obligatia de a le completa, sd fie corelate cu informatiile
detinute de catre Comisia de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de
protocol din cadrul U.A.M.S.Suici.

Pentru asigurarea implementdrii prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese completate de persoanele care ocupa o functie de conducere se desemneaza
un responsabil.

Persoana responsabila cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese este desemnatd prin Dispozitie a directorului unitatii.

In exercitarea atributiilor prevazute de lege, respectiv de prezenta procedura, persoana
desemnata este subordonata direct directorului U.A.M.S.Suici, care raspunde pentru desfasurarea
in bune conditii a activitatii acestora.
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Persoana responsabila cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si

declaratiile de interese are obligatia sa se inregistreze 1n aceastd calitate pe e-DAI si au urmatoarele
atributii:

a)

b)

d)

9)

primesc si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI,
cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;

indeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia depunerii
declaratiei de avere si a declaratiei de interese;

verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu
caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul
declaratiilor de interese, ale caror modele se regasesc in Formularul Anexa 3 si Formularul
Anexa 4, anexate prezentei proceduri;

asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe pagina de
internet a entitdtii publice, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea
adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresei institutiei care
administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii olografe.
Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreazd pe pagina de internet a entitatii
publice si a Agentiei pe toatd durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea
acestora si se arhiveaza potrivit legislatiei in vigoare;

in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimit catre A.N.I. declaratiile de avere si
declaratiile de interese prin e-DALI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;
genereazd prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si
informeaza de indata aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile
lucratoare;

acordd consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia
depunerii acestora.

Lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de
avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, se transmite Agentiei pana la data
de 1 august a aceluiasi an.
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Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese, persoanele
responsabile sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe baza de semnatura
sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauza rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de
interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi
initiata si de catre persoancle care au obligatia completarii declaratiei de avere si declaratiei de interese, in
termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificata
pot/poate fi insotite/insotitd de documente justificative.

Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, impreund cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indata A.N.I. prin intermediul e-DAL.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun exclusiv prin intermediul e-DAI, dupa
cum urmeaza:

- directorul unitatii
- directorul financiar contabil
- asistentul medical sef

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza potrivit Formularului Anexa 1 si
Formularului Anexa 2, anexat prezentei proceduri si se transmit Agentiei Nationale de Integritate
exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii si a intereselor, denumitd e-DAI,
gestionata de A.N.L.

Pana la data de 31 decembrie 2023, persoanele prevdzute mai sus completeazd si transmit
declaratiile de avere si de interese exclusiv prin intermediul platformei online existente pe site-ul Agentiei
Nationale de Integritate, www.integritate.eu, denumita e-DAI, in format electronic, fie certificate cu
semnatura electronica calificata, fie semnate olograf, scanate si incarcate in e-DAI.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezinta acte personale, putand fi rectificate numai
in conditiile prevazute de legislatia in vigoare.

Declaratiile de avere se intocmesc pe propria raspundere si cuprind drepturile si obligatiile
declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in ntretinere.

Declaratiile de interese se intocmesc pe propria raspundere si cuprind functiile si activitatile
prevazute in Formularului Anexa 2, anexat prezentei proceduri.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data numirii
sau a alegerii in functie ori de la data Inceperii activitatii.

Persoanele mentionate mai sus au obligatia sa depuna sau sa actualizeze declaratiile de avere si
declaratiile de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie. Declaratiile de avere se intocmesc dupa
cum urmeaza: pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la
data declararii pentru celelalte capitole din declaratie. Persoanele suspendate din exercitiul functiei sau al
demnitatii publice pentru o perioada ce acopera integral un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de
30 de zile de la data incetarii suspendarii.

In termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetirii activitatii,
personalul entitatii publice au obligatia sa depund noi declaratii de avere si declaratii de interese.
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In perioada detasarii sau delegirii, persoanele care sunt obligate si depuni declaratii de avere si
declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

Incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele previzute mai sus, cu exceptia candidatilor pentru functia
de Pregedinte al Romaniei, deputat, senator, consilier judetean, consilier local, presedinte consiliu judetean
sau primar, au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese in format electronic,
certificate cu semnatura electronica calificata, prin intermediul e-DAL.

Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueaza prin introducerea de cédtre deponenti
a tuturor informatiilor in e-DAI, care genereaza formularele( Anexa 1, 2) anexate prezentei proceduri,
dupa parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de
Integritate.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu declaratiile
depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitafi, urmand ca acestea sa indeplineasca
procedurile prevazute de legilatia in vigoare.

Inrolarea persoanei responsabile

Persoana responsabild desemnata printr-un act administrativ sd asigure implementarea prevederilor
legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese trebuie sa parcurga urmatoarele etape:

e sd acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate www.integritate.eu,
in vederea crearii unui cont;

e sa completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

e sa completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al e-DAI -
capitolul "Inrolare persoani responsabila".

Dupa parcurgerea tuturor etapelor, Agentia Nationald de Integritate, in baza informatiilor
transmise de catre persoana responsabild, valideaza contul si transmite un link de inrolare pe e-mailul
indicat de catre persoana responsabila.

Persoana responsabild, dupa validarea solicitarii, primeste pe adresa de e-mail un link care permite
accesare directd a e-DAI, precum si datele de autentificare, respective userul si parola.

Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitati necesare
inrolarii persoanelor deponente, gestiondrii declaratiilor de avere si de interese depuse, generarii
registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea acestora catre Agengia Nationala de
Integritate prin mijloace electronice.
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Conducatorul entitatii publice in care persoanele au obligatia de a depune declaratii de avere si
declaratii de interese comunica si solicitd Agentiei Nationale de Integritate, ori de cate ori este necesar,
inrolarea persoanei responsabile nou-desemnate.

Procedura de inrolare se efectueaza o singura data, ulterior autentificarea realizandu-se atat de catre
persoana responsabila, cat si de catre deponent prin accesarea direct a e-DAL.

inrolarea deponentilor

In vederea completirii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu semnituri
electronica calificatd sau olografa, persoanele care au depunerea declaratiilor de avere si de interese,
trebuie sa fie inrolate in cadrul e-DAL.

Procedura de inrolare se realizeaza de catre persoana responsabild cu implementarea prevederilor
legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Persoana responsabild solicitd deponentului o adresd de e-mail valida, precum si celelalte date
prevazute in formularul de inrolare si va parcurge etapele prevazute in e-DAI.

Dupa completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va transmite automat
un e-mail la adresa indicate de catre deponent in al carui continut se vor regdsi un link care permite
accesarea direct a e-DAI, precum si datele de autentificare, respective userul si parola.

Deponentul acceseaza linkul primit si se logheaza in e-DAI folosind userul si parola indicate in e-
mailul transmis automat de aplicatie.

Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitdti necesare completarii
declaratiilor de avere si de interese, vizualizarii, descarcdrii, semndrii olografe sau cu semnatura
electronica calificatd, transmiterii acestora catre persoana responsabild si formularea unei eventuale
solicitari suplimentare de anonimizare a datelor, odatd cu transmiterea declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese.
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Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I.

In vederea completarii declaratiei de avere si de interese, deponentul se autentificd in e-DAI si

urmeaza pasii, dupa cum urmeaza:

e-DAI.

actioneaza butonul de addugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un formular ce contine

campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De asemenea, 1n partea

stanga a formularului este afisat un panou de control ce reprezinta cuprinsul formularului impreund

cu un indicator dinamic, ce face referire la cAmpurile obligatorii de completat pentru fiecare

sectiune 1n parte;

declaratia se va parcurge si completa respectand validdrile mentionate in aplicatie. Campurile

marcate cu rosu sunt definite ca fiind cdmpuri obligatorii. Necompletarea lor va duce la

imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu ”Necesar”;

pentru a adduga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste addugarea mai multor

terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,,Adauga”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce permite

adaugarea mai multor informatii. Daca se doreste stergerea sectiunii addugate, se apasd butonul

’stergere ”’;

de asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sigeti “Inainte” si ”Inapoi” care ajuti si se

navigheze prin categoriile principale ale declaratiei;

pentru usurinta in completare, utilizatorii pot accesa butonul de "help” in dreptul fiecarei sectiuni.

Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completdrii sectiunii respective;

in vederea usurintei in utilizare, pe langa obligativitatea cdmpurilor si cele prezentate mai sus,

aplicatia vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare precum:

- pentru campurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex: suprafata, an, venit,
nr. buciti)

- fentru campurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce date doar in
intervalul mentionat. in caz contrar, un mesaj specific este afisat.

Dupa completare si semnare, declaratia este transmisa catre persoana responsabild prin intermediul

Persoana responsabild, prin intermediul e-DAI, transmite Agentiei Nationale de Integritate

declaratiile de avere si declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora.

Daca solicitarea are o declaratie de anonimizare date, aceasta este transmisd, prin intermediul e-

DAL, catre A.N.L, pentru a fi analizata.

Daca declaratia nu are atasata o solicitare de anonimizare, A.N.I publicd declaratia de avere si

declaratia de interese in portal.
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Aplicatia genereaza registrul declaratiei de avere si registrul declaratiei de interese, notifica

deponentul cu privire la publicarea si disponibilitatea declaratiilor si arhiveaza automat declaratiile de
avere si de interese transmise Agentiei Nationale de Integritate

si declaratiei de interese:

- personalul de conducere: - director

- director financiar-contabil
- asistent medical sef

7.2.DOCUMENTE UTILIZATE

7.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Formular Anexa 1: Declaratie de avere;
Formular Anexa 2: Declaratie de interese;

Formular Anexa 3: Registrul Declaratiilor de avere;
Formular Anexa 4: Registrul Declaratiilor de interese

Resurse necesare

Resurse materiale

Resursele materiale se constituie din logistica disponibila .

Resurse umane

Categorii de personal din cadrul UAMS Suici, care au obligatia completarii declaratiei avere

La nivelul U.A.M.S Suici este numita peroana responsabila cu declaratiile de avere si interese,
conducerea unitdtii , personal contractual din cadrul UAMS Suici cu functie de conducere.
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7.3. MODUL DE LUCRU

7.3.1. Planificarea opertatiunilor si actiunilor activitatilor

Desemnarea persoanei responsabile
(1) Desemnarea unei persoane responsabile cu implementarea prevederilor legale privind

declaratiile de avere si declaratiile de interese.(art 5, alin 1 din legea 176/2010).

7.3.2.Directorul unitatii:

desemneaza, prin act administrativ, persoana/persoanele responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la depunerea declaratiei de avere si declaratiei de interese;

comunica si solicitd Agentiei Nationale de Integritate, ori de cate ori este necesar, inrolarea persoanei
responsabile nou-desemnate.

7.3.3.Persoana desemnatid cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese

primeste si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire;

indeplinesc formalitdtile de inregistrare in e-DAI a care au obligatia depunerii declaratiei de avere si a
declaratiei de interese;

verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter
public, accesibile prin e-DALI;

asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe pagina de
internet a entitdtii publice, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei
imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresei institutiei care administreaza
activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii olografe;

asigurd pastrarea Declaratiilor de avere si declaratiilor de interese pe pagina de internet a entitatii
publice pe toata durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea acestora;

trimite Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in termen de cel mult 10
zile de la primirea acestora;

genereazd prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care
nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata
aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;
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e acordd consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora;

e solicitd deponentului o adresa de e-mail valida, precum si celelalte date prevazute in formularul de
inrolare.

8.Responsabilitati

e Persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese

e Personalul cu functii de conducere.

9. Formular de evidenta a modificarilor

Editia/revizia in cadrul Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se

editiei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei

Editia | Revizia 0 X X 01.02.2023
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10. Formularul de distribuire/difuzare

N Scop Exemp Comparti Functia Nume, Data Modalitatea Semn
r. ul lar nr. ment prenume primirii de difuzare dtura
cr difuz
t. arii
1 2 3 4 5 6 7 8
1. aplic Copia Resurse Inspector Badea 01.02..2023 Site intranet,, [%
are scanata Umane R.U. Gheorghi Transfer on 7/
ta 10.241.0.1(T?) / /
2. aplic Copia Contabilita Director Brezan 01.02.2023 Site intranet,,
are scanata te financiar- Maria Transfer on [‘/l U“/
contabil 10.241.0.1(T)
3. aplic Copia Medical As. Dumitres 01.02.2023 Site intranet,, |
are scanata Medical cu Transfer on | ‘ [
sef Carmen- 10.241.0.1(T:) A%
Emilia
4. aplic Copia Asistenta As. Tufeanu 01.02.2023 Site intranet,, s
are scanata Sociala- Social Elena- Transfer on /'ql '
Evaluare Alina 10.241.0.1(T:)
5. aplic Copia Administr Administ Apostu 01.02.2023 Site intranet,, !
are scanata ativ- rator Maria Transfer on J«
Intretinere 10.241.0.1(T)
6. aplic Copia Terapie- Kinetoter Pletea 01.02.2023 Site intranet,, |
are scanata Recuperar apeut Mihaela Transfer on ﬂﬁr@
e 10.241.0.1(T:)
7. arhiv 1 Resurse Inspector Badea 01.02.2023 Exemplar %
are Umane R.U. Gheorghi original, /
ta semnat si /7 /
stampilat
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11. Anexe

Formular Anexa 1: Declaratie de avere;

Formular Anexa 2: Declaratie de interese;
Formular Anexa 3: Registrul Declaratiilor de avere;
Formular Anexa 4: Registrul Declaratiilor de interese.
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Anexa 1
DECLARATIE DE AVERE
Subsemnatul/Subsemnata,  .......cccccceeeiiiiinnnnnnenn. , avand functia de ... la
.................................. CNP ......ceeoveeveevvennenn, domiciliul .........................., cunoscand prevederile art. 292

din Codul penal privind falsul in declaratii declar pe propria raspundere ci impreund cu familial) detin
urmatoarele:

I.Bunuri imobile

1.Terenuri

NOTA:

Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

nul Modul de :
.. \Suprafata Cota-parte Titularul®

Adresa sau zona Categoria” ) )
g dobandirii dobandire

* Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu de api; (5) alte categorii de
terenuri extravilane, daca se afla in circuitul civil.

2.Cladiri
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.
. nul Modul de : 2
- )
Adresa sau zona |Categoria dobandirii Suprafata Cota-parte dobandire Titularul

* Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2) casa de locuit; (3) casi de vacanti; (4) spatii comerciale/de
productie.

YPrin familie se intelege sotul/sotia si copiii aflati in intretinerea acestora.

2)La "Titular" se mentioneazi, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, sotul/sotia,
copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

I1.Bunuri mobile

1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport care
sunt supuse inmatricularii, potrivit legii.
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Natura Marca Nr. de bucati Anul de fabricatie Modul de

dobandire

2.Bunuri sub forma de metale pretioase, bijuterii, obiecte de arta si de cult, colectii de arta i numismatica,
obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a caror valoare insumata depaseste
5.000 de euro

NOTA:

Se vor mentiona toate bunurile aflate In proprietate, indiferent dacd ele se afla sau nu pe teritoriul
Romaniei la momentul declararii.

Descriere sumara Anul dobandirii Valoarea estimata

I11.Bunuri mobile, a caror valoare depaseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile instrdinate in
ultimele 12 luni
Natura bunului Data instrainarii |Persoana catre care  Forma instrainarii Valoarea
instrainat S-a instrainat

IVV.Active financiare

1.Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si investire, inclusiv
cardurile de credit, daca valoarea insumata a tuturor acestora depaseste 5.000 de euro

NOTA:

Se vor declara inclusiv cele aflate Tn banci sau institutii financiare din strainatate.

Tipul” Valuta ?eSChIS Sold/valoare la zi
in anul

Institutia care administreaza si adresa
acesteia
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* Categoriile indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) depozit bancar sau
echivalente; (3) fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme cu
acumulare (se vor declara cele aferente anului fiscal anterior).
2.Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, dacad valoarea de piata Insumata a tuturor acestora
depaseste 5.000 de euro
NOTA:
Se vor declara inclusiv investitiile si participarile in strainatate.

Emitent t1t1u/5001et?1tea in care o NI de titluri / Cota o

persoana este actionar sau Tipul Valoarea totala la zi

: . . de participare
asociat/beneficiar de imprumut P P

* Categoriile indicate sunt: (1) hartii de valoare detinute (titluri de stat, certificate, obligatiuni); (2) actiuni
sau parti sociale in societati comerciale; (3) ITmprumuturi acordate in nume personal.
3.Alte active producatoare de venituri nete, care insumate depasesc echivalentul a 5.000 de euro pe an:
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in strainatate.
V.Datorii
Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui terf, bunuri achizifionate in sistem leasing si alte
asemenea bunuri, daca valoarea Tnsumata a tuturor acestora depaseste 5.000 de euro
NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in strainatate.
Creditor Contractat in anul Scadent la Valoare

VI1.Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fatd de valoarea de piata din partea
unor persoane, organizatii, societati comerciale, regii autonome, companii/societdfi nationale sau institutii
publice romanesti sau strdine, inclusiv burse, credite, garantii, decontari de cheltuieli, altele decat cele ale
angajatorului, a caror valoare individuala depiseste 500 de euro”
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Serviciul

. . . Sursa venitului: numele, . .
Cine a realizat venitul prestat/Obiectul Venitul anual incasat

adresa .
generator de venit
1.1. Titular

1.2. Sot/sotie
1.3. Copii

“ Se excepteazi de la declarare cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al 1I-
lea.

VII.Venituri ale declarantului si ale membrilor sdi de familie, realizate in ultimul an fiscal incheiat
(potrivit art. 41 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare)
NOTA:

Se vor declara inclusiv veniturile provenite din strainatate.

Sursa venitului: numele Serviciul
Cine a realizat venitul . , orestat/Obiectul Vet

adresa }
generator de venit
1. Venituri din salarii
1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

2.1. Titular

2.2. Sot/sotie
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3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor

3.1. Titular

3.2. Sot/sotie

4. Venituri din investitii

4.1. Titular

4.2. Sot/sotie

5. Venituri din pensii

5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

6. Venituri din activitati agricole

6.1. Titular

6.2. Sot/sotie

7. Venituri din premii si din jocuri de noroC

7.1. Titular

7.2. Sot/sotie

7.3. Copii
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8. Venituri din alte surse
8.1. Titular

‘8.2. Sot/sotie ‘ ‘ ‘

8.3. Copii

| | | |

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul
incomplet al datelor mentionate.

Data completarii

Semnatura
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Anexa 2
DECLARATIE DE INTERESE
Subsemnatul/Subsemnata, ..........ccceeeeevvvveeeeeernnnnns , avand functia de .........cccceeeee. ,ola ,
CNP oo , domiciliat In .......ccceoeevernennns , cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal

privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere:

1. Asociat sau actionar la societdti comerciale, companii/societdti nationale, institutii de credit, grupuri
de interes economic, precum si membru in asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale:

. Nr. de parti )
Unitatea ) . . parg Valoarea totala a partilor
; . Calitatea detinuta | sociale sau ) ) o
- denumirea si adresa - . . | sociale si/sau a actiunilor
de actiuni

1.1. ..

2. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare §i control ale societatilor comerciale,
ale regiilor autonome, ale companiilor/societatilor nationale, ale institutiilor de credit, ale grupurilor de
interes economic, ale asociatiilor sau fundatiilor ori ale altor organizatii neguvernamentale:

Unitatea Calitatea detinuta Valoarea
- denumirea si adresa - beneficiilor

2.1. ...

3. Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale si/sau sindicale:
3.1. ...

4. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare §i control, retribuite sau neretribuite,
detinute in cadrul partidelor politice, functia detinuta si denumirea partidului politic:

4.1. ...
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5. Contracte, inclusiv cele de asistenta juridica, consultanta juridica, consultanta si civile, obtinute ori
aflate In derulare in timpul exercitarii functiilor, mandatelor sau demnitatilor publice finantate de la
bugetul de stat, local si din fonduri externe ori incheiate cu societdti comerciale cu capital de stat sau
unde statul este actionar majoritar/minoritar:

- .. |Procedura
5.1. Beneficiarul de Institutia .
. _prin care a . Data Valoarea
contract: numele, contractanta: Tipul . .. Durata .
. . ) . .| incheierii .| totalaa
prenumele/ denumirea si  |denumirea si |, : contractului . contractului .
incredintat contractului contractului
adresa adresa
contractul
Titular .............
Sot/sotie ..............
Rude de gradul 1%) ale
titularului ................
Societati

comerciale/Persoana fizica
autorizatd/Asociatii
familiale/Cabinete
individuale, cabinete
asociate, societdfi civile
profesionale sau societati
civile profesionale cu
raspundere limitata care
desfasoara profesia de
avocat/Organizatii
neguvernamentale/Fundatii/
Asociatii%)

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul
incomplet al datelor mentionate.

Data completarii ...........c........

Semnatura ..........cccceeeenenne.
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Anexa 3

MODELUL registrului declaratiilor de avere

ROMANIA
............................... (denumirea institutiei)
REGISTRUL
DECLARATIILOR DE AVERE
Nr._ |
Nr. de inregistrare Data depunerii Numele si prenumele | Functia detinuta
al declaratiei de Anul.......ccoovvinnne declarantului
avere Luna Ziua

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria si numarul acestuia.

Actul de
identitate™)

Schimbarile
intervenite
in declaratia
de avere*¥*)

**) Se va face mentiunea "da" sau "nu", dupd caz. Mentiunea "da" va fi completatd cu datele de
identificare ale ultimei declaratii depuse conform dispozitiilor legale (numarul, data si entitatea la care

aceasta a fost Inregistrata).
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Anexa 4
MODELUL registrului declaratiilor de interese
ROMANIA
........................ (denumirea institutiei)
REGISTRUL
DECLARATIILOR DE INTERESE
Nr. | |
Nr. de inregistrare|  Data depunerii Numele si prenumele | Functia detinuta Actul de  |Schimbarile
al declaratiei de | Anul.................... declarantului identitate*) | intervenite

interese Luna Ziua

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate sau/si seria i numarul acestuia.

in declaratia
de
interese**)

**) Se va face mentiunea "da" sau "nu", dupd caz. Mentiunea "da" va fi completatd cu datele de
identificare ale ultimei declaratii depuse conform dispozitiilor legale (numarul, data si entitatea la care

aceasta a fost inregistrata).



