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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau, dupd caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
ivind
i o Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii / :
operatiunea
01 02 03 04 05
Inspector de
Elaborat Alina Sumedrea .!,?WL_M'TF e 08.08.2022
Specialitate
Verificat Claudia Nistor Director 10.08.2022
Avizat Claudia Nistor Director 11.08.2022
Aprobat Claudia Nistor Director 11.08.2022
L. Seopul 7

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele ce detin functii de conducere si
control, precum si orice alte categorii de personal ale unitatii, care au obligatia legald de a depune
declaratii de avere, vor declara si prezenta conducdtorului institutiei, in termen de maxim 30 de zile
de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit In cadrul unor activitdti de protocol in
exercitarea functiei.

Prin elaborarea prezentei proceduri se ¢limina riscurile referitoare la:

4 primirea si insusirea de foloase necuvenite.

2. Domeniul de aplicare _ S Sl

In conformitate cu prevederile legeii 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei, cu
modificarile §i completarile ulterioare, procedura se aplicd persoanelor cu functii de conducere si
control din cadrul unititii, precum si altor categorii de personal care au obligatia declardrii averii,
potrivir legii.

3. Documente de referinti
3.1 Reglementari internationale

» Regulamentul UE nr. 679/2016 privind “Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date™

* Directiva 89/391/CEE privind introducerea de masuri pentru promovarea imbundtafirii
securitatii si sanatatii lucratorilor la locul de munca:

* Directiva 2005/36/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 7 septembrie 2005 privind
recunoasterea calificarilor profesionale:

Formular PO — 31 Editia I, Rev.0 ; Pagina 3 / 12


Teodor.Olteanu
Rectangle


U.A.M.S. RUCAR Editia : 1

PROCEDURA OPERATIONALA Nr.de ex. :4
PRIVIND “DECLARAREA Revizie : 0

BUNURILOR PRIMITE CU TITLU Nr.de ex. :1
GRATUIT(CADOURILOR)” -

COMPARTIMENT COD: P.0.31
FINANCIAR- Pagina 4 din 12
CONTABIL Exemplar nr.: 1

* Regulamentul UE nr. 1025/2012 al Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie
2012 privind standardizarea europeana:
*  Sistemului european de contabilitate - SEC 2010;
* Directiva-cadru nr. 391/1989 privind securitatea §i sanitatea in munca;
3.2 Legislatie primard
* Legea 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
= Ordin 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitifile Trezoreriei Statului, in care se
achitd sumele prevazute la art. 2 alin. (3) si (5) din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare
la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei;
= Hotédrare 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii 251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei:

* Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru
modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative:

* Legea nr. 115/1996 pentru declararea si controlul averii demnitarilor, magistratilor, a unor
persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea (ransparentei in exercitarea
demnitagilor publice. a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea si sanc{ionarea coruptiei,
cu modificarile i completarile ulterioare:

* O.U.G. nr. 24/2004 privind cresterea transpareniei in exercitarea demnitatilor publice si a
functiilor publice, precum si intensificarea masurilor de prevenire i combatere a coruptiei;

¢« H.G. nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese.

* Lege 53/2003 din 24 ianuarie 2003, Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

= Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatitii, republicatd. cu modificirile si completérile
ulterioare;

3.3 Legislatie secundard
®  Ordinul secretarului general al Guvernului nr, 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.4 Alte reglementari interne
* Regulamentul de Organizare si functionare al Unitatii de Asistentda Medico-Sociald Rucar;
= Regulamentul Intern al Unitatii de Asistentd Medico-Sociala Rucér;
= Qrganigrama;
* Decizie constituire comisie evaluare si inventariere bunuri primite cu titlu gratuit. .
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4.1. Definitii

= Procedurd — mod specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de hartie
sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

«  Procedurd operafionald — procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii
entitati publice;

* [Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizatd, dupé caz, a unei proceduri documentate

(de sistem sau operationald). aprobata. difuzata si aplicata, conform legii;

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de moditicare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni

care au fost aprobate si difuzate spre aplicare;

w  (Calitate - totalitatea caracteristicilor pe care trebuie sa le indeplineascd un produs, serviciu sau
proces si care conferd acestuia capacitatea de a satisface necesitafile exprimate sau implicite,
respectiv pentru a corespunde cerinfelor specifice (standardelor) aplicabile in domeniu;

»  Standard - ansamblul de norme, reguli sau linii directoare, stabilit prin consens si aprobat de citre
un organism recunoscut, care reglementeaza calitatea (caracteristicile) unui produs, serviciu sau
proces, in scopul asigurarii unui grad optim de ordine intr-un anumit context;

= Declaratie de avere — actul personal, care poate fi rectificat numai in conditiile prevazute de lege,
care se face in scris. pe propria raspundere si cuprinde drepturile si obligatiile declarantului, ale
sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intrefinere;

= Responsabil — persoand responsabilda cu asigurarea implementirii prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese din cadrul Unitatii de Asistentd Medico-Sociald Rucar.

»  Cadou - bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau functiei;

= Institutie publicd de profil — orice institutie care, potrivit specificului activitatii, poate folosi bunul
conform naturii i destinatiei acestuia.

4.2. Abrevieri

s (M — Comisia de monilorizare a unitdfii;

s UAMS Rucdr — Unitatea de Asistenta Medico-Sociala Rucar,

s PO —Procedurda operasionald:

s SR — Standard roman;

v EN — Standard European;

®  JSO Organizatia internationald peniru standardizare;

= TS - Specificatii tehnice; '

= TR — Raport tehnic;

s OQHSAS - Sistem de management al calitatii si securitatii in muncd;
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* CEE - Comunitatea economica europeand:

*  CE - Comunitatea europeandi;

* UE — Uniunea europeand;

*  RMC ~ Responsabilul cu managementul calitdtii serviciilor de sandtate;
®  MCSS — Managementul Calitdtii Serviciilor de Sandtate;

*  AN.L —Agentia Nationald de Integritate;

® M.~ Ministerul Sanditdapii;

Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Conducitorul unitatii sprijini si promoveaza, prin deciziile sale, si prin puterea exemplului personal,
valorile etice, normele de conduita si integritate personald si profesionald a personalului contractual
din cadrul Unitatii de Asistenta Medico-Sociald Rucir. conform prevederilor Ordinului Secretariatului
General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului Intern Managerial al
Entitatilor Publice, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

e principiul transparentei:

e principiul accesului egal la informatii publice:

* principiul garantirii protejarii datelor cu caracter personal;

° principiul garantérii disponibilititii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind
unele mésuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea demnititilor publice, a functiilor
publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificirile si
completarile ulterioare;

5.2 Documente utilizate

®* Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit Tn cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei:

® Registrul bunurilor primite cu titly gratuit in cadrul activitatilor de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei;

5.3 Resurse necesare
5.3.1. Resurse umane
“ Personalul responsabil cu gestionarea procesului de declarare al cadourilor (comisia de
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit);
3.3.2 Resurse financiare
= Nu este cazul;
5.3.3 Resurse materiale
* Papetarie, imprimante. calculatoare, hartie. fax si alte reusrse materiale necesare aplicarii
procedurii,
5.3.4 Resurse informationale
* identificarea si colectarea ..informagici” - tipuri de date, necesare in proces. .
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5.4 Modul de lucru

5.4.1 Generalitati
Persoanele care detin functii de conducere si control. precum si orice alte categorii de personal ale
unitafii, care au obligatia legald de a depune declaratii de avere, vor declara si prezenta conducétorului
institutiel, in termen de maxim 30 de zile de la primire. bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei.
5.4.2 Desemnarea, constituirea si mandatul comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor
In cadrul unitatii, se constituie. prin act de decizie internd a directorului, Comisia de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau functiei publice, denumitd comisie. Comisia este compusi din trei membri, din care
unul are calitatea de presedinte.
Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinoit o singurd datd. Cu 30 de zile inainte de
expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua misuri pentru constituirea unei noi comisii. Pentru
activitatea desfaguratd in cadrul comisiei, membrii acesteia nu sunt retribuiti, activitatea reprezentand
sarcind de serviciu.
Mandatul membrilor comisiei se suspendi de drept in urmatoarele situatii:

* in cazul delegarii sau detasdsrii in cadrul altei autoritati ori institutii publice sau persoane

juridice;
= in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.

Mandatul membrilor comisiei inceteaza inainte de termen in urmatoarele situatii:
* renuntarea la calitatea de membru;

®* suspendarea din functie pe o perioadd mai mare de 30 de zile;
® transferarea in cadrul altei autoritati sau institutii publice;
* fincetarea raportului de serviciu;
* aplicarea unei sanctiuni disciplinare.
Cererea de renuntarea la calitatea de membru in comisie se inainteazi presedintelui comisiei si
produce efecte la 5 zile de la inregistrare. In cazul in care presedintele solicitd renuntarea la comisie,
cererea se inainteaza directorului unitatii. In cazul renuntarii unui membru al comisiei, se numeste un
nou membru al carui mandate dureazi pana la expirarea mandatului celui in locul caruia a fost numit.
5.4.3 Atributiile comisiei
Comisia de evaluarea i inventariere a bunurilor primite are urmitoarele atributii:
° inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
e evalueazd si inventariaza bunurile;
e restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro:
e aprobd péstrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia
achitdrii de cétre acesta a diferenfei de pref;
¢ propune, dupd caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitafii, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor rémase in patrimoniul unitatii catre o institugie publica de profil sau vinzarea prin licitatie a
acestor bunuri;

o
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® ia mdsuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in conditiile
legii;
e asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor.
Aceste atributii se exercitd dupd inventarierea bunurilor, care se efectueaza pana la sfarsitul fiecirui
an calendaristic.
5.4.4 Declararea si inregistrarea bunurilor primite
Persoanele care au obligatia de a declara si de a prezenta directorului unitatii, in termen de 30 de zile
de la primire, bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea
functiei, cu exceptiile prevazute de lege. Declarafia impreuni cu bunul/bunurile primite se inainteaza
de Indata comisieli.
Declaratia cuprinde:
a) numele, prenumele, locul de munca i functia definuté de persoana in cauza;
b) descrierea in detaliu a bunului predat:
¢) descrierea imprejurarilor in care a primit bunul;
d) data si semnatura.
Declaraia se formuleaza in seris $i este insolita de bunul/bunurile care vor fi predate.
Bunurile depuse la comisie se evalueaza de indata, avandu-se in vedere, de reguld, pretul pietei. Pentru
evaluare se pot consulta experti in domeniu. selectai in conditiile legii.
Declaratia formulata de fiecare persoana se consemneaza in registrul bunurilor primite cu titlu gratuit
in cadrul activitatilor de protocol in exercitarea functiei.
5.4.5 Categorii de bunuri exceptate declardirii
In conformitate cu prevederile legale sunt exceptate de la obligatia declaririi urmétoarele categorii de
bunuri:

* medaliile, decoratiile. insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in

exercitarea demnitatii sau a functiei:

= obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.
5.4.6 Gestionarea/evidenta si valorificarea bunurilor primite
Comisia de evaluare si inventariere tine evidenta bunurilor primite de fiecare persoani si. inainte de
finele anului, propune managerului unitatii rezolvarea situatiei bunului.
In cazul in care valoarea bunurilor stabilite de comisie este mai mare decat echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile, poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare. Daca valoarea
bunurilor stabilitd de comisie este sub 200 de euro. acestea se péstreazi de persoana in cauzi (persona
primitoare a bunului).
Daca persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastarea acestora, la propunerea comisiei, bunurile
raman in patrimoniul unitatii sau pot fi transmise cu titlu gtauit unei institutii publice de profil ori
vandute la licitatie, cu respectarea prevederilor legale.

In situatia in care bunurile sunt vandute la licitatie, cu respectarea prevederilor legale, veniturile
obtinute ca urmare a valorificarii acestora se varsa la bugetul institutiei publice. Acelasi principiu se
aplicd si in cazul bunurilor pentru care persoana pliteste diferenta de valoare. Plata diferentei se face
intr-un cont special deschis la Trezoreria Statului.
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Bunurile care nu au fost restituite trec in proprietatea privatd a statului sau a unititilor administrativ
teritoriale ca urmare a aprobarii de catre managerul unitatii a propunerii Tnaintate de comisie.
Transmiterea cu titlu gratuit se face de catre unitatea detinadtoare, la propunerea comisiei, dupi
consultarea in prealabil a institutiei de profil cdreia urmeaza a i se transmite bunul, in functie de natura
lui.

5.4.7 Publicarea listei privind bunurile primite cu titlu gratuit

La sfarsitul fiecdrui an, se publica lista cuprinzdnd bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004, cu
modificdrile si completdrile ulterioare si destinatia acestora pe pagina de internet a unitatii
( https://www.cjarges.ro/en/uams-rucar).

6. Responsabilitagi
6.1 Directorul
*  dispune constituirea Comisiei de Inventariere;
= primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol, in exercitarea functiei;
* transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea functiei cédtre Comisia de Inventariere.

6.2 Persoanele cu functii de conducere si de control si persoanele care au obligatia de a-si declara
averea

" prezinta directorului unitétii, in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe care le-au primit cu
tithu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea a functiei;

6.3 Comisia de Evaluare i Inventariere:

» finregistreazd si tine evidenta statisticd, cantitativa, si valoricd a bunurilor primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei;

* evalueazd si inventariaza bunurile;

¥ restituie primitorului bunurile a céror valoare evaluatd se situeazi sub echivalentul in lei a 200 de
euro;

* aprobd pastrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare evaluatd care se situeazi peste
echivalentul in lei a 200 de euro. cu conditia achitarii de cétre acesta a diferentei de valoare. care
se fac Intr-un cont deschis la unitdtile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice:

= propune pistrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor
ramase in patrimoniul institutiei catre o institutic publica de profil, sau vinzarea prin licitatie
publicd a acestor bunuri;

* asigurd publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora:

= asigura pastrarea si securitatea bunurilor.
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Exemplar nr.: 1

7 F, brh_:iddr_é 5
I. F-PO-31 - 01 — Formular de evidentd modificdri
2. F-PO-31 - 02— Formular de distribuire/difuzare a procedurii

8. Anexe

8.1.Anexa 1 — Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitdi de

protocol in exercitarea functiei:
8.2.Anexa 2 — Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitdtilor de protocol in

exercitarea funcfiei;

F-PO-31 - 01 FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

-~ Data della
Nr. 3 Data o Data _ Semnaturd S e
] Editie R Revizie e Pag. Descriere modificare Conducitor ety
it ¥ editiei reviziei i ; aplica
i - compartiment | v
- - | prevederile
. . i 11.08.2022
I 0 - - Elaborare initiald
£ 0 L T X E
F-PO-31 - 02 FORMULAR DISTRIBUIRE / DIFUZARE A PROCEDURII
Scopul [ DAt
Nr. | Difuzirii ~ Compartiment Nume si prenume Data = Data intrariitn s
ex. . primirii 2 retrager | vigoarea | =
= i | procedurii | '8
g procedu | . | B
o | rii =
. inlocuite | e
1 2 3 47 4 g
I Aplicare Compartiment Ec.Alina Sumedrea 11.08.2022
Financiar-Contabil si
Administrativ il pui ANy
2. Aplicare Compartiment As.med sef Claudia 11.08.2022
Ingrijirea Sanatatii Chingaru |
3 Aplicare Compartiment Claudia Nistor | 11.08.2022
Asistentd Sociala si -
consiliere & R
4. Aplicare/ Conducere Claudia Nistor [ 11.08.2022
informare

Procedura se difuzeazd pe suport de hértie persoanelor care participd la proces.
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Anexa 1 — Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea functiei

Subsemnatul/SUDSEMNALA. ....veveverrrieereeieeeeeesiitrersesarerreeseesersenarresseessesesssns ,cudomiciliul 0.,
e R ey (BYANIG STUBRHR AE s e e la Unitatea de
Asistentd Medico-Sociala Rucar, in conformitate cu prevederile Legii nr.251/2004 privind unele
masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
functiei, cunoscand prevederile art.292 din noul Cod penal privind falsul in declaratii, declar pe
propria raspundere ca am primit cu titlu gratuit in cadrul activitatii de protocol in exercitarea functiei,
urmatoarele bunuri:

B L Ll L R R P R P T TP TS

.........................................................................................

Semnétura,

Nota: Prin completarea acestei declaratii, care constituie document public, persoana rdspunde
pentru

inexactitatea sau caracterul incomplet al informatiilor mentionate.

Sunt exceptate de la evaluare si inventariere: medaliile. decoratiile, insignele, ordinele, esarfele,
colanele si altele asemenea, primite in exercitarea demnitatii sau a functiei, obiectele de birotica cu o
valoare de pénd la 50 euro
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Anexa 2 — Registrul bunurilor primite cu tittu gratuit in cadrul activititilor de protocol in
exercitarea functiei

Nr.
crt. | Numele si Descrierea bunului Valoare evaluare Destinatia

prenumele bunului

persoanei

care a primit
bunul
Diferenta
0 EURO LEI achitata
. . ) - lei -

1§
- S =
3
4

1. Persoanele care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei sunt urmatoarele: persoanele care au calitatea de demnitar public ori care
detin functii de demnitate publicd. persoanele cu functii de conducere si de control. functionarii publici din cadrul
autorititii ori entitatii publice, alte persoane care au obligatia de a-si declara averea.

2. Comisia de Evaluare si Inventariere evalueaza si inventariaza bunurile, avindu - se in vedere pretul pietei.

3. Masurile ce pot fi luate de Comiisia de Evaluare si Inventariere sunt: propune pastrarea bunurile in patrimoniul
institutiei, propune transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rimase In patrimoniul institutiei catre o institutie de
profil. propune vanzarea prin licitatie a bunurilor.

!.fff
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