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Adeverinta care alestd starea de sinatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile mentionate anterior s¢ prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale. care se certificd pentru conformitatea cu originalul de ciitre secretarul comisiei de
concurs. cu exceptia documentului previzut la pet. 3 care se poate transmite 5i in format
electronic, la adresa de e-mail a persoanei de contact

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere (anexa nr, 3).
in acest caz. candidarul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitar expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe 1ot
parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tirziv de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la avtoritatea sau institugia publicii competenta, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicitd de conducerea institutiei in al cdrei stat de functii se afla postul scos la
concurs. Cererea se adreseaza unitagii de politie in a clrei raza administrativ-teritoriala s-a
néscut persoana fizicd pentru care se cere extrasul de pe cazierul judiciar, potrivit madelului
din anexa nr. 4.

Formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 5 se pune la dispozitie candidatilor de
cétre institufia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitagii
concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitag de
informare si relatii publice, in format letric.

Selectia dosarelor de concurs

in termen de maximum 3 zile lucrdtoare de la data expirarii termenului de depunere a
dosarelor, comisia de concurs are obligatia de a selecta dosarele de concurs pe baza
indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Rezultatele selectici dosarelor de inscriere se afiseaza de catre sceretarul comisiei de
concurs, cu mentiunea «admisy sau «respinss, insotitd de motivul respingerii dosarului, la
lecul desfasurdrii concursului si pe pagina de internet a autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare, Ja sectiunea special creatd in acest scop.

Proba suplimentari

Proba suplimentardl se organizeaza in cazul in care se solicitd competente specifice
necesare exercitarii functiei publice.

Proba suplimentard se desfasoard ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar
nu mai tarziu de data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba serisa si se gestioneazi de
catre unul sau mai multi experti in domeniu, functionari publici din cadrul institutiei.

Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupit caz. al comisiei de
solutionare a contestatiilor.

Functionarii publici desemnati in calitate de experti in domeniul in care se testeaza
competenfele specifice ale candidatului beneliciaza de o indemnizatie prevazula la art. 42
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alin. (1) coroborat cu alin, (3) din HG nr. 61 1/2008. Indemnizatia se pliteste de institutia in al
céirei stat de functii se giseste functia publicd pentru care se organizeazi concursul.

Proba suplimentard se desfispard cu respectarca principiilor previizute de HG
611/2008 actualizata.

Competentele specifice necesare exercitirii functiei publice pot fi:

a) competenie lingvistice de comunicare in limbi striine:

b) competente lingvistice de comunicare in limba minoritaiii nationale, daca este cazul, in
conditiile legii:

¢} competente in domeniul tchnologiei informatiei:

d) '1lte competente specifice necesare exercitarii functiei puhlnu:

In urma evaluarii competentelor specifice testate prin ;}rnha suplimentard de ciitre
expert/experti  se  stabileste rezultatul «admisw  sau  «respinss. in urma evaludrii,
expertul/expertii transmite/transmit rezultatul pentru fiecare candidat comisiei de concurs.

Pot participa la proba scrisd a concursului de recrutare/promovare numai candidatii
declarati admisi la proba suplimentara.

Etape — proba suplimentari in domeniul tehnologiei informatici

Presedintele Consiliului Judetean Arges desemneaza prin dispozitie un expert IT din
cadrul institutiei pentru asigurarea desfasurarii probei suplimenlare de testare a competenielor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei. precum si un expert 1T din cadrul institutiei,
responsabil cu solutionarea eventualelor contestalii depuse de catre candidati. in situatia in
care nu pot fi desemnati experti din cadrul institutiei, aceasta poate contracta servicii de
consultantd in acest scop. Desfisurarea probei suplimentare se gestioneaza de catre expertul
I
Detalii privind desfisurarea probei suplimentare se afiseazd la sediul Consilivlui Judetean
Arges sipe pagina de internet, la sectiunea special creatd in acest scop,

La ora inceperil probei suplimentare, secretarul comisici de concurs face prezenta
candidatilor.

Anterior inceperii probei suplimentare, expertul IT desemnat instruicste candidatii cu
privire la modalitatea  de completare a chestionarelor.

De reguld, secretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidatilor pe toatd
perioada testarii. In cazul in care secretarul comisiei este indisponibil, acesta poate fi inlocuit
de catre expertul nominalizat.

Pentru a i declarati admisi. candidatii trebuie sd obtind minim 30% din punctajul aferent
testului pentru nivelul de dificultate la care participi. Intervalul de timp alocat pentru proba
este, de reguld, | ord (60 de minute). Expertul IT stabileste testele pentru proba suplimentara
in ziua desfasuririi probei. Testele contin intrebari cu unul sau mai multe rdspunsuri corecte
sau doar intrebari. completare de spatii libere sau potrivire de termeni. Testele se sustin in fata
calculatorului. unele intrebari avind aplicabilitate la acesta.

In cazul aparitiei unor probleme tehnice care fac imposibild destasurarea testirii la calculator.
constatarea acestei situatii se realizeazi de citre expertul IT, prin consemnare intr-un proces-
verbal. iar testarea se desfisoard pe format hartie. In aceastd situatie, pentru desfasurarea
probei. expertul 1T pune la dispozitia secretarului comisiei testele, in format hértie asumat
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prin semndturd, care le inmaneaza candidatilor. Testele se corecteaza la finalul probei de citre
expertul 1T desemnat in acest scop, pe baza baremurilor de corectare,

In situatia in care candidatul nu obtine punctajul minim necesar promovarii acestei
probe. se considerd “respins”. In situatia in care candidatul obtine punctajul minim necesar
promovirii acestel probe, se considerd “admis”. Expertul transmite fisa individuala in carc a
consemnat rezultatele “admis™ “respins™ pentru fiecare candidat comisiei de concurs, prin
intermediul secretarului comisiei de concurs (conform Anexei nr. 12).

Rezultatul probei suplimentare se comunicd de catre secretarul comisiel de concurs
prin afisare la locatia de desfisurare a probei si pe pagina de internet a Consiliului Judetean
Arges. la sectiunea special creatd in acest scop, in termen de 1 ord (60 minute) de la
finalizarea corectiirii, Candidatii declarati “respins™ pot depune contestatii la rezultatul probei
suplimentare in termen de 1 ord (60 minute) de la afisarca acestora. Secretarul comisici
informeaza expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor care dispune. de regula, de |
ord (60 minute) pentru solutionarea acestora, incepand din momentul Incetirii perivadei de
depunere.

Fisele individuale completate de catre expertii 11 se anexeazd la Raportul final al
concursului.

Rezultatul final al probei suplimentare (Anexa nr. 7). in urma solutiondrii
contestatiilor, se comunica de catre secretarul comisiei de concurs prin afisare la locatia de
desfisurare a probei 5i pe pagina de internet a Consiliului Judetean Arges. la sectiunea special
creatd in acest scop. in termen de maxim | ord (60 minute) de la finalizarea solutiondrii
contestatitlor,

La proba scrisd a concursului de ocupare participd numai candidatii care au obtinut
punctajul minim necesar pentru promovarea probei suplimentare de testare a competentelor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei,

In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfisurarii probei
suplimentare, desfiisurarea probei se poate aména pentru o pericadd de maximum 15 zile
calendaristice. In situafia constatirii necesitatii amandrii probei de concurs/concursului.
Consiliul Judetean Arges are obligatia informérii candidagilor ale cdiror dosare au fost
inregistrate, daca este cazul, prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

Etape — proba suplimentard de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi striaine

Presedintele  Consiliului  Judetean  Arges nominalizeazd  prin  dispozitic
expertul/expertii din cadrul institutiei pentru asigurarea desfasuririi probei suplimentare de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine, precum si expertul/expertii
din cadrul institutiei, care s asigure solutionarea unor eventuale contestatii. In situatia in care
nu pot fi desemnati experti din cadrul institutiei. aceasta poate contracla servicii de
consultantd in acest scop. Desfisurarea probei suplimentare se gestioneaza de c¢itre expertul
desemnat.

Subiectele vor fi stabilite de catre expertul/expertii nominalizati in ziua desfasurarii
probei, in functie de nivelul cerut de cunostinte a limbii respective — de bazi. mediu sau
avansat — realizandu-se cel putin doud variante/seturi de subiecte. Astfel, pentru nivelul de
bazi. proba suplimentard va consta in traducerea unui text din limba straind in limba romana;
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pentru nivelul mediu va consta in traducerea unui text din limba strdina in limba romand si a
altui text din limba roména in limba straina; pentru nivelul avansat - traducerea unui text din
limba strdind in limba romdna, formularea unor raspunsuri in limba straiind la intrebari care sa
dovedeascd infelegerea acestui text, precum si traducerea altui text din limba romdna in limba
striind. Textele utilizate vor fi din domeniul administratiei publice si/sau domeniul specific de
activitate al functiei publice pentru care se organizeaza concursul.

Expertii  nominalizati  raspund individual pentru  asigurarea  confidentialitigii
subiectelor elaborate. Seturile de subiecte se vor inchide in plicuri sigilate si stampilate si se
vor prezenta candidatilor in vederea extrageril. de cétre unul dintre acestia, a unui plic pentru
proba suplimentara.

in cazul in care candidatii care participi la concursul pentru ocuparea aceleiasi functii
publice indeplinesc conditiile de ocupare si au optat pentru testarea competentelor in limbi
striine diferite, acestia vor primi. pe cit posibil, subjecte aseminéitoare, asigurindu-se acelasi
nivel de complexitate/dificultate.

Durata probei suplimentare se stabileste de citre expertul nominalizat, in functic de
eradul de dificultate si complexitate a subiectelor, de reguld | ord (60 minute).

De reguld secretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidatilor pe toati
perioada testarii. In cazul in care secretarul de concurs este indisponibil. acesta poate fi
inlocuit temporar de citre expertul nominalizat.

Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor
extrase. pand la ora stabilita pentru terminarea probei suplimentare. Baremul de corectare
poate cuprinde o posibila variantd de traducere (traducerea oficiald daci este posibil).
punctajele acordate pentru traducerile textelor si la intrebirile de intelegere a textului. dupi
caz. situatiile de depunctare pentru greselile gramaticale si de vocabular din cuprinsul luerdrii.
precum si precizarea ¢d nu se depuncteazd traducerea care nu este identica cu traducerea
oficiala, candidatl traducind textul si nemodificind intelesul acestuia (fiind realizatd astfel
traducerea si adaptarea).

Baremul se alifeazi la locatia desfasurdrii probei anterior corectarii lucrarilor,
Corectarea lucririlor se face imediat dupi fnalizarea probei suplimentare si se evalueazd cu
calificativul ..admis™ sau .respins™ (este declarat ..admis™ candidatul care a obtinut minim 30
de puncte, din cele 100 de puncte posibile). Punctajele sprijind expertul/expertii in evaluarea
de ansamblu a lucrdrii si in acordarea calificativului. Acestea vor fi acordate pentru fiecare
subiect in parte si nu vor fi afisate in documentul aferent rezultatelor probei suplimentare si
nici nu constituie parte din punctajul final al candidatului la concurs,

Expertul transmite fisa individuald in care a consemnat rezulatele ..admis™, .respins”
pentru fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei (Anexa nr.
12). Fisa individuald se anexeaza la raportul final al concursului {Anexa nr, 10).

Rezultatele se afisecazd de catre secretarul comisiei de concurs la sediul Consiliului
Judetean Arges si pe pagina de internet. la sectiunea special creata in acest scop.

Solutionarea eventualelor contestatii i afisarea  rezultatelor finale ale probei
suplimentare

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentard. candidatii nemultumiti pot
face conmtlestatie, in lermen de maximum 1 ord (60 minute) de la data si ora afisarii
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suplimentare, care se inregistreaza si se transmite cu celeritate secretarului comisiei de
concurs, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Secretarului comisiei de concurs anuntd de indati expertul nominalizat pentru
solutionarea contestatiilor,

Expertul va analiza lucrarea'testul scris al candidatului/candidatilor care a‘au depus

contestatie, precum si baremul de corectare, completeaza fisa individuala si 0 transmite
secretarului comisiei de concurs. Contestatia/contestatiile va/vor fi solutionati/solutionate. de
reguld, in maximum | ord (60 minute) de la finalizarea termenului de depunere a
contestatiilor,
Rezultatele finale sc afiseazi de catre secretarul comisiei de concurs la locatia de destisurare
a probei §i pe pagina de internet a Consiliului Judetean Arges. Totodatd, secretarul comisiei
de concurs va transmite rezultatele finale ale probei suplimentare catre membrii comisiei de
concurs, in vederea asigurdrii participarii la proba scrisd a concursului de recrutare/promovare
doar a candidatilor declarati admis la proba suplimentara.

In cazul in care. din motive obiective. nu se pot respecta data si ora desfisurarii probei
suplimentare, desfisurarea probei se poate amina pentru o perioada de maximum 15 zile
calendaristice:

In situatia constatarii necesitatii amandrii probei de concurs, Consiliul Judetean Arges are
obligatia informarii candidatilor ale caror dosare au fost inregistrate. daci este cazul, prin
orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

Proba serisd constd in redactarea in prezena comisiei de concurs a unei lucrari serise si/saul
rezolvarea unor teste-grild in concordant cu nivelul functiei publice vacante. In cadrul probei
scrise se testeaza, in mod obligatoriu, inclusiv cunostintele generale ale candidatului in
domeniul administratiei publice.

Comisia de concurs stabileste subiectele si alcatuieste seturile de subiecte pentru proba
scrisd, in ziua in care se desfisoard proba scrisd. Fiecare membru al comisiel de concurs
propune cel pufin 3 subfecte. Pe baza propunerilor membrilor comisiei de concurs sunt astiel
intocmite minimum doud seturi de subiecte care vor fi prezentate candidatilor. Membri
comisiei de concurs raspund individual pentru asigurarea confidentialitatii subiectelor
propuse. Lista subiectelor propuse de fiecare membru al comisiei de concurs se anexeazi Ja
raportul final al concursului. cu mentionarea membrului comisiei de concurs care a propus
subiectul.

Seturile de subiecte se semneazii de tofi membrii comisiei de concurs si se inchid in
plicuri sigilate purtind stampila institutiei publice organizatoare a concursului.

Comisia de concurs stabileste punctajul maxim pentru fiecare suhiect. care se comunica odati
cu subiectele.

In cazul in care proba scrisi constd in rezolvarea unor teste-grild, intrebarile pot [i
formulate cu cel mult doud zile inainte de proba serisd. cu conditia ca numdrul acestora sa fie
de 3 ori mai mare decat numarul intrebarilor stabilit pentru fiecare test-grild, Intrebarile pentru
fiecare test-grild se stabilesc in ziua in care se desfisoara proba scrisd, inainte de inceperea
acestei probe.

Pentru ocuparea aceleiasi funciii publice subiectele sunt identice. cu exceptia cazului
in care concursul se desfasoard in mai multe serii. Pentru asigurarea confidentialitatii, comisia
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