COMUNA TIGVENI

COMPARTIMENT
ASISTENTA SOCIALA

PROCEDURA DE
OPERATIONALA
PRIVIND ALOCATIA DE
SUSTINERE A FAMILIEI

COD: PO- 07.04

Editia: 1
Nr. de ex. 4

Revizia 1
Nr. de ex.4

Pagina 1 din 11

Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ALOCATIA DE
SUSTINERE A FAMILIEI

EDITIA 1, REVIZIA 1
COD: PO- 07.04

Elaborare

Verificare Avizare

Aprobare

Roman Ancuta
Georgeta - Inspector
Tava Filofteia —

Inspector

- Presedintele Comisiel
de monitorizare —
Smeu Constantin

Conducatorul
entitatii —
Slatineanu Dumitru
Doru

16.09.2019




COMUNA TIGVENI PROCEDURA DE
OPERATIONALA
PRIVIND ALOCATIA DE
SUSTINERE A FAMILIEI
COMPARTIMENT
ASISTENTA SOCIALA
COD: PO- 07.04

Editia: 1
Nr. de ex. 4

Revizia 1
Nr. de ex.4

Pagina 2 din 11

Exemplar nr. 1

Cuprins
Numarul Denumirea componentei Pagina
componentei
1. Scopul procedurii 2
2. Domeniul de aplicare 2
3. Documente de referinta 2
4, Definitii si abrevieri 3
5. Descrierea activitatii sau procesului 4
6. Responsabilitati 10
7. Formular evidenta modificari 10
8. Formular analizd procedura 11
9. Formular distribuire procedura 11
10. Anexe 11
1. Scopul

Scopuri generale:

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate 1n actiuni de auditare si/sau control, iar pe
primar, in luarea deciziei.

Scop specific:

1.5. Prin aceasta procedura se documenteaza modul in care se acorda alocatia de sustinere a

familiei.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplicd in cadrul primariei Tigveni de catre personalul responsabil din cadrul

Compartimentului

3. Documente de

de Asistenta Sociala.

referinta

Reglementari internationale

Legislatie primara

- Lege Nr. 277 din 24 decembrie 2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei;
- Hotérare Nr. 38 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei;
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- Hotarare nr. 57 din 30 ianuarie 2012 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 50/2011, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta

a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 52/2011, si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 38/2011.

Legislatie secundara
- Ordin Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice.

Alte reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Regulamentul intern;
- Fisa postului;

- Organigrama.

4. Definitii si abrevieri

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.
2. Revizia in cadrul  [Actiunile de modificare, addugare, sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
unei editii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.
3. Autoritate sau Orice autoritate ori institutie publica ce utilizeaza sau administreaza
institutie publicd  |resurse financiare publice, orice regie autonomd, companie nationala,
precum si orice societate comerciala aflatd sub autoritatea unei autoritati
publice centrale ori locale si la care statul roman sau, dupa caz, o unitate
administrativ-teritoriald este actionar unic ori majoritar.
4. Act normativ Actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generala
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5. Obligatia de Obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune
transparenta dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la
luarea deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice.
6. Ancheta sociala Este o metoda de investigatie intemeiata pe diferite tehnici de culegere si

de prelucrare a informatiei, in scopul analizei situatiei sociale si
economice a persoanelor, familiilor, grupurilor sau comunitatilor;

7. Protectia sociald  [Se defineste in contextul principiilor, valorilor i traditiilor ce guverneaza
relatiile sociale dintre indivizi, grupuri, comunitati si institutii in statele
Uniunii Europene si reprezinta un ansamblu de masuri §i actiuni care au
ca scop asigurarea unui anumit nivel de bundstare si securitate socialad
pentru intreaga populatie si in mod special pentru anumite grupuri
sociale. Protectia sociala cuprinde doud componente de baza: asigurarile
sociale 1n sistem contributiv si asistenta sociala

noncontributiva;
8. PO Procedura Operationala
9. E Elaborare
10. |V Verificare
1. |A Aprobare
12.  |Ap. Aplicare
13. |Ah. Arhivare

5. Descrierea activitatii sau procesului
5.1. Generalitati

Beneficiaza de alocatie:
- familia formata din soft, sotie si copiii aflati in Intretinerea acestora, care locuiesc impreuna,
denumita in continuare familie.
- familia formata din persoana singura si copiii aflati in intretinerea acesteia si care locuiesc
impreuna cu aceasta, denumita in continuare familie monoparentala.
Se considera familie si barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor i ai fiecaruia dintre ei, care
locuiesc si gospodaresc Tmpreund, daca aceasta se consemneaza in ancheta sociala.
Sunt considerati copii aflati in intretinerea familiilor, copiii naturali ai sotilor sau ai unuia dintre
acestia ori, dupa caz, ai persoanei singure, copiii adoptati, copiii incredintati in vederea adoptiei,
copiii aflati in plasament sau in plasament in regim de urgenta ori pentru care s-a instituit tutela n
conditiile legii, cu exceptia celor aflati in plasament la asistentul maternal profesionist. In situatia
in care copiii In varsta de pana la 18 ani urmeaza o forma de invatdmant in altd localitate decat cea
de domiciliu sau de resedintd, conditia de a locui Impreuna se considera indeplinita si pe aceasta
perioadi, daci se prezintad dovada ca sunt in intretinerea familiei ori a persoanei singure. In situatia
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in care copiii In varsta de pana la 18 ani urmeaza o forméa de invatamant in strdinatate, acestia sunt
luati in calcul la stabilirea dreptului la alocatie doar daca reprezentantul legal al copilului prezinta
in termenul prevazut (luna urmatoare incheierii semestrului scolar) dovada frecventarii cursurilor si
a numarului absentelor inregistrate de copil/copii, eliberata de unitatea de Invatamant din
straindtate, iar aceasta functioneaza in conditiile legislatiei statului respectiv.

Alocatia se acordd lunar, pe baza cererii §i declaratiei pe propria raspundere intocmite de
reprezentantul familiei, care se Inregistreaza la primaria comunei in a carei raza teritoriala familia
isi are domiciliul ori resedinta. In cazul familiei fara domiciliu sau resedinta si al celei fara
locuinta, cererea de acordare a alocatiei se inregistreaza la primaria comunei in a carei raza
teritoriald aceasta traieste, insotitd de o declaratie pe propria raspundere ca nu a solicitat alocatia de
la alte primarii.

Cererea si declaratia pe propria raspundere este insotitd de actele doveditoare privind
componenta familiei, veniturile acesteia si, dupa caz, privind frecventarea cursurilor scolare de
citre copiii aflati in intretinere. In situatia in care familia este beneficiara de ajutor social, alocatia
se acorda la cererea reprezentantului familiei, insotita numai de livretul de familie. Daca
reprezentantul legal nu prezintd dovada privind frecventarea cursurilor scolare, copiii nu vor fi
luati 1n calcul la stabilirea venitului mediu net lunar al familiei si nici la stabilirea cuantumului
alocatiei.

In cazul in care nu este eliberat livretul de familie sau situatia familiei nu este evidentiata in
livretul de familie, reprezentantul familiei prezinta, dupa caz, in copie certificata pentru
conformitate cu originalul la depunerea acestora, urmatoarele documente:

a) certificatele de nastere ale copiilor aflati in intretinerea familiilor;

b) certificatul de casatorie;

c) hotararea judecatoreasca de incredintare in vederea adoptiei, potrivit legii;

d) hotararea judecatoreasca de incuviintare a adoptiei, potrivit legii;

e) hotararea judecatoreasca sau, dupa caz, hotararea comisiei pentru protectia copilului pentru
masura plasamentului, potrivit legii;

f) decizia directorului general al directiei generale de asistentd sociala si protectia copilului sau,
dupa caz, hotararea judecatoreasca pentru masura plasamentului in regim de urgenta, potrivit legii;
g) hotararea judecatoreasca de instituire a tutelei sau, dupa caz, dispozitia autoritatii tutelare,
potrivit legii;

h) actul doveditor care atesta calitatea de reprezentant legal al persoanei minore lipsite de
capacitate deplina de exercitiu al drepturilor civile, respectiv parinte, tutore, curator, altd persoana
desemnata reprezentant legal prin decizia directorului general al directiei generale de asistenta
sociala si protectia copilului sau, dupa caz, prin hotarare judecatoreasca;

1) hotararea judecatoreasca prin care sotul/sotia este declarat/declaratd disparut/disparuta;
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j) hotararea judecatoreasca prin care sotul/sotia este arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai
mare de 30 de zile sau executa o pedeapsa privativa de libertate si nu participa la intretinerea
copiilor;

k) dupa caz, alte acte doveditoare privind componenta familiei.

Familiile care au in Intretinere copii de varsta scolard, beneficiaza de alocatie in conditiile
in care copiii frecventeaza fara intrerupere cursurile unei forme de invatamant organizate potrivit
legii, cu exceptia celor care le intrerup din motive medicale, si nu inregistreaza absente nemotivate
in cursul unui semestru care sa conduca la scaderea sub 8 a notei la purtare. La depunerea cererii
de acordare a alocatiei, reprezentantul familiei prezinta la dosar o adeverinta eliberata de unitatea
de invatamant la care sunt inscrisi copiii, care sa ateste ca acestia frecventeaza o forma de
invatdmant organizata potrivit legii.

Beneficiaza de alocatie si familiile care au in Intretinere copii de varsta scolara, dar care
intrerup temporar frecventarea cursurilor de invatdimant organizate potrivit legii sau repeta anul
scolar din motive de sanatate dovedite cu certificat medical.

Beneficiaza de alocatie si familiile care au in Intretinere copii de varsta scolara daca unul
sau mai multi dintre copii se afld in una sau mai multe din urmatoarele situatii:

a) nu sunt nscrisi la o unitate de invatamant;

b) repeta anul scolar din alte motive decat cele medicale;

¢) nu frecventeaza cursurile unei forme de Invatdmant organizate potrivit legii;

d) frecventeaza cursurile unei forme de invatdmant organizate potrivit legii, dar au Inregistrat
un numar de peste 20 de absente nemotivate in cursul unui semestru scolar;

e) a finalizat cursurile invatamantului general obligatoriu, conform legii, dar nu a Implinit
varsta de 18 ani.
Copilul aflat in situatiile prevazute mai sus este luat in calcul la stabilirea venitului mediu net lunar
al familiei, dar este exclus din numarul de copii ai familiei avut in vedere la acordarea dreptului, iar
alocatia se va acorda corespunzator numarului de copii din familie care indeplinesc conditiile
prevazute de lege. Alocatia se acorda si in perioada vacantelor scolare.

Pentru familiile care au in Intretinere copii cu handicap grav sau accentuat, de varsta
scolara si care nu frecventeaza o forma de Invatdmant organizata potrivit legii, alocatia se acorda
cu conditia prezentdrii certificatului de incadrare intr-un grad de handicap si pe baza dovezii prin
care se atestd faptul ca respectivul copil nu poate fi inscris in nicio forma de Invatdmant prevazuta
de lege. Dovada prevazuta se solicitd de catre primarie.

Cuantumul alocatiei se diminueaza cu 20% cand se nregistreaza un numar de 10 absente
nemotivate §i se mentine aceasta diminuare pana la inregistrarea unui numar de 19 absente
nemotivate, urmand ca in cazul inregistrarii unui numar de 20 de absente nemotivate cuantumul
alocatiei sa se diminueze cu 50%. In situatia in care mai multi copii Inregistreaza absente
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nemotivate, diminuarea se aplica pentru fiecare copil in parte in functie de numarul de absente
nemotivate inregistrate de acesta, de fiecare data raportand diminuarea la cuantumul alocatiei.

Cuantumul acordat se calculeaza ca diferenta Intre cuantumul alocatiei prevazut de lege,
stabilit prin dispozitie a primarului, si valoarea rezultatd prin Insumarea diminudrilor.

Formula de calcul pentru determinarea cuantumului diminuat este urmatoarea:
Exemplu:
Familie formata din sot si sotie si 2 copii de varsta scolara.
Cuantumul alocatiei stabilit prin dispozitia primarului: 60 lei
Primul copil a inregistrat 10 absente scolare nemotivate.
Al doilea copil a inregistrat 20 de absente scolare nemotivate.
Calculul diminuarii:
Pentru primul copil: 60 lei x 20% = 12 lei
Pentru al doilea copil: 60 lei x 50% = 30 lei
Diminuarea totala pentru absentele nemotivate inregistrate: 12 lei + 30 lei = 42 lei
Cuantumul diminuat rezultat: 60 lei - 42 lei = 18 lei.
Altele:

a) in situatia in care unul dintre copii repetd anul scolar din alte motive decat cele medicale,
includerea in numarul de copii pentru care se acorda alocatia se face Incepand cu anul scolar
urmator, daca acesta este inscris/frecventeaza cursurile;

b) in situatia in care unul dintre copii inregistreaza peste 20 de absente nemotivate/semestru
includerea in numarul de copii pentru care se acorda alocatia se face incepand cu semestrul
urmator, daca acesta este inscris/frecventeaza cursurile.

In vederea solutiondrii cererii pentru acordarea alocatiei, primarul dispune, in mod
obligatoriu, verificarea prin anchetd sociald. Ancheta sociala se efectueaza, in termen de maximum
15 zile lucratoare de la data Inregistrarii cererii, de citre personalul compartimentului de asistenta
sociald din cadrul primariei. in situatia in care alocatia se solicitd o dati cu ajutorul social previzut
de Legea nr. 416/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, verificarea se efectueaza o
singurd data pentru stabilirea celor doud drepturi

Dreptul la alocatie se stabileste prin dispozitie scrisd a primarului si se acorda incepand cu
luna urmatoare inregistrarii cererii. Dispozitia primarului de stabilire a dreptului la alocatie se
transmite la agentiile pentru plati si inspectie sociala judetene, denumite in continuare agentii
teritoriale, Insotitd de copia cererii i a declaratiei pe propria raspundere, certificatd de primar.
Primarul are obligatia de a transmite agentiei teritoriale, pe baza de borderou, documentele, pana la
data de 5 a lunii urmatoare, pentru luna anterioara. Actele doveditoare care au stat la baza emiterii
dispozitiei primarului impreund cu ancheta sociala se pastreaza la primarie in dosarul titularului.

In cazul in care intervin modificari cu privire la componenta familiei si/sau a veniturilor
realizate de membrii acesteia, titularul alocatiei are obligatia ca, In termen de maximum 15 zile, sa
comunice in scris primarului modificarile intervenite.
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Modificarea cuantumului alocatiei si incetarea dreptului se fac prin dispozitie a primarului.
Dispozitiile primarului se transmit agentiei teritoriale, pe baza de borderou, in termenul prevazut
(pana la data de 5 a lunii urmatoare, pentru luna anterioara)

5.2. Documente utilizate

- Lista documentelor necesare pentru intocmirea dosarului pentru acordarea alocatiei pentru
sustinerea familiei;

- Cerere si declaratie pe propria raspundere pentru acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei;
- Anchete sociale;

- Referate;

- Dispozitii de acordare/modificare/incetare/suspendare;

- Borderou de acordare/modificare/incetare/suspendare;

5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse umane

- personal responsabil;

- compartimente implicate;
- primar.

5.3.2. Resurse materiale

- legislatia in domeniu;

- documentele utilizate;

- computer, imprimanta;

- fax, copiator, linie telefonica;

- rechizite de folosinta curenta;

- climat ambiental situat la parametrii optimi (temperatura, umiditate, luminozitate, nivel de zgomot,
etc).

5.3.3. Resurse financiare
5.4. Modul de lucru
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

- Cererea solicitantului este nregistrata la compartimentul de Asistenta sociala.

- Se efectueaza ancheta sociald in baza actelor prezentate (conform listei-documente de identitate,
stare civild, livret de familie, sentintd judecatoreasca de incredintare a minorului unde este cazul,
adeverinta de la terenul agricol, documente de venit). Ancheta sociald se semneaza si se parafeaza
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cu parafa asistentului social care o intocmeste/vizeaza si se certificd de primar, dupa care se aplica
stampila rotunda a primariei, Ancheta sociala se semneaza si de catre solicitant pentru conformitate.
- Ancheta sociald se arhiveaza in dosarul beneficiarului de ASF la compartimentul de asistenta
sociala.

- Se intocmeste referatul de acordare care este vizat de legalitate, apoi se inainteaza la mapa pentru
a fi semnat de Primar.

- Se intocmeste dispozitia de acordare/modificare/suspendare/reluare/incetare a beneficiului.

- Primarul emite dispozitia de acordare/modificare/suspendare/reluare/incetare a ASF

- Dispozitia se comunica catre compartimentul de asistenta sociala si beneficiar.

- Compartimentul de asistenta sociala comunicd dispozitia si cererea si declaratia pe proprie
raspundere pe baza de borderou semnat de primar catre AJPIS.

- Acordarea drepturilor se face cu luna in curs, data mentionata in dispozitie de citre

AJPIS

Primirea §i inregistrarea documentelor

* DAS inmaneaza cererea si lista cu actele necesare pentru intocmirea dosarului de alocatie pentru
sustinerea familiei

» afiseaza trangele de venituri cu sumele acordate si lista bunurilor ce conduc la excluderea acordarii
alocatiei pentru sustinerea familiei la sediul primariei si pe site-ul primariei.

» Dupa completarea cererii §i anexarea actelor doveditoare, beneficiarul se deplaseaza cu dosarul la
primarie, la Compartimentul Registrul Agricol si la Compartimentul Taxe — Impozite, unde i se
mentioneazd pe verso-ul cererii, bunurile cu care figureaza in evidentd, se aplica stampila
compartimentului si se semneaza de cétre cel care face Inscrierea, cu mentionarea datei.

* La depunerea dosarului beneficiarii sunt instiintati de obligatiile pe care le au pentru a putea
beneficia de acest drept si de cuantumul care 1i va fi stabilit.

* Beneficiarul de alocatie pentru sustinerea familiei are obligatia ca in termen de zece zile de la
producerea oricarei modificari sa Instiinteze personalul compartimentului de asistenta sociala.

* Dupa acordare dreptului beneficiarul este obligat sa depuna la compartimentul de asistenta sociala
din trei in trei luni o noua cerere 1nsotitd de actele doveditoare privind frecventarea cursurilor scolare
de catre copii, (familiile a céror copii sunt elevii), acte doveditoare privind veniturile realizate de
catre adultii familiei pe ultimele trei luni, neindeplinirea acestor obligatii de catre titularul
beneficiului sau un membrul al familiei atrage suspendarea dreptului.

* Pentru mentinerea dreptului de alocatie pentru sustinerea familiei i se Inmaneaza titularului un bilet
de programare cu urmatoarea lund cand va avea obligatia sa depund o noud cerere Insotitd de acte
doveditoare.

* Depunerea dosarelor de alocatie pentru sustinerea familiei se face pana in data de 25 ale lunii.

* Pentru acordarea dreptului la alocatia pentru sustinerea familiei, personalul compartimentului de
asistenta sociala efectueaza ancheta sociala, redacteaza REFERATE — individuale sau colective
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(REFERATE + tabel anexa, pentru mai mult de 10 beneficiari), dupa caz, in 2 exemplare.

* Daca solicitantul indeplineste conditiile de acordare a alocatiei pentru sustinerea familie, se va
emite o dispozitie de acordare in acest sens.

* Daca solicitantul nu indeplineste conditiile de acordare a alocatiei pentru sustinerea familie se emite
dispozitie de respingere.

* Originalul dispozitiei Tnsotita de cerere prin care sa solicitat stabilirea acestui drept se Tnainteaza
la AJPIS pe bazd de borderou, iar copia v-a fi introdusd in dosarul beneficiarului de la
compartimentul de asistenta sociala.

* Pentru evitarea unor plati necuvenite, se va intocmi lunar un tabel cu beneficiarii de alocatie pentru
sustinerea familiei, care va fi inaintat catre Compartimentul Taxe — Impozite pentru a se verifica
daca de la ultima cerere beneficiarii nu si-au achizitionat o masind mai noud de zece ani sau o a doua
locuinta (achizitionarea unui autoturism cu o vechime mai micad de 10 ani, achizitionarea unui al
doilea autoturism sau a unei a doua proprietati duce la pierderea dreptului).

* Beneficiarii de alocatie pentru sustinerea familiei vor depune o declaratie pe propria raspundere
din care sa rezulte faptul ca nu detin depozite bancare mai mari de 3000 lei si nici alte venituri
provenite din alte surse decat cele salariale

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

- Eliberarea raspunsului la solicitarile beneficiarilor in termenul prevazut de lege;

- Elaborarea anchetelor sociale;

- Transmiterea situatiilor statistice la datele convenite sau stabilite de lege;

- Transmiterea la termen borderourilor si cererilor de acordare/incetare/suspendare a
ASF citre AJPIS pentru punerea in plata a beneficiarilor;

6. Responsabilitati
Persoana responsabila de activitatea privind transparenta decizionala pune in aplicare ceea

ce prevede legislatia in vigoare.

7. Formular evidenta modificari

Nr. si data Nr. si data Nr. paginii unde Descrierea Avizul
editiei reviziei s-a efectuat modificarii conducatorului
modificarea compartimentului n

cadrul céruia s-a
elaborat procedura

1 2 3 4
Editia 1 — Revizia 1 — - -
16.09.2019 16.09.2019
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8. Formular analiza procedura

Denumirea Numele si prenumele Avizul favorabil ce Avizul nefavorabil cu
compartimentului conducatorului si presupune data si precizarea explicita a
care exprima inlocuitorului de drept semndtura observatiilor la procedura
punctul de vedere al acestuia
Compartiment Roman Ancuta 16.09.2019 -
Asistenta sociala Georgeta
Tava Filofteia
9. Formular distribuire procedura
Nr. Scopul Exemplar Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
crt. difuzarii nr. prenumele primirii
9.1. Aplicare 1(suport Compartiment Inspector Roman 16.09.2019
informatic) | Asistenta Ancuta
Sociala Georgeta
Tava
Filofteia
9.2. Informare | 1(suport Conducere Primar Slatineanu | 16.09.2019
informatic) Dumitru
Doru
9.3. Informare | 1(suport Conducere Secretariatul Nitu 16.09.2019
informatic) Tehnic al Tatiana
Comisiei de
monitorizare
9.4. Evidenta 1(suport Conducere Presedintele Smeu 16.09.2019
informatic) Comisiei de | Constantin
monitorizare
9.5. Arhivare original Compartiment Inspector Roman 16.09.2019
Asistenta Ancuta
Sociala Georgeta
10.Anexe:
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aproba Numar | Difuzare Arhivare Alte
crt. anexei exemplare Loc Perioada | clemente
0 |1 2 3 4 5 6 7 8
1. - - - 1 - - - -
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