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1. Scop general:

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate 1n actiuni de auditare si/sau control, iar pe
primar, in luarea deciziei.

Scop specific:
1.5. Prezenta procedura descrie modul de desfasurare a activitatii privind contractele de arenda
din cadrul primariei comunei Tigveni.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplica in cadrul primariei Tigveni de catre compartimentul Agricol.
2.2. In desfasurarea procedurii participa personalul angajat in cadrul compartimentului Agricol.

3. Documente de referinta

3.1. Reglementari internationale

3.2. Legislatie primara

- Legea 18/1991 privind Legea Fondului funciar, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordonanta Nr. 28 din 27 august 2008 privind registrul agricol;

- Legea 169/97 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Codul civil
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3.3. Legislatie secundara

- Ordin Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitétii publice
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Regulamentul intern;
- Fisa postului;

- Organigrama.

4. Definitii si abrevieri

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

1. Procedura Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atribugiei sau sarcinii.
PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

2. Revizia in cadrul  |Actiunile de modificare, adaugare, sau altele asemenea, dupa caz, a uneia

unei editii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

3. Autoritate sau Orice autoritate ori institutie publica ce utilizeaza sau administreaza

institutie publicd  |resurse financiare publice, orice regie autonomad, companie nationala,
precum si orice societate comerciald aflatd sub autoritatea unei autoritati
publice centrale ori locale si la care statul roméan sau, dupa caz, o unitate
administrativ-teritoriald este actionar unic ori majoritar.

4, Fond Funciar Terenurile de orice fel, indiferent de destinatie, de titlul pe baza caruia
sunt detinute sau de domeniul public ori privat din care fac parte,
constituie fondul funciar al Romaniei.

5. Plan parcelar Reprezentarea grafica a unei tarlale care contine limitele tuturor
imobilelor din tarla si detaliile stabile din teren ce o definesc.

6. Arenda Locatiunea bunurilor agricole

7. Locatiunea Contractul prin care o parte, numita locator, se obliga sa asigure
celeilalte parti, numite locatar, folosinta unui bun pentru o anumita
perioada, in schimbul unui pret, denumit chirie.

8. Contractul de Uzufructuarul are dreptul de a inchiria sau, dupa caz, de a arenda bunul

locatiune primit in uzufruct.

9. PO Procedura Operationala




COMUNA TIGVENI PROCEDURA DE Editia: 1
OPERATIONALA Nr. de ex. 4

PRIVIND Revizia 1
CONTRACTELE DE ARENDA | Nr. de ex. 4

Pagina 4 din 13

COMPARTIMENT AGRICOL Exemplar nr. 1
COD: PO- 06.04
10. |E Elaborare
11. |V Verificare
12. |A Aprobare
13.  |Ap. Aplicare
14. |Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitati

Formarea contractului de arendare

Contractul de arendare se incheie intre arendator si arendas (persoane fizice sau juridice) pe
duratd determinata sau nedeterminata.

Daca durata nu este determinata, arendarea se considera a fi facuta pentru toata perioada
necesara recoltarii fructelor pe care bunul agricol urmeaza sa le produca in anul agricol in care
se incheie contractul (art. 1837 Noul Cod Civil).

A. Obiectul arendarii

Contractul de arendare are obiect dublu: bunurile agricole arendate si arenda (pretul arendarii).
a) Potrivit art. 1836 Noul Cod Civil, bunurile agricole arendate sunt:

- terenurile cu destinatie agricola, si anume terenuri agricole productive - arabile, viile, livezile,
pepinierele viticole, pomicole, arbustii fructiferi, plantatiile de hamei si duzi, pasunile
impadurite, terenurile ocupate cu constructii si instalatii agrozootehnice, amenajarile piscicole
si de imbunatatiri funciare, drumurile tehnologice, platformele si spatiile de depozitare care
servesc nevoilor productiei agricole si terenurile neproductive care pot fi amenajate si folosite
pentru productia agricola;

- animalele, constructiile de orice fel, masinile, utilajele si alte asemenea bunuri destinate
exploatarii agricole.

Bunurile ce fac obiectul arendarii pot fi deopotriva mobile sau imobile si trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii: sa existe in momentul incheierii contractului; sa fie
determinate individual sau generic; sa fie licite si posibile; sa fie in proprietatea arendatorului
sau in posesia uzufructuarului sau detinatorului legal si sa fie in circuitul civil, conform art.
1229 Noul Cod Civil

b) Arenda reprezinta pretul arendarii (si obiectul prestatiei arendasului).

in principiu, arenda se poate plati in produse sau in bani.

in lipsa unei reglementari exprese, stabilirea cuantumului arendei revine partilor. Apreciem ca
sunt elemente ce pot influenta nivelul pretului: suprafata, potentialul de productie, structura
de locurile de depozitare, industrializare sau comercializare, starea cladirilor, amenajarile de
imbunatatiri funciare etc.

B. Forma contractului de arendare
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Arendarea este un contract solemn. Potrivit art. 1838 alin. 1 Noul Cod Civil, ad validitatem
,,contractul de arendare trebuie incheiat in forma scrisa”.

Contractul de arendare se incheie, de regula, in trei exemplare: cate un exemplar pentru fiecare
parte si un exemplar care se depune la consiliul local 1n a carui raza teritoriala se afla bunurile
arendate.

Forma solemna presupune, in principiu, contractul scris (al carui model este prevazut de lege)
si Inregistrat la consiliul local.

Ca exceptie, cand obiectul arendarii este un imobil, efectele fata de terti se produc si prin
notarea dreptului arendasului in cartea funciara (art. 902 alin. Noul Cod Civil).

Nerespectarea formei solemne cerute de lege se sanctioneaza cu nulitatea absoluta a
contractului (art. 1838 alin. 1 Noul Cod Civil).

Contractul se inregistreaza Intr-un registru special, finut de secretarul consiliului local.

in lipsa unei dispozitii exprese, apreciem cd depunerea contractului de arendare pentru
inregistrare trebuie si se facd imediat (dupa incheiere). Nedepunerea atrage ,,sanctiunea unei
amenzi civile stabilite de instanta de judecata pentru fiecare zi de intarziere” (art. 1838 alin. 2
Noul Cod Civil).

Forma pentru opozabilitatea contractului de arendare se realizeaza prin Inregistrarea
contractului intr-un registru special tinut de secretarul consiliului local pe a carui raza se afla
bunurile arendate (art. 1838 alin. 3 Noul Cod Civil).

Nedepunerea formei de publicitate atrage ,,sanctiunea unei amenzi civile stabilite de instanta de
judecata pentru fiecare zi de intarziere” (art. 1838 alin. 2 Noul Cod Civil).

De precizat ca, in conditiile Noului cod civil, reinnoirile de arendari facute de uzufructuar si
inscrise in cartea funciara inainte de expirarea contractelor initiale sunt opozabile proprietarului
si mostenitorilor sai pe o perioada de cel mult 6 luni ori, dupa caz, de un an, daca la data
stingerii uzufructului nu au fost puse in executare (art. 715 alin. 3 Noul Cod Civil).

Executarea contractului de arendare

A. Obligatiile arendatorului

Potrivit dreptului comun, arendatorul este obligat sa predea bunurile arendate in termenul si In
conditiile stabilite, sa garanteze pe arendag pentru linistita si utila exploatare a lucrului.
Obligatia de predare a arendatorului presupune trecerea bunurilor asupra arendasului, in starea
corespunzatoare exploatarii agricole.

Dupa predare, arendatorul este obligat, In continuare, sa efectueze reparatiile capitale pentru
mentinerea starii de folosintd corespunzatoare pe tot timpul derularii contractului, potrivit
naturii sale sau a celei conferite prin vointa partilor.

Daca la predarea efectiva a bunurilor agricole arendate se constata ca terenul are o suprafata
mai micd sau mai mare decat cea prevazuta in contract, se va putea cere micgorarea sau
majorarea pretului (arendei).
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Obligatia de garantie a arendatorului vizeaza folosinta linistita si utild a bunului dat in arenda.
Astfel, arendatorul trebuie sa garanteze impotriva oricaror tulburari (de drept si de fapt),
precum si impotriva viciilor ascunse ale lucrului.

In calitatea sa de proprietar, arendatorul mai are obligatia de a achita impozitele si taxele
datorate pentru bunurile agricole arendate.

B. Obligatiile arendasului

Obligatia de plata a arendei constituie principala indatorire a arendagului.

De regula, arenda se plateste la termenele, locurile si in conditiile stabilite in contract. Potrivit
dreptului comun, plata se face la domiciliul arendasului (fiind deci cherabild).

Arenda se plateste in bani sau in produse. Atunci cand arenda se plateste in fructe, in lipsa altui
termen prevazut in contract, arendasul este de drept in intarziere pentru predarea lor de la data
culegerii, iar arendatorul este de drept in intarziere pentru receptie de la data la care a fost
notificat 1n scris de catre arendas (art. 1844 Noul Cod Civil).

in lipsa unei clauze contrare, arendasul poate cere o scadere proportionala a arendei atunci cand
toatd recolta sau minimum jumatate din ea a pierit prin caz fortuit la culegerea ei si aceasta
chiar si atunci cand ar fi fost asigurat si despagubit.

Contractele de arendare incheiate in forma autentica, precum si cele inregistrate la consiliul
local constituie titluri executorii pentru plata arendei la termenele si in modalitatile stabilite in
contract (art. 1845 Noul Cod Civil).

In contextul de mai sus, daca ,.contractul nu prevede termenele si modalititile de plata a chiriei
(arendei, s.n.), executarea silita a obligatiei se face in termenele si modalitatile prevazute de
legislatia aplicabila” (art. 136 din Legea nr. 71/2011).

Obligatia de a folosi bunurile arendate ca un bun proprietar consta in cultivarea terenului cu
grija si sarguinta pe care le-ar fi depus Insusi proprietarul bunului agricol.

Culpa arendasului se apreciaza in abstract (culpa levis in abstracto), dupa tipul omului prudent
si diligent.

De regula, bunurile agricole arendate pot fi exploatate potrivit naturii lor sau a destinatiei date
de parti in contract. Ca exceptie, arendasul poate schimba categoria de folosinta a terenului
arendat, numai cu acordul prealabil, dat in scris, de catre proprietar (art. 1839 Noul Cod Civil).
Obligatia de a asigura bunurile agricole pentru riscul pierderii recoltei ori al pieirii animalelor
din cauza unor calamitati naturale revine, de asemenea, arendasului (art. 1840 Noul Cod Civil).
Obligatia de restituirea lucrului revine arendasului la incetarea contractului, cand trebuie sa
restituie bunurile arendate in starea in care le-a primit conform inventarului (procesului-verbal)
facut la predare.

Daci arendasul refuza restituirea bunurilor agricole, restituirea poate fi ceruta pe calea unei
actiuni in revendicare (daca arendatorul este proprietarul bunurilor respective) sau pe calea unei
actiuni personale ex contractu (daca arendatorul este un uzufructuar sau un detinator legal).
Cheltuielile legate de incheierea, inregistrarea si publicitatea contractului de arendare sunt tot in
sarcina arendasului (art. 1838 alin. 5 Noul Cod Civil).



COMUNA TIGVENI PROCEDURA DE Editia: 1
OPERATIONALA Nr. de ex. 4

PRIVIND Revizia 1
CONTRACTELE DE ARENDA | Nr. de ex. 4

Pagina 7 din 13

COMPARTIMENT AGRICOL
Exemplar nr. 1

COD: PO- 06.04

Precizam c4, in principiu, arendasul nu poate cesiona contractul si nici subarenda (art. 1847
Noul Cod Civil).

Ca exceptie, cu acordul scris al arendatorului, arendasul poate sa cesioneze contractul de
arendare sotului care participa la exploatarea bunurilor arendate sau descendentilor sdi majori
(art. 1846 Noul Cod Civil).

Potrivit art. 1849 Noul Cod Civil, arendasul are drept de preemptiune la vanzarea bunurile
agricole arendate (in conditiile art. 1730 si urm. Noul Cod Civil).

Suportarea riscurilor arendarii

Pieirea fortuita, in tot sau in parte, a bunurilor agricole arendate este suportatd de arendator, in
calitatea sa de proprietar, potrivit regulilor generale (res perit domino - art. 558 Noul Cod
Civil). Arendasul 1nsa va fi tinut sa faca dovada ca pieirea s-a produs dintr-o cauza straina
(forta majora sau caz fortuit), adica fara culpa sa.

Cand arendatorul nu este proprietarul bunului, ci un alt titular de drepturi reale (de exemplu, un
uzufructuar), el ,,va suporta si riscul lucrului, corespunzator cu dreptul pe care il are asupra
lucrului”.

Daci arendasul a fost pus in intarziere, chiar daca pierirea lucrului a fost fortuita, riscul va fi
suportat totusi de acesta, in calitatea sa de debitor al obligatiei de restituire a bunului agricol.
Potrivit art. 1841 alin. 1 Noul Cod Civil, atunci cand, pe durata arendarii, intreaga recolta a
unui an sau cel putin o jumatate din ea a pierit fortuit, arendasul poate cere reducerea
proportionala a arendei daca aceasta a fost stabilita intr-o cantitate determinata de produse
agricole, intr-o suma de bani determinata sau intr-o suma de bani determinabila in functie de
valoarea unei cantitati determinate de produse agricole .

Ca exceptie ia situatia de mai sus, arendasul nu poate obtine reducerea arendei ,,in cazul in care
pieirea recoltei a avut loc dupa ce a fost culeasd” sau ,,atunci cand cauza pagubei era cunoscuta
la data Incheierii contractului” (art. 1842 Noul Cod Civil).

Potrivit art. 1843 alin. 1 Noul Cod Civil, atunci cand arenda este stabilita intr-o cota din fructe
sau intr-o suma de bani determinabila in functie de valoarea unei astfel de cote, picirea fortuita,
in tot sau 1n parte, a fructelor de impartit este suportata proportional si nu da niciuneia dintre
parti actiune in despagubire impotriva celeilalte.

Dacai insa pieirea s-a produs dupa culegerea fructelor si una dintre parti intarzie in mod culpabil
predarea sau receptia lor, cota cuvenita acesteia se reduce cu fructele pierdute, iar cota celeilalte
parti se considera ca si cum nu ar fi survenit nicio pierdere, afara numai daca fructele ar fi pierit
chiar daca predarea si receptia fructelor se faceau la timp (art. 1843 alin. 2 Noul Cod Civil).
Daca arenda urmeaza a fi platita in echivalentul in lei (reprezentand valoarea produselor
agricole), arendatorul nu va suporta riscul pieirii lor dupa recoltare, el nefiind proprietar al
produselor agricole, ci creditorul unei creante banesti.

In cazurile prevazute de art. 1841-1843 Noul Cod Civil, daca incheierea contractului

de asigurare pentru riscul pierii fortuite a recoltei era obligatorie, potrivit legii sau contractului
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de arendare, indemnizatia de asigurare se imparte Intre arendator si arendas, proportional cu
suportarea de catre acestia a riscului pieirii fortuite a recoltei (art. 135 alin. 1 din Legea nr.
71/2011).

In cazul necontractirii asiguririi, partea obligata si contracteze asigurarea raspunde fati de
cealalta parte pentru prejudiciul cauzat (art. 135 alin. 2 din Legea nr. 71/2011)’.

incetarea si reinnoirea contractului de arendare

In mod firesc, arendarea inceteaza odati cu producerea efectelor sale. Deoarece arendarea are
executare succesiva, iar durata este de esenta acesteia, incetarea contractului se va produce, de
reguld, la expirarea termenului (dar ea poate inceta si inainte de a ajunge la termen).

Potrivit art. 1850 Noul Cod Civil, contractul de arendare inceteaza (in mod special) ,,prin
decesul, incapacitatea sau falimentul arendasului”. Rezultd ca arendarea este un

contract cu caracter intuitu personae (spre deosebire de locatiune, a carei varietate este).
Mentionam in acest context cd, in caz de instrainare inter vivos a lucrului arendat si in lipsa
unei stipulatii contrare, contractul va avea soarta prevazuta de dreptul comun. Astfel, potrivit
art. 1811 Noul Cod Civil, atunci cand locatorul vinde lucrul inchiriat, cumparatorul este dator
sa respecte locatiunea incheiata anterior, dupa cum au fost respectate formalitatile de
publicitate sau daca la data instrainarii bunul se afla in folosinta locatarului.

Potrivit art. 1848 alin. 1 Noul Cod Civil, contractul de arendare se reinnoieste de drept, pentru
aceeasi duratd, daca niciuna dintre parti nu a comunicat cocontractantului, in scris, refuzul sau
cu cel putin 6 luni Tnainte de expirarea termenului, iar in cazul terenurilor cu destinatie agricola,
cu cel putin un an.

Precizam ca reinnoirea arendarii inseamna un nou contract de arendare, ceea ce presupune
indeplinirea tuturor conditiilor de validitate de fond si de forma (cerute de art. 1179 Noul Cod
Civil, la data reinnoirii)

5.2. Documente utilizate
- Contractul de arenda si documentatia aferenta;

5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse umane

- personal responsabil;

- compartimentul agricol;
- primar.

5.3.2. Resurse materiale
- legislatia in domeniu;
- documentele utilizate;
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- computer, imprimanta;

- fax, copiator, linie telefonica;

- rechizite de folosinta curenta;

- climat ambiental situat la parametrii optimi (temperaturd, umiditate, luminozitate, nivel de
zgomot, etc).

8.3.3. Resurse financiare

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. Contractele de arendare se vor primi pentru inregistrarea lor in Registrul special al
Consiliului local al comunei, de catre Secretarul comunei incheiate in forma scrisa, in trei
exemplare, Tnaintate de catre Arendas, pe baza de adresa de inaintare in care se enumera toate
contractele anexate.

Contractele de arendare vor fi insotite de urmatoarele documente:

a) Pentru contractele incheiate de un arendator care are calitate fie titular al dreptului de
proprietate pentru care existd emis un titlu de proprietate valabil, fie de mostenitor unic Inscris
in aceasta calitate intr-un titlu de proprietate eliberat de pe urma unui defunct, este suficient sa
se anexeze o copie a titlului de proprietate si o copie a actului de identitate pentru arendator,

b) Pentru contractele incheiate de un arendator care are calitatea fie de coproprietar, alaturi de
alti coproprietari, ai unui drept de proprietate pentru care s-a emis un titlu de proprietate
valabil, fie de mostenitor alaturi de alti mostenitori inscrisi intr-un titlu de proprietate eliberat
de pe urma unui defunct, se va anexa:

b. 1. copia titlului de proprietate,

b.2. copia actului autentic din care reiese fie suprafata de teren ce revine fiecarui
coproprietar/mostenitor, fie reiese cota din suprafata totald nscrisa in titlu de proprietate (daca
existd),

b.3. declaratia autentica (notariald sau data in fata secretarului comunei) atat a arendatorului,
cat si a celorlalti coproprietari sau mostenitori, din care sa reiasa ce suprafata de teren revine
fiecarui coproprietar/mostenitor din suprafata totald inscrisa in titlu de proprietate (pentru
cazurile Tn care nu se depune documentul enumerat la subpunctul b.2.),

b.4. copia actului de identitate pentru arendator,

¢) Pentru contractele incheiate de arendatori care reprezinta fie toti coproprietarii inscrisi intr-
un titlu de proprietate valabil emis, fie toti mostenitorii Inscrisi intr-un titlu de propreitate
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eliberat de pe urma unui defunct, este suficient sd se anexeze o copie a titlului de proprietate si
cate o copie a actelor de stare civild pentru arendatori,

d) Pentru contractele incheiate de arendatori care sunt alte persoane decét cele inscrise intr-un
titlu de proprietate, se va anexa:

d.l. copia titlului de proprietate, de unde provine terenul,

d.2. copia documentului autentic din care sa reiasa calitatea arendatorului, §i anume: fie copia
Certificatului de mostenitor eliberat de pe urma defunctului inscris 1n titlu de proprietate, fie
copia Anexei 24 - stare civila, eliberata de pe urma defunctului inscris in titlu de proprietate, fie
Imputernicirea/Procura/Mandatul autentic de reprezentare sau orice alt document din care si
reiasd calitatea de proprietar sau utilizator al bunului imobil arendat,

d.3. declaratia autentica (notariald sau data in fata secretarului comunei) a tuturor mostenitorilor
defunctului inscris in titlu de proprietate, din care sa reiasa ce suprafatd de teren revine
fiecaruia dintre ei din suprafata ce-i revine defunctului inscris in titlu de proprietate (pentru
cazurile In care nu se depune Certificat de mostenitor cu cota ce le revine enumerat la
subpunctul d.2.),

ci.4. copia actului de identitate pentru arendatori.

2) Adresa de Tnaintare depusa de catre Arendas, insotita de cele trei exemplare ale fiecarui
Contract de arendare, va fi inregistratd in Registrul general de intrare-iesire al Primariei
comunei de citre persoana responsabila care Inregistreaza corespondenta intrata in primarie si
se va prezenta Primarului care sub rezolutie scrisa le va inainta spre verificare Secretarului
comunei.

3) Contractele de arendare vor urma cursul unor verificari, dupa cum urmeaza:

a) Secretarul comunei va verifica daca adresa de naintare depusa de citre Arendas a fost
inregistratd in Registrul general de intrare-iesire, poarta rezolutia scrisa a Primarului, sunt
anexate contractele de arendare in cate trei exemplare originale si sunt nsotite de documentele
prevazute la punctul 2). In cazul in care documentatia este completa si corect intocmita, va
solicita agentului agricol sa verifice daca, In conformitate cu datele inscrise in registrele
agricole, arendatorul este proprietarul sau utilizatorul terenului ce face obiectul arendarii. in
situatia 1n care arendatorul este utilizator al terenului, va solicita agentului fiscal sa verifice
daca arendatorul este inregistrat ca realizator de venituri agricole.

b) Agentul agricol ca persoana responsabild cu atributii Tn completarea si tinerea la zi a
registrelor agricole, verifica daca terenul ce face obiectul arendarii este inscris in registrul
agricol si dacd arendatorul are calitatea de proprietar sau utilizator al terenului ce face obiectul
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arendarii. In urma verificarilor efectuate va intocmi un Referat sub semnatura dansului, cu
constatarile facute, pe care-1 va prezenta Secretarului comunei.

c) Agentul fiscal verifica daca arendatorul este inregistrat ca proprietar sau utilizator de teren,
caz in care va verifica si daca este inregistrat ca realizator de venituri agricole. In urma
verificarilor efectuate va intocmi un Referat sub semnatura dansului, cu constatarile facute, in
care va preciza si daca sunt inregistrate restante la plata impozitului/taxei pe teren, pe care-1 va
prezenta Secretarului comunei.

4) Daca se constatd nereguli, cu ocazia verificarilor facute, Secretarul comunei va face un
Raport catre Primar, Insotit de toatd documentatia depusa de catre Arendas, precum si de
Rapoartele primite de la Compartimentele de registru agricol, respectiv, financiar-contabil, in
care va propune retunarea documentatiei catre Arendas pentru completare, indicand ceea ce
lipseste din documentatie.

5) Daca nu se constata nereguli, Secretarul comunei pe baza documentatiei complete si a
Rapoartelor primite de la Compartimentele de registru agricol, respectiv, financiar-contabil, va
solicita Arendasului sa plateasca valoarea taxei de inregistrare pentru aceste contracte de
arendare. Dupa achitarea taxei de inregistrare a contractelor de arendare, secretarul comunei va
proceda la Inregistrarea celor trei exemplare originale ale contractelor de arendare, in Registrul
special de inregistrare a contractelor de arendare, semnandu-le si aplicand stampila Consiliului
local al comunei.

6) Exemplarul Contractului de arendare care rimane la primarie, va fi Inregistrat, semnat de
secretar si sub stampila Consiliului local al comunei va fi arhivat in dosarul Arendasului
respectiv care se va pastra de catre secretarul comunei, iar o copie a acestui contract se va
pastra de catre agentul agricol, care are obligatia de a-1 inscrie in registrele agricole, atat la
Arendator, cat si la Arendas. Prin grija secretarului comunei celalte doua exemplare originale
ale contractelor de arendare, inregistrate, semnate de secretar si cu stampila Consiliului local al
comunei vor fi inménate Arendasului sub semnatura de primire.

5.4.2. Valorificarea rezultatelor activitatii
Rezultatele activitatii se raporteaza la:
- gradul de realizare a indicatorilor de performanta asociati acestei activitati;
- furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii catre beneficiarii acestora;
- identificarea masurilor de imbunatatire.

6. Responsabilitati:
Persoana responsabilad de activitatea privind contractele de arendare pune in aplicare
ceea ce prevede legislatia in vigoare.
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7. Formular evidentd modificari

Nr. si data editiei Nr. si data Nr. paginii unde s- Descrierea Avizul
reviziei a efectuat modificarii conducatorului
modificarea compartimentului
in cadrul caruia s-
a elaborat
procedura
1 2 3 4 5
Editia 1 — Revizia 1 — - -
12.08.2019 12.08.2019
8. Formular analiza procedura
Denumirea Numele si prenumele Avizul favorabil ce Avizul
compartimentului conducatorului gi presupune data si nefavorabil cu
care exprima punctul inlocuitorului de drept al semnatura precizarea
de vedere acestuia explicitd a
observatiilor la
procedura
Compartiment Lupu Oana Maria 12.08.2019 -
Registru Agricol
9. Formular distribuire procedura
Nr. Scopul Exemplar Compartiment | Functia Numele si | Data Semnatu
crt. difuzarii nr. prenumele | primirii ra
9.1. Aplicare 1(suport Compartiment Inspector Lupu Oana | 12.08.2019
informatic) | Agricol Maria
9.2. Informare | 1(suport Conducere Primar Slatineanu | 12.08.2019
informatic) Dumitru
Doru
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9.3. Informare | 1(suport Conducere Secretariatul | Nitu 12.08.2019
informatic) Tehnic al Tatiana
Comisiei de
monitorizare
9.4. Evidenta 1(suport Conducere Presedintele | Smeu 12.08.2019
informatic) Comisiei de | Constantin
monitorizare
9.5. Arhivare original Compartiment Inspector Lupu Oana | 12.08.2019
Agricol Maria
10.Anexe:
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aproba Numar | Difuzare Arhivare Alte
crt. anexei exemplare Loc Perioada | €lemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. - - 1 - - -
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