PRIMARIA COMUNEI DAVIDESTI, JUDETUL ARGES
Biroul/Compartimentul — cabinet primar

FISA POSTULUI
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Compartimentul : cabinet primar
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Denumirea postului: CONSILIER-PERSONAL AL PRIMARULUI (Inspector)
Nivelul postului : executie;

Perioada : determinati — pe perioada mandatului primarului) — art. 548, alin. (1) si (2) din

3.

OUG 57/2019;

Scopul principal al postului : sprijinirea activitifii primarului in gospoddrirea localitifii,
consilierea cu privire la toate problemele ce vizeazi imbundtdtirea serviciilor acordate
cetdtenilor si oportunititii de dezvoltare locala, solufionarea problemelor cetdtenilor, punerea
in aplicare a legilor si a actelor normative in domeniul gospodaririi localititii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului

o D D

Studii de specialitate : superioare

Perfectioniri (specializiri) : vuveeeeeenn.n..

Cunostinte de operare/programe pe calculator(necesitate si nivel) — bazd;

Limbi stréine ) (necesitate si nivel) de CUNOBSIETE) : svoveneenseonsis

Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: spirit gospoddresc si inifiativd, comunicativitate,
dinamism, exigentd, obiectivitate, capacitate de a rezolva eficient problemele, atitudine demni
si civilizatd.

Cerinte specifice) : permis de conducere cat, B, disponibilitate pentru program prelungit si
permanentd, dupd caz;

Competentd manageriali (calititi si aptitudini manageriale). .....{u.iddihdos

Atributiile postului ) :

L. Realizeaza activititi de consiliere a primarului cu privire la toate problemele ce vizeazi
oportunititi de dezvoltare locald, gospodirirea localititii si protectia mediului;

2. Urmareste modul de realizare a lucrérilor publice aflate in executare, informeazi primarul
cu privire la stadiul acestora si face propuneri pentru imbunétatirea activitatii in
executarea/finalizarea acestora, exercitdnd atributii specifice dirigintelui de santier,
pentru lucrérile de interes local care nu necesita personal de specialitate;

3. Asigurd §i urmdreste functionarea serviciilor publice furnizate cetitenilor: iluminatul
public, apd, salubrizare, etc, participa efectiv la realizarea lucririlor de interventii si face
propuneri pentru imbunitétirea calititii de specialitate acestora;

4. Asiguri igienizarea localitatii si participa efectiv la activitétile specifice de curitenie si
igienizare impreun3 cu persoanele care efectueaza munca in folosul comunitétii;
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Acorda sprijin viceprimarului localitatii in realizare planului de lucriri de interes public
si supravegheaza activitatea persoanelor desemnate si efectueze munci in folosul
comunitétii. Participa la receptia lucrarilor efectuate de persoanele care efectueaza munca
in folosul comunitatii;

Urmareste respectarea dimensiunilor drumurilor de interes local a rezervei drumurilor,
conform legislatiei privind regimul juridic al drumurilor, informeaza cetitenii cu privire
obligatiile ce le revin in vederea intretinerii santurilor, a gardurilor catre strada si spatiilor
eferente trotuarelor, verificd modul de indeplinire a acestor obligatii si face propuneri
privind sanctionarea celor vinovati, remedierii acestor situafii si intrarea in legalitate;
Colaboreaza si sprijind activitatea salariatilor primiriei, la cererea acestora, in
solutionarea unor aspect legate de punerea in aplicare a legilor si a celorlalte acte
normative (ordine, hotirdri, etc) in domeniul protectiei mediului, gospodaririi localitatii,
furnizarea serviciilor publice;

Sprijind activitatea de inventariere a bunurilor din domeniul public si privat al comunei;
Participa la inlaturarea efectelor in cazul producerii unor dezastre si/sau a oricaror situatii
de urgenti;

Urmireste modul de respectare a nomelor de protectie a mediului, depozitarea gunoaielor
ete, si face propuneri pentru sanctionarea persoanelor vinovate :

- Participa si desfisoara activitafi specifice in cadrul comisiei de control in domeniul
urbanismului impreuna cu responsabilul in domeniul urbanismului:

indeplineste si alte atributii incredintate de primar prin acte administrative proprii.
Intocmeste referate si proiecte de hotardri initiate de primar, in vederea promovirii lor in
consiliul local- in acest sens colaboreazi cu secretarul UAT ;

Participd aldturi de primar la sedintele de consiliu local;

Redacteaza corespondenta primarului;

Prezintd la cererea primarului rapoarte si informari privind constatarile ficute si masurile
luate;

Colecteaza si prelucreaza date in vederea informirii eficiente a primarului;

Actualizeaza pagina web a primiriei.

Raspunderi

1. Raspunde disciplinar, administrativ civil sau penal pentru incilcarea dispozitiilor
legale in vigoare si pentru nerespectarea atributiilor de serviciu:

2. Se supune regulamentelor privind codul de conduitd a personalului contractual
prevazut de Codul Administrativ;

3. Réspunde de modul de efectuare a lucrarilor si corectitudinea actelor pe care le
intoemeste;

4. Réspunde de integritatea si de modul de utilizare a bunurilor primite in gestiune.

Limita de competenta: personal de executie in subordinea direct a primarului.

1. Sfera relationali interni :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fatd de primar:;
- superior pentru -
b) Relatii de colaborare: cu salariatii si functionarii din aparatul de specialitate al
primarului;



¢) Relatii de control: pentru cetdfenii comunei in domeniyl protectiei mediului,
depozitirii gunoaielor, curdfeniei §i intrefinerii Jatadelor (santuri, rezerve,
garduri, perefi spre drumurile publice) si pentru persoanele obligate sdi
efectueze munci in Jolosul comunititii:

d) Relatii de reprezentare : .........

2. Sfera relationali externi:
a) cu autoritdfi si institutii publice ;
b) cu organizatii internationale :.......

¢) cu persoane juridice PEVEtE § v

3. Limitele de competenta : pentru verificarea modului de respectare a regimului public si

4.

normelor de protectia mediului de citre cetdfeni si persoanele Juridice;
Delegarea de atributii $i competent: .....................

intocmit de :

L
2

Numele si prenumele: Calinescy Aretia
Functia publica d;onducere : secretar general al comunei Davidesti, judetul Arges

Semnitura ... / ........ LIS S




