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4. Scopul procedurii
Prezenta procedurd stabileste regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea

transparentei decizionale In Priméria Comunei Merisani, precum si al altor institutii publice care
utilizeazd resurse financiare publice, in raporturile stabilite intre ele cu cetétenii si asociatiile legal
constituite ale acestora.

5. Domeniul de aplicare
Secretarul general are responsabilitatea de a aplica prezenta procedurd in activitatea

desfiguratd, In vederea implicarii participérii active a cetdtenilor in procesul de luare a
deciziilor administrative si in procesul de elaborare a actelor normative, precum si a sporirii
gradului de transparent la nivelul Intregii administratii publice.

6. Documente de referintid aplicabile activititii procedurale

e Legeanr. 52 din 21 ianuarie 2003 privind transparenta decizionald in administratia publica
— Republicata;

e Ordin nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;

e Ordonanta de urgentd nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ.

o

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definegte
Termenul
Crt. termenul

Autoritate public, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate
1. | Entitate publica administrativ-teritoriald este acfionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeazé/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entititii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia §i cu reglementarile legale,
in vederea asigurdrii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma '"control
intern managerial" subliniazd responsabilitatea  tuturor
nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;

2. | Control intern managerial

3. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducétorul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
4. | departamentului compartiment;

(compartimentului)




Primiria Comunei

Asigurarea transparentei decizionale

Procedura Operationald Editia: 1

Merisani

Revizia; 0

Cod: PO - 16 Pag. 4/9

Exemplar nr. 1

Procedura de sistem (PS)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoard
la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entititii publice;

Procedura operationald (PO)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfagoara
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea

publicd;

Editie procedurd

Forma actuald a procedurii; edifia unei proceduri se modificad
atunci cidnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificdrile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei ediii a unei proceduri,
modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii;

Procedurd documentati

Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces,
editat pe suport hértie sau In format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

10,

Act normativ

Actul emis sau adoptat de o autoritate publicd, cu aplicabilitate
generald;

11,

Luarea deciziei

Procesul deliberativ desfisurat de autoritétile publice;

12,

Minuta

Documentul scris In care se consemneaza in rezumat punctele de
vedere exprimate de participan{i la o sedintd publicd sau la o
dezbatere publica;

13

Sedinta publica

Sedinta desfdsuratd Tn cadrul autoritdfilor administratiei publice
si la care are acces orice persoand interesata.

7.2 Abrevieri:

Nr.
crt.

Abrevierea

Termenul abreviat

[a—

J EP

Entitate Publica

PO

Procedurd operationald
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8. Descrierea procedurii

In vederea asigurarii transparentei decizionale, UAT Merisani, prin intermediul Secretarului
general, respectd urmétoarele principii:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care
urmeazi si fie dezbitute de UAT Merisani, precum si asupra proiectelor de acte normative, prin
publicarea pe pagina institutiei (https://www.cjarges.ro/en/web/merisani/monitorul-oficial-local ) a

ordinii de zi .
b) consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa autoritatilor publice, in

procesul de elaborare a proiectelor de acte normative;
c) participarea activd a cetdfenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de

elaborare a proiectelor de acte normative, cu respectarea urmétoarelor reguli:
1. sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice sunt publice, in conditiile legii,
2. dezbaterile vor fi consemnate si ficute publice;
3. procesele-verbale ale acestor sedinte vor fi arhivate i facute publice, in conditiile legii.

8.1. Specificatii cu privire la participarea cetiitenilor si a asociatiilor legal constituite la
procesul de elaborare a actelor normative

In cadrul procedurilor de elaborare a proiectelor de acte normative, UAT Merisani are
obligatia de a publica un anunt referitor la aceasté actiune in site-ul propriu .

Primédria Comunei Merisani transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au
depus o cerere pentru primirea acestor informatii contra cost.

Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ va fi adus la cunostintd publicului,
inainte de supunerea spre analizd, avizare si adoptare de cétre entitate, prin grija Secretarului
general.

La publicarea anuntului, Primaria Comunei Merisani stabileste o perioada de cel putin 10 zile
calendaristice pentru proiectele de acte normative, pentru a primi in scris propuneri, sugestii sau
opinii cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice.

Propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii
publice se consemneazi, de cétre consilierul juridie, intr-un registru, mentionéndu-se data primirii,
persoana si datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.

Consilierul juridic este persoana din cadrul institutiei, responsabild pentru relagia cu societatea
civila, care sd primeascd propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la
proiectul de act normativ propus.

Proiectul de act normativ se transmite spre analizd si avizare autoritdtilor publice interesate
numai dupé definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate cu privire la proiectul de

act normativ supus dezbaterii publice.
Autoritatea publicd in cauzd este obligatd sd decidd organizarea unei intdlniri in care si se

dezbatéd public proiectul de act normativ, dacd acest lucru a fost cerut in scris de cétre o asociatie
legal constituitd sau de cétre o altd autoritate publica.
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Dezbaterile publice se vor desfisura dupa urmaétoarele reguli:

a) autoritatea publicé, va organiza intélnirea la data si ora stabilite in anunt ;

b) dezbaterea publicd se va incheia in momentul in care toti participantii care doresc, si-au
exprimat recomanddrile cu referire concretd doar la proiectul de act normativ in discutie;

c¢) la dezbaterea publicd vor participa obligatoriu initiatorul de act normativ din cadrul
institutiei, consilierul juridic si secretarul UAT Merisani;

8.2. Specificatii cu privire la participarea persoanelor interesate la procesul de luare a
deciziilor

Participarea persoanelor interesate la lucrdrile sedintelor publice se va face in urmatoarele
condifii:

- anuntul privind sedinta publici se afiseazd pe site-ul propriu ;
- anunful va confine data, ora si locul de desfasurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi.

Participarea persoanelor interesate la sedinfele publice se va face in limita locurilor
disponibile n sala de sedinte, in ordinea de precédere datd de interesul asociatiilor legal constituite
in raport cu subiectul sedintei publice, stabilitd de persoana care prezideazi sedinga publica.

Ordinea de preciadere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice.

Persoana care prezideazi sedinfa publicd oferd invitatilor si persoanelor care participd din
proprie initiativd posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi.

Adoptarea deciziilor administrative tine de competenta exclusiva a autoritatilor publice.

Punctele de vedere exprimate in cadrul sedintelor publice au valoare de recomandare.

Procesul-verbal al sedintei va fi publicat pe site-ul propriu.

Sedintele publice pot fi inregistrate, ori de céte ori se considerd necesar.

8.3. Specificatii referitoare la publicarea raportului anual privind transparenta decizionala

Priméria Comunei Merisani are obligatia de a intocmi si de a face public un raport anual
privind transparenta decizionald, care va cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

a) numdrul total al recomandadrilor primite;

b) numérul total al recomandérilor incluse in proiectele de acte normative si in continutul

deciziilor luate;

¢) numdrul participantilor la sedintele publice;

d) numérul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte normative;

e) situafia cazurilor in care autoritatea publicé a fost actionatd in justitie pentru nerespectarea

prevederilor prezentei legi;

f) evaluarea proprie a parteneriatului cu cetdfenii si asociatiile legal constituite ale acestora;

g) numdrul sedinfelor care nu au fost publice si motivatia restricfiondrii accesului.

Raportul anual privind transparenta decizionald se publicd pe site-ul propriu, respectiv
https:/www.cjarges.ro/en/web/merisani/monitorul-oficial-local.

8.4. Specificatii cu privire la sanctionare

Orice persoand care se considerd vatdmata in drepturile sale, prevazute de prezenta lege, poate
face plangere potrivit dispozitiilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile

si completérile ulterioare.
Plangerea si recursul se judecd in procedurd de urgenta si sunt scutite de taxa de timbru.
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Constituie abatere disciplinard si se sanctioneazi, potrivit prevederilor Ordonantei de urgenta
nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ sau, dupd caz, potrivit legislatiei muncii, fapta
functionarului care, din motive contrare legii, nu permite accesul persoanelor la sedintele publice
sau Impiedicad implicarea persoanelor interesate in procesul de elaborare a actelor normative de
interes public, in conditiile prezentei legi.

Persoanele care asistid la sedinfele publice, invitate sau din proprie inifiativd, trebuie si
respecte regulamentul de organizare si functionare a autoritétii publice. In cazul in care presedintele
de sedintd constatd cd o persoand a incdlcat regulamentul, va dispune avertizarea si, in ultima

instantd, evacuarea acesteia.
9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare
- mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
- analizeaza procedurile de sistem si dupd caz, pe cele operationale;
- distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
- indosariazi originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducitorul entitatii publice
- asigura transparenta decizionala la nivelul entitatii;
- monitorizeaza indeplinirea tuturor atributiilor personalului din subordine;
- desemneazi o persoand responsabild pentru relatia cu societatea civild.

Secretarul general
- aduce la cunostinta persoanelor interesate, problemele de interes public care urmeaza si

fie dezbétute, precum si proiectele de acte normative;

- asigurd transparenta i comunicarea citre autoritafile, institutiile publice i persoanele
interesate a dispozitiilor si proiectelor de hotérari,

- afiseaza la avizierul entitdtii si pe pagina de internet, documentele necesare in vederea
aducerii la cunogtinta persoanelor interesate;

- publicd raportul anual privind transparenta decizionald pe site-ul institutiei.

Responsabilului desemnat pentru relatia cu societatea civili, respective consilierul
juridic

- primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul de
act normativ propus;

- participd la organizarea dezbaterilor publice;

- difuzeazé anunful privind sedinta publici .
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10.Formulare

10.1 Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. Descriere modificare Semnétura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conduciter - Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 T 8
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3,
11.Anexe

e Formular FO1-PO-16: Diagrama de proces.
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