Anunt concurs bibliotecar/S ,debutant, Biblioteca comunali Viddesti,judetul Arges

ROMANIA JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI VLADESTI
Str. Principali, nr. 143

E-mail: primariavladestiag@‘yahoo.com
Telefon/fax: 0248547740; 0248547755
Nr.1234 din 07.03. 2022

Anunt concurs pentru post contractual

Primiria comunei Vladesti , cu sediul in comuna Vladesti ,strada Principald nr. 143 , judetul Arges , in

conformitate cu prevederile H.G nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare , organizeaza

concurs, pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata cu durata normal3 a timpului de muncé de 8 ore/zi,

40 ore/sdptimand , a unui post contractual de executie vacant de Bibliotecar grad profesional

debutant, nivel studii superioare in cadrul Compartiment cultura- Biblioteca comunald V1adesti,
Pentru a ocupa postul contractual vacant candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile generale

,conform art. 3 al Regulamentului—cadru aprobat prin H.G nr.286/2011, cu modificarile si completdrile

ulterioare :

a) are cetdfenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd

Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii §i, dupé caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sivargirea unei infractiuni contra umanittii, contra statului ori

contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a

unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare la concurs:

_nivelul studiilor: Studii universitare de licen{d absolvite cu diploma , respectiv studii superioare de

lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents in unul din domeniile : filologie

filozofie ,istorie sau studii de biblioteconomie .

-competente de utilizare a calculatorului , nivel bazd , dovedite cu documente din care sa rezulte

detinerea de cunostinte in domeniul IT.

-vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului:- nu se solicitd

Etapele si calendarul concursului:

- selectia dosarelor: 29 03.- 30.03.2022 ;

- proba scrisd in data de 06.04. 2022, ora 10.00, la sediul primariei Comunei Vladesti ;

- proba interviu in data de 1 1.04.2022 , ora 10.00, la sediul primdriei Comunei Vladesti .

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primiriei comunei Vlidesti, strada Principald nr.143

, birou secretariat , in termen 10 zile lucritoare de la publicarea anunfului , respectiv in perioada 15.03.-

28.03.2022, ora 15,00 si trebuie sa conind , in mod obligatoriu , documentele prevazute de art. 6 din

H.G nr. 286/2011, astfel :

a) cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului autorititii sau institutiei publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor

specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;
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d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste
vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria radspundere ci nu are antecedente penale care s3-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideazi;
f) adeverintd medicala care si ateste starea de sindtate corespunzatoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare
abilitate;
g) curriculum vitae;

Nu se acceptd depunerea de dosare incomplete . La depunerea dosarelor de concurs , candidatii vor
prezenta si documentele solicitate in original , pentru conformitate .
Secretariatul comisiei de concurs va fi asigurat de doamna Ungureanu Marcela , email :
primarie@vladesti.cjarges.ro
_Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se va face in termen de maxim o zi lucritoare
de la data finalizarii probei
Candidatii nemulfumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisirii
rezultatului
BIBLIOGRAFIE / Tematica

1. Parteaa VI-a, TITLUL III din O.U.G Nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare

2. Capitolul III - Sectiunea a I-a, Sectiunea a II-a si Sectiunea a IlI-a din Legea nr. 16/1996

privind arhivele Nationale , actualizata

LEGEA BIBLIOTECILOR Nr. 334/2002, republicata, cu modificarile ulterioare

4. ORDINUL nr. 2.069 din 1 octombrie 1998 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a bibliotecilor publice emis de Ministerul Culturii

5. Ordinul nr. 2.062 din 9 iunie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice emis de Ministerul
Culturii

W

Atributii i sarcini prevazute in fisa postului

Atributiile principale ale postului :

-actioneaza pentru completarea colectiilor Bibliotecii cu lucriri din productia editoriala curenta si de
retrospectiva prin achizitii, donatii, transfer, abonamente , sponsoriziri si alte surse ;

-prelucreaza biblioteconomic, in calitate de responsabil de biblioteca colectiile bibliotecii,in format
electronic si letric

- organizeazd colectiile bibliotecii pe destinatii de :imprumut la domiciliu,sala de lectura,depozit de
carte ,de referinta si care fac parte din patrimoniul national cultural,daca este cazul.

- Organizeaza si menfine actualitatea informationala a catalogului bibliotecii sistematic-alfabetic,si dupa
caz a celor tematice dupa autor,de personalititi locale etc.,in format electronic si de hartie

Intocmeste periodic evidenta globala si individuala a publicatiilor ,prin completarea RMF, a Registrului
Inventar ,statistica oficiala anuald si rdspunde moral si material de exactitatea datelor comunicate.
-Realizeazi evidenta zilnica a cititorilor,cartilor difuzate si a numdrului sesiunilor de internet ,a altor
activitati pe formulare tipizate tip PROBIP —Evidenta activitatii publice
Intocmeste statistica oficiald anuald si rispunde moral si material de exactitatea datelor comunicate .
Elaboreazi,bibliografii tematice sau liste bibliografice la cerere sau din propria initiativa,pentru
sprijinirea procesului de invatamant,cercetare si productie,in format electronic si letric
Organizeaza activitati specifice de comunicare a colectiilor :expozitii,dezbateri, expuneri ,simpozioane
si asigurd publicarea acestora in format electronic pe retelele de socializare
Realizeaza informarea si documentarea publicului pentru evenimente culturale
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Popularizeazd evenimentele din cadrul Calendarului de activitati culturale ale bibliotecii, in format
electronic si de hartie

Tine evidenta Inventarului fondului de carte,in format electronic si de hartie

Propune casarea cértilor,obiectelor de inventar si materialelor din dotare si intocmeste borderourile de
casare,in format electronic si letric

Ia masuri pentru integritatea fondului de publicatii si recuperarea valorica a lucrrilor distruse ,pierdute
de cititori.

Transmite rapoarte , catre sistemul de raportare online ,in format electronic si letric ,conform

cerintelor Bibliotecii Judetene Arges

- Are in gestiune sigiliul bibliotecii si raspunde de modul de utilizare al acestuia semneazi si dupd caz,
stampileazd documentele oficiale pe care le intocmeste in numele bibliotecii in relatiile cu cititorii si cu
alte institutii.

- intocmeste programe anuale de activitate care se aproba de Consiliul Local si se avizeaza de
Biblioteca Judeteand Dinicu Golescu,in format electronic si letric .

-asigura servicii pentru public in baza unui orar de functionare si programare in cadrul
programului BIBLIONET
-asigura functionarea posturilor de lucru PC si accesul utilizatorilor cu acces gratuit la internet , la
calculatoare pentru consultarea de publicatii electronicesi/sau dictionare , navigare internet, pentru a
imprima , scana, redacta documente , a trimite emailuri ,a comunica cu( rudele) persoanele din
strainatate , etc.
- Asigurid pastrarea in sigurantd a fondului de carte ,calculatoarelor ,imprimantei si a
celorlalte materiale .
Alte atributii :

-efectueaza activitatea de igienizare si curatenie a spatiilor bibliotecare si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a documentelor din: depozitul de carte, sala de lectura, sala de referinta cu
acces liber la raft sala de calculatoaare;

-participa la formele organizatorice in plan judetean si national ,de perfectionare si de instruire.
-raspunde disciplinar,civil sau penal pentru incalcarea dispozitiilor legale in vigoare si pentru
nerespectarea atributiilor de serviciu ;

- indeplineste si atributiile ce revin institutiei cu privire la activitatile culturale ale caminelor culturale
ale comunei Vladesti

-Respecta normele de protectia muncii si de prevenire si stingerea incendiilor in spatiile bibliotecii (
sala de calculatoare, sala de lectura, depozitul de carte , sala cu acces liber )

-Se supune reglementarilor codului de integritate si de conduita al institutiei

Vechimea in specialitate necesara : - ani
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a)Relatii ierarhice:
- subordonat fata de Consiliul Local si primar

-de subordonare metodologica de specialitate fata de Biblioteca judeteand Dinicu Golescu Arges
- superior pentru .. utilizatorii fondului de carte si Biblionet
b) Relatii functionale: cu salariatii si functionarii din aparatul de specialitate al primarului, cu

alte institutii social culturale si economice locale si din alte localitati,cu difuzorii de cirti si
publicatii ,cu serviciile de specialitate ale autoritarii locale si ale altor institutii culturale din
judet(fundatii, societiti,uniuni de

| ¢) Relatii de control: pentru utilizatorii fondului de carte si Biblionet

- d) Relatii de reprezentare: reprezinti Biblioteca in relatiile oficiale, profesionale in calitate
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de responsabil de biblioteca cu alte institutii si alte autoritati publice ,cu asociatia profesionala

a bibliotecarilor cu alte organizatii,in limita competentelor

- reprezintd biblioteca in relatiile cu cititorii si alte persoane fizice sau juridice interesate in
dezvoltarea serviciilor de lectura,studii, informare,documentare in dezvoltarea si valorificarea
colectiilor bibliotecii.

2. Sfera relationala externa: in limita competentelor
a) cu autoritati si institutii publice: . in limita competentelor
b) cu organizatii internationale: -. in limita competentelor
¢) cu persoane juridice private: in limita competentelor
3. Limite de competenta®) : face propuneri pentru eficientizarea activititii , marirea fondului de carte,
semneaza si dupd caz, stampileazi documentele oficiale intocmite in numele bibliotecii in relatiile
cu cititorii gi alte institutii
| 4. Delegarea de atributii si competenta .....
Informatii suplimentare se pot obtine la Primiria Comunei Visdesti, Judetul Arges
Date contact: secretariat tel.0248 547755, email:primarie@vladesti.cjarges.ro
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