ROMANIA
JUDETUL ARGES
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI
VLADESTI
Cod de inregistrarea fiscali 4122132

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al primarului comunei VEidesti ,judetul Arges
(ROF)

Consiliul local al comune;j Vlidesti ,judetul Arges,intrunit in sedin(a ordinara ,

Analizand expunerea de motive prezentatd de catre primarul comunei Viadesti cu privire Ia
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al  primarului comunei Viadesti si Raportul de
specialitate nr.2751 / 09..09.2016 intocmit de citre compartimentul juridic din
cadrul Primiriej Vladesti

Vézind prevederile art.36,alin.2,lit a si alin (3) lit.b) din Legea nr. 215/200] a
administratiei publice locale, republicata, cy modificarile si completarile ulterioare

Tinand seama de prevederile art. 43 alin. (4) din Legea nr. 24/2000 privind normele de
tehnica legislativa pentry elaborarea actelor normative, republicata,

HOTARA STE

Art 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al  primaruluj comunei Vladesti judetul Arges (ROF) previzut in
ANEXA care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Primarul comune;j Vladesti va lua masurile ce se impun in vederea
respectarii prevederilor prezentului Regulament de citre salariatii din aparatul de
specialitate al primaruluj comunei Vladesti

Art.3 . Prezenta hotirare se comunicd compartimentelor functionale din
aparatul de specialitate al primarului comunei Viadesti, Institutiei Prefectuluj Judetul
Arges , Consiliului judetean Arges si va fi afigatd pe pagina de internet
WWW.cjarges.ro/en/web/vladesti .prin grija secretarului comune;i Vladesti .

Dati azi, 26 septembrie 2016

PRESEDINTE DE SEDINTA,
GROSARU\ IQN - 14~

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR,
BEBESELEA MAGDALENA /-

Adoptati in sedintd de ordinara -prin vot deschis . cu: 12 voturi pentrw; - voturi
impotrivd, - abtiner; > din numérul total de 13 consilieri in functie
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REGULAMENT DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE :
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI
VLADESTI ,JUDETUL ARGES

CURPINS:
CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALFE
1. PREZENTAREA GENERALA
2. SISTEMUL DE MANAGEMENT
CAPITOLUL Il - DIAGRAME DE RELATII
CAPITOLUL III. DOCUMENTE
CAPITOLUL IV STRUCTURA ORGANIZATORICA
A) STRUCTURA ORGANIZATORICA
B) ORGANISME PARTICIPATIVE
CAPITOLUL V - MANAGEMENTUL DE NIVEL SUPERIOR
5.1 Primarul
3.2. Viceprimarul
5.3. Secretarul

CAPITOLUL _VI- PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE
COMPARTIMENTELOR

6.1.CABINET PRIMAR -
6.2.COMPARTIMENT Juridic-aparatul de lucru al consiliului local
6.3.COMPARTIMENT FINANCIAR CONTARI]. (buget, contabilitate,
salarizare, impozite si taxe locale, constatare, urmarire, contracte domeniul public si
privat).
6.4. COMPARTIMENT AGRICOL (fond funciar, registru agricol, cadastru
agricol).
6.5. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA ST AUTORITATE TUTELARA (
asistenta sociala si autoritate tutelara .minori ).
6.6. COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
6.7. SERVICIUL PRNTRU SITUATII DE URGENTA
6.8.COMPARTIMENT ADMINISTRATIV
6.9. COMPARTIMENT DEZVOLTARE PUBLICA
6.10. COMPARTIMENT CULT. URA( biblioteca publica comunala)

CAPITOLUL VII. DISPOZITII FINALE
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Capitolul I - DISPOZITH GENERALE
BAZA LEGALA DE ORGANIZARE SEFUNCTIONARE.

1. PREZENTAREA GENERALA

Art. 1. Priméria.comunei VLADESTI, este organizata si functioneazi potrivit
prevederilor Constitutiei Romaniei, a Legii nr. 215/2001, cu modificarile s
completdrile ulterioare, celorlalte legi si acte normative in vigoare, armonizate cu
legislatia europeana, cu organigrama, stat de functii, atributii specifice i aparat propriu
de specialitate.

Art.2. Administragia publicd a Comunei VLADESTI se intemeiazi pe
principiile descentralizarii, autonomiei locale, deconcentrarii serviciilor publice,
cligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale, legalitatii si al consultarii
cetatenilor in solutionarea problemelor de interes local.

Art.3. Autoritdtile administratiei publice prin care se realizeazi autonomia locali
la nivelul comunei sunt Consiliul Local , ca autoritate deliberativi si Primarul ca
autoritate executiva, alesi in conditiile legii.

Art.4. Consiliul local §i primarul functioneazi ca autoritdti ale administratiei
publice locale si rezolva treburile publice din comuna, in conditiile prevazute de lege.

Art.S. Primaria comunei este o structura functionala cu activitate permanenta,
formata din primar, viceprimar, secretar si aparatul de specialitate si are sediul
administrativ in Comuna Vladesti, sat Vladesti , judetul Arges, . Primiria aduce la
indeplinire hotararile Consiliului Local si dispozitiile primarului, solutioneaz
problemele curente ale colectivititii in care functioneaza si fiecarui cetatean.

Art. 6. In relatiile dintre Consiliul Local al comunei VLADESTI, ca autoritate
deliberativa si Primar, ca autoritate executiva, nu exista relatii de subordonare.,

Art. 7. Consiliul Local al comunei VLADESTI este organizat si functioneaza in
conformitate cu Legea nr. 215/2001 privind Administratia publica locald republicatd, cu
modificarile i completrile ulterioare, Legea nr. 673/2002 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru de organizare s1 functionare a consiliilor locale, Legea nr.
393/2004 privind Statutul alesilor locali, Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, cu modificirile s1 completarile ulterioare.

Art. 8 Salariatii din aparatul de specialitate al primarului comunei Vladesti
raspund in fata primarului sau in fata persoanei delegate cu atributiile respective, de
modul de rezolvare a sarcinilor ce le revin si colaboreazd permanent in vederea
indeplinirii in termen legal a lucrarilor ce intr in competenta lor, precum si a altor
sarcini potrivit nevoilor primiriei. Totodata, au obligatia de a stabili sarcini de serviciu
pentru personalul din subordine, in vederea desfasurarii in bune conditii a activitatii si
de a lua masuri corespunzitoare pentru imbunititirea acestei activitati.

Art.9. In cadrul Primariei comunei Vladesti se interzice discriminarea si
asigurarea unui tratament inegal intre femei si barbati. Personalul de conducere are
obligatia de a informa sistematic angajatii din structura condusa asupra drepturilor pe
care le au cu privire la respectarea egalitatii de sanse si tratament intre femei si barbati
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in relatiile de munca.

Art. 10. Raporturile juridice si normele de conduita profesionala dintre
functionarii publici $i angajatii cu contract individual cu Primiria comunei V LADESTI
sunt reglementate de Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, Legea
nr. 772004 privind Codul de Conduitd al functionarilor publici. H.G. 61172008 privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici.

Legea nr.477/2004 privind codul de conduit a personalului contractual din autoritatile
st institutile publice, Legea nr. 33/2003 privind Codul Munci i, HG nr. 286/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare

Art. 11. Principiile generale care reglementeazi conduita profesionald a functionarilor
publici si angajatilor cu Contract individual din cadrul Primariei comunei VLADESTI
sunt urmatoarele:

a)Suprematia Constitutiei Romaniei si a legilor si normativelor in vigoare,
armonizale cu legislatia europeand, in exercitarea dreptului si capacitdtii efective de a
solufiona si gestiona, in numele si interesul colectivitdfii locale, in conditii de
transparentd decizionala. problemele comunitatii si ale cetdtenilor:

b)Profesionalismul, principiu conform caruia functionarii publici au obligatia de
a indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competentd, eficientd,
corectitudine si constiinciozitate:

¢)Asigurarea egalitatii de tratament a cetatenilor;

d)Impartialitatea si independenta fa{d de orice interes politic. economic, religios
sau de alta naturi;

¢)ransparenta si deschiderea citre problemele cetitenifor.

Art. 12. Obiectivele politicii in domeniul calitatii in Primaria Vladesti sunt:
0 imbunété;irea continud a sistemului calitatii serviciilor ;
U Identificarea si corectarea punctelor slabe din sistem, modul de lucru si imbunatatirea
sistemului pentru a preveni aparitia neconformitatilor;
L Cresterea increderii in serviciile oferite de Primarie ;
1) Realizarea unei imagini favorabile si cresterea reputatiei Primériei;
1 Reducerea sistematici a costurilor noncalitdtii in cadrul Primdriei ;
L1 Satisfacerea cerintelor clientilor prin definirea sl indeplinirea cerintelor acestora si
cresterea numarului de servicii oferite acestuia.

2. SISTEMUL DE MANAGEMENT
2.1. SUBSISTEMUL METODOLOGIC

Art. 13. in cadrul administratiei publice a comunei Vladesti , autoritatile au
dreptul si capacitatea efectiva de a solutiona si de a gestiona, in numele si in interesul
colectivitatii locale, treburile publice,in conditiile legii i utilizeaza managementul pe
baza bugetului de venituri si cheltuieli.

Pentru realizarea misiunii si obiectivelor, top managementul are la dispozitie: controlul
intern-prin viza CFP vizut ca ansamblul formelor de control, in concordanta cu
reglementarile legale si include, structurile organizatorice, metodele si procedurile si
auditul public prin Asociatia comunelor - vizut ca activitate functional
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independenta si obiectiva, care da asigurari si consiliere conduceri; pentru buna
administrare a veniturilor si cheltuielilor publice, printr-o abordare sistematici si
metodicd, care evalueaza si imbunatateste eficienta si eficacitatea sistemului de
conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare
specifice.

Controlul intern reprezintd asadar, ansamblul politicilor si procedurilor concepute si
implementate de cétre managementul si personalul institutiei, in vederea furnizarii unei
asigurdri rezonabile pentru:

-atingerea obiectivelor intr-un mod economic, eficient si eficace, respectarea
regulilor externe si a politicilor §i regulilor managementului, protejarea bunurilor si a
informatiilor, prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea documentelor si
producerea in timp util de informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si
de management. |

Art. 14. Obiectivele auditului intern, conform Legii nr. 672/2002 privind auditul
public intern sunt:asigurarea obiectiva si consilierea, destinate si imbunatateasci
sistemele si activitatile si sprijinirea indeplinirii obiectivelor printr-o abordare
sistematicd si metodica, prin care evalueazi si imbunitateste eficacitatea sistemului de
conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului s1 a proceselor administrarii.

Stera auditului public intern cuprinde:

a) activitétile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate, din momentul
constituirii
angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de citre beneficiarii finali;
b) constituirea veniturilor publice, respectiv autorizarea si stabilirea titlurilor de creanta
precum si a facilitatilor acordate la incasarca acestora;
¢) administrarea patrimoniului public, precum sl vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat / public al statului ori al municipiului;
d) sistemele de management financiar si control, inclusiv contabilitatea s1 sistemele
informatice aferente.

2.2. SUBSISTEMUL DECIZIONAL

Art. 15. In conformitate cu Legea nr.: 52/2003 privind transparenta decizionali
in administratia publica, in procesul de emitere a unei dispozitii sau hotdrari normative
de interes general, trebuie si se asigure circuitul prezentat
Figura 1 : Schema de principiu a circuitului documentelor normative

>

Proiect de act normativ cu aplicabilitate generala

NU 2 D4
SUNT RECOMANDARI
NU 2 D4

DEZBATERE PUBLICA
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REVIZUIRE PROIECT

ELABORARE REFERAT

ANALIZA

EMITERE

COMUNICARE

Art. 16. Autonomia locala conferd autoritatilor administratiei publice locale dreptul ca,
in limitele legii, sa aiba initiative in toate domeniile, cu exceptia celor care sunt date in
mod expres in competenta altor autoritati publice.
Subsistemul decizional care are In general in compunere deciziile si mecanismele de
fundamentare, adoptare i aplicare a acestora, este caracterizat in administratia publici
locald din Romania, de urmitoarele documente normative cu caracter individual sau
general:
[ Hotararile Consiliului Local — prin care se asigurd comunicarea aprobarii /
neaprobarii solicitarilor in toate problemele de interes local, cu exceptia celor care sunt
date prin lege in competenta altor autoritati publice, locale sau centrale, venite din
partea unor compartimente ale aparatului propriu /instituitiilor sau al cetatenilor
comunei “Hotararile” sunt expresia autorititii deliberative a Consiliului Local s sunt
emise in temeiul art. 36 (atributii) si art. 45 (procedura de vot) din Legea nr. 215/ 2001
privind administratia publica locala, republicata.
= Dispozitiile - prin care se asigurd comunicarea unor date (functionarilor publici /
cetatenilor) sau comunicarea necesittii realizirii unor atributii suplimentare de citre
compartimentele organizate la nivelul PrimarieiVladesti . “Dispozitiile” sunt expresia
autoritatii executive a Primarului si sunt emise in temeiul art. 68 st art. 63 (atributii) din
Legeanr. 215 /2001 privind administratia publicd locala, republicata.

Figura 2 : Schema de principiu a circuitului HCL - urilor

Expunere de motive- initiator

Proiect de HCL initiator > Vizat pentru
legalitate Secretar

Raport de  Specialitate (compartimentul de resort)

AVIZ -comisia de specialitate nr. 1 sau 2 din cadrul CL

L

SEDINTA CONSILIULUI LOCAL

HCL

INREGISTRARE

COMUNICARE

EXECUTARE

Art. 17. Dreptul la initiativa pentru proiectele de hotarari ale Consiliului
Local apartine primarului, consilierilor si cetdtenilor, in conditiile legii.
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Elaborarea proiectelor de hotariri Consiliului Local sj este compusa din:
“Expunere de motive”, “Raport de specialitate” al compartimentului de resort din
cadrul aparatul propriu si “Proiectu] de HCL”,documente ce trebuiesc redactate in
conformitate cu normele de tehnics legislativd.Schema de principiu este prezentati in
figura 2. _

Art. 18. Dreptul la initiativi pentru dispozitii apartine primarului, viceprimarului
, sefilor de compartimente, salariatilor .

Dispozitia este compusa dintr-un “Referat de aprobare” si o “Dispozitie”, documente
ce trebuiesc redactaie in  conformitate cuy normele de tehnica legislativa.
Schema de principiu este prezentati in figura 2.

Emitent Primar /! Compartiment/ Serviciul ...
1L

Referat de aprobare - aprobat Primar
Redactat , AVIZAT pentru legalitate - Secretar

inregistrare  Dispozitie

@nunicare Dispozitie / Punere in Executare

2.3. SUBSISTEMUL INFORMATIONAL
Art. 19. Subsistemul informational, care are in general in compunere date, informatii,
fluxuri si circuite informationale este determinat, in administratia publica locala de
multitudinea si complexitatea serviciilor pe care le ofera cetatenilor.
Fluxul informational cu exteriorul este bidirectional si se caracterizeazi prin asigurarea
informarii cetitenilor cu privire la obiective, activitatea curenti si realizari, att prin
afisarea la viyier,pagina de interenet a primariei cét si prin “Raportul anual”.
Fluxul informational din interior se stabileste atat intre structurile organizatorice:
compartimente /birouri/servicii cat si direct intre functionarii publici si personalul
contractual din cadrul acestora, pentru realizarea in conditii de eficienta si calitate a
atributiilor.
Schema fluxurilor informationale este prezentata in figura 3.

,Tnstititu;ii / organizatii publice 7
FSocietﬁti comerciale '

Regii autonome Locui.tor i
ONG — uri comunei
Compartimentul /serviciul
| Functionar public
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CAPITOLUL II_DIAGRAME DE RELATII

Art.28 .Structura organizatoricad a Primiariei comunei VLADESTI este in
conformitate cu organigrama. numérul de posturi si statul de functii aprobate anual
prin Hotarare adoptata de Consiliul local Viadesti

Art.21. Principalele tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora
se prezintd astfel:

A. Relatii de autoritate ierarhice:
o Subordonarea Viceprimarului si Secretarului fatd de primar
o Subordonarea salariatilor din compartimentele functionale fati de Primar st dupa
caz, faid de Viceprimar sau fad de Secretarul comunei VLADESTL, in limita
competentelor stabilite de legislatia in vigoare, a dispozitiilor Primarului si a structurii
organizatorice:
B. Relatii de autoritate functionale:
Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Priméariei comunei
VLADESTI cu serviciile si institutiile publice din subordinea Consiliului Local, in
conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice sau competentele acordate
prin dispozifia Primarului si in limitele legii:
C. Relatii de cooperare:
- Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primiriei sau intre
acestea si compartimentele corespondente din cadrul serviciilor descentralizate sau
mstitutiilor subordonate Consiliului Local:
- Se stabilesc Intre compartimentele din structura organizatorica a Primariei si
compartimente similare din alte structuri ale administratiei centrale sau locale, O.N.G.-
uri, ete. din ard sau strdinatate. Relatiile de cooperare exterioara se stabilesc numai in
Hmitele atributiilor compartimentelor sau mandatului acordat prin Hotararea Consiliului
Local sau dispozitia Primarului;

D. Relatii de reprezentare:
In limitele legislatiel in vigoare $i a mandatului acordat, prin dispozitie. de primarul
comunei VLADESTI, viceprimarul sau personalul din structura organizatorica
reprezintd Primdria in raporturile cu alte structuri ale administratiei centrale si locale.
O.N.G.-uri. etc., din tard si striinétate;

E. Relatii de inspectie si control:
Se stabilesc Intre compartimentele specializate in inspectie si control. compartimentele
sau personalul mandatat prin dispozitia Primarului, cu persoanele fizice sau juridice
care destagoard activitati supuse inspectiei si controlului, conform competentelor
stabilite prin fisa postului , legi si alte acte normative in vigoare:

F Relatiile de sustinere a activitdtii sunt relatii care se stabilesc:

a) intre Serviciul informatics integrat ARASOFTWARE si compartimentele

functionale pentru asigurarea dotarii hard si soft si programme informatice necesare
desfasurarii activitatilor.
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b) intre Compartimentul financiar contabil —partea de venituri si celelate
compartimente pentru asigurarea dotérilor necesare functionirii institutiei;

¢) intre Serviciile acministrativ si celelate compartimente organizate la nivelul
primariei,

pentru rezolvarea problemelor administrative ale institutiei;

d) intre SECRETAR ( resurse umane si arhiva) si celelalte compartimente pentru
asigurarea evidentei documentelor normative i al pastririi lor;

e) intre Compartiment juridic si celelate compartimente organizate la nivelul primariei,
pentru asigurarea consultantei juridice necesare activititilor;

f) intre Compartiment achizitii publice si celelate compartimente organizate la nivelul
primdriei, pentru asigurarea cheltuirii fondurilor publice conform reglementarilor in
vigoare;

Art. 22. Consiliul Local are sub autoritatea sa:

1. Institutii de Invatamant preuniversitar: Scoala Gimnaziala nr. 1 cu invatamant
prescolar, primar si gimnazial;

2. Institutii de culturi: Caminul cultural V1adesti centru si Ciminul Cultural Vladestii
de Sus

3. Asociatii : Asociatiei de dezvoltare intercomunitari de utilitati publice pentru

serviciul de alimentare cu api si de canalizare Stilpeni- Mihiesti- Vlidesti

Art. 23. Intre entitatile prezentate la art. 22 i compartimentele din aparatul propriu al
primarului, exista urmitoarele tipuri de relatii:

a) de colaborare, intre compartimentele din aparatul propriu al primarului si toate
entitdtile prezentate la art. 22;

b) de coordonare a gestiondrii resurselor bugetare, intre contabilitate sl toate
entitdtile prezentate la art. 22;

¢) de control: intre audit public si aceste entititi;

d) de gestionare a dispozitiilor Primarului: intre Secretar ( secretariat arhiva )si
entitatile care desfagoari activiti{i pe baza acestor acte normative;

e) de legituri cu Consiliul Local, intre compartimentele functionale ale aparatului
propriu al Primarului care elaboreazi Rapoarte de specialitate si entitatile care pentru
desfasurarea activitatii, au nevoie de hotdrari ale Consiliului Local.

CAPITOLUL III. DOCUMENTE

3.1. MANAGEMENTUL DOCUMENTELOR
Art. 24. Managementul documentelor este constituit din ansamblul activitatilor
efectuate de catre functionarii publici si personalul contractual pentru asigurarea
controlului documentelor intrate si/sau iesite din institutie, cu asigurarea identificarii gi
trasabilitatii acestora.

Art. 25. Activitatile pe care le desfdsoara personalul care ocupa functii de
conducere sunt:
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a) repartizarea documentelor in cadrul compartimentelor ;

b) urmarirea rezolvarii documentelor de citre functionarii publici si personalul
contractual de executie din aparatul de specialitate al primarului, in termen legal ;

¢) controlul documentelor elaborate in cadrul compartimentelor pe care le coordoneaza.
Art. 26. Activitatile pe care le desfasoara functionarii publici si personalul contractual
care ocupd functii de executie sunt:

a) preluarea documentelor repartizate spre rezolvare;

b) elaborarea raspunsurilor la documentele preluate spre rezolvare;

¢) predarea documentelor elaborate dup3 asigurarea realizirii circuitului de semnare

Art. 27. Primarul  stabileste atributiile fiecarui salariat prin fisa postului care se
actualizeaza ori de cate ori este necesar sau prin delegarea de atributii ,prin dispozitie.
Art. 28. in cazul primirii unei solicitéri de la cetéteni, functionarii publici si personalul
contractual vor respecta prevederile Legii nr: 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public si a legislatiei in vigoare privind solutionarea petitiilor

Art. 29. Sporirea gradului de responsabilitate a administratiei publice locale fati
de cetatean, ca beneficiar al deciziei administrative si stimularea participdrii acestora la
procesul de luare a deciziilor de interes general cu caracter normativ, este asigurat prin
Legea 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica.

Art. 30. Corespondenta adresata primariei precum si toate actele intocmite de
compartimentele de specialitate propii , se inregistraza in Registrul general de intrare -
iesire .Documentele secrete sunt gestionate conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 31. Functionarii care intocmesc documentele poarta intrega raspundere
asupra
datelor si continutului acestora, iar in cazul inserarii unor date sau informatii eronate,
vor raspunde conform legii.

Art.32 Documentele emise si circulate in exteriorul si interiorul primariei
poarta semnaturile persoanei care a intocmit documentul ,al persoanei care are
competenta de a verifica documentul (sef compartiment sau secretar ) si Primar
/Viceprimar,dupi caz ,in baza atributiilor delegate.

Art. 33. Functionarii publici si personalul contractual din cadrul
Compartimentelor functionale sunt obligate sa pastreze documentele create sau
detinute in conditii corespunzatoare asigurandu-le impotriva
distrugerii,degradarii,sustragerii ori difuzarii in alte conditii decat cele prevazute de
lege ,sd le indosarieze si arhiveze anual pe termene de péstrare si sd le predea
arhivei primariei gestionata de secretarul comunei.

CAPITOLUL IV _STRUCTURA ORGANIZATORICA

A}  STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 34. Subsistemul organizatoric este de tip ierarhic — functional si este constituit din:
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Primar, viceprimar, secretar , Compartimente si serviciul Voluntar pentru situatii de
Urgenta(SVSU) ,conform Organigramei a Primariei comunei Vladesti aprobata de
Consiliul local al comunei Vladesti.

Art.35. Compartimentele si serviciile care compun aparatul de specialitate al
primarului comunei sunt urmatoarele:

I.CABINET PRIMAR - cuprinde un post de consilier personal al primarului
- 2.COMPARTIMENT juridic-aparatul de lucru al consiliului local(juridic

contencios-administrativ, administratie publica locala, registratura si relatii publice )

3.BIROU FINANCIAR CONTABIL (buget, contabilitate, salarizare, impozite si
taxe locale, constatare, urmarire, contracte domeniul public si privat).

4.COMPARTIMENT AGRICOL (fond funciar, registru agricol, cadastru
agricol).

5.COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA SI AUTORITATE TUTELARA , (
asistenta sociala si autoritate tutelara ,minori ).

6.COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

7. COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

8.COMPARTIMENT DEYVOLTARE PUBLICA
9. SERVICIUL PRNTRU SITUATII DE URGENTA
10. COMPARTIMENT CULTURA( biblioteca publica comunala)

B) ORGANISME PARTICIPATIVE

4.1. CONSILIUL LOCAL
Art. 36 . Consiliul Local functioneaza ca autoritate deliberativa a administratiei
publice locale si rezolva treburile publice din municipiu, in conditiile legii.
Consiliul Local al comunei Vladesti este compus din 13 consilieri alesi prin vot
universal, egal, direct, secret si liber exprimat, in conditiile stabilite de Legea privind
alegerile locale.
Atributiile si organizarea decizionali si informala sunt prezentate iIn Regulamentul de
organizare $i functionare al Consiliului Local al comunei Vladesti
Art. 37. In cadrul Primriei sunt organizate urmatoarele organisme colective:
4.2 Structura de amenajarea teritoriului si urbanism, numita prin hotirére a
Consiliului Local, conform prevederilor art. 37 din Legea nr. 350/2001 privind
amenajarea teritoriului si urbanismul, in scopul emiterii documentatiilor de amenajarea
teritoriului side urbanism,
4.3 Consiliul Comunitar Consultativ la nivelul comunei Vladesti,constituit prin
dispozitie de primar inbaza art. 114 din f.czen nr.272/2004 neiving

VERPOA Greptarior v‘f,‘a"lg“}ii‘i,ii’?.éi_* §'€i“§;ff?"‘£3§i.“¥éi*‘f,éi.i& SO

4.4 Comitetul Local pentru Situatii de Urgenti,(CLSU) numit prin dispozitie de
primar, conform prevederilor Legea nr. 481/2004 privind protectia civila (reactualizata).
4.5 Centrul operativ cu activitate permanenta (COAT) numit prin dispozitie de

primar, conform prevederilor Legea nr. 481/2004 privind protectia civila (reactualizata
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4.6 Comisia de constatare si control a situatiilor drumurilor de interes local ,
numita prin hotarare de Consiliu Local, conform prevederilor din O.G. nr.43/1997,
republicatd cu modificarile ulterioare, privind regimul drumurilor; in scopul respectarii
prevederilor actelor normative amintite..

4.7 Comisia locald de aplicare a Legii 18/1991 numité prin Ordinul Prefectului, care
isi ‘
desfésoard activitatea conform Legii nr. 18/1991 privind fondul funciar, a Legii nr.
1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii
nr. 169/1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr.
18/1991.numita prin Ordin al Prefectului judetului Arges

4.8 Comisia paritard si Comisia de disciplind numite prin dispozitie de primar,
in scopul cercetdrii abaterilor disciplinare pentru care a fost sesizata.

4.9. Comisia de monitorizare siimplementare a sistemului de control managerial
(SCM) , numitd prin dispozitie de primar conform OMFP nr. 400/2015 cu
modificarile ulterioare

4.10 . Colectivul de sprijin al autoritatii tutelare numit prin dispozitie de primarul
comunetl ,conform Codului Familiei si a legilatiei in vigoare

CAPITOLUL V- MANAGEMENTUL DE NIVEL SUPERIOR

5.1. PRIMARUL
Art. 38. Date generale:
a) Primarul indeplinegste o functie de autoritate publicd.
b) Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale
ale cetatenilor, a prevederilor Constitutiei, precum §i punerea in aplicare a legilor, a
decretelor Presedintelui Romaniei, a hotérérilor si ordonantelor Guvernului, a
hotararilor Consiliului Local;dispune masurile necesare si acorda sprijin pentru
aplicarea ordinelor si instructiunilor cu character normativ ale ministrilor, ale celorlalgi
conducator1 ai autoritatilor administragiei publice centrale, ale prefectului, precum si a
hotérérilor Consiliului JudeteanArges , in conditiile legii.
¢) Pentru punerea in aplicare a activitafilor date in competenta sa, primarul beneficiaza
de
un aparat de specialitate, pe care il conduce. Aparatul de specialitate al primarului este
structurat in compartimente functionale, care sunt incadrate cu functionari publici si
personal contractual.
d) Primarul reprezintd comuna Vladesti in relatiile cu alte autorititi publice, cu
persoanele
fizice sau juridice romane sau striine, precum si in justitie. Semnul distinctiv al
primarului este o esarfa in culorile drapelului national al Romaniei. Esarfa va fi purtata,
in mod obligatoriu, la solemnitéi, receptii, ceremonii publice si la celebrarea
casatoriilor.
e) Primarul conduce serviciile publice locale.
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f) Primarul participa la sedintele Consiliului Local si are dreptul sa 1si exprime punctul
de

vedere asupra tuturor problemelor supuse dezbaterii.

g) In exercitarea atributiilor sale, primarul emite Dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii numai dupa ce sunt aduse la cunostinta publici say
dupd ce au fost comunicate persoanelor interesate, dupd caz,

h) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu
serviciile

publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale din unitédgile administrativ-teritoriale, precum si cu
consiliul judetean,

i) Numirea conducitorilor institutiilor s1 serviciilor publice de interes local se face pe
baza

concursului organizat potrivit procedurilor $i criteriilor aprobate de consiliul local, la
propunerea primarului, in conditiile legii. Numirea se face prin dispozitia primarului,
avand anexat contractul de management.

Art. 39. Atributiile Primarului in calitate de reprezentant al statului, sunt
urmatoarele:

a) indeplineste functia de ofiter de stare civili si de autoritate tutelara,

b) asigura functionarea serviciilor publice locale de profil,

¢) organizeaza desfisurarea alegerilor, referendumului s1 a recensamantului,

d) alte atributii stabilite prin lege.

Art.40. Atributiile Primarului referitoare Ia relatia cu Consiliul Local, sunt
urmatoarele:

a) prezinta Consiliului Local, in primul trimestru, un raport anual privind starea
economicd, sociala si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale;

b) prezinti, la solicitarea Consiliului Local, alte rapoarte s1 informari;

¢) elaboreaza proiectele de strategii privind starea economica, sociala si de mediu a
unitafii administrativ-teritoriale $i le supune aprobarii Consiliului Local.

Art. 41. Atributiile Primarului referitoare la bugetul local, sunt urmitoarele:

a) exercita functia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le
supune spre aprobare Consiliului Local ;

¢) inifiazi, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de Imprumuturi si emiterea
de

titluri de valoare in numele unitatii administrativ-teritoriale;

d) verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscali a
contribuabililor la organul fiscal territorial.

Art. 42. Atributiile Primarului privind serviciile publice asigurate cetiitenilor, sunt
urmatoarele:

a) coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul
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aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii
publice si de utilitate publica de interes local;

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz. gestionarea situatiilor de urgenta;

¢) ia masuri pentru organizarea executdrii §1 executarea in concret a activitatilor din
domeniile prevazute la art. 36 alin. (6) lit. a)-d) din Legea nr. 215/2001 privind
administrafia publica locald, republicata,

d) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului
efectuarii serviciilor publice de interes local prevazute la art. 36 alin. (6) lit. a)-d) din
Legeanr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, precum si a
bunurilor din patrimonial public i privat al unitatii administrativ-teritoriale;

e) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea i incetarea raporturilor
de v
serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor
publice de interes local;

f) asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii
Consiliului Local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative;

h) asigura realizarea lucrarilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectiei
mediului si

gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetatenilor.

Art. 43. Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale
administragiei publice din comuna Vladesti , precum si cu Consiliul Judetean Arges
Art. 44. Atributiile Primarului in domeniul managementului calititii, sunt
urmaitoarele:

a) Aproba politica si obiectivele in domeniul calitatii.

b) Asigurd alocarea resurselor umane si materiale necesare realizarii functionarii SMC
c¢)la masurile ce se impun in vederea aplicarii SMC.

d) Aproba documentele emise in cadrul Primériei - Manualul Calitatii, proceduri, alte
documente si modificari ale acestora.

e) Aproba programul anual de audituri interne si dispune efectuarea de audituri
neplanificate in urma constatarii unei disfunctionalititi, in urma unei reclamatii, cand se
constata neconformité{i sau cand este necesar si se modifice un proces, o activitate.

5.2. VICEPRIMARUL
Art. 45. Date generale:

a) Comuna Vladesti are un viceprimar ales in conditiile legii.

b) Viceprimarul este subordonat primarului si inlocuitorul de drept al acestuia
exercita atributiile ce ii sunt delegate de Primar, prin dispozitie, conform prevederilor
art. 57 din Legea nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
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controleaz igiena si salubritatea localurilor publice si produselor alimentare puse in
vanzare pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de Specialitate;
a)raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului public si
domeniului privat al comunei;
b)organizeaza evidenta lucrarilor de constructii din localitate si pune la dispozitie
autoritatilor administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente;
¢) ia masuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice
fel, pentru asigurarea igienizarii malurilor, cursului de apa de pe raza comunei
Art. 46. Atributiile Viceprimarului in domeniul managementului calitatii, sunt
urmatoarele:
a) Urmiresc realizarea obiectivelor calitatii in cadrul atributiilor ce le revin,
b) Raspund de indeplinirea obligatiilor ce le revin din procedurile de executie aferente
activitatilor pentru care au atributii delegate.
3.3. SECRETARUL

Art. 47. Atributiile principale ale Secretarului comune; Vladesti sunt urmatoarele:
a) avizeazi, pentru legalitate, dispozitiile Primarului si proiectele de hotarari supuse
dezbaterii Consiliului Local;
b) participa la sedintele Consiliuluj Local,
¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre Consiliul Local
si
primar si intre acestia s1 prefect;
d) organizeazi arhiva si evidenta statisticd a hotararilor Consiliului Local si a
dispozitiilor
primarului;
€) asigurd transparenta $1 comunicarea citre autoritatile, institutiile publice s1 persoanele
interesate a actelor solicitate in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;
f) asigura procedurile de convocare a Consiliului Local si efectuarea lucrérilor de
secretariat, comunica ordinea de zi, asigura intocmirea procesul-verbal al sedintelor
Consiliului Local pe care le semneaza impreuna cu presedintele de sedinta si
redacteaza hotirarile Consiliului Local;
g) asigura logistica necesara desfagurarii alegerilor, referendumului sia
recensamantului,
h) indeplineste functia de ofiter de stare civils delegat si de presedinte al Colectivului
de sprijin al autoritatii tutelare,
i) Gestioneaza activitatea de fesurse umane, pregatire profesionali /dosare profesionale
ale angajatilor
J) evalueazi activitatea salariatilor aflati in subordine directs ( comp. juridic,
comp.agricol si asistenta sociala )
k YGestioneaza Sistemul privind Registrul Electoral
I) Secretarul indeplineste $1 alte atributii prevazute de lege, precum si sarcinile date de
Consiliul Local sau de cigre Primarul comune;i VI,_,ADET TI.
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Art. 48. Atributiile Secretarului in domeniul managementului calitégii, sunt
urmatoarele:

a) Urmdreste realizarea obiectivelor calitatii in cadrul atributiilor ce 1i revin.

b) Raspunde de indeplinirea obligatiilor ce 1i revin din procedurile de executie aferente
activitatilor pe care le coordoneaza.

CAPITOLUL Vi- PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE
COMPARTIMENTELOR DIN APARATUL PROPRIU DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI

6.1 CABINET PRIMAR —CONSILIER PERSONAL AL PRIMARULUI.
ART. 49 Cabinetul primarului functioneazi in conformitate cu prevederilor
art. 66. din Legeanr. 215/ 2001 in subordinea directa a primarului . Consilierul
personal este numit si eliberat din functie de catre primar si isi desfasoara activitatea in
baza unui contract individual de munca pe durata determinata, incheiat in conditiile
legii, pe durata mandatului primarului.

a) Misiune: Realizeaza activitati de consiliere a primarului cu privire la toate

problemele ce vizeaza oportunitati de dezvoltare locala,eficientizarea activitatii
serviciilor furnizate cetatenilor .

b) Atributiile consilierului personal se stabilesc prin dispozitie a
primarului in functie de pregatirea profesionala a persoanei angajate.

6.2 COMPARTIMENT JURIDIC -Aparatul de lucru al Consiliului local
Art. 51. Aparatul de lucru al Consiliului local -compartiment juridic are in
structura Consilierul juridic personal contractual angajat in aparatul propriu al
consiliului local si isi desfasoara activitatea sub indrumarea secretarului comunei
A) MISIUNEA : de a asigura desfasurarea la nivelul administratiei pubice locale a
comunel a realizarii functiilor juridice si de a coordona si controla activitatea
comunitdtilor locale constituite in asociatii .
B) ATRIBUTIILE : Reprezentarea comunei a Consiliului Local si a Primariei
comunei Vladesti in fata instantelor de judecata.

a) Reprezentarea intereselor autoritatii sau institutiei publice in raporturile acestuia cu
persoane fizice sau juridice de drept public sau privat precum si promovarea c#ilor
de atac, luand orice alte masuri necesare pentru apararea intereselor acesteia,

b) Informarea personalului din aparatul propriu al primarului asupra reglementarilor
legale In vigoare si acordare de asistenta juridica

¢) Instrumentarea dosarelor din instantele de judecata prin promovarea de
actiuni,formularea de intdmpinari si promovarea cailor de atac

d) Oferirea de consultantd juridica compartimentelor din cadrul Primariei

e) Avizarea ,redactare ,dupd caz, a contractelor ce se incheie in numele comunei

f) Gestionarea si sigilarea dosarelor de sedintd ale Consiliului local
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g) Realizeazd activitatile necesare convocirii, pregatirii si desfasurarii sedintelor
Consiliului Local , redacteaza procesele verbale ale sedintei

h) Asigurd publicitatea actelor normative proprii (HCL-uri si Dispozitii) precum si a
informatiilor de interes general si local ;

i) Asigura accesul la informatiile de interes public si efetueaza corespondenta privind
Legea nr. 544/ 2001 privind liberal acces la informatiile de interes public

J) Asigura efectuarea anunturilor privind aplicarea Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publici

6.3 COMPARTIMENT FINANCIAR - CONTABIL

Art. 50 Compartimentul financiar — contabil functioneaza in subordinea directa a

primarului

a) MISIUNEA: de a asigura organizarea contabilitéii, gestionarea bugetului

COMUNEI Vladesti , acordarea vizei CFP pe documentele privind angajarea,

lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor, urmérirea sistemelor de management a calitatii

servicilor si

respectarea prevederilor privind regimul concurantei, organizarea contabilitatii

cheltuielilor efectuate potrivit bugetului aprobat, a mijloacelor extrabugetare si a

fondurilor cu destinatie speciald odata cu evidenta intregului patrimoniu aflat in dotare.

b) OBIECTIVELE:

U Reflectarea valoricad corecta a tuturor actiunilor ce se desfisoara la nivel de Primarie

si de directii si servicii publice aflate sub autoritatea Consiliului Local;

0 Evidenta obligatiilor tertilor;

[J Calcularea obligatiilor contractuale si legale.

¢) ATRIBUTIILE:

O Folosirea rationala a mijloacelor financiare, achitarea obligatiilor financiare si

rambursarea creditelor;

[J Alocarea resurselor pe categorii de cheltuieli;

U Realizarea principiul echilibrului bugetar;

0 Utilizarea creditelor bugetare;

U Redistribuirea resurselor bugetare existente;

U Urmdrirea indicatorilor economico — financiari;

U Operatii de incasari si depuneri de numerar;

U Acordarea si justificarea avansului spre decontare;

O Achizifionarea, darea in folosinti si casarea obiectelor de inventar;

D Contabilitatea intrarilor si iesirilor din imobiliziri necorporale;

U Operatiuni de intrare si iesire a mijloacelor fixe;

0 Operatiuni de intrare si iegire a imobilizirilor financiare;

U Contabilitatea cheltuielilor privind apa si energie;

[ Contabiltatea cheltuielilor privind deplasirile, detasarile si transferarile;

O Verificarea situtiilor trimestriale $i anuale ale unitatilor finantate din bugetul local;

[J Contabilitatea cheltuielilor cu lucrari §i servicii prestate de terti, cu alte servicii
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executate de terfi, cu impozitele, taxele si varsamintele asimilate, cu salariile
personalului, privind asigurdrile §i protectia sociala si contabilitatea cheltuielilor
exceptionale.

DGestionarea bugetului local de venituri si cheltuieli astfel incat acesta s raspunda
nevoilor comunitdii si acordarea vizei CFP pe angajamentele legale si pe documentele
prevazute de legislatia in vigoare privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiei, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale
[J Elaborarea proiectului de buget, publicarea si supunerea aprobdrii Consiliului Local;
LI Repartizarea pe institufii si pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare;

(1 Efectuarea deschiderilor de credite bugetare;

[J Elaborarera propunerilor privind rectificarea bugetului local;

[! Efectuarea viramentelor de credite;

LI Analiza zilnica a derularii executiei bugetare;

[J Elaborarea documentatie specifice pentru finantarea unor actiuni in colaborare sau
asociere, pentru contractarea de imprumuturi sau pentru participdri la capitalul social al
unor societati;

[ Proiectia bugetara de perspectivi;

U Elaborarea propunerilor privind indicatorii de performant si verificarea indeplinirii;
[J Verificarea incadrarii cheltuielilor de personal din unitatile subordonate;

[l Elaboreaza statele de plata si efectueaza calcul salariilor, conform legislatiei
aplicabile sectorului bugetar

L Asigurarea evidentei si acordarea vizei CFPP pentru creditele bugetare, pentru
angajamentele bugetare, pentru angajamentele legale si determinarea creditelor
bugetare disponibile care pot fi angajate;

[ Asigurarea evidentei si acordarea vizei CFPP pentru creditele de angajament
aprobate / angajate pana in exercitiul bugetar curent, precum si modificéarile intervenite.
U realizarea activitatii de constatare si stabilire a impozitelor si taxelor datorate
bugetului local de catre persoanele juridice: impozitul pe cladiri si terenuri, taxa pentru
folosirea terenurilor proprietate de stat in alte scopuri decét pentru agriculturd sau
silviculturd, impozit asupra mijloacelor de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor
de publicitate, afisaj si reclama, impozitul pe spectacole, taxe speciale etc.;

[ introducerea in baza de date actele de impunere, de modificare a masei impozabile si
de scoatere din evidenta a bunurilor impozabile sau taxabile;

[ analizeaza si solutionearea cererilor contribuabililor persoane juridice/fizice privind
restituirea sau compensarea unor sume nedatorate, platite in plus sau eronat la bugetul
local;

LI gestioneaza toate documentele referitoare la impunerea contribuabililor persoane
juridice si face modificarile ce se impun privind evidenta a bunurilor impozabile sau
taxabile;

Udesfasoard activitatile de evidenta si urmarire a incasarii veniturilor bugetului local;
Urealizarea lucrarilor specifice in domeniul urbanismuluj si amenajarea teritoriului:
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6.4 COMPARTIMENT AGRICOL (REGISTRU AGRICOL SI FOND FUNCIAR)
Art. 54. Compartimentul agricol (registru agricol si fond funciar) functioneaza sub
directa coordonare a secretarului comuneti

MISIUNEA: a) rezolvarea problemelor de fond funciar rezultate din aplicarea

prevederilor legilor de restituire
b)Asigurarea evidentei cadastrale ale terenurilor intravilane si extravilane pe
categorii de folosinta,
c) Tinerea si completarea la zi a registelor agricole in format de hartie si electronic
b) OBIECTIVELE:
O Monitorizarea sectorului agricol;
0 Asigurarea unor servicii de calitate privind cadastrul pentru persoane fizice si
juridice;
0 Gestionarea eficienta a terenurilor si bunurilor aparttinind comunei .
¢) ATRIBUTIILE:
_ Intocmirea si eliberarea adeverintelor conform inscrisurilor din Registrul Agricol;
"7 Inregistreaza, verifica si solutioneaza cererile privind fondul funciar ;
' | Elaborarea documentelor prealabile emiterii titlurilor de proprietate si efectuarea
punerii in posesie a beneficiarilor prevederilor Legii 18/1991, Legii 169/1997, Legii
1/2000, Legii 247/2005:
1 Colaboreazi cu regiile si societatile specializate in intabuliri, dezmembriri, in
vederea elaborarii documentatiilor cadastrale. conform legii;
|1 Furnizarea datelor necesare impozitarii terenurilor si constructiilor din comuna
- Identificarea terenurilor ce trebuie retrocedate conform Legilor fondului funciar ;
L Identificarea terenurilor libere sau ocupate de constructii, cu buni credinti;
[} Elaborarea documentatiilor pentru HCL-urile care au ca obiect bunurile din domeniul
public sau privat al municipiului;
.- Tinerea evidentei titlurilor de proprietate, proceselor -verbale de punere in
posesie,inventarierea trerenurilor etc.
' 'Realizeaza activitatile de arhivare a documentelor de fond funciar

6.5. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA SI AUTORITATE
TUTELARA.
Art. 52. Compartimentul asistenta sociala si autoritate tutelara functionaeaza sub
coordonarea directa a secretarului comunei
MISIUNEA.:
a) realizarea activitatilor in domeniul asistentei sociale,

b) Protejarea persoanelor lipsite de capacitate de exercitiu (minori sub 14 ani
sau persoane puse sub interdictie), a celor cu capacitate de exercitiu restransi (minori
intre 14 i 18ani), precum si a celor care, desi au capacitate de exercitiu, datoritd unor
anumite imprejurdri prevézutede lege, nu isi pot apdra in mod corespunzitor interesele.

c)Acordarea de prestatii sociale VMG,ASF, tichete ,etc.
Art. 53 ATRIBUTIILE PRINCIPALE :
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Oidentifica copiii aflati in dificultate, putand elabora documentatia pentru stabilirea
masurilor speciale de protectie a acestora si sustine in fata organelor competente
masurile de protectie propuse; urmareste asigurarea si aplicarea masurilor educative

[ realizeaza si sprijina activitatea de prevenire a abandonului copilului;

asigurd consiliere si informare familiilor cu copii in intretinere asupra drepturilor si
obligatiilor acestora, asupra drepturilor copilului, asupra serviciilor disponibile pe plan
local, asupra institutiilor speciale etc.;

[J Efectuarea anchetelor sociale prevazute de legi generale, speciale sau alte acte
normative privind unele categorii de persoane.

[J Efectuarea anchetelor sociale privind: situatia minorilor in cadrul proceselor de
divort,

instituirea curatelei speciale asupra minorului, minorii ocrotiti in institutii la solicitarea
institutiilor,minorilor aflati in cercetare penald;

0 Ocrotirea minorilor si a intereselor acestora;

[ Ocrotirea persoarnelor lipsite de capacitate de exercitiu, care nu isi pot apara
interesele in

mod multumitor;

U Asistarea minorilor la audiere in faza cercetarii penale;

OPropune instituirea curatelei asupra bolnavilor cu discerndmant, tutelei asupra celui
incapabil, curatelei special dupa caz ;

[J Asistarea persoanelor varstnice cu ocazia incheierii unor acte translative de
proprietate;

[IPrimirea,intocmirea.solutionarea si gestionarea dosarelor de acordare a Venit minim
garantat, alocatii de sustinere familiala, stimulant educational ,incalzire locuinta,
ajutoare alimentare ,etc, conform actelor normative in vigoare.

6.6 . COMPARTIMENT ACHIZITHI PUBLICE

Art. 55 . Compartimentul achizitii publice functioneaza sub coordonarea directa a
primarului

a) MISIUNEA: Respectarea reglementdrilor legale in vigoare privind achizitiile
publice.

b) OBIECTIVELE:Realizarea achizitiilor publice, inchirierilor si concesiondrilor cu
respectarea legislatiei in vigoare.

¢) ATRIBUTIILE:

D Asigurarea desfasurarii procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii publice de
produse, servicii si lucrari aferente dotarilor institutiei si investitiilor din comuna ;

O Asigurarea desfasurarii procedurilor de atribuire contractelor de concesiune de lucriri
publice si de concesiune de servicii;

U Asigurarea desfasurarii procedurilor de inchiriere sau concesiune a bunurilor aferente
domeniului public al comunei ;

O Intocmirea actelor aditionale la contractele atribuite prin procedurile de achizitie

publicd in vigoare, precum si la contractele de concesiune incheiate in baza licitatiilor
publice, negocierilor directe;
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Ulntocmirea contractelor si anexele acestora, inclusiv propunerile de angajare a unor
cheltuieli si angajamente bugetare, in calitate de compartiment de specialitate;

[J Gestionarea baze' de date privind contractele de achizitii publice si a celor de
concesiune si inchiriere rezultate ca urmare a aplicirii procedurilor de achizitie.
OGestionarea sistemului SEAP

[ Inregistrarea corespondentei si gestionarea Registrului general de intrea-iesire al
institutiei

DlIntocmirea si transmiterea, spre aprobare biroului financiar contabil si ordonatorului
principal de credite a programului anual de achizitii publice;

6.7 . SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA(SVSU)
Art. 56. Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta functioneaza sub directa
coordonare a primarului

a) MISIUNEA: Asigura managementul prevenirii si gestiondrii situatiilor de urgenta.
b) OBIECTIVELE: Protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si
arhivistice, precum si a mediului impotriva efectelor dezastrelor .

¢) ATRIBUTIILE:

U Desfagoara activitati de informare si instruire privind cunoasterea si respectarea
regulilor si masurilor de aparare impotriva incendiilor ,

0 Verificd modul de aplicare a normelor, instructiunilor $i masurilor de prevenire;

U Executd actiuni de prevenire pentru stingerea incendiilor, salvarea, acordarea
primului

ajutor si protectia persoanelor si a bunurilor

0 Sprijina evacuarea si acord ajutor persoanele a caror viata este pusa in pericol in
caz de dezastre pe teritoriul localititii; ’

0 Participd la efectuarea de deblociri si inlaturarea efectelor unor dezastre ;

U Asigurd mentinerea in stare de operativitate a punctului de comanda, a retelelor de
comunicatii i a aparaturii aflati in dotare pe teritoriul comunei ;

L} Asigurd sprijinirea pregatirii de situatiilor de urgentd in cadrul institutiilor de
invatdmant pe raza comunei

U Organizarea, inzestrarea si pregitirea echipelor de voluntari;

[ Gestionarea contractelor de voluntariat,asigurarea conditiilor legale privind
functionarea SVSU la nivel local

[J Participa la elaborarea masurilor specifice protectiei civile pentru asigurarea
desfasurérii activitatilor economice si functionarii retelelor de utilitati.

[Propune masurile specific de imbunatatire a activitatii SVSU

6.8 COMPARTIMENT DEZVOLTARE PUBLICA
Art. 57 Compartimentul dezvoltare publica este un compartiment functional in
structura organizatorica a Primariei , aflat sub directa coordonare a viceprimarului
comunei.

20



ANEXA LA HOTARAREA NR. 24 DIN 26 SEPTEMBRIE 2016 A CONSILIULUI LOCAL
VLADESTI RE G ULAMENTDE ORGANIZARE SIFFUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI

Misiunea: asigurarea efectuarii activitatilor de gospodarire, intretinere-reparatii
si de deservire, intretinerea retelei stradale, fluenta si desfasurarea in conditiile legii a
circulatiei pe drumurile publice din comuna
b) OBIECTIVELE:
O Cresterea si imbundtatirea sigurantei circulatiei pe drumurile publice din comuni ;
0 Asigurarea scurgerii normale a apelor pe drumurile de interes local
¢) ATRIBUTIILE:
[J Asigurd demararea 1 monitorizarea lucrarilor de intretinere si reparare a drumurilor
Publice a podurilor si podetelor din comuna
[] Asigurd demararea $i monitorizarea lucrarilor de imbunatitire a traficului rutier si
pietonal
0 Asigurd demararea si monitorizarea lucrarilor de deszapezirea si combatere a
poleiului
pe drumurile de interes local ;
J Asigurd demararea $i monitorizarea lucrarilor de evacuare a apelor meteo de pe
domeniul public si asigurarea curatarii gurilor de scurgere stradale;
[0 Efectueaza lucrari de interventie pentru repararea si dare in functiune a drumurilor
locale
[ Asigura colectarea gunoiului menajer de la populatie in colaborare cu operatorul
regional
Dintocmeste referat de aprovizionare cu materiale de intretinere, piese auto, piese de
schimb, rechizite de birou. pentru primirie cit si pentru efectuarea reparatiilor curente
st capitale:
Uasigurd receptia bunurilor si controleaza daca acestea corespund cantitativ si calitativ
cu datele din documentele insotitoare. intocmind proces verbal de receptie, la primirea
acestora. avand obligatia de a inscrie eventualele neconcordante intre cantititile inscrise
in documente si cele primite;

6.9. COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

Art. 58  Compartimentul administrativ este un compartiment functional in
structura organizatorica a Primariei , aflat sub directa coordonare a viceprimarului
comunei. Cuprinde soferii de microbuze scolare, guardul si paznicii

A)Misiunea: asigurarea efectuarii activitatilor de gospodarire, intretinere-
reparatii ale sediului primariei, paza bunurilor publice si ale cetatenilor, transportul
elevilor pe raza comunei la Scoala Gimnaziala nr. 1

B) ATRIBUTIILE :

U Cresterea si imbunatatirea conditiilor de desfasurare a activitatii primariei ;
[J Asigurarea curateniei localului primariei
Uasigurarea intretinerea si repararea curenta a feroneriei apartinand cladirii primariei
[ Asigurarea efectuarii pazei bunurilor publice si a cetatenilor,conform graficului de
paza elaborat de conducerea primariei in colaborare cu Postul de politie al comunei
Ulntretinerea instalatiilor sanitare si de apa curenta
[JAsigurarea functionarii centralei termnice de la sediul primariei .
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[JAsigurarea transportului elevilor pe raza comunei de la docmiciliu la Scolile din
structura Scolii gimnaziale nr. 1 Vladesti cu microbuzele scolare aflate in dotarea
primariei

[intocmeste referat de aprovizionare cu materiale de intrefinere, piese auto pentru
autoturisme piese de schimb, rechizite de birou, pentru primérie cat si pentru efectuarea
reparatiilor curente si capitale; -

[lasigurd receptia bunurilor si controleazd daca acestea corespund cantitativ si calitativ
cu datele din documentele insotitoare. intocmind proces verbal de receptie, la primirea
acestora. aviand obligatia de a inscrie eventualele neconcordante intre cantitdtile inscrise
in documente si cele primite;

UIn exercitarea atributiilor sale Serviciul administrativ, colaboreaza cu celelalte
compartimente aflate sub directa coordonare a viceprimarului comunei

6.10. COMPARTIMENT CULTURA - BIBLIOTECA PUBLICA

Art. 59. Biblioteca publica comunala a comunei Vlidesti functioneazi in
conformitate cu Legea bibliotecilor nr. 334 / 2002, republicata , este biblioteca de
drept public, infiintata si organizatd in subordinea Consiliului Local al Comunei
Vladesti si sub coordonarea medodica a Bibilotecii Judeteane Arges.

Art. 60 . Patrimoniul utilizat/administrat de Biblioteca Comunali , apartine
Comunei Vladesti , in regim de proprietate publici sau privata, dupa caz, dreptul de
dispozitie asupra acestuia avandu-1 numai Consiliul Local al Comunei Vladesti , in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.61. Biblioteca are stampila si firma cu inscrisul: ,,BIBLIOTECA COMUNALA
VLADESTI, JUDEWUL ARGES.

a)Misiune: constituirea, organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si conservarea
colectiilor de cérti, a publicatiilor , a altor documente de biblioteca si a bazelor de date
prin Internet pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare,
educatie sau recreere;

b) OBIECTIVELE: oferirea de servicii de documentare si informare, de
valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor culturale locale, judetene si
nationale, de animatie culturala si de educatie permanenta

¢) ATRIBUTIHILE PRINCIPALE
[ imprumutul de carte la domiciliu si de consultare in sala de lectura,

[ initierea, organizarea si desfsurarea de proiecte si programme culturale, inclusiv in
parteneriat cu autoritdti si institugii publice sau prin parteneriat public- pr ivat
Corganizearea sau colaborarea la derularea unor proiecte, programe si activitati
de diversificare, modernizare si informatizare a serviciilor de biblioteca
Corganizeazarea activitatii de lecturd publica
[Jasigurarea accesului gratuit la internet in cadrul programului BIBLIONET
1 prelucrarea bibliografica a documentelor in sistem traditional si informatizat, cu
respectarea normelor standard de catalogare, clasificare si indexare
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Dasigurarea egalitatii accesului la informatii si la documentele necesare informarii,
educatiel permanente, petreceril timpului liber si dezvoltarii personalitatii utilizatorilor,
fard deosebire de statutul social ori economic, de varsta, sex, apartenenta politica,
religioasd ori etnica.

CAPITOLUL VII. DISPOZITI FINALE

Art. 62. Prezentand tat conducerea, organizarea si atributiile compartimentelor,
cat s1 documentele i circuitul prin care se realizeaza comunicarea in interior si cu
exteriorul, Regulamentul de organizare si functionare(ROF) este documentul care
descrie activitatea institutiei. Regulamentul de organizare si functionare este un
document complementar Regulamentului de organizare intern(ROI) si nu contine
prevederi care sd vind in contradictie cu acesta. ROI este documentul care descrie
raporturile de munca care se stabilesc intre angajat si angajator i prezinta atat
drepturile si obligatiile conducerii si ale angajatilor cét si alte reguli privind disciplina,
solutionarea conflictelor, protectia si securitatea muncii si se aproba de catre Primar .
Regulamentul de organizare si functionare si Regulamentul intern vor sta la baza
elabordrii oricaror alte documente care sé fie aplicabile institutiei sau angajatilor.

Art. 63. Regulamentul de organizare §i functionare a aparatului de specialitate
al primarului comunei Vladesti intra in vigoare la data aprobarii acestuia de
Consiliul local Vladesti sise modifica,completeazi si actualizeazi ori de cate ori este
necesar ,cu respectarea legislatiei in vigoare, prin hotarare a Consiliului local Viadesti

Art.64. Prezentul Regulament a fost adoptat prin Hotdrarea nr. 24 a Consiliului
local VLADESTI in sedinta ordinara din data de 26 septembrie 2016 .

PRESEDINTE DE SEDINTA
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