ROMANIA
JUDETUL ARGES

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI
TOPOLOVENI

HOTARARE
Nr.25 din 29 februarie 2024

pentru aprobarea REGULAMENTULEJ] DE ORGANIZ_ARE $SI FUNCTIONARE
al DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI

Consiliul Local al orasului Topoloveni, judetul Arges, intrunit in sedinta
extraordinari publici la data de 29 februarie 2024;

Luind act de :
- Referatul de aprobare (expunere de motive) al Primarului oragului Topoloveni pentru
initierea $i motivarea Proiectului de Hotirdre referitor la aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI;
- Referatul nr.1096 din 05.02.2024 intocmit de catre director executiv al DIRECTIEI DE
GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI pentru Proiectul de Hotirdre anterior
mentionat;
- Draft al Regulamentului dé Organizare si Functionare al DIRECTIEI DE
GOSPODARIRE PUBLICA T OPOLOVENI, previzut aldturat ca Anexi la prezenta
hotarire;

Avind in vedere prevederile actelor normative incidente:
- Art.538 alin.(2) din Codul administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019, cu modificarile
si completirile ulterioare, potrivit ciruia dispozitiile referitoare la regulile generale
aplicabile personalului contractual din autoritdtile si institutiile publice se completeazi cu
prevederile Legii nr.53/2003, republicats, cu modificirile si completirile ulterioare; precum
si cu alte legi speciale care reglementeazd regimul aplicabil anumitor categorii de personal
sau contractului de management, dupi caz;
- Art40 alin.(1) lit. a) din Codul muncii aprobat prin Legea nr.53/2003, republicati, cu
modificarile i completirile ulterioare, potrivit ciruia angajatorul are dreptul si stabileasca
organizarea si functionarea unitatii;
- Art.187 din Codul civil aprobat prin Legea nr.287/2009 cu modificarile si completarile
ulterioare, potrivit ciruia elaborarea $i aprobarea regulamentului de organizare si
functionare transpune obligatia angajatorului de a avea o organizare de sine stititoare si un
patrimoniu propriu, afectat realizirii unui anumit scop licit si moral, in acord cu interesul
general;
- HCL Topoloveni nr.92 din 15 decembrie 2023 prin care s-a aprobat infiintarea
DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI, ca structurs functionals fiira
personalitate juridica in subordinea consiliului local cu preluare de activitate i personal de
la Serviciul Public de Administrare a Domeniului Public si Privat (SP ADPP) Topoloveni
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care s-a desfiinat, ca urmare punerii in aplicare a prevederilor art. XXIX alin.(1)-(7) din
Legea nr.296/2023;

- Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor
normative, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Art.129 alin.(2) lit. a), alin.(3) lit. ¢) si alin.(7) lit. n) din Codul administrativ aprobat prin
OUG nr.57/2019 cu modificarile si completirile ulterioare;

in temeiul disp.art.196 alin.((1) lit. a) raportat la art.139 alin.(1) si art.140 alin.(1)
din Codul administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019, cu modificirile si completirile
ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobi REGULAMENTUL DE ORGANIZARE S$I FUNCTIONARE
al DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI - previzut aliturat ca
Anexi nr.1 la prezenta hotirare si care face parte integranti din aceasta.

Art.2. Pe data adoptirii prezentei hotdrari se abrogi orice alte prevederi contrare.

Art.3. (1) Secretarul general al oragului Topoloveni va comunica prezenta hotarare:
- Institutiei - Prefectului judetului Arges pentru exercitarea controlului de legalitate;
-Primarului §i viceprimarului orasului Topoloveni, pentru monitorizarea punerii in aplicare;
- DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI, pentru punere in aplicare;
- Oricérei persoane interesate.

(2) Compartimentul »Relatii Publice” va aduce la cunostintd publicd prezenta
hotérédre prin publicare in Monitorul Oficial Local al Orasului Topoloveni - Subeticheta
"HOTARARILE AUTORITATI DELIBERATIVE” . care poate fi accesat de la
urmétoarea adresi: www.ciarues.ro/en/web/top010Veni/monitorul-oﬁcial-local.

\§ecreta 7 Gengral al UAT Oras Topoloveni

\ Mar'a-D_iilﬁl/H@Eganu

Proceduri obligatorii ulterioare adoptirii
HOTARARII CONSILIULUIL LOCAL TOPOLOVENI
Nr.25 din 29 februarie 2024

(conform anexa nr.9 la Regulamentul aprobat prin ? Ordin MDLPA nr.25/2021 — M.O. Partea I nr. 76 din 25.01.2021) -

3 7 Operatiuni efectuate | Data Semnitura
2 | persoanei
_J_ 4/» responsabile sa
R e =T _efectueze procedura
0| 1 2 ] 3
1. | Adoptarea hotararii s-a ficut cu mjﬁmm&aﬁmfa:-:rhmhﬂé;famk*alﬁ; unanimitate | 29.02.2024 | |
2. | Comunicarea citre primar | 29.022024 | 7 |
3. | Comunicarea citre prefectul judefului | 29.022024 [ /
4. | Aducerea la cunostiniz publica _ —____ T29.022024 JV 7:\ [/L[ . _
5. | Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual -
6. | Hotardrea devine obligatoric sau produce efecte juridice, dupa caz L ote3z0 [
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Anexa nr. 1

LaHCLar 25 /99 00, 202y
DIRECTIA GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

CAPITOLUL I - DISPOZITI GEN ERALE
DENUMIREA, FORMA J URIDICA, SEDIUL, ORGANIZAREA

Art.1. Denumirea directiei este Directia Gospodarire Publica Topoloveni. Denumirea
structurii organizatorice de tip ,, directie ”, codul fiscal al UAT Topoloveni 4229725
contul, RO09TREZ24A510103200130X sediul vor fi mentionate in orice act,
scrisoare, publicatie ce emana de Ia aceasta.

Art.2. Directia Gospodarire Publica Topoloveni este o structura organizatorica , fara
personalitate juridica in subordinea Consiliuluj Local infiintata prin Hotarea Consiliy
Local nr 92 din 15.12.2023

Art.3. Sediul administrativ a] Directiei este in Topoloveni, str. Calea Bucuresti, nr.111,
cladire sediu Primarie oras Topoloveni, parter, birou D.G.P. sediul formatiilor de lucry se
afla in cladirea fosta CT1 localizata in zona blocurilor P1,P2, in suprafata totala de 365
mp ( conform fisa mijloc fix, nr. De inventar 296), strada Parcului nr 42, Orasul
Topoloveni, judetul Arges.

Art.4. Directia Gospodarire Publica Topoloveni , isi desfasoara activitatea in
conformitate cu legile romane si cu prezentul Regulament de organizare si functionare,
sub autoritatea Consiliului Local al orasului Topoloveni, avand ca obiect de desfasurarea
de activitati si prestari servicii de gospodarire publica pentru domeniul public si privat al
UAT Topoloveni .

Art.S Directiei de Gospodarire Publica Topoloveni — D.G.P, cuprinde urmatoarele
activitati edilitar gospodaresti, desfasurate in mod grupat, in urmatoarele domenii (

sectoare ):
1. Asigurarea igienei si sanatatii publice;
2. Administrarea drumurilor, strazilor si podurilor;
3. Administrarea domeniului public si privat;

Art.6. In activitatea de gestionare si administrare a bunurilor, D.G.P. percepe taxe,
tarife, taxe speciale, chirii, taxe de folosinta temporara, corespunzator hotararilor
Consiliului Local Topoloveni.

Art.7. Structura organizatorica a Directiei Gospodarire Publica este in conformitate cu
prezentul Regulament de organizare si functionare, cu organigrama, numarul de posturi si
statul de functii ale D.G.P. aprobate prin hotararea Consiliului Local Topoloveni nr 92
din 15.12.2023

Art.8. In activitatea de gestionare si administrare a bunurilor, D.G.P. poate



percepe taxe, tarife, taxe speciale, chirii, taxe de folosinta temporara,
corespunzator hotararilor Consiliului Local Topoloveni.

Art.9. Structura organizatorica a Serviciului Public de Administrare
Domeniului Public si Privat este in conformitate cu prezentul Regulament de
organizare si functionare, cu organigrama, numarul de posturi si statul de functii
ale D.G.P. aprobate prin hotararea Consiliului Local Topoloveni nr 92 din

15.12.2023.
Art.10. Principalele activitati edilitar-gospodaresti, specifice Directiei
Gospodarire Publica, trebuie sa asigure :

1. In sectorul asigurarii igienei si sanatatii publice:

a) curatarea strazilor, drumurilor, aleilor, pietelor si a celorlalte locuri
publice,maturatul, spalatul, stropirea si intretinerea cailor publice, curatarea si
transportul zapezii de pe caile publice si mentinerea in functiune a acestora pe
timp de polei si inghet

b)  combaterea insectelor daunatoare din zonele de agrement, parcurile si
gradinile publice si spatiile verzi intravilane

c)  curatarea si asanarea lacurilor, desecarea si amenajarea terenurilor
mlastinoase din perimetrul localitatilor

d) curatarea si igienizarea cursurilor de apa-izvoare, paraie, rauri-din
intravilanul si extravilanul localitatii

€)  administrarea cimitirului orasenesc

f) corelarea si coordonarea serviciilor de salubritate cu actiunile si activitatile
privind protectia si conservarea mediului si protectia sanatatii publice, desfasurate
de alte autoritati locale

2. In sectorul administrarii drumurilor si strazilor

a)  executarea lucrarilor de construire, modernizare si intretinere a strazilor si
a drumurilor, in stransa concordanta cu documentatiile de urbanism si pe baza
studiilor de circulatie si de trafic ;

b)  verificarea starii tehnice a strazilor, identificarea si localizarea degradarilor
produse in carosabil si remedierea operativa a acestora ;

c)  organizarea fronturilor de munca, semnalizarea corespunzatoare a lucrarilor
si adoptarea restrictiilor de circulatie necesare desfasurarii traficului in conditii de
siguranta pe toata durata executiei lucrarilor de construire, modernizare si
intretinere a strazilor

d)  evitarea si/sau limitarea deteriorarii domeniului public, determinata de
executia lucrarilor de constructii, precum si refacerea zonelor adiacente afectate ;



e) elaborarea, impreuna cu organele specializate ale Ministerului de Interne, a
studiilor de trafic, in concordanta cu planurile de urbanism si cu programele de
dezvoltare economica- sociala de perspectiva a localitatii;

f) organizarea circulatiei rutiere in localitate si optimizarea traseelor in functie
de fluxurile de vehicule si pietoni, prin lucrari de amenajari rutiere, instalatii de
dirijare si semnalizare, amplasarea si montare indicatoarelor rutiere, a marcajelor
si a altor instalatii de avertizare;

g) realizarea si intretinerea in perfecta stare de functionare a instalatilor de
dirijare a circulatie, a semafoarelor, a indicatoarelor rutiere si a marcajelor

h)  perfectionarea si modernizarea mijloacelor de semnalizare si avertizare
rutiera si de dirijare a circulatie;

i) amenajarea, intretinerea si exploatarea locurilor de parcare si afisaj
publicitar pe strazi si in alte locuri publice, in conditiile stabilite prin planurile de
urbanism si studiile de circulatie ;

j) intretinerea si exploatarea pistelor de biciclete, a locurilor de parcare , in
conditiile stabilite prin planurile de urbanism si studiile de circulatie

k) intretinerea si exploatarea statiilor de incarcare a masinilor electrice, alocurilor
de parcare , in conditiile stabilite prin planurile de urbanism si studiile de circulatie

3. In sectorul administrarii domeniului public

a) dezvoltarea si amenajarea spatiilor publice in stransa concordanta cu
necesitatile comunitatilor locale si a documentatiilor de urbanism aprobate
potrivit legii;

b) amenajarea, intretinerea si infrumusetarea zonelor verzi, a parcurilor si
gradinilor publice, a locurilor de joaca pentru copii

c) administrarea, inchirierea, intretinerea, repararea si reabilitarea fondului
locativ aflat in proprietatea Orasului ;

d) administrarea si exploatarea pietei agroalimentare, a targului, precum si a
bazarului, oborului, dac aeste cazul

e) administrarea si exploatarea terenului bazei sportive, a salilor de sport, etc;

f) administrarea si exploatarea spatiilor publicitare si a panourilor de afisaj si
reclama;

g) administrarea si exploatarea WC-urilor publice;

h) conservarea, protejarea si extinderea fondului vegetal existent;

1) producerea materialului dendrofloricol necesar amenajarii, decorarii si
infrumusetarii zonelor verzi adiacente tramei stradale si a locurilor de agrement;

j) curatirea, amenajarea si intretinereacursurilor de apa ce tranverseaza
localitatea;

k) monitorizarea sistemului de supraveghere video

1) monitorizarea sistemului de iluminat public

m) orice alte activitati edilitar gorpodaresti care tin de administrare a domeniului



public si privat al orasului Topoloveni

Art.11. Directia Gospodarire Publica isi desfasoara activitatea pe baza de buget
de venituri si cheltuieli integrat in B.V.C-ul U.A.T Topoloveni, aprobat anual de
catre consiliul local, organizeaza si conduce evidenta contabila conform
legislatiei in vigoare din Regulamentul privind aplicarea Legii contabilitatii nr.
82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.13. Finantarea cheltuielilor de capital pentru investitiile care conduc la
dezvoltarea si/sau modernizarea obiectivelor apartinand domeniului public al
orasului Topoloveni se asigura din fonduri alocate din bugetul local al orasului
Topoloveni

CAPITOLULII - OBIECTUL DE ACTIVITATE AL
DIRECTIEI GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI

Art.14. Obiectul de activitate al Directiei Gospodarire Publica cuprinde
urmatoarele :
Obiectul principal - administrarea si gestionarea bunurilor ce apartin
domeniului public si privat al orasului Topoloveni.
Obiectul secundar cuprinde urmatoarele activitati:
Cod CAEN 3314 — Repararea echipamentelor electrice

. repararea $i intretinerea echipamentului electric de iluminat

Cod CAEN 3811 - Colectarea deseurilor nepericuloase

. colectarea materialelor reciclabile

. colectarea gunoaielor in cosuri de gunoi amplasate in locuri publice

. colectarea deseurilor provenite din activititi de constructii si demolari
. colectarea si eliminarea deseurilor cum ar fi praful si molozul

Cod CAEN 4211 - Lucrari de constructii a drumurilor si autostrazilor
Aceasti clasa include:

. constructia de autostrazi, strazi, drumuri si alte céi de acces pentru vehicule
si pietoni

. lucrari de suprafatd pe strizi, drumuri, autostrizi, poduri sau tuneluri:

0 asfaltarea drumurilor

) lucréri de marcare a drumurilor si alte marcaje

0 instalarea de grilaje de protectie, indicatoare de circulatie si alte dispozitive
similare

Cod CAEN 4311 - Lucrari de demolare a constructiilor

Aceasti clasi include:

. demolarea cladirilor si a altor structuri

Cod CAEN 4312 - Lucrari de pregatire a terenului

Aceasti clasd include:

. curdtarea amplasamentelor

. lucrdri de mutare a paméntului: excavatii, umplere, nivelarea si



imprejmuire a amplasamentelor, siparea santurilor, eliminarea pietrelor,
dinamitdri etc.

. executarea drenurilor (scurgerilor) pentru amplasamentul cladirilor
. executarea canalelor de scurgere pentru terenuri agricole si forestier
Cod CAEN 4321 - Lucrari de instalatii electrice

. sisteme de iluminat

. iluminat stradal si semnalizatoare electrice

Cod CAEN 4322 - Lucrari de instalatii sanitare, de incalzire si de aer conditionat
Aceasti clasi include lucriri de instalatii sanitare, lucriri de instalare a sistemelor
de incalzire si aer condifionat, inclusiv completiri, modificdri, intretinere gi

reparare.
. instalarea in clidiri sau alte constructii de:

0 sisteme de incilzire (electrice, cu gaze si petrol)

0 instalatii si echipamente sanitare

. instalarea sistemelor de conducte

Cod CAEN 4332 - Lucrari de tamplarie si dulgherie

. montarea de ugi, ferestre (exclusiv Usi automate §i turnante), tocuri de usi
si ferestre, din lemn sau alte materiale

. instalarea mobilierului

. lucrdri de finisaj interior cum ar fi: montarea de plafoane, montarea de

pereti mobili etc.

Cod CAEN 4333 - Lucrari de pardosire si placare a peretilor

. montarea, acoperirea, prinderea sau aplicarea in clidiri sau in alte tipuri de
constructii de:

0 placi din ceramica, beton sau piatré (pentru pardoseli si pereti), repere din
teracotd pentru sobe

0 parchet si alte acoperitoare de pardosea din lemn, lambriuri

0 mocheti si linoleum, inclusiv acoperitoare pentru pardoseli din cauciuc sau
mase plastice

0 elemente de acoperire, pentru pardoseli sau pereti din gresie, granit,
marmura

o tapete

Cod CAEN 4334 - Lucrari de vopsitorie, zugraveli si montari de geamuri
Aceasti clasi include:

. lucriri de vopsitorie si zugraveli, interioare si exterioare ale cladirilor

. montarea de geamuri, oglinzi etc.

Cod CAEN 4339 - Alte lucrari de finisare

Aceasti clasi include:

. curdfarea cladirilor noi dup3 finalizarea lucririlor de constructii

. alte lucrari de finisare a cladirilor n.c.a,

Cod CAEN 5221 - Activitati de servicii anexe pentru transporturi terestre
Aceasti clasi include:

. activitati aferente transportului terestru de pasageri, animale sau marfuri:



° servicii de expoatare a drumurilor, podurilor, tunelelor, parcirilor sau
garajelor, parcdri pentru biciclete, depozitarea pe timp de iarni a
vehiculelor (caravane)

Cod CAEN 8110 - Activitati de servicii suport combinate

Aceasti clasi include:

® asigurarea de servicii suport combinate in interiorul facilititilor unui client

® Aceste servicii includ curdtenia generald in interior, intretinerea, evacuarea
gunoiului, protectie si garda, dirijarea corespondentei, receptia, spilatoria si
servicii legate de sustinerea operatiunilor in interiorul facilitatilor. Aceste
activiti{i suport sunt efectuate de citre personalul de expoatare , care nu este
implicat sau responsabil pentru activitatile sau afacerile esentiale ale clientului

Cod CAEN 8130 - Activitdti de intretinere peisagistica
Aceasti clasi include:
. plantarea, ingrijirea si intretinerea de:
0 parcuri si gradini pentru:
[] facilitéti de locuit particulare si publice
O cladiri publice si semi-publice (scoli, spitale, cladiri
administrative, cladiri ale bisericilor etc.)
L] terenuri municipale (parcuri, zone verzi, cimitire etc.)
(] spatiile verzi de pe autostriizi (sosele, linii de tren si tramvai,
cdi navigabile, porturi)
] cladiri industriale si comerciale
0 spatii verzi pentru:
O cladiri (gradini pe terase, verdeatd pe fatade, gradini interioare)
[J terenuri de sport (terenuri de fotbal, terenuri de golf etc.),
terenuri de joacd, pajisti pentru bai de soare si alte parcuri recreative
U ape stitatoare §i curgitoare (bazine, zone inundabile, elestee,
bazine de inot, santuri, cursuri de apd, sisteme de canalizare)
. plante pentru protectia impotriva zgomotului, vantului, eroziunii,
vizibilititii si a luminii orbitoare
Cod CAEN 8129 - Alte activititi de curatenie
Aceasta clasi include activitétile de:

. activitati de dezinfectare si deratizare
. maturatul strizilor si indepértarea zdpezii si a ghetii
. alte activititi de curiitenie, n.c.a.

Cod CAEN 8121 - Activititi generale de curatenie a cladirilor

Aceasti clasi include activititile generale (nespecializate) de curitenie a tuturor
tipurilor de cladiri cum ar fi:

. birouri

. institutii

Cod CAEN 9524 - Repararea mobilei si a furniturilor casnice



Aceasti clasd include:
. retapitarea, refinisarea, repararea si restaurarea mobilei si a furniturilor,
inclusiv a mobilierului de birou

Directia Gospodarire Publicat a orasului Topoloveni mai poate efectua si
urmatoarele activitati:

servicii de imbunatatiri funciare

servicii conexe silviculturii si exploatarii forestiere;

servicii de plantare si insamantare a zonelor verzi, zone de agrement;
servicii funerare

- lucrari de intretinere curente si amenajare a bailor publice, wc-uri, parcari,
fantani arteziene;

6.  lucrari de intretinere si curatare a panourilor publicitare;

7. servicii de administrare si intretinere a zonelor verzi si de agrement;

8. servicii recreative oferite in parcuri:

9. lucrari de intretinere si reparatii a masinilor si utilajelor din dotare;

10.  emiterea de avize pentru executarea de instalatii si constructii pe domeniul
spatiilor verzi, al lucrarilor de taiere a arborilor, total sau partial, organizare de
festivitati sportive, culturale, educative;

11.  confectii metalice si din lemn (garduri, banci, mobilier de parc, etc.);

12. producerea de recipienti (cosuri pentru deseuri stradale, etc);

13.  comercializarea de produse floricole si dendrologice, cereale, seminte prin
unitati proprii si prin terti;

14. servicii de cumparare si vanzare de locuinte, spatii cu alta destinatie, terenuri,
alte bunuri imobile cu exceptia celor din domeniul public;

15.  inchirierea locuintelor, spatiilor cu alta destinatie, terenurilor aferente in
administrare;

16.  concesionarea bunurilor imobiliare, proprii sau aflate in administrare;

17. reparatii si intretineri, transformari si consolidari de imobile;

18.  evidenta si urmarirea bunurilor apartinand domeniului public si privat al
orasului;

19.  investitii privind dotarea cu retele edilitare si constructii de locuinte si
reabilitare;

20. lucrari privind administrarea drumurilor, retele edilitare si investitii

21. activitati de studiere a pietei si sondaj;

22. activitati de consultare pentru afaceri si management;

23. publicitate;

24. activitati de intretinere si curatare a cladirilor;

25.  alte activitati de servicii prestate in principal intreprinderilor;

26. administrarea si sustinerea activitatii economice;

27. alte activitati de spectacole;

28.  alte activitati in domeniu sau dispuse de consiliul local.
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PRINCIPALELE TIPURI DE RELATII FUNCTIONALE DIN
CADRUL DIRECTIEI GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI

Art.15 In relatiile cu persoanalul din cadrul D.G.P., precum si cu persoanele
fizice si juridice, salariatii sunt obligati sa aiba un comportament bazat pe respect,
buna credinta, corectitudine si amabilitate.

Art. 16. Salariatii D.G.P. au obligatia de a nu aduce atingere onoarei, reputatiei
si demnitatii persoanelor cu care intra in legatura in exercitarea functie, prin:

. Intrebuintare unor expresii jignitoare
. Dezvaluirea unor aspecte ale vietii private
. Formularea unor sesizari sau plingeri calomnioase

Art.17. Principalele tipuri de relatii functionale si modul de stabilirea

acestora se prezinta astfel:
A.Relatii de autoritate ierarhica
a)  Subordonarea Directorului Executiv fata de Primarul Orasului Topoloveni

si Consiliului Local al orasului Topoloveni
b)  Subordonarea persoanelor de executie fata de Directorul Executiv

B. Relatii de cooperare:
a) se stabilesc intre compartimentele/serviciile/ formatiile din structura

organizatorica a D.G.P. sau intre acestea si compartimentele/serviciile din cadrul
aparatului de specilaitate al Primarului oras Topoloveni si ale Consiliului Local

Topoloveni
b) se stabilesc intre compartimentele/serviciile/ formatiile din structura

organizatorica a D.G.P. sau intre acestea si compartimentele/serviciile din cadrul
Primariei al orasului Topoloveni

STRUCTURA ORGANIZATORICA A DIRECTIEI GOSPODARIRE
PUBLICA A ORASULUI TOPOLOVENI

Art.18. In subordinea Directorului Executiv se afla;

o Serviciul Public de Administrare a Domeniului Public si Privat
o Compartimentul Administrativ
o Compartimentul SMART
o Formatia de lucri strazi trotuare
o Formatia de lucru intretinere servicii de utilitati publice
o Formatia de lucru intretinere parcuri

o Serviciul Public Sera SpatiiVerzi



o Compartiment de coordonare

o Formatia de lucru sera

o Compartiment paza curatenie obiective publice
- Activitate paza

- Activitate curatenie

ATRIBUTII COMUNE FUNCTIILOR DE CONDUCERE

Art.19. Compartimentele / Serviciile se subordoneaza Directorului Executiv
potrivit liniilor ierarhice stabilite in organigrama.

Art.20. Transforma programele si strategiile stabilite de conducere in sarcini
de lucru si se asigura ca acestea sa fie indeplinite intr-o maniera care sa permita
atingerea obiectivelor stabilite, respectarea cerintelor privind eficacitatea
economica si eficacitatea prin colaborareala nivel servicii

Art.21. Vizeaza pentru conformitate si oportunitate toate documentele emise
de serviciile din subordine care implica angajarea de cheltuieli

Art.22. Compartimentul / Serviciul Administrativ raspunde direct de :

a)  Actualizarea fiselor de post precum si intocmirea lor in cazul posturilor nou
create;

b)  Evaluarea permanenta a personalului, in scopul perfectionarii activitatii
profesionale

c)  Asigurarea cunoasterii si aplicarii actelor normative de referinta in
domeniul de activitate;

d)  Fundamentarea cererilor de oferte si analizarea ofertelor primite de D.G.P,
pentru achizitiile de lucrari, bunuri si servicii, in vederea efectuarii selectiilor de
oferta de catre comisia stabilita in acest sens

e) Intocmirea si transmiterea catre Directorul Executiv a necesarului de
cheltuieli specifice serviciilor cu care colaboreaza, in vederea includerii acestora
in bugetul de venituri si cheltuieli al anului respectiv

) Intocmirea documentelor necesare transferurilor de mijloace fixe si
obiectele de inventar catre / de la alte servicii, birouri

Art.23. Normele de conduita profesionala a persoanlului angajat sunt
reglementate de legislatia in vigoare, privind codul de conduita al persoanlului
contractual din institutiile publice si sunt obligatorii pentru toti angajatii precum
si pentru persoanele care ocupa temporar o functie in cadrul D.G.P. Topoloveni.
In acest sens fiind intocmit un Regulament de conduita propriu aprobat de Primar
Oras Topoloveni



CAPITOLUL III - CONDUCEREA ACTIVITATII CURENTE

Art.24. Conducerea, coordonarea si organizarea activitatii Directiei
Gospodarire Publica Topoloveni se asigura de catre director executiv

ATRIBUTIILE PERSOANLULUI DE CONDUCERE

Art.25. Directorul executiv al Directieie Gospodarire Publica reprezinta
unitatea in relatiile cu alte institutii publice, agenti economici si alte persoane
fizice si juridice. Din punct de vedere administrativ, directorul executiv este
subordonat Primarului orasului Topoloveni si Consiliului Local Topoloveni

Art.28. Directorul Executiv raspunde de:

a.  Elaborarea si fundamentarea proiectului de buget al unitatii,

b.  Urmarirea modului de realizare a veniturilor

C. Angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor, in limita creditelor
bugetare aprobate

d.  Integritatea bunurilor aflate in proprietatea sau administrarea D.G.P.
Topoloveni

e. Organizarea si tinerea la zi a contabilitatii si prezentarea la termen a

situatiilor financiare asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare si a
executiei bugetare

f. Organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice
si a programului de investitii publice

Art.29. Atributiile Directorului Executiv sunt urmatoarele:

1) organizeaza, conduce si gestioneaza activitatile unitatii conform legilor
in vigoare

2) concepe si conduce strategii si politici de conducere si dezvoltare a
unitatii

3) propune spre aprobare proceduri interne referitoare la selectarea de personal,
angajearea, promovarea, modificarea, sanctionarea, incetarea contractelor
individuale de munca, elibereaza din functie personalul angajat, conform legii
4) propune spre aprobare Regulamentul Intern al Institutiei, Regulamentul de
angajare si promovare

5) reprezinta si angajeaza unitatea in relatiile cu tertii

7) desemneaza inlocuitorul pe perioada de absenta

8) fundamenteaza proiecte de hotarari promovate prin rapoarte de specialitate
9) asigura relatia cu presa in probleme de sesizari, articole, materiale, pentru
promovarea imaginii D.G.P

10) asigura administrarea parcarilor cu plata, respectiv activitatii de ridicarea



autovehiculelor stationate neregulamentar conform Regulamentelor si legilor in
vigoare

11) raspunde de calitatea productiei realizate si a serviciilor prestate, potrivit
legii

12) acorda audiente persoanelor interesate

13) asigura inventarierea generala anualaa D.G.P.in baza dispozitiei emisa
de primar, in conformitate cu prevederile legale, propune masuri in consecinta
14) intocmeste proiectul programului anual de activitati, in vederea supunerii lui
spre aprobarea consiliului local de catre primar

15) intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli propriu corelat cu
proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al orasului in vederea supunerii lui spre
aprobare consiliului local de catre primar

16) coordoneaza defalcarea programului de activitati si bugetul aferent pe
trimestre pentru fiecare activitate in parte si stabileste masurile necesare
indeplinirii acestora, transmitandu-le ca sarcini conducatorilor de compartimente/
formatii functionale

17) stabileste sarcinile necesare asigurarii integritatii bunurilor materiale
administrate, inclusiv in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor, controleaza
modul in care acestea sunt indeplinite si ia masurile ce se impun potrivit legii,
impotriva personalului subordonat aflat in culpa

18) aproba graficele de activitate lunare ale serviciilor/formatiilor productive si
asigura aprovizionarea cu materiale, piese, obiecte de inventar, carburanti, etc.,
necesare desfasurarii activitatii si controleaza modalitatea in care sunt utilizate
19) asigura desfacerea produselor si predarea lucrarilor si serviciilor la consiliul
local si la terti, conform contractelor, conventiilor etc, intocmirea documentelor
legale in vederea incasarii contravalorii acestora si urmareste zilnic stadiul
realizarii veniturilor pe fiecare activitate in parte

20) urmareste si raspunde de respectarea normelor de protectie si securitate a
muncii si stabileste masuri specifice activitatii proprii de productie si securitate,
in conformitate cu legea protectiei muncii si normele generale de protectie a
muncii, a normelor ISCIR si PSI.

21) propune organizeazarea de concursuri pentru ocuparea posturilor vacante,
in limita organigramei aprobate

22) propune spre aprobare avansarea in categorii,clase, grade (trepte)
profesionale, premierea personalului in conformitate cu normele legale

23) analizeaza lunar executia bugetului de venituri si cheltuieli pe baza datelor
din contabilitate si dispune masuri suplimentare in vederea cresterii eficientei
economice a activitatii Directiei Gospodarire Publica, ridicarea calitatii serviciilor
prestate si reducerea cheltuielilor, informeaza primarul si consiliul local al
orasului Topoloveni

24)  organizeaza receptia si punerea in functiune a mijloacelor fixe noi, primite
in dotare din investitii sau transferuri; asigura existenta instructiunilor tehnice de
folosire si intretinere a utilajelor, instalatiilor si masinilor din dotarea Directiei



Gospodarire Publica, precum si cunoasterea acestora de catre personalul care le
utilizeaza; urmareste intocmirea si realizarea programului de intretinere si
reparatii a utilajelor si instalatiilor sub presiune

25) organizeaza receptia si raspunde de depozitarea in conditii de siguranta si
eliberarea pentru consum, pe baza de documente legale, a materiilor prime,
materialelor, pieselor de schimb si altor bunuri necesare activitatii Directiei
Gospodarire Publica; urmareste constituirea garantiilor personalului cu functii
gestionare, potrivit legii

26) organizeaza paza incintelor si al celorlalte imobilizari corporale ale Directiei
Gospodarire Publica, cu personal propriu instruit sau cu unitati specializate,
aproba instructiuni de ordine interioara prin care se reglementeaza intrarea si
iesirea personalului din schimb, interzicerea accesului persoanelor aflate in stare
de ebrietate, conditiilor de acces a persoanelor straine de unitate, indatoririle
salariatilor

27) iamasuri pentru limitarea pagubelor provocate de calamitati naturale, avarii
ale instalatiilor precum si pentru eliminarea fara intarziere a defectiunilor timpul
proceselor de productie

28) verifica documentatia legala privind scoaterea din functiune a mijloacelor
fixe uzate fizic si/sau moral, pe care o preda primarului pentru a fi supusa
aprobarii de catre consiliul local in conformitate cu dispozitiile legale;
organizeaza casarea, respectiv dezmembrarea mijloacelor fixe scoase din
functiune si valorificarea prin vanzare sau utilizare ca materiale a subansamblelor,
pieselor si materialelor rezultate

29) asigura difuzarea dispozitiilor legale specifice sarcinilor de serviciu si
obligatiilor legale ale angajatilor cuprinse in fisa postului pentru cunoasterea si
respectarea lor de catre cei in cauza, precum si a drepturilor acestora

30) intocmeste si prezinta primarului, pentru aprobarea de catre consiliul local,
propuneri fundamentate privind modificarea structurii organizatorice si/sau a
numarului de personal al D.G.P.

31) intocmeste si prezinta consiliului local rapoarte de activitate al Directiei
Gospodarire Publica

32) raspunde  pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor
inscrise in documentele elaborate

33) prindecizie interna cu respectarea reglementarilor legale acesta poate delega
unele atributii

34) 1ia masuri pentru popularizarea legislatiei

35)  exercita si alte sarcini stabilite prin H.C.L., legi, sau acte normative si
dispozitii trasate de primarul orasului Topoloveni.

Art.30. SERVICIUL ADMINISTRATIV este subordonat directorului
execitiv:

Art.31. Atributii, sarcini, responsabilitati, in domeniul juridic:



1. Reprezinta interesele S.P.A.D.P.P. in fata instantelor judecatoresti, a altor
organe de jurisdictie, a organelor de urmarire penala, a notraiatelor, precum si in
raporturile cu persoanele juridice si persoanele fizice, pe baza delegatiei data de
conducerea instititiei;

2.  Tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti,

3.  Redacteaza actiuni judecatoresti, intampinari, raspunsuri la intampinate,
promoveaza caile ordinare si extraordinare de atac;

4.  Raspunde la interogatorile incuviintate in dosarele aflate pe rolul instantelor
de judecata,;

5.  Formuleaza raspunsuri la petitiile si memoriile repartizate spre solutionare
de vcatre conducere

6. Ia masurile necesare pentru realizarea creantelor prin obtinerea titlurilor
executorii si punerea in executare a acestora, in masura in care exista documente
justificative.

7.  Asigura indeplinirea tuturor procedurilor legale in procesele in care D.G.P..
este parte

8.  Raspunde de legalitatea, conformitatea si oportunitatea tuturor actelor
juridice incheiate cu tertii, a contractelor de lucrari, servicii, inchiriere, etc;

9.  Colaboreaza cu toate departamentele din cadrul institutiei in probleme de
natura juridica, contractuala;

10. Formuleaza propuneri im sensul avizarii, modificarii ori rezilierii
contractelor incheiate intre institutii si diverse persoane fizice si juriodice;

11.  Verifica conformitatea cu dispozitiile legale a documentelor intosmite in
cadrul procedurii de atribuire a contractelor de achizitiilor publice ( invitatii de
prticipare, formalitatiile de publicitate, comunicari de rezultate, eliberarea
garantiilor de participare, raspunsuri la contestatii );

12.  Participa la discutii preliminare in vederea incheierii contractelor, precum
si la incheierea oricaror conventii, protocoale de colaborare;

13.  Formuleaza puncte de vedere cu privire la diverse cereri referitoare la
clauzela contractuale;

14. Avizeaza pentru legalitate deciziile emise de catre directorul executiv al
D.G.P, regulamentele precum si a oricaror alte acte cu caracter administrativ, care
sunt in legatura cu atributiile si activitatea institutiei;

15. Certifica legalitatea notelor de fundamentare care stau la baza elaborarii
proiectelor de hotarari ale Consiliului Local Topoloveni, in legatura cu activitatile
ce tin de competenta D.G.P.;

16. Vizeaza pentru legalitate, dispozitiile emise de catre Primar, in exercitarea
atributiilor de serviciu, vizeaza totodata contractele de munca, deciziile privind
incetarea CMI, precum si legalitatea oricaror masuri care angajeaza raspunderea
patrimoniala a administratiei, ori aduce atingere drepturilor sau intereselor
legitime ale acesteia sau ale personalului;

17.  Asigura, tuturor departamentelor institutiei, aducerea la cunostinta a actelor



normative;
Art.32. Atributii, sarcini, responsabilitatiin domeniul economic:

1. Organizeaza si conduce evidenta contabila in conformitate cu prevederile
Legii nr. 82/1991 si normele specifice M.F. cu modificarile si complectarile
ulterioare

2. Stabileste sarcini de serviciu pentru fiecare salariat din cadrul serviciului,
instruieste si verifica modul de aducere la indeplinire a sarcinilor repartizate

3. Organizeaza evidenta analitica si sintetica a tuturor conturilor, verificarea
lunara a soldurilor analiticel cu cele sintetice din balanta de verificare

4, Intocmeste trimestrial darea de seama impreuna cu bilantul contabil sj
celelalte anexe

5. Intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli, cu fundamentarea
corespunzatoare a veniturilor si cheltuielilor pentru fiecare activitate in parte

6.  Ia masuri ca actele reprezentand cheltuielile efectuate fara viza de control

financiar —preventiv sa nu se inregistreze pe costurile D.G.P. si sa sesizeze in scris
pe directorul executiv al unitatii pentru efectuarea cercetarilor si stabilirea
persoanelor raspunzatoare de producerea prejudiciului in vederea intocmirii
actelor de imputatie si recuperare

7. Asigura participarea personalului contabil la efectuarea inventarierii anuale
a patrimoniului precum si valorificarea rezultatelor inventarierii si inregistrarea
eventualelor plusuri si minusuri in evidenta contabila;

8. Prezinta organelor de control toate documentele pe care acestea le solicita
9. Intocmeste lunar executia bugetara pe total unitate si pe fiecare sector de
activitate in parte, urmareste incadrarea stricta a tuturor elementelor de cheltuieli
in prevederile bugetare

10. Analizeaza permanent situatia conturilor “clienti si debitori” prin emiterea
documentelor legale pentru incasarea la termenele prevazute calculand dupa caz
majorari de intarziere

11. Intocmeste calculatii de pret si tarife pentru produsele productie proprie si
pentru prestarile de servicii

12. Conform legislatiei in vigoare, inventariaza anual toate elementele
patrimoniale de activ si pasiv cu inregistrarea acestora intr-un document vizat de
D.G.F.P. Arges denumit Registru de inventar

13. Intocmeste lunar registrul jurnal cu inscrierea rulajelor debitoare si creditoare
15. Exercita si alte sarcini stabilite de conducerea unitatii in legatura cu domeniul
de activitate

14. Prezinta situatiile si documentele la controlul Curtii de Conturi

15. Stabileste tarife si preturi pentru produsele si serviciile practicate

16.  Pentru neindeplinirea sarcinilor atribuite fiecarui salariat din cadrul
serviciului, acestia raspund material, disciplinar si penal

17. Raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare



18.  Raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, in conformitate cu
dispozitiile legale pentru neindeplinirea atributiunilor de serviciu

19. Exercita si alte sarcini stabilite de conducerea D.G.P/U.A.T, pentru domeniul
sau de activitate

20. Respecta prevederile ROF, Regulamentului Intern, precum si celelalte
prevederi legale in vigoare.

21. Asigura respectarea normelor legale cu privire la existenta, integritatea,
pastrarea bunurilor si valorilor de orice fel detinute cu orice titlu, declararea sj
casarea de bunuri

22.Asigura circulatia legala a documentelor primare, a documentelor tehnico-
operative si contabile

23. Efectueaza tematici si anchete dispuse de director sau de catre primar

24. Controlul se efectueaza in totalitate sau prin sondaj in raport cu volumul,
valoarea si natura bunurilor, a posibilitatilor de sustragere, conditii de pastrare si
gestionare, frecventa abaterilor constatate anterior cuprinzand un numar
reprezentativ de repere si documente care sa permita tragerea unor concluzii

25. Constatarile efectuate se vor trece in procese-verbale sau alte note de
constatare cu indicarea prevederilor legale incalcate si stabilirea exacta g
consecintelor economice, financiare, patrimoniale a persoanelor  vinovate,
propune conducerii masuri pentru eliminarea deficientelor constatate

26. Raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare

27. Raspunde disciplinar, material sau penal dupa caz in conformitate cu
dispozitiile legale pentru neindeplinirea atributiilor ce ii revin

28. Exercita si alte sarcini stabilite de conducerea D.G.P/U.A.T, pentru domeniul
sau de activitate

Art.33. Atributii, sarcini, responsabilitati in domeniul resurselor umane:
1. Intocmeste statul de personal pe baza organigramei aprobate de consiliu]
local, ori de cate ori apar modificari legale
2. Intocmeste contracte individuale de munca
3. Asigura evidenta carnetelor de munca si urmareste completarea lor curenta
4. Intocmeste documentele legale pentru incetarea activitatii salariatilor,
documente ce vor fi semnate de directoru] executiv al D.G.P.
5. Urmareste respectarea nivelelor legale ale salariilor de baza, a sporurilor si
adaosurilor acordate angajatilor
6. Prezinta lunar toate modificarile intervenite in cursul lunii (angajari,
desfaceri de contracte de munca, indexari, modificari sporuri de vechime, etc.)
7. Stabileste si propune spre aprobare necesarul de personal pe meserii, functii,
specialitati si nivele de pregatire corespunzator cerintelor rezultate din structura
obiectului de activitate al unitatii
8. Vizeaza certificatele medicale in sensul completarii acestora cu salariul,
indemnizatia de conducere, spor vechime, numar ani vechime in munca
9.  Asigura intocmirea fiselor de post si de evaluarea a posturilor



10. Asigura asistenta de specialitate in vederea intocmirii rapoartelor de evaluare
a performantelor profesionale individuale ale salariatilor

11.  Centralizeaza rapoartele de activitate ale Directie Gospodarire Publica in
vederea intocmirii raportului final

12. Tine evidenta si difuzeaza deciziile D.G.P./ Primarului.

13. Intocmeste raportarile statistice

14. Intocmeste documentele necesare pensionarii personalului unitatii, conform
prevederilor legale

15. Asigura desfasurarea activitatii de protectia muncii conform legislatiei in
vigoare, efectueaza instructajul informativ general

16.  Elaboreaza liste de dotare cu echipament de protectie si de lucru in
conformitate cu legislatia in vigoare, precum si a materialelor igienico-sanitare
17. Cerceteaza prin personalul specializat din cadrul D.G.P. sau prin colaborare
cu firme specializate, cu care serviciu] are incheiat contract de prestari servicii,
accidentele de munca care produc incapacitate temporara de munca de cel putin
trei zile

18. Asigura desfasurarea activitatii de protectie civila conf. prevederilor legale in
vigoare

19. Raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, in conformitate cu
dispozitiile legale pentru neindeplinirea atributiunilor de serviciu

20. Exercita si alte sarcini stabilite de conducerea D.G.P./U.A.T, pentru domeniul
sau de activitate

21. Stabileste sarcini pe fiecare post si instruieste subalternii cu privire la sarcinile
fiecaruia

22. Respecta prevederile ROF, Regulamentului Intern, precum si celelalte
prevederi legale in vigoare.

Art.34. Compartimentul SMART
Atributii, sarcini, responsabilitati

1. Urmareste modul de utilizare a aplicatiei nextbike by Tier
2. Verifica veridicitatea datelor introduse in sistem conform regulamentului
3. Urmareste/ sesizeaza :
* Respectarea intervalului orar de utilizare este 08.00-22.00, valabil de luni
pand duminici.
 Functionare a sistemului va fi intreruptd in lunile de iarni, cel putin in
perioada 01 noiembrie - 30 martie, sau atunci cand conditiile meteo nu sunt
favorabile.
 Dacabicicleta este utilizat3 timp de maxim patru ore, indiferent de numéru]
de Inchirieri zilnice. Intervalul minim intre utilizari este de 10 minute.
* Daca echipamentul este ridicat/returnat de Ia statia de biciclete/ rastel



* Dacd echipamentul nu este returnat in cel mult 12 ore de Ia expirarea duratei
maxime de inchiriere (4 ore), abaterea se poate considera suspiciune de furt
si vor fi sesizate organele competente pentru inceperea procedurilor legale
de recuperare a echipamentului si de pedepsire a utilizatorului. In
consecintd, se va proceda la suspendarea contului emis pe numele
utilizatorului pani la solutionarea cauzei. Reactivarea contului se va face in
termende 24 de ore de la indeplinirea cumulativi a urmitoarelor conditii:

» Organele competente nu au retinut in sarcina Utilizatorului presupunerea
rezonabild privind intentia acestuia de a sustrage echipamentul;

« Utilizatorul a returnat de buni voie echipamentul in starea in care I-a
inchiriat.

« Neindeplinirea cumulativi a celor dous conditii, conduce in mod automat
la anularea contului emis pe numele Utilizatorului.

« In cazul in care Organele competente au retinut in sarcina Utilizatorului
presupunerea rezonabild privind intentia acestuia de a sustrage
echipamentul, contul emis pe numele Utilizatorului va fi anulat si
Utilizatorului i se va refuza emiterea unui nou cont.

» In cazul in care se constaty disparitia echipamentului, se va stabili cirui
Utilizator i apartine responsabilitatea, iar acesta va trebuj s achite “daune
interese” de 2000 EURO reprezentand contravaloarea pretului total de
achizitie al bicicletei si costuri administrstive de recuperare.

4. Monitorizeaza ridicarea/ predarea echipamentelor in statiile de
biciclete/rastel, respectarea intervalului de utilizare a echipamentului, precum si
respectarea folosirii bicicletelor pe traseele/rutele aprobate

5. Ofera utilizatorilor toate informatiile necesare cu privire la serviciile de
inchiriere a bicicletelor, primeste sugestii si reclmatii, ofera raspunsuri referitoare
la sugestiile, reclamatiile si plangerile formulate de catre utilizatori

6. Sesizeaza organele competente , in cazul in care exista suspiciunea de furt a
echipamentelor

7 .Intocmeste documentele necesare, recuperarii contravalorii defectiunilor
create de catre utilizatori echipamentului inchiriat

8. Constatarile efectuate se vor trece in procese-verbale sau alte note de
constatare cu indicarea prevederilor legale incalcate si stabilirea exacta a
consecintelor economice, financiare, patrimoniale a persoanelor vinovate,
propune conducerii masuri pentru eliminarea deficientelor constatate
Necontestarea de citre Utilizator a masurilor luate in termen de 5 (cinci) zile
calendaristice de la comunicare, conduce automat la raménerea definitiva si
executorie aacestora.

9. Raspunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare
10.Raspunde disciplinar, material sau penal dupa caz in conformitate cu
dispozitiile legale pentru neindeplinirea atributiilor ce ii revin
11.Exercita si alte sarcini stabilite de conducerea D.G.P. si UA.T



Art.35 Formatia de Lucru Strazi Trotuare este subordonat directorului
executive
Atributii, sarcini, responsabilitati:

1. Intocmeste propuneri pentru planul anual de amenajare, reparatii si
intretinerea drumurilor publice din oras, functie de necesitati, plan supus aprobarii
consiliului local odata cu programul de investitii

2. Modifica programul in cadrul fondurilor acordate,in functie de situatia
existenta

3. Iaparte la intocmirea fiselor tehnologice pe baza masuratorilor efectuate in
teren pentru fiecare strada ce urmeaza a se repara si propune solutia tehnica
impreuna cu proiectantul si constructorul

4. Supune spre aprobare programe lunare, saptamanale, zilnice in vederea
executarii lucrarilor de reparatii, urmarind executarea lor (calitativ si cantitativ),
precum si respectarea termenelor contractuale

5. Participa la receptiile preliminare ale lucrarilor si la cele finale

6.  Urmareste lucrarile in perioada de garantie

7. Intocmeste situatia lunara si trimestriala privind realizarile in domeniul
amenajarii, reparatiei, intretinerii si executia drumurilor publice

8. Aduce la cunostiinta conducerii D.G.P. situatia arterelor de circulatie care vor
cuprinde informatii cu privire la categoria de drum, infrastructura ,instalatii si
retele tehnico-edilitare, imbracaminte asfaltica etc.

9. Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare
10. Prezinta, la cererea conducerii D.G.P., a consiliului local si a primarului,
rapoarte si informari, in termenul si forma solicitate

11. Formatia de lucru Strazi Trotuare, exercita si alte atributii stabilite prin lege
sau alte acte normative, prin Hotarari ale Consiliului Local sau alte dispozitii ale
primarului. In exercitarea atributiilor ce ii revin, D.G.P. colaboreaza cu
urmatoarele institutii:

— Politia orasului Topoloveni

- Jandarmerie

12.  Directorul Executiv stabileste atributii, sarcini, responsabilitati pentru
personalul din subordine, asigura echipamentul de protectie si raspunde de modul
de respectare a normelor de protectie a muncii de catre salariatii subordonati,
precum si de normele de prevenire si stingere a incendiilor

13. Personalul din cadrul formatiei de lucru, raspunde de respectarea normelor
de protectie a muncii si de prevenire si stingere a incendiilor, de folosirea
corespunzatoare a echipamentului individual de protectie

14. Raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, in conformitate cu
prevederile legale pentru neindeplinirea atributiilor ce ii revin

15. Exercita si alte sarcini stabilite de conducerea D.G.P/ C.L, pentru domeniul
sau de activitati

16.  Organizeaza si controleaza activitatea parcarilor apartinand U.A.T;



17.  Controleaza prin sondaj modul cum se realizeaza incasarile in parcarile
aferente U.A.T..

18.  Controleaza modul in care sunt respectate obligatiile contractuale de catre
persoanele care au luat in locatie de gestiune activitati economice (exploatarea
bailor si a grupurilor sanitare) si propune directorului general al D.G.P. aplicarea
masurilor legale in cazurile de necesitati

19.  Raspunde de intreaga activitate a W.C. -urilor publice si bailor publice

20. Intocmeste anual un plan de aprovizionare cu materii prime, materiale,
unelte, rechizite, etc. necesare bunei desfasurari a activitatii, intocmind referate
de necesitate ori de cate ori este nevoie

21 In vederea desfasurarii in bune conditii a activitatii, solicita utilaje pentru
mentinerea salubritatii parcarilor, bailor si W.C.- urilor publice

22. Pune la dispozitia Compartimentului Administrativ toate documentele
necesre recuperarii creantelor bugetare sau alte actenecesare in raport cu organele
de justitie, ordine publica, etc;

23. Organizeaza si raspunde de activitatea de casieri din cadrul serviciului;

24. Tine evidenta contractelor aferente locurilor de parcare rezervate de catre
societati comerciale, unitati hoteliere, etc

25. Salariatii din acest compartiment sunt imputerniciti de catre Primarul orasului
Topoloveni pentru punerea in aplicare a Hotararii Consiliului local Privind
controlul, limitarea si taxarea stationarilor in oras Topoloveni, precum si pentru
ridicatea autovehiculelor stationate neregulamntar, in baza solicitarii Politiei sau
a Primarie

26. Daca un vehicul stationeazi pe domeniul public, in alte locuri decét drumul
public, politia localda poate dispune misura tehnico-administrativa a ridicirii
vehiculului.

27. Ridicarea vehiculelor constituie serviciu public si se realizeazi pe durata a 24
de ore.

28. Ridicarea vehiculului nu se dispune sau, daci a fost dispusi, nu se pune In
executare sau inceteaza in cazul in care in vehicul este vizibild prezenta unor
persoane.

29. Conducétorul vehiculului este direct rispunzitor in situatia in care prezenta
unor persoane fizice si juridice in vehicul nu este vizibil cu ocazia dispunerii sau
punerii in executare a mésurii tehnico-administrative.

30. Ridicarea vehiculului se dispune, in scris, prin dispozitie de ridicare, care
trebuie sd cuprindi cel putin urmatoarele informatii:

a) data, ora si locul ridicarii vehiculului;

b) gradul profesional, numele si prenumele politistului local care poate
dispune masura tehnico-administrativ, precum si unitatea din care acesta face
parte;

¢) indicarea expresi a temeijului juridic referitor la norma incilcati;

d) mentiuni privind inregistrarea foto sau video a stationarii vehiculului;

e) mentiuni privind avarii vizibile pe vehicul;



f) date privind numarul de inmatriculare/inregistrare si marca vehiculului.
31. Dispozitia de ridicare se incheie in 3 exemplare, cu urmitoarea destinatie:
primul exemplar pentru emitent, al doilea exemplar pentru administratorul
drumului public sau, dupa caz, pentru administratia publica locala, iar al treilea
exemplar pentru persoana fizica sau juridics care soliciti restituirea vehiculului.
32. Operatiunile executate pentru ridicarea vehiculului constau in ridicarea,
transportul si depozitarea vehiculului.
33. Transportul la locul de depozitare se realizeazi in conditii care exclud
deplasarea pe propriile roti a vehiculului ridicat.
34. Transportul la locul de depozitare nu se mai executi dac, pand la initierea
acestuia, proprietarul sau utilizatorul vehiculului ridicat se prezinti la locul
ridicarii §i este de acord cu suportarea cheltuielilor efectuate. In acest caz se
suportd doar contravaloarea operatiunii de ridicare.
35. Depozitarea se face numai in spatii corespunzitoare, special amenajate de
catre administratorul drumului public sau, dupi caz, de citre administratia publici
locala.
36. Pe perioada depozitirii, vehiculele ridicate se afli in paza administratiei
publice locale.
37. Vehiculul ridicat se restituie dupi ce se face dovada achitirii tarifului aferent
operatiunii/operatiunilor efectuate, in baza documentelor care atesti proprietatea
ori detinerea legali a acestuia.
38. Programul de restituire a vehiculelor depozitate in spatiile special amenajate
se asigurd prin serviciu continuu, pe durata a 24 de ore.”
39. In timpul prestarii serviciului, personalul trebuie si asigure functionarea
instalatiilor, in  conformitate cu  regulamentele de exploatare,
instructiunile/procedurile tehnice interne, graficele/diagramele de lucru si
dispozitiile personalului ierarhic superior pe linie operativd sau tehnici-
administrativa.
40. Prestarea trebuie realizati astfel incat si se asigure:

* protejarea sdndtatii populatiei;

* protectia mediului inconjuritor;

* mentinerea curdteniei si crearea unei estetici corespunzitoare a
localitatilor;

* conservarea resurselor naturale prin reducerea cantitatii de deseuri si
reciclarea acestora;

* continuitatea serviciului.

41. Asigurarea serviciului si conditii de functionare Mentinerea in stare salubri,
ventilarea, deratizarea, dezinfectia si dezinsectia punctelor de colectare revin
persoanelor fizice si/sau juridice in cazul in care acestea se afla in spatii apartindnd
utilizatorului ori operatorului in cazul cind acestea sunt amplasate pe domeniul
public.

42. Maturatul, spalatul, stropirea si intretinerea ciilor publice
a) Operatiunile de méturat manual §i mecanizat, curitare si rizuire a rigolelor,



spalare, stropire si intretinere a cailor publice se realizeazi in scopul pastrarii unui
aspect salubru al domeniului public.

b) In vederea reducerii riscului de imbolnavire a populatiei ca urmare a
actiunii patogene a microorganismelor existente in praful stradal, consiliul local
Oras Topoloveni, vor stabili intervalul orar de efectuare a operatiunilor de
stropire, méaturare si spalare a ciilor publice.

c) Prin exceptie de la cele mentionate mai sus, operatiile de stropire si spalare
nu se realizeaza In acele zile in care ploud pe toati perioada zilei.

d) Méturatul se efectueazi pe o ldtime de minimum 2 metri de la bordura sau
de la rigola centrald, astfel incét cantitatea de praf care se poate ridica in aer ca
urmare a deplasdrii autovehiculelor sau actiunii vantului si n/u depiseasci
concentratia de pulberi admisa prin normele in vigoare.

e) Pentru evitarea formarii prafului si pentru crearea unui climat citadin
igienic, operatia de maturare va fi precedati de stropirea carosabilului sau a
trotuarelor cu apd, dacd praful nu este umectat ca urmare a conditiilor naturale sau
dacéd temperatura exterioard, in zona miturati, nu este mai mici decét cea de
inghet.

f) In cazul efectuiirii unor lucriri edilitare in carosabil/pe trotuare, pe o
stradd/un tronson de strada pe care nu se Intrerupe total circulatia auto, operatorul
de salubrizare este obligat sa efectueze numai operatiile de salubrizare manuala si
intretinere, pe perioada cand se efectueaza aceste lucriri edilitare.

g) In cazul efectusirii unor lucriri edilitare in carosabil/pe trotuare pe o
stradd/un tronson de strada pe care se intrerupe total circulatia auto, serviciul nu
va efectua operatiile de salubrizare stradala pe perioada cind se efectueazi aceste
lucréri edilitare. Mentinerea stirii de salubritate a strazii/tronsonului de stradi
cade in sarcina constructorului.

h) Mituratul manual se aplica pe carosabil, pe trotuare, in piete si in hale de
desfacere a produselor agroalimentare, in locuri de parcare sau pe suprafete anexe
ale spatiilor de circulatie, de odihna ori de agrement in toate cazurile in care nu se
poate realiza maturatul mecanic.

1) Din punctul de vedere al imbricamintei spatiilor de circulatie, de odihni
sau de agrement, maturatul se realizeazi pe suprafete neimbricate sau Iimbricate
cu asfalt, pavele cu rosturi bituminoase, pietre de rdu, macadam.

j) Intretinerea curiteniei strizilor in timpul zilei se efectucaza pe toatd durata
zilei si cuprinde operatiunile de maturat stradal, al spatiilor verzi stradale, al
spatiilor de agrement si odihnd, al parcérilor, precum si colectarea si indepéartarea
obiectelor aruncate pe jos sau in cogurile de gunoi, in scopul pastririi unui aspect
salubru al domeniului public.

k) Operatiunea de miturat mecanizat se efectueazi periodic, cu exceptia
perioadei in care se efectueaza curatatul zépezii sau In care temperatura exterioari
este sub cea de inghet.

1) Colectarea reziduurilor stradale rezultate din activitatea de méaturat manual
se va face In recipiente acoperite.



m) Se interzice depozitarea temporari a reziduurilor stradale, intre momentul
colectdrii si cel al transportului, direct pe sol sau in saci depusi pe trotuare,
scuaruri, spatii verzi ori altele asemenea.

n) Curatatul rigolelor se realizeaza anterior sau concomitent cu operatia de
maturare. Razuirea rigolelor de pamant se realizeaza cu frecventa stabilitd, dar nu
mai putin de o data pe luna.

o) Latimea medie pe care se aplica curétarea rigolelor este de 0,75 m, mésurati
de la bordura spre axul median al strizii.

43 . Curdtarea si transportul zapezii de pe caile publice si mentinerea in
functiune a acestora pe timp de polei sau de inghet

a) Personalul abilitat care presteaza activitatea de curdfare si de transport al
zdpezii isi va organiza sistemul de informare si control asupra stirii drumurilor,
precum si a modului de pregitire i actionare pe timp de iarna.

b) Pentru asigurarea circulatiei rutiere si pietonale in conditii de sigurantd in
timpul iernii, personalul abilitat va intocmi anual un program comun de actiune
cu autoritdfile administratiei publice locale, pdna la 1 octombrie, pentru actiunile
necesare privind deszapezirea, prevenirea §i combaterea poleiului, care va
cuprinde masuri pregatitoare;

. de prevenire a inzépezirii §i mésuri de deszépezire;
. de prevenire gi combatere a poleiului.

c) Autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni, impreunid cu
personalul abilitat, va lua mésurile de organizare a interventiilor pe timp de iarna,
care constau in:

* stabilirea nivelurilor de prioritate de interventie pe strazile din cadrul
localitatii si dotarea necesara

* deszdpezirii pe timp de iarni;

* organizarea unitatilor operative de actiune;

* intocmirea programului de pregétire si actiune operativa in timpul iernii.

d) La nivelul unitatii administrativ-teritoriale oras Topoloveni se va intocmi
anual, pana la data de 1 noiembrie, programul de pregitire si actiune operativi in
timpul iernii, care va cuprinde cel putin:

* centralizatorul materialelor antiderapante, al carburantilor si
lubrifiantilor;

* centralizatorul utilajelor si mijloacelor de deszapezire, combatere polei si
incércare a zapezii;

* lista strézilor si a tronsoanelor de strazi pe care se va actiona;

* lista strézilor si a tronsoanelor de stréizi pe care se va actiona cu prioritate;

* lista strazilor pe care se afla obiective sociale (crese, gradinite, cdmine de
batrani, statii de salvare, spitale, unititi de invatdmant);

* lista mijloacelor de comunicare;

* lista persoanelor responsabile de indeplinirea programului, cu adresa si
numerele de telefon de la serviciu si de acasa;

* lista mobilierului stradal, cu precizarea localizirii capacelor caminelor de



canalizare si a gurilor de scurgere;
* lista statiilor si refugiilor de transport in comun;
* lista locatiilor de depozitare a zdpezii,
* dispunerea spatiilor pentru adunarea si odihna personalului.

e) Operatiunile de curitare si transport al zipezii si de actionare cu materiale
antiderapante se realizeazi obOligatoriu pe striizile sau tronsoanele de strizi in
panta, poduri, pe strizile sau tronsoanele de striizi situate
de-a lungul lacurilor si al cursurilor de apa.

) indepértarea zapezii se va realiza atit manual, cat $i mecanizat, in functie de
conditiile specifice din teren.

2) fndepértarea zapezii manual se efectueazi atat ziua, cit §i noaptea, in functie
de necesitati, cu respectarea instructiunilor de securitate si sinitate a muncii.

h) Personalul abilitat al serviciulu, va avea conventii incheiate cu Administratia
Nationald de Meteorologie, pentru a cunoagte zilnic prognoza pentru urmitoarele
3 zile privind evolutia temperaturii nocturne si diurne si a cantititilor de
precipitatii sub forma de zipada.

i) In functie de prognoza meteorologica primita, personalul abilitat va actiona
preventiv pentru preintimpinarea depunerii stratului de zipad si a formdarii
poleiului.

j) 1Incazul depunerii stratului de zipadi si formarii ghetii, arterele de circulatie
a mijloacelor de transport in comun, spatiile destinate traversirii pietonale a
strézilor, trotuarele din dreptul statiilor mijloacelor de transport in comun,
respectiv refugiile de pietoni, ciile de acces la institutiile publice, unititile de
alimentatie publici trebuie si fie practicabile in termen de maximum 4 ore de la
incetarea ninsorii.

k) Tn cazul unor ninsori abundente sau care au o durati de timp mai mare de 12
ore se va interveni cu utilajele de deszdpezire pentru degajarea cu prioritate a
strazilor pe care circuld mijloacele de transport in comun.

1) Actiunea de deszipezire trebuie s continue péna la degajarea tuturor strizilor
si aleilor din cadrul localititii Topoloveni.

m) Odatd cu indepirtarea zipezii de pe drumul public se vor degaja atat rigolele,
cat si gurile de scurgere, astfel incat in urma topirii zapezii apa rezultatd si se
scurgd in sistemul de canalizare.

n) Evidenta activititii privind combaterea poleiului si deszipezirii strazilor din
localitatea Topoloveni pe timp de iarnd se va tine de citre personalul abilitat Intr-
un registru special Intocmit pentru aceasti activitate si denumit "jurnal de
activitate pe timp de iarn3".

Jurnalul de activitate pe timp de iarnd, semnat de reprezentantul imputernicit
al autoritdtii administratiei publice locale oras Topoloveni, constituie documentul
primar de bazi pentru verificarea activitatii si a lucririlor efectuate.

In cadrul jurnalului se vor trece cel putin urmitoarele:

. numele gi prenumele dispecerului;
. data si ora de incepere a actiunii pe fiecare utilaj/echips in parte;



. data si ora de terminare a actiunii pe fiecare utilaj/echipi in parte;

. strazile pe care s-a actionat;

. activitatea prestata;

. forta de munci utilizati;

. utilajele/echipele care au actionat;

. materialele utilizate si cantitatea acestora;

. temperatura exterioar3,

. conditiile hidrometeorologice;

. grosimea stratului de zdpadd conform datelor primite de la
Administratia Nationala de Meteorologie;

. semnatura dispecerului;

. semndtura reprezentantului imputernicit al beneficiarului.

Evidenta se va tine pe schimburi, separat pentru actiunea cu utilaje si separat
pentru actiunea cu forte umane.

n) Autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni , trebuie si
stabileasca locurile de depozitare sau de descircare a zipezii care a rezultat in
urma Iindepdrtérii acesteia de pe strazile pe care s-a actionat manual sau mecanizat.

(1). Locurile de depozitare vor fi amenajate astfel incat si nu permiti infiltrarea
apei rezultate din topire in sol;

(2) .Se interzice depozitarea zépezii pe trotuare, in intersectii, pe spatii verzi
sau virane.

(3) .Incircarea, transportul, descarcarea si depozitarea zdpezii si a ghetii
acesteia trebuie si se realizeze in maximum 12 ore de la terminarea activitatii de
deszdpezire.

(4) .Consiliul local Topoloveni, poate stabili si alte intervale de timp in care
personalul abilitat trebuie sa asigure deszdpezirea, in functie de importanta
strazilor, abundenta cantitatii de zapada, dotarea cu mijloace tehnice si umane etc.,
dar nu mai mult de 24 de ore.

(5). Transportul, depozitarea §i descircarea zdpezii si a ghetii formate pe
carosabil se realizeazi concomitent cu operatia de deszipezire.

o) Autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni va lua masuri pentru
prevenirea si combaterea poleiului si inzipezirii strazilor din cadrul
localitatii/localititilor, pe toatd perioada iernii, i de apdrare a lor impotriva
degradérii, In perioada de dezghet.

p) Imprastierea substantelor chimice, in cazul in care prognoza meteorologica
sau mijloacele de detectare locald indica posibilitatea aparitiei poleiului, a ghetii
$i In perioada in care se inregistreaza variatii de temperatura care conduc la topirea
zipezii/ghetii urmata In perioada imediat urmitoare de inghet, se realizeazi in
maximum 3 ore de la avertizare.

r) Combaterea poleiului se face utilizdnd atit materiale antiderapante, cat si
fondanti chimici In amestecuri omogene, iar impristierea acestora se realizeazi
cat mai uniform pe suprafata partii carosabile.

s) Utilizarea clorurii de sodiu numai in amestec cu inhibitori de coroziune se



utilizeaza in cazul in care temperatura nu scade sub -10°C. Pentru temperaturi mai
scazute se va utiliza clorura de calciu sau alte substante chimice care au un grad
de coroziune redusd

s) Utilizarea clorurii de sodiu firi ca aceasta si fie amestecati cu inhibitori de
coroziune sau Impreund cu nisip sau alte materiale care prin actiunea de
imprastiere pot produce deteriordri prin actiunea abrazivd  ori prin lovire si/sau
infundare a canalizérii stradale este interzisa.

t) Substantele utilizate pentru prevenirea depunerii zdpezii, impotriva inghetului
si pentru combaterea formdrii poleiului vor fi aprobate de autoritatea
administratiei publice locale oras Topoloveni.

44. Colectarea cadavrelor animalelor de pe domeniul public si predarea acestora
catre unitatile de ecarisaj sau cétre instalatii de neutralizare

a) Consiliul local oras Topoloveni, este responsabil de neutralizarea cadavrelor
de animale gdsite pe aria administrativ-teritoriald a localitatii, prin unitati de
ecarisaj autorizate, conform legislatiei in vigoare.

b) Personalul abilitat al serviciului are obligatia de a colecta cadavrele de
. animale de pe domeniul public al orasului Topoloveni, si s le predea unitatii de
ecarisaj care este abilitatd pentru neutralizarea deseurilor de origine animala, in
aria administrativ-teritoriald a localitétii, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

c) Cadavrele de animale de pe domeniul public se transporta de catre operator In
mijloace auto special destinate §i amenajate in acest scop care indeplinesc
conditiile impuse de legislatia in vigoare.

d) Cadavrele de animale de pe domeniul public vor fi ridicate in termen de
maximum doud ore de la semnalarea existentei acestora de céitre populatie,
reprezentanti ai operatorilor economici sau institutiilor publice, inclusiv in cazul
autosesizdrii ca urmare a activititii curente.

e) Autovehiculele si containerele destinate transportului cadavrelor de animale de
pe domeniul public trebuie dezinfectate dupé fiecare transport in parte in locurile
special amenajate pentru aceastd operatie.

f) Personalul trebuie sd utilizeze echipament de protectie si sd fie dotat cu
mijloace corespunzétoare astfel incat sa nu vini in contact direct cu animalele
colectate.

g) Se interzic abandonarea, ingroparea sau depozitarea deseurilor de origine
animala 1n alte conditii decét cele stabilite de legislatia in vigoare.

45. Dezinsectia, dezinfectia si deratizarea

a) Autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni, institutiile publice,
operatorii economici, cetitenii cu gospodirii individuale si asociatiile de
proprietari/locatari au obligatia de a asigura executarea tratamentelor pentru
combaterea artropodelor si rozitoarelor purtitoare de maladii transmisibile si/sau
generatoare de disconfort din spatiile pe care le detin cu orice titlu.

b) In vederea realizirii unor tratamente eficiente de dezinsectie si deratizare,
operatorul desemnat impreund cu autoritatea administratiei publice locale oras



Topoloveni intocmesc, anual, un program unitar de actiune de combatere a
vectorilor, care va cuprinde:

. tipul de vectori supusi tratamentului;
. perioadele de executie;
. obiectivele la care se aplici tratamentele.

¢ ) Perioada de executie a tratamentelor se decaleazd de comun acord cu
autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni, in cazul in care se
inregistreazi conditii meteo nefavorabile.

d) Obiectivele din programul unitar de actiune la care se aplici tratamentele sunt:

. spatiile deschise din domeniul public si privat al localitstii;

. spatiile deschise ale persoanelor fizice si juridice, in cazul
tratamentelor de dezinsectie care se executs de pe aliniamentul stradal,

. adiacent acestor spatii, cu utilaje adecvate;

* spatiile comune inchise ale cladirilor persoanelor fizice si persoanelor
juridice (casa scarii, subsol si alte asemenea);
* cdminele si canalele aferente retelelor tehnico-edilitare.

e) Toate persoanele fizice si juridice din unitatea administrativ- teritoriald oras
Topoloveni au obligatia si asigure, in perioada de executie a tratamentelor,
accesul la obiectivele din programul unitar de actiune aflate 1n
administrarea/proprietatea acestora.

f) Plata operatiunilor de dezinsectie si deratizare pentru tratamentele executate
la obiectivele previzute in programul unitar de actiune se face in baza
documentelor de lucru confirmate de citre:

1) Reprezentantii autorititii administratiei publice locale oras Topoloveni
pentru spatiile deschise din domeniul public $i privat al unititii administrativ-
teritoriale;

2) Reprezentantii autoritatii administratiei publice locale oras Topoloveni
pentru spatiile deschise din proprietatea privata a persoanelor fizice si juridice, in
cazul in care tratamentele de dezinsectie pentru combaterea tantarilor se executi
de pe aliniamentul stradal al ciilor publice cu utilaje de mare capacitate
generatoare de ceatd rece sau caldi montate pe autovehicule;

3) Reprezentantii institutiilor publice din subordinea autoritatilor
administratiei publice locale oras Topoloveni pentru spatiile comune inchise ale
cladirilor acestora; in cazul in care nu este posibila prezenta unui reprezentant al
institutiei publice, documentul de lucru se confirmd obligatoriu de citre
reprezentantul autorititii administratiei publice locale oras Topoloveni

4) persoanele fizice, reprezentantii - persoanelor juridice sau
reprezentantii asociatiilor de proprietari/locatari, pentru spatiile comune inchise
ale cladirilor acestora; in cazul in care nu este posibild prezenta unui reprezentant
al asociatiei de proprietari, documentul de lucru se confirma obligatoriu de citre
reprezentantul autoritétii administratiei publice locale oras Topoloveni;

5) reprezentantii administratorilor retelelor tehnico-edilitare sau
reprezentantii autoritatii administratiei publice locale oras Topoloveni pentru



caminele si canalele aferente retelelor; autoritatea administratiei publice locale
oras Topoloveni are obligatia sa solicite prezenta reprezentantilor respectivi in
vederea asigurarii accesului la obiectivele supuse tratamentului.

6).Finantarea si decontarea cheltuielilor cu tratamentele executate la
obiectivele din programul unitar de actiune se asigurd de cétre autoritatea
administratiei publice locale oras Topoloveni in baza , in baza documentelor de
lucru confirmate de reprezentantii institutiilor publice din subordine pentru orice
alte tratamente de dezinsectie, dezinfectie si deratizare executate, impotriva
oricdrui vector sau agent patogen, in spatiile inchise ale cladirilor institutiilor
respective.

7) Contravaloarea tratamentelor corespunzitoare obiectivelor din
programul unitar de actiune §i confirmate de persoanele fizice sau persoanele
juridice, se suportd de aceste persoane sau de citre autoritatea administratiei
publice locale oras Topoloveni in baza hotirarii de aprobare adoptate de consiliul
local Topoloveni.

8) Contravaloarea tratamentelor executate in alte spatii inchise ale cladirilor
persoanelor fizice sau juridice, ale cladirilor institutiilor publice, altele decét cele
din subordinea autoritatii administratiei publice locale oras Topoloveni, precum
si orice alte tratamente suplimentare ori impotriva altor vectori si agenti patogeni
fatd de cele/cei previazuti in programul unitar de actiune se factureazi de
operatorul desemnat in baza documentelor de lucru confirmate de beneficiari si
se suportd de citre acestia.

g) Dezinsectia se efectueazi in:

1) cladiri ale unitatilor sanitare de pe raza unitatii administrativ-teritoriale
oras Topoloveni;

2) cladiri ale institutiilor publice, altele dect unitétile sanitare;

3) spatiile comune inchise din cladirile de tip condominiu (casa scirii,
subsol si alte asemenea) ale persoanelor fizice si juridice, inclusiv asociatii de
proprietari/locatari;

4) spatiile deschise din domeniul public si privat al unitétii administrativ-
teritoriale oras Topoloveni:

5) terenuri ale institutiilor publice din subordine, parcuri, spatii verzi,
cimitire, maluri de lac, piete, targuri, oboare, balciuri si alte asemenesa;

6) spatiile deschise din proprietatea privati a persoanelor fizice si juridice:
terenuri ale operatorilor economici, terenuri ale persoanelor fizice si asociatiilor
de proprietari/locatari, terenuri ale institutiilor publice

7) caminele si canalele aferente retelelor edilitare: alimentare cu apa,
canalizare, alimentare cu energie termicd, telefonie, retele subterane de fibri
opticd si alte asemenea;

8) spatii destinate publicului;

9) cladiri ale operatorilor economici, clidiri ale persoanelor fizice, inclusiv
apartamente din imobile de tip condominiu;

10) subsoluri umede sau inundate;



11) alte obiective identificate ca reprezentand focare de infestare sl care pot
pune in pericol sinétatea oamenilor si a animalelor.
h) Dezinfectia se efectueazi in:

1) spatiile special amenajate pentru colectarea deseurilor menajere;

2) cladiri ale institutiilor publice, ale operatorilor economici si ale
persoanelor fizice;

g) Deratizarea se efectueazi la obiectivele in care:

1) este previzuta operatiunea de dezinsectie;

2) este previzutd operatiunea de dezinfectie, cu exceptia mijloacelor de
transport in comun;

3) sunt identificate focare de infestare sau conditii de dezvoltare a
rozatoarelor in spatiile interioare sau exterioare ale persoanelor fizice ori juridice,
care pun in pericol sindtatea oamenilor si a animalelor, inclusiv in zonele
demolate si/sau nelocuite.

h)  In ceea ce priveste frecventa, dezinsectia pentru combaterea tantarilor se
executa:

1) Iunar, in sezonul cald, pe spatiile deschise prevazute in programul unitar
de actiune, prin aplicarea de tratamente multiple pentru combaterea tantarilor
adulti si a larvelor de tantari;

2) minimum 3 tratamente pe an si ori de céte ori este nevoie, corespunzitor
concentratiei si tipului de substante insecticide ce urmeaz3 a fi utilizate in spatiile
comune inchise ale cladirilor, inclusiv subsoluri umede sau inundate si metrou.
g). Pentru combaterea altor vectori dezinsectia se executi:

1) trimestrial si ori de cite ori este nevoie, in spatiile inchise ale operatorilor
economici cu profil nealimentar, institutiilor publice si spatiile comune inchise ale
cladirilor;

2) lunar si ori de céte ori este nevoie, in spatiile inchise ale operatorilor
economici cu profil alimentar si ale unititilor sanitare;

3) numai la solicitarea persoanelor fizice din spatiile cu destinatie de
locuinta.

h) Numdérul de tratamente care se efectueazi lunar, precum si numarul de
tratamente care se efectueaz anual, se stabilesc prin programul unitar de actiune.
Tnainte de elaborarea programului unitar de actiune, autoritatea administratiei
publice locale oras Topoloveni, solicitid Institutului National de Cercetare-
Dezvoltare Medico-Militard «Cantacuzinoy recomandirile necesare pentru
stabilirea numarului de tratamente. fn cazul in care institutul nu raspunde in
maximum 30 de zile de la data primirii solicitirii, se considers ci nu sunt necesare
recomanddri, iar autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni
stabileste numarul de tratamente, la propunerea operatorului, fird a se reduce
numdrul de tratamente de dezinsectie executate in anul anterior,

j) In situatia In care, dupa aprobarea si punerea in aplicare a programului unitar
de actiune, evolutia vectorilor supusi tratamentelor de dezinsectie impune
recomandari noi din partea Institutului National de Cercetare-Dezvoltare Medico-



Militard «Cantacuzino», acestea se vor implementa prin modificarea programului
unitar de actiune.
k).  Din punctul de vedere al frecventei, deratizarea se executi:

1) pentru operatorii economici cu profil nealimentar si asociatiile de
proprietari/locatari, cel putin o dati pe semestru si ori de céte ori este nevoie
pentru stingerea unui focar;

2) pentru operatorii economici cu profil alimentar, cel putin o dati pe trimestru si
ori de cite ori este nevoie pentru stingerea unui focar, cu respectarea prevederilor
legale referitoare la siguranta alimentului;

3) pentru spatiile deschise din domeniul public si privat al unititii administrativ-
teritoriale oras Topoloveni in conformitate cu programul unitar de actiune, dar nu
mai putin de 3 tratamente pe an;

4) pentru persoanele fizice, la solicitarea acestora sau ori de céte ori este nevoie
pentru stingerea unui focar.

) Dezinfectia se executd numai la solicitarea persoanelor fizice sau juridice.
m) Toate produsele folosite pentru efectuarea operatiunilor de deratizare,
dezinsectie si dezinfectie vor fi avizate de ciitre Comisia Nationala pentru Produse
Biocide.

n) Persoanele fizice sau juridice detinitoare de spatii construite, indiferent de
destinatie, curti si/sau terenuri virane sau amenajate, unittile de administrare a
domeniului public, ocoalele silvice, institutiile publice, precum si unititile care au
in exploatare refele tehnico-edilitare sunt obligate sa asigure efectuarea
operatiunilor periodice de dezinsectie si deratizare ori pentru stingerea unui focar,
in spatiile detinute de acestea.

0) Operatiunile de dezinsectie, dezinfectie si deratizare la obiectivele din
programul unitar de actiune se presteazi exclusiv de citre operatorul licentiat de
A.N.R.S.C.,, ciruia i-a fost atribuiti activitatea in gestiune directd sau delegata de
cétre unitatea administrativ-teritoriald oras Topoloveni, in conditiile legii.

p) Persoanele fizice sau juridice beneficiare ale operafiilor de deratizare,
dezinsectie si/sau dezinfectie au obligatia si permiti accesul operatorului 1n
locurile unde urmeazi si se realizeze operatia i si mentina spatiile pe care le au
in proprietate salubre, ludnd misuri de evacuare a tuturor reziduurilor solide, de
spélare a incdperilor in care se efectueazi colectarea deseurilor, de eliminare a
apei stagnate, de curitare a subsolurilor, de punere in ordine a depozitelor de
materiale si de remediere a defectiunilor tehnice la instalatiile sanitare care
provoaci inundarea sau stagnarea apei in subsoluri si/sau pe terenurile detinute.

1) Operatiunile de dezinsectie, dezinfectie si deratizare la obiectivele care nu fac
parte din programul unitar de actiune pot fi prestate si de operatori economici
autorizafi in baza reglementérilor emise de autorititile administratiei publice
locale oras Topoloveni.

s) Operatorul desemnat care presteazi activitatea de deratizare, dezinfectie si/sau
dezinsectie are obligatia, Inainte de inceperea operatiunii de dezinsectie sau
deratizare la obiectivele din programul unitar de actiune, sa notifice, in scris,



autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni si si aduci la cunostinta
populatiei, prin mass-media, cu cel putin 7 zile inainte, urméitoarele:

I) tipul operatiunii ce urmeazi a se efectua;

IT) perioada efectudrii tratamentelor;

IIT) substantele utilizate, gradul de toxicitate a acestora;

IV) maésurile de protectie ce trebuie luate, in special cu referire la copii,

bétrani, bolnavi, albine, animale i pasari;

) sa stabileascd, de comun acord cu persoanele fizice sau juridice, data si
ora inceperii tratamentelor de dezinfectie, dezinsectie, deratizare in spatiile
inchise §i pe suprafetele detinute de acestea si si comunice acestora gradul de
toxicitate a substantelor utilizate i masurile de protectie ce trebuie luate;

VI) inainte de Inceperea operatiunii de deratizare, dezinfectie sau deratizare
in spatiile inchise ale operatorilor economici, institutiilor publice, persoanelor
fizice si asociatiilor de proprietari/locatari, sd informeze beneficiarul cu privire la
substantele utilizate si méasurile de protectie ce trebuie luate si si stabileasci, de
comun acord cu acesta, data si intervalul orar de efectuare a tratamentelor;

VII) sd solicite la terminarea operatiunii confirmarea efectudrii
tratamentelor, prin incheierea unui document de lucru.

s) In cazul in care persoanele fizice sau persoanele juridice refuza s permita
accesul pe proprietatea acestora pentru efectuarea operatiunilor periodice de
dezinsectie si deratizare ori pentru stingerea unui focar, operatorul desemnat are
obligatia sd anunte autoritatea administratiei publice locale oras Topoloveni
pentru luarea masurilor legale.

t)  In cazul in care in urma unui tratament efectuat se aduce o dauni imediat3,
vizibild, proprietdtii beneficiarului, acest fapt va fi mentionat in documentul de
lucru si va fi comunicat in mod expres operatorului desemnat. Vor fi semnalate,
de asemenea, toate aspectele ce sunt de naturd sd afecteze viata si sinitatea
oamenilor si vietuitoarelor.

t) Operatorul desemnat nu este exonerat de raspunderea privind prejudiciile
cauzate sdndtatii oamenilor si vietuitoarelor, altele decat cele pentru care se aplica
tratamentul, dacd s-au utilizat substante periculoase pentru acestia, daci nu s-au
luat mésurile necesare informérii populatiei sau tratamentul este ineficient.

Art. 36. Serviciul public Sera, Spatii Verzi este subordonat directorului
Executive

Art. 37. Compartimentul de coordonare
Atributii, sarcini si responsabilitati
1 . Intocmeste necesarul de materiale de curatenie si intretinere prin referate

justificative
2. Asigura interventiile si reparatiile curente la cladirile, cat si la instalatiile



aflate in administrarea U.A.T. in limita fondurilor prevazute in B.V.C.

3. Personalul din cadrul formatiei de lucru , raspunde de respectarea normelor
de protectie a muncii si de prevenire si stingere a incendiilor, de folosirea
corespunzatoare a echipamentului individual de protectie

4. Asigura si raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru domeniul sau
de activitate

5. Urmareste functionalitatea serviciilor publice de apa, canal, iluminat public

6. Propune in colaborare cu institutiile implicate, masuri pentru imbunatatirea
metodelor de lucru privind lucrarile edilitar - gospodaresti

7. Propune masuri tehnico-organizatorice pentru refacerea si protectia mediului
inconjurator dupa terminarea interventiilor

8. Ia masuri pentru intretinerea in bune conditii a elementelor de constructii a
cladirilor, instalatiilor comune proprii cladirilor in colaborare cu serviciile de
specialitate

9. Efectueaza lucrari de intretinere si reparatii curente aprobate de conducearea
U.A.T, la cladirile ce apartin Domeniului Public si Privat al orasului Topoloveni

10. Gestioneaza, manipuleaza si intretine mijloacele fixe sau mobile din dotare

11. Solutioneaza sesizarile, solicitarile si reclamatiile cetatenilor din domeniile
de activitate ale compartimentului

12. Prestarea trebuie realizatd astfel incét sa se asigure:

* protejarea sénatatii populatiei;
* protectia mediului inconjuritor;
* mentinerea curdteniei §i crearea unei estetici corespunzitoare a
localititilor;
* conservarea resurselor naturale prin reducerea cantitatii de deseuri si
reciclarea acestora;
* continuitatea serviciului.
13. Asigurarea serviciului gi conditii de functionare, mentinerea in stare salubri,
a spatiilor, in cazul cand acestea sunt amplasate pe domeniul public.
14.Intocmeste referate de necesitate pentru aprovizionarea cu seminte, materiale,
unelte, etc., necesare procesului de productie, dar numai pentru speciile noi
cultivate fiind obligat sa obtina material de inmultire propriu

15. Intocmeste prognoze si programe privind utilarea parcurilor si gradinilor

publice cu obiecte de joaca si agrement



16. Intocmeste prognoze si programe pentru dezvoltarea parcurilor , zonelor
verzi, zonelor de agrement si a gradinilor publice
17 Intocmeste saptamanal planul de lucru in zonele verzi si urmareste realizarile
acestuia
18. Intocmeste anual planul de plantare a materialului dendrologic pentru spatii
verzi
19. Foloseste eficient forta de munca din subordine si asigura conditii
corespunzatoare de munca
20. Asigura asistenta tehnica de specialitate si urmareste respectarea procesului
tehnologic
21. Intocmeste planul estimativ de amenajare - intretinere spatii verzi in orasul
Topoloveni si il supune spre aprobare conducerii D.G.P. si U.A.T
22. Respecta planificarile privind acrivitatea spatiilor verzi pe baza programelor
saptamanale intocmite, astfel incat sa se realizeze normele de lucru
23. Intocmeste referate si propune sanctiuni pentru personalul din subordine
care incalca sarcinile de serviciu sau propune stimulari
24. Depisteaza pe cei care incalca legea degradand spatiile verzi, aplicand
amenzi contraventionale, potrivit legii; aceste actiuni se desfasoara permanent
impreuna cu politia, jandarmeria sau cu inspectorii primariei si se refera atat la
spatiile verzi amenajate si intretinute de D.G.P, cat si la spatiile verzi administrate
de asociatiile de proprietari
25. Urmareste anual situatia elementelor constitutive ale spatiilor verzi din
Registrul spatiilor verzi al orasului Topoloveni
26. Raspunde de corecta exploatare a instalatiilor electrice precum si de
instalatiile de alimentare cu apa
27. Organizeaza activitatea de amenajare si intretinere a spatiilor verzi din
orasul Topoloveni
28. Asigura asistenta tehnica de specialitate si urmareste respectarea procesului
tehnologic
29. Intocmeste planul estimativ de amenajare - intretinere spatii verzi in orasul
Topoloveni si il supune spre aprobare conducerii D.G.P. si U.A.T

Art 38. Formatia de lucru Sera, este subordonata, compartimentului de
coordonare si directorului executiv

1. Propune in colaborare cu institutiile implicate, masuri pentru imbunatatirea
metodelor de lucru privind lucrarile edilitar - gospodaresti

2. Propune masuri tehnico-organizatorice pentru refacerea si protectia mediului
inconjurator dupa terminarea interventiilor

3. Ia masuri pentru intretinerea in bune conditii a elementelor de constructii a
cladirilor, instalatiilor comune proprii cladirilor in colaborare cu serviciile de

specialitate



4. Efectueaza lucrari de intretinere si reparatii curente aprobate de conducearea
UA.T

5. Gestioneaza, manipuleaza si intretine mijloacele fixe sau mobile din dotare

6. Solutioneaza sesizarile, solicitarile si reclamatiile cetatenilor din domeniile de

activitate ale compartimentului

7. Prestarea trebuie realizata astfel incat sa se asigure:

* protejarea sanatatii populatiei;

* protectia mediului Inconjurator;

* mentinerea curifeniei i crearea unei estetici corespunzitoare a
localitatilor;

* conservarea resurselor naturale prin reducerea cantitatii de deseuri si
reciclarea acestora;

* continuitatea serviciului.

8. Asigurarea serviciului si conditii de functionare

9. Realizeaza activitatea de spatii verzi pe baza programelor saptamanale

intocmite, astfel incat sa se realizeze normele de lucru

10. Raspunde de corecta exploatare a instalatiilor electrice precum si de

instalatiile de alimentare cu apa

11. Calculeaza manopera conf. normativelor, centralizeaza situatiile de lucrari

si le inainteaza pentru semnatura conducerii D.G.P. si Serviciului Economic al
primariei in vederea decontarii pe baza de factura

12. Respecta planurilor intocmite de proiectant, lucrari de amenajare si

intretinere a noilor spatii verzi

13. Colaboreaza cu celelalte compartimente pentru executarea diferitelor

lucrari de: cosit mecanic, taiere de arbori, reparatii la banci, hidranti de apa,
amplasare de noi banci in parcuri

14. Intocmeste lunar sau la solicitare, informari catre conducerea S.P.A.D.P.P.

si primarie cu privire la activitatea de plantare si intretinere zone verzi, taieri de
arbori etc.

15. Propune masuri pentru imbunatatirea activitatii

16. Intocmeste programe de udare a arborilor din aliniament, programe de scos

radacini, programe de taieri a arborilor uscati.

17. Raspunde de modul in care se utilizeaza forta de munca, utilajele, de
calitatea muncii prestate de catre compartimentul administrare parcuri in fata
beneficiarului

18. Raspunde de masurile ce trebuiesc luate pe linie de protectie a muncii si de
prevenire si stingere a incendiilor pentru personalul din subordine, asigura
echipamentul de protectie

19. Asigura si raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru
domeniul sau de activitate, de calitatea productiei si prestatiilor

20. Informeaza operativ in legatura cu eventualele evenimente care se petrec in

sectorul de activitate

21. Raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, in conformitate cu



dispozitiile legale pentru neindeplinirea atributiilor ce-i revin
22. Executa si alte sarcini stabilite de conducerea D.G.P. si U.A.T pentru
domeniul sau de activitate

Art 39.Compartimentul Paza si Curatenie Obiective Publice, este subordonat
Directorului executive

Art.40 Activitatea de paza

1.Serviciul de pazi este destinat asigurérii pazei obiectivelor din
cadrul U.A.T.Topoloveni, asigurdrii si respectirii ordinii interioare in
limitele intervalelor de timp specifice fiecirui post, conform legislatiei in
vigoare.

2 Serviciul de pazi se organizeazi si se executi pentru protectia
obiectivului, bunurilor si valorilor de orice fel existente in interiorul
acestuia.

3. Programul efectuarii serviciului in posturile de paza se stabileste de catre

conducerea unitatii

4. Planificarea personalului din serviciul de pazd se face lunar, se
aduce la cunostinta angajatilor pana pe data de 27 ale lunii in curs, pentru
luna urmitoare.

5. Numirul de zile in serviciu, pentru fiecare persoani va fi pe cat
posibil egal cazile lucrate, sirbatori legale, zile de simbita si duminica.

6. Orice nereguli constatats pe timpul serviciului se va consemna in
procesul verbal, sau daci situatia o impune, in registrul de evenimente si
informeazi direct persoana responsabild de solutionarea problemei precum

7. Documentele personalului de serviciu se intocmesc de citre geful
serviciulvipazi conform H:G: 301/2012, ele fiind:
a) Registrul procese verbale pentru predarea- primirea serviciului;
b) Registrul de evidenti acces persoane;
c) Registrul de control;
d) Registrul de evenimente;
8.Toate documentele se redacteats intr-un singur exemplar
9.Tinuta personalului din serviciul de paza este stabiliti de citre
conducerea universititii, in functie de anotimp si conditiile specifice de
indeplinirea serviciulului
10. Pe timpul serviciului va purta la vedere ecusonul de identificare
cu numele, prenumele si serviciul din care face parte.

11. In caz de incendiu sau dezastre, personalul din serviciu incearca
limitarea efectelor acestora cu mijloacele aflate in apropiere, evacueazi oamenii
s1 bunurile de valoare pani la venirea formatiunilor specializate

12. Atributiile si responsabilitatile privind indeplinirea serviciului de pazi
in buneconditii, se detaliazi in fisa postului si in planul de pazd, pentru fiecare
obiectiv



13. Atributiile si responsabilitatile privind indeplinirea serviciului de pazi
in buneconditii, se detaliazi in fisa postului,

14. S& asigure respectarea principiilor de bazi care permit desfagurarea unei
activititi corespunzatoare:

- sd nu doarmd in post, si nu se uite la TV

- s& nu actioneze in fortd decat dacid toate celelalte metode si
procedee nu au dat rezultate sau atunci cand actiunile de atac se
sdvarsesc prin surprindere;

- 84 se prezinte la serviciu in conditii corespunzitoare pentru
indeplinirea indatoririlor ce fj revin, si nu fie sub influenta
alcoolului, si nu introduca si sd nu consume biuturi alcoolice in
timpul serviciului;

- sd cunoasci locurile si punctele vulnerabile din perimetrul postului
pentru a preveni producerea oriciror fapte de naturi si aduci
prejudicii obiectivului pazit;

- sd poarte uniformi de pazi in timpul serviciului, in lipsa uniformei
de pazi un Insemn distinctiv;

- sa asigure accesul in obiectiv prin executarea legitimarii persoanelor;

- sa verifice sistemele tehnice de paza din obiectiv;

- sa verifice dotarea si functionarea mijloacelor de stingere a incendiilor;

- s respecte planificarile conform Codului Muncii, Art. 1 14; 115;

- la sfarsitul programului si execute rondul $i controlul obiectivului;

- predd cheile de Ia incdperi numai angajatilor care au acces la
incaperea de la care s-a solicitat cheia. Din acest punct de vedere,

- agentul de pazi este obligat si cunoascs toti angajatii din obiectiv si
locul lor de munci;

- agentul de pazi in timpul executirii serviciului va supraveghea tot
timpul accesul in obiectiv;

- interzice intrarea angajatilor la locul de munca dupa orele de
program, deasemeni interzice rimAanerea pe mai departe la locul de
munca dupd orele de program, firi a avea o prealabild aprobare
scrisa;

- este interzisi intrarea persoanelor striine in obiectiv cu bunuri pentru
a ficomercializate;

- laiesire din post agentul de pazi este obligat si lase spatiile aferente
obiectivului curate (miturate, stropite, curdtate de zapadi);

15.Asigura organizarea activitatii de paza, precum si contractarea de
servicii de paza potrivit legii, 1a obiectivele publice si private ale orasuluj



Topoloveni
16.Asigura circulatia personalului unitatii si a persoanelor din afara, potrivit
normelor proprii ale D.G.P. si U.A.T. Topoloveni., propune reguli de acces,
raspunde de aplicarea acestora
17. Asigura ordinea in toate spatiile in care isi desfasoara activitatea
compartimentele din structura D.G.P. precum si la obiectivele publice si private
ale orasului Topoloveni
18. Personalul din cadrul serviciului raspunde de respectarea
normelor de protectie a muncii si de prevenire si stingere a incendiilor, de
folosirea corespunzatoare a echipamentului individual de protectie
19. Asigura si raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru
domeniul sau de activitate
20.Urmareste functionalitatea serviciilor publice de apa, canal, energie
termica, apa calda menajera, gaze, telefonie si energie electrica la obiectivele
publice
21. Ta masuri pentru intretinerea in bune conditii a elementelor
de constructii a cladirilor, instalatiilor comune proprii cladirilor in colaborare cu
serviciile de specialitate

Art. 41 Activitatea de curatenie

1. Asigura curatenia in toate spatiile in care isi desfasoara activitatea
compartimentele din structura D.G.P. precum si la obiectivele publice si private

ale orasului Topoloveni
2. Asigura curatenia si intretinerea spatiilor in care functioneaza serviciile

primariei si S.P.A.D.P.P.
3. Intocmeste necesarul de materiale de curatenie si intretinere prin referate

justificative

4. Personalul din cadrul serviciului raspunde de respectarea normelor de
protectie a muncii si de prevenire si stingere a incendiilor, de folosirea
corespunzatoare a echipamentului individual de protectie

5 Asigura si raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru domeniul

sau de activitate
6.Urmareste functionalitatea serviciilor publice de apa, canal, energie
termica, apa calda menajera, gaze, telefonie si energie electrica la obiectivele

publice
Art.42. - INDATORIRILE PERSONALULUI DE EXECUTIE

Personalul de executie —ingineri, tehnicieni, personal de specialitate,
muncitori calificati si necalificati, indiferent de durata angajarii, au urmatoarele



indatoriri principale:

a) sa se prezinte la serviciu la ora prevazuta in programul de lucru, in deplina
capacitate de munca pentru a putea executa in conditii bune sarcinile postului; sa
utilizeze timpul de lucru exclusiv pentru realizarea lucrarilor programate si sa nu
inceteze lucrul inainte de ora prevazuta in programul aprobat;

b) sa cunoasca procesele, procedurile si regulile necesare executarii lucrarilor
specifice postului si sa se autoinstruiasca pentru cresterea calitatii lucrarilor;

c) sa foloseasca echipamentul de lucru si de protectie exclusiv in timpul cat este
prezent la serviciu;

d) sa execute intocmai sarcinile de serviciu primite de la seful direct si sa nu
paraseasca locul de munca fara aprobarea data de cei in drept;

e) sa respecte ordinea si disciplina la locul de munca, precum si normele de
conduita in relatiile cu ceilalti membri ai colectivului, sa dea dovada de cinste si
corectitudine, precum si de respect fata de superiori;

f) sa se supuna controlului efectuat de catre organele si persoanele imputernicite
sa-] faca si sa aiba fata de cei in cauza o atitudine corespunzatoare, civilizata;

g) sa nu consume in timpul serviciului sau sa nu se prezinte la serviciu sub
influenta bauturilor alcoolice, a substantelor anabolizante, a substantelor
psihoactive;

h) in caz de imbolnavire, sa anunte prin orice mijloace pe seful compartimentului,
pentru inregistrarea corespunzatoare in pontaj, iar la revenirea la serviciu sa
prezinte certificatul medical de scutire, eliberat de unitatea sanitara imputernicita
sa-l emita, pentru a putea beneficia de indemnizatia prevazuta de lege;

i) sa aduca la cunostinta Compartimentului Administrativ -Biroul Resurse
Umane din cadrul toate modificarile din viata personala si a familiei sale privind
schimbarea actului de identitate, starea civila, situatia militara, nasteri sau decese
in familie, schimbarea domiciliului, persoane intretinute prin acte doveditoare.

a)  corespondenta venita in institutie din partea unor institutii de stat, persoane
fizice sau juridice, va parcurge in mod obligatoriu traseul: Compartiment
Administrativ —Director executiv — compartimentul desemnat, competent in
vederea solutionarii

Art.43. Drepturile si obligatiile uftilizatorilor

1. Utilizatorii au urmétoarele drepturi:

* s3 solicite si sa primeascé, in conditiile legii si ale contractelor de prestare,
despéagubiri sau compensatii pentru daunele provocate lor de catre operatori prin
nerespectarea obligatiilor contractuale asumate ori prin prestarea unor servicii
inferioare, calitativ si cantitativ, parametrilor tehnici stabiliti prin contract sau prin
normele tehnice in vigoare;

* sd sesizeze autoritdtilor administratiei publice locale oras Topoloveni si
celei competente orice deficiente constatate In sfera serviciului i sd facd



propuneri vizand inliturarea acestora, imbunétitirea activititii si cresterea calitatii
serviciului;

* sd se asocieze In organizatii neguvernamentale pentru apdrarea,
promovarea §i sustinerea intereselor proprii;

* sd primeasca si si utilizeze informatii privind serviciul , despre deciziile
luate in legitura cu acest serviciu de cétre autoritatile administratiei publice locale
oras Topoloveni, sau operator, dupi caz;

* sd fie consultati, direct sau prin intermediul unor organizatii
neguvernamentale reprezentative, in procesul de elaborare si adoptare a deciziilor,
strategiilor si reglementdrilor privind activititile din sectorul serviciului de
administrare a domeniului public si privat;

* 53 se adreseze, individual ori colectiv, prin intermediul unor asociatii
reprezentative, autorititii administratiei publice locale oras Topoloveni sau
centrale ori instantelor judecétoresti, in vederea prevenirii sau reparirii unui
prejudiciu direct ori indirect.

* sd 1i se presteze serviciul 1in conditiile prezentului regulament, al
celorlalte acte normative in vigoare, la nivelurile stabilite in contract;

* sd conteste facturile cand constatd incélcarea prevederilor contractuale;

* sd primeascd raspuns In maximum 30 de zile la sesizirile adresate
operatorulul sau autoritdtii administratiei publice locale oras Topoloveni cu
privire la neindeplinirea unor conditii contractuale

3. Utilizatorii au urmitoarele obligatii:

* sd respecte prevederile prezentului regulament si clauzele contractului de
prestare a serviciului ;

* sd aplice masuri privind deratizarea si dezinsectia, stabilite de autoritatea
locald oras Topoloveni si de directia de sinatate publica teritorial3;

* sd accepte limitarea temporara a prestarii serviciului ca urmare a executiei
unor lucrdri prevazute in programele de reabilitare, extindere si modernizare a
infrastructurii tehnico-edilitare;

* sd respecte normele de igiend si sdndtate publicd stabilite prin actele
normative 1n vigoare;

* sd asigure curdtenia incintelor proprii, precum si a zonelor cuprinse intre
imobil s§i domeniul public (pdnd la limita de proprietate); autoritatile
administratiei publice locale oras Topoloveni se vor ingriji de salubrizarea
spatiilor aflate in proprietatea publici sau privati a lor;

* sa asigure curatenia locurilor de parcare pe care le au in folosinti din
domeniul public, dacé este cazul, i sd nu efectueze reparatii care pot produce
scurgerea uleiurilor, carburantilor si lubrifiantilor sau de lichide rezultate din
spélarea autovehiculelor;

* sd nu arunce deseuri si obiecte de uz casnic pe strdzi, in parcuri, pe
terenuri virane sau in locuri publice;

* s3 depund hartiile si resturile mérunte de ambalaje care se produc cu
ocazia utilizarii mijloacelor de transport si a activitatii desfasurate pe strazile



localitatii in cosurile de hértii amplasate de-a lungul strézilor si in alte asemenea
locuri;

* s mentind curdtenia pe trotuare, pe partea carosabild a strizii sau a
drumului, pe portiunea din dreptul condominiului, gospodariei si a locurilor de
parcare pe care le folosesc;

* sa Indeparteze zipada si gheata de pe trotuarele din dreptul imobilelor in
care locuiesc;

* sé pastreze curdtenia pe arterele de circulatie, in piete, targuri si oboare,
in parcuri, locuri de joaca pentru copii si in alte locuri publice.

* persoanele fizice si juridice au obligatia sid efectueze lucrdrile de
intretinere si curdtenie a cladirilor si terenurilor aflate in proprietatea sau in
folosinta lor, a anexelor acestora, a incintelor, imprejmuirilor, precum si a oricaror
alte spatii utilizate de acestea.

* Persoanele fizice si juridice au obligatia sa asigure ingrijirea cladirilor si
a terenurilor aflate in proprietatea sau in folosinta lor, a anexelor gospodaresti,
curtilor, imprejmuirilor si sé péstreze ordinea si curdtenia pe strizi, drumuri, in
piete, parcuri si gradini, in celelalte locuri publice, precum si in mijloacele de
transport in comun.

* sa Intretind in stare corespunzitoare clidirile pe care le au in proprietate,
anexele gospodéresti, curtile si imprejmuirile acestora, precum si instalatiile
aferente acestora, prin efectuarea lucrérilor de reparatii, amenajéri si a altor lucréri
specifice;

* s asigure curatarea fatadelor locuintelor si a altor constructii amplasate
la frontul strazii, tencuirea si zugravirea periodicd a acestora, potrivit masurilor
stabilite de consiliile locale;

* s8 asigure repararea, spalarea geamurilor si a vitrinelor, inlocuirea celor
sparte, Intretinerea firmelor si a fatadelor imobilelor pe care le au in proprietate,
inclusiv spélarea, curitarea si zugrivirea periodici a acestora;

* sd asigure curdtenia pe terenurile si locurile de depozitare aflate in
proprietate, precum si pe ciile de acces;

* s asigure curatenia si igiena in imobilele si incintele detinute sub orice
forma, inclusiv prin activititi de curitare, dezinsectie si deratizare, potrivit
normelor stabilite de consiliile locale;

* s8 depoziteze corespunzator reziduurile menajere, industriale, agricole,
precum si materialele refolosibile, numai in locurile special amenajate sau
autorizate de autorititile administratiei publice locale;

* sd mentina curdtenia trotuarelor, a pértii carosabile, a locurilor publice si
a locurilor de parcare pe care le folosesc;

* s& Indeparteze zipada si gheata de pe trotuarele din dreptul imobilelor pe
care le au in proprietate si de pe locurile de parcare pe care le folosesc, potrivit
normelor stabilite de consiliile locale;

* s& respecte masurile stabilite de lege si de reglementarile locale pentru
asigurarea igienei publice i curdteniei in localitéti;



* s asigure curitarea mijloacelor de transport si a utilajelor la intrarea
acestora pe drumurile publice;

* s curete si s Intretina santurile, rigolele si podetele aferente proprietatii;

* sd finalizeze constructiile incepute, pe baza autorizatiilor eliberate de
primari, in conditiile si in termenele stabilite de acestea;

* sd nu ocupe domeniul public cu vehicule in afara spatiilor marcate expres
de administratorul domeniului public.

* Asociatiile de proprietari vor prelua, potrivit prevederilor legale, unele
dintre obligatiile ce revin proprietarilor, potrivit prevederilor legale, si vor
raspunde pentru realizarea acestora in fata autorititilor administratiei publice
locale.

* in cazul nerespectdrii obligatiilor mai sus, 1n termenele notificate de
catre directorul executiv, cu aprobarea primarului, de 30 de zile, sau de persoanele
imputernicite de acesta, primarul poate aproba executarea de citre autoritatea
administratiei publice locale a actiunilor de curdtare si igienizare. Lucririle se
efectueazi in numele si pe cheltuiala proprietarilor notificati, in limita fondurilor
aprobate anual cu aceasti destinatie in bugetul local, cu conditia constituirii
dreptului de creanti si a recuperdrii cheltuielilor de la proprietarii notificati in
conditiile legii.

* In toate cazurile in care proprietarul notificat, nu permite accesul in
imobilul supus lucririlor de interventie in vederea executiirii acestora de cétre
autoritatea administratiei publice locale, primarul solicitd autorizarea instantei
judecitoresti competente, prin ordonanti presedintiald, dati cu citarea partilor.

Art.44 Dispozitii finale .
a) Prezentul Regulament poate fi modificat ori de cate ori necesitatile legale de
organizare si functionare o impun prin Hotarare a Consiliului Local Topoloveni
b) Prezentul Regulament se completeaza cu prevederile legale in vigoare.
c) Prezentul regulament se comunica salariatilor din cadrul D.G.P.. Topoloveni ,
prin seful ierarhic, pe baza de semnatura
d) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare intra in vigoare la data
aprobarii lui de catre Consiliul Local Topoloveni
e) Prezentul Regulament se supune reglementarilor privitoare la protectia datelor
Cu caracter personal

Intocmit,
Director Executiv




ROMANIA
JUDETUL ARGES
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI
TOPOLOVENI

PROIECT de HOTARARE
Ppentru aprobareqa REGULAMENTULUT DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
al DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENT

Consiliul Local al orasului Topoloveni, judetul Arges, intrunit in sedinti
extraordinari publici la data de 29 februarie 2024;

Luénd act de :

Avind in vedere prevederile actelor normative incidente:
- Art.538 alin.(2) din Codul administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019, cu modificirile
§i completirile ulterioare, potrivit ciruia dispozitiile referitoare la regulile generale
aplicabile personalului contractual din autoritifile si institutiile publice se completeazi cu
prevederile Legii nr.5 3/2003, republicati, cu modificarile §i completarile ulterioare; precum
§i cu alte legi speciale care reglementeazi regimul aplicabil anumitor categorii de personal
sau contractului de management, dupi caz;
- Art40 alin.(1) lit. a) din Codul muncii aprobat prin Legea nr.53/2003, republicati, cu
modificdrile gi completarile ulterioare, potrivit ciruia angajatorul are dreptul si stabileascs
organizarea i functionarea unitatii;
- Art.187 din Codul civil aprobat prin Legea nr.287/2009 cu modificérile si completirile
ulterioare, potrivit ciruia elaborarea si aprobarea regulamentului de organizare si
functionare transpune obligatia angajatorului de a avea o organizare de sine stititoare siun
patrimoniu propriu, afectat realizirij unui anumit scop licit si moral, in acord cu interesul

general;
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- HCL Topoloveni nr.92 din 15 decembrie 2023 prin care s-a aprobat infiinfarea
DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI, ca structura functionala fari
personalitate juridica in subordinea consiliului local cu preluare de activitate si personal de
la Serviciul Public de Administrare a Domeniului Public s1 Privat (SP ADPP) Topoloveni
care s-a desfiintat, ca urmare punerii in aplicare a prevederilor art. XXIX alin.(1)-(7) din
Legea nr.296/2023 ;

- Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativi pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile $i completarile ulterioare;

- Art.129 alin.(2) lit. a), alin.(3) lit. ¢) si alin.(7) lit. n) din Codul administrativ aprobat prin
OUG nr.57/2019 cu modificirile si completarile ulterioare;

in temeiul disp.art.196 alin.((1) lit. a) raportat la art.139 alin.(1) si art.140 alin.(1)
din Codul administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019, cu modificérile si completirile

ulterioare;
HOTARASTE:

Art.1. Se aprobi REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al DIRECTIEI DE GOSPODARIRE PUBLICA TOPOLOVENI — prevazut aldturat ca
Anexi nr.1 la prezenta hotirre si care face parte integranti din aceasta.

Art.2. Pe data adoptarii prezentei hotérari se abrogi orice alte prevederi contrare,

Art.3. (1) Secretarul general al oragului Topoloveni va comunica prezenta hotérare:
- Institutiei - Prefectului judefului Arges pentru exercitarea controlului de legalitate;

- Oricérei persoane interesate.

(2) Compartimentul »Relatii Publice” va aduce la cunostintd publici prezenta
hotirdre prin publicare in Monitorul Oficial Loca] al Orasului Topoloveni - Subeticheta
"HOTARARILE AUTORITATII DELIBERATIVE” - care poate fi accesat de la
urmaétoarea adresi: wmm@g_e_s.rL/e_n/v»@/t_opoloveni/monitorul-oﬁcial-locil.

— -__‘_‘—\_\‘\
Proiect de Hotirdre initiat de,(d/((ﬁ AN\
Primarul Orasului Topo vépy /9 .
Gheorghiti Botired, ! ’Q” £ g
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ROMANIA
JUDETUL ARGES
ORASUL TOPOLOVENI

DIRECTIA GOSPODARIRE PUBLICA ( D.G.P.)
fnﬁin,tat/reorganizat prin HCL Topoloveni nr.92 din 15 decembrie 2023

Activitate supusi prevederilor Regulamentului UE nr.679/2016 privind prelucrarea datelor cu
caracter personal

Nr. o/
ViZAT
\_ ). Primar,
B AR R

//;'f“
REFERAT /

Pentru proiectul de hotarare referitor la aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al DIRECTIEI GOSPODARIRE PUBLICA
TOPOLOVENI

Proiectul de hotarare pe care il supunem aprobarii, se intemeiaza pe dispozitiile
urmatoarelor acte normative:

<@ OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare;
® OGR nr.71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a

domeniului public si privat de interes local,cu modificirile si completirile ulterioare; ;

(] Legea nr. 51 din 21 martie 2006 a serviciilor comunitare de utilititi publice,
republicati, actualizata ;

& Prevederile Legii nr. 53 / 2003 privind transparenta decizionala in administratia
publica, cu modificarile si completarile ulterioare;

a Prevederile art. 3 si 4 din Carta europeana a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15.10.1985 si ratificata prin Legea nr. 199 /1997;

® -Prevederile Legii nr. 24/ 2000 privind normele de tehnica legislative pentru
elaborarea actelor normative, cu modificarile si completarile ulterioare; -Prevederile Legii nr. 53 /
2003 privind transparenta decizionala in administratia publice



Land actde :

HCL nr.92 din 15.12.2023 pentru aprobarea reorganizarii structurilor functionale ale entitatii
publice UAT Orasul Toploveni, conform prevederilor Legii 296/2023 privind unele masuri fiscal-
bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung;

1) Prin HCL nr.92 din 15.12.2023 s-a aprobat desfiintarea institutiei publice ca persoana
juridica si reorganizarea in cadrul altei structuri functionale a consiliului local, cu
transfer de activitate si personal incadrat redus cu 15%, in acord cu prevederile art.
XXIX alin. (1) - (7) al Legii nr. 296/2023

2. Conform HCL nr 92 din 15.12.2023 consiliul local hotaraste « Constituirea structurii
functionale de tip « directie » ,, prin transfer de activitate si preluarea personal incadrat
de la structuri functionale, cu denumirea DIRECTIA GOSPODARIRE PUBLICA, in
urmatoarele conditii :

a) Numarul total de posturi contractuale=43, din care :
* 1 post de conducere- director executiv, care se transfera de la SP ADPP ce se
desfiinteaza
* 42 posturi de executie, din care
- 26 posturi transferate de la SP ADPP care se desfiinteaza
- 12 posturi preluate din includerea SP Sera, Spatii Verzi al consiliului in

cadrul directiei
- 4 posturi preluate in urma desfiintarii Serv. Resurse Umane, Relatii
Publice, Arhiva

3. Obiectul de activitate al acestei structuri functionale consta in desfasurarea de activitati
si prestare de servicii de gospodarire publica pentru domeniul public si privat al localitatii in
concordanta cu prevederile hotararii Consiliului Local Topoloveni nr 92 din 15.12.2023

4. Pentru a da eficienta hotararii sus-mentionate si pentru a detalia si structura principalele
activitati edilitar-gospodaresti ale DGP, precum si pentru a descrie activitatile specifice obiectul
principal si obiectul secundar pe coduri CAEN, astfel cum sunt precizate in regulament, se impune
cu necesitate aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al SP ADPP.

Acest regulament detaliaza si puncteaza si alte activitati pe care le va efectua acest
serviciu, aflat in subordinea Consilului Local. Sunt prevazute totodata in regulament principalele
relatii functionale, structura organizatorica a acestui serviciu, atributiile comune functiilor de
conducere si ale celor de executie din subordinea directorului executiv.

Concluzionand, supunem astfel aprobarii dvs:
% aprobarea Regulamentului Regulamentului de Organizare si Funcionare al

DIRECTIEI GOSPODARIRE PUBLICA

Aliturat vi inaintim proiectul de hotirire, asa cum a fost formulat!

INTOCMIT,
DIRECTOR EXECUTLY,

MUNTEANU VIRGILIYIONUT




