ROMANIA
JUDETUL ARGES
PRIMARUL ORASULUI TOPOLOVENI

DISPOZITIE
Nr.111 din 9 mai 2024

referitoare la numirea indrumitorului pentru un functionar public debutant pe parcursul perioadei de
stagiu a acestuia, precum §i pentru numirea evaluatorului la finalizarea perioadei de stagiu

Primarul orasului Topoloveni, judetul Arges;

Avand in vedere referatul nr.4772 din 08.05.2024 intocmit de citre inspector superior
pentru activitatea de resurse umane - Compartimentul Resurse Umane, Relatii Publice din
cadrul aparatului de specialitate al primarului prin care face cunoscut faptul ci se impune
numirea unui functionar public definitiv in calitate de indrumitor al functionarului public
debutant MARASOIU CONSTANTIN-ALEXANDRU pe perioada de stagiu de 1 an, precum
$i numirea unui functionar public superior in calitate de evaluator la finalul perioadei se stagiu;
sens in care propune pe d-na NASTASE RAMONA-GABRIELA in calitate de indrumdtor si
pe d-na POSA FELICIA in calitate de evaluator;

Vazind prevederile art.474, 475 si 485 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; art.138-141 din NORMELE din 21
decembrie 2023 privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din cadrul
autoritatilor gi institutiilor publice in cadrul cirora sunt stabilite functiile publice previzute
la art. 385 alin. (1) si (2) din Codul administrativ cu exceptia celor care beneficiazi de statute
speciale in conditiile legii — aprobate ca ANEXA nr.10 la Codul administrativ; instituita prin
pct.104 al art. I din OUG nr.121/2023;

fn temeiul disp.art.196 alin.(1) lit. b) coroborat cu art.243 alin.(1) lit. a) din Codul
administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019 cu modificérile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1. Se desemneazi doamna NASTASE RAMONA-GABRIELA avand functia
publicé de inspector, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului Achizitii
Publice, Imnvestitii, Implementare Proiecte, in calitate de indrumdtor pentru domnul
MARASOIU CONSTANTIN-ALEXANDRU, functionar pubhc debutant din cadrul aceluiasi
compartiment, pe perioada de stagiu a acesteia de 12 tuni, cuprinsi intre data de 02.05.2024 —
02.05.2025.

Art.2. Se desemneazi doamna POSA FELICIA avind functia publicd de consilier,
clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului Achizitii Publice, Investitii,
Implementare Proiecte, in calitate de evaluator pentru evaluarea activititii functionarului
public debutant MARASOIU CONSTANTIN-ALEXANDRU, la terminarea perioadei de
stagiu.
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Art3. (1) Perioada de stagiu a functionarului public debutant MARASOIU
CONSTANTIN-ALEXANDRU se desfigoard pe baza unui program aprobat de citre primar,
intocmit in conditiile art.140 din Norme- Anexd nr.10 la C.adm. cu modificérile si completérile
ulterioare.

(2) Programul de desfigurare a perioadei de stagiu mentionat la alin.(1) este
prevazut ca anexa la prezenta dispozitie.

Art.d4. (1) Prezenta dispozitie se comunicd prin grija secretarului general al u.a.t.,
Institutiei Prefectului - Judetul Arges pentru exercitarea controlului de legalitate;
Compartimentului "Resurse umane, Relatii Publice” pentru aducere la indeplinire, precum si
functionarilor publici mentionati, pentru conformare.

(2) Inspector superior de resurse umane va comunia prezenta dispozitie la
ANFP.

(3) Inspector pentru activitatea de relatii publice va aduce la cunostin{d publici
prezenta dispozifie prin publicare in Monitorul Oficial Local al Oragului Topoloveni,
Subeticheta "DISPOZITIILE AUTORITATII EXECUTIVE” care poate fi accesat de la

urmatoarea adresi: www.cjarges.ro/en/web/topoloveni/monitorul-oficial-local.
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PROGRAM PENTRU DESFASURAREA PERIOADEI DE STAGIU
A D-LUI MARASOIU CONSTANTIN - ALEXANDRU, CONSILIER ACHIZITII PUBLICE,
IMPLEMENTARE PROIECTE CLASA |, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT

In baza prevederilor OUG. nr.121/2023 de completare a anexei 10 la OUG nr. 57/2019 -
Norme privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, din cadrul autoritatilor
si institutiilor publice, perioada de stagiu pentru d-I Mardsoiu Constantin Alexandru, consilier
achizitii publice pentru implementare proiecte, clasa |, grad profesional debutant, incepe la data de
02.05.2024 si se desfasoara pana laimplinirea termenului legal prevazut de lege.

Perioada de staglu se desfasoara pe baza unui program aprobat de conducatorul autoritatii sau
institutiei publice, la propunerea conducatorului compartimentului in care urmeaza sa isi desfasoare
activitatea functionarul public debutant si al compartimentului de resurse umane.

Functionarul public debutant isiva organiza o evidentd proprie cu privire la pregatirea
profesionala in perioada de stagiu..

in scopul cunoasterii specificului activitati desfasurate in cadrul Primariei orasului
Topoloveni i se va asigura posibilitatea de a urmari si activitatea desfasuratd in cadrul
celorlalte compartimente, sub coordonarea indrumatorului de stagiu desemnat.

Pe parcursul perioadei de stagiu ,activitatea functionarului public debutant se desfasoara sub
indrumarea unui functionar public definitiv, de regula din cadrul aceluiasi compartiment, denumit in
continuare indrumator.

Persoana desemnata ca indrumator, in conditiile legii, trebuie sa cunoasca legislatia potrivit
careia isi desfasoara activitatea autoritatea sau institutia publica respectiva, precum si activitatile
desfasurate in cadrul compartimentului in care este numit functionarul public debutant.

Prin programul de desfasurare a perioadei de stagiu se stabilesc urmatoarele:

a) alocarea a doua ore zilnic din timpul normal de lucru studiului individual sau programelor

de formare la care trbuie sa participe functionarul public debutant in conditiile legii;

In perioada de stagiu potrivit art.144 din OUG nr. 121/2023 -Norme privind organizarea gi
dezvoltarea carierei functionarilor publici, din cadrul autoritatilor si institutiilor publice,
prevazute ca anexa 10 la OUG nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, functionarul
public debutant are

urmatoarele indatoriri specifice:

a) saisi perfectioneze pregatirea profesionala teoretica si sa isi insuseasca deprinderile

practice necesare exercitarii unei functii publice,

b) sa il consulte pe indrumator pentru realizarea lucrarilor repartizate de conducatorul

compartimentului;
c) sa participle la manifestarile stiintifice si profesionale, in vederea completarii pregatirii

profesionale;

d) sa participle ia formele de pregatire organizate pentru functionarii publici debutanti;

e) saisi organizeze o evidenta proprie a pregatirii profesionale pe care o efectueaza, potrivit
prevederilor prezentei anexe.

In scopul cunoasterii specificului activitatii desfasurate in cadrul Primariei orasului Topoloveni i
se va asigura p05|b|lltatea de a urmari si activitatea desfasuratd in cadrul celorlalte
compartimente, sub coordonarea indrumétorului de stagiu desemnat.

in vedera perfectionarii teoretice si insusiriii deprinderilor practice necesare exercitdrii functiei
in care a fost numit, pe perioada de stagiu se vor desfdsura urmatoarele activitafi:



- insusirea legislatiei referitoare la activitatea de achizitii publice,investitii,implementare
proiecte, precum si cea din domeniul administratiei publice locale;

- cunoasterea hotdrarilor consiliului local si a dispozitiilor primarului oraguiui Topoloveni
la organizarea si fiunctionarea autoritdilor publice locale.

- indeplinirea atributiilor inscrise in fisa postului si a obiectivelor stabilite pentru
desfasurarea activitatii curente, conform legislatiei in vigoare, cu respectarea conditiilor de
eficacitate si eficienta;

- colaborarea permanentd cu celelalte compartimente in vederea indeplinirii
corespunzatoare a sarcinilor de serviciu. Pentru indeplinirea corespunzatoare a sarcinilor de
serviciu si intocmirea lucrdrilor repartizate la timp si cu respectarea prevederilor legale, va
proceda la consultarea permanenta a indrumatorului de stagiu,

- participarea la intocmirea si actualizarea documentelor care privesc domeniul de
activitate al functionarului public debutant in cadrul compartimentului in care isi desfasoara
activitatea;

- pe parcursul perioadei de stagiu functionarul public debutant va fi in permanenta
sprijinit si supravegheat in indeplinirea atributilor de serviciu si se va asigura accesul la
sursele de informare utile perfectionarii sale;

- Tn stabilirea atributiilor de serviciu si repartizarea sarcinilor se va avea in vedere ca
nivelul de dificultate si complexitate a acestora sa creascé gradual pe parcursul perioadei de
stagiu;
in functie de prevederile bugetare, functionarul public poate fi planificat s& participe la
cursuri de petfectionare organizate in conditile legii de formare in domeniul achizitii publice
Jimplementare proiecte.. - .

La incheierea perioadei de stagiu, d-| Marasoiu Constantin Alexandu va intocmi un raport
de stagiu conform Normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
din cadrul autoritatilor si institutiilor publice, prevazute ca anexa 10 la OUG nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, pe care il va inainta indrumatorului.

Secretar Genera' ai GE* gras !opoloveni,

Maria-Doina Ungureanu




