PRIMARIA ORAS TOPOLOVENI

Strada Calea Bucuresti, Nr. 111, CP 115500

Tel. 0248/666259; Fax. 0248/666469;

E-mail: primarie@topoloveni.cjarges.ro; topoloveni@yahoo.com

Operator de date cu caracter personal nr.3341

Activitatea Primériei orasului Topoloveni se supune prevederilor Regulamentului UE nr.679/2016 privind
prelucrarea datelor cu caracter personal

SERVICIUL RESURSE UMANE, RELATII PUBLICE, ARHIVA, ADMINISTRATIV Nr.7677/28.08.2019

ANUNT

Avand in vedere prevederile HGR nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului - cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criterilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, modificata si completata de HGR nr.1027/2014;

Primaria Orasului Topoloveni, cu sediul in str.Calea Bucuresti, nr.111, judetul Arges,
organizeaza conform prevederilor HG nr.286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
concursul de recrutare pentru ocuparea urmatorului post contractual vacant, din cadrul
Serviciului Public ,,CNIPT, Culte si Monumente Istorice”:

» 1 post de inspector de specialitate gradul profesional Il (asistent de marketing) la
Centrul National de Informare si Promovare Turistica, nivelul studiilor superioare,
absolvite cu diploméa de licentd sau echivalenta, vechimea in munca minim 6 luni;

Concursul se desfasoara la sediul Primariei Oragului Topoloveni, judetul Arges, conform
calendarului:

> 23.09.2019, ora 10,00 proba scrisa
> 26.09.2019, ora 10,00 interviul

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei Oragului Topoloveni, judetul
Arges. Termenul limita este 12.09.2019.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa& contind in mod obligatoriu documentele
prevazute la art.6 din H.G. nr.286/2011, modificata si completata de H.G. nr.1027/2014.

Conditiile de participare la concurs si bibliografia se afigseaza la sediul primariei i pe site.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Orasgului Topoloveni si la telefon
0248666259/interior 25 — Serviciul Resurse Umane, Relatii Publice, Arhiva, Administrativ.
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ANEXA
la anuntul nr. 7677 / 28.08.2019

A. Numarul si nivelul posturilor scoase la concurs
1 post de inspector de specialitate gradul profesional Il (asistent de marketing)
B. Conditii de desfasurare a concursului:

Concursul consta in 3 etape succesive, care se vor desfasura la sediul Primariei
orasului Topoloveni:

a) selectia dosarelor de inscriere, in data de 16.09.2019, ora 10,00
b) proba scrisa in data de 23.09.2019, ora 10,00;
c) interviul in data de 26.09.2019, ora 10,00.

Nota: Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la
etapa precedenta.

C. Conditii generale si specifice necesare pentru ocuparea postului
Conditii generale si specifice prevazute in fisa postului

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatad pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii $i, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare la concurs:

» Pentru postul de inspector de specialitate gradul profesional Il (asistent
de marketing) la Centrul National de Informare si Promovare Turistica:

= studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungé durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintele
comunicarii, economic;

= absolvent al unui curs de formare agent de turism sau ghid de turism cu Certificat
de calificare profesionala recunoscut de M.M.F.P.S.P.V. si M.E.N. Cei care nu
detin aceasta calificare, se vor angaja in scris ca vor finaliza cursul de formare in




termen de 1 an de la data angajarii, sub sanctiunea eliberarii din functie, conform
Ordinului nr.1096/2008,;

cunostinte operare pe calculator — Word, Excel, Power Point, Intemet;

cunostinte de limba engleza nivel avansat,

aptitudini: spirit analitic si capacitate de sinteza, abilitati de comunicare, capacitate
de lucru in echipa, spirit organizatoric;

vechimea in munca: minim 6 luni

D. Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs

in vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs in

perioada 29.08.2019 — 12.09.2019, intre orele 8,00 — 14,00 la sediul Primariei Orasului
Topoloveni - Serviciul Resurse Umane, Relatii Publice, Arhiva, Administrativ.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa contina in mod obligatoriu urmatoarele

documente:

Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii publice;
Copia actului de identitate;

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si alte acte care atesta
efectuarea unor specializari;

Copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau o adeverinta care sa
ateste vechimea in muncg;

Cazierul judiciar,

Adeverintd medicala eliberata de medicul de familie care sa ateste starea de
sanatate corespunzatoare;

Curriculum vitae;

Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Nota: Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.
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