
ANEXA
La Dispozilia nr.l3 4 128.06.20 I 9
a Primarului Comunei Mirosi

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATULUI

DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI MIRO$I

Partea I.
Dispozifii Generale

Art.l - Prezentul Regulament de organizare gi funcfionare (R.O.F.) este actul administrativ care
detaliazd modul de organizare a Prim[riei Comunei Mirosi gi a structurilor sale organizatorice, stabilegte
regulile de funclionare, politicile, procedurile gi atribufiile acestora, conform legii.
Art.2 - Primarul Comunei Mirosi indeplinegte o func{ie de autoritate public6, conduce administrafia
publicl locali a Comunei Mirosi gi aparatul de specialitate in conftrmitate cu prevederile Legii
administrafiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modific6rile gi completdrile ulterioare.
Art.3 - Primarul, Viceprimarul, Secretarul Comunei impreuni cu aparatul de specialitate constituie o
structurd funcfionald cu activitate permanentd, denumitd in continuare Primdria Comunei Mirosi, care
aduce la indeplinire hotirOrile Consiliului Local gi dispozi[iile Primarului, solu{iondnd probleme curente
ale colectivitdlii locale.
Art.4 - Primarul reprezint6 autoritatea executivd in rcalizarea autonomiei locale, in rela(iile cu
autoritAtile publice, cu persoanele fizice gi juridice romdne gi strline, precum gi in justilie. in rela{iile
dintre Consiliul local, ca autoritate deliberativi gi Primarul Comunei Mirosi, ca autoritate executiv[, nu
exist[ raporturi de subordonare.
Art.5 - Regimul general al raporturilor juridice dintre func{ionarii publici, Primarul Comunei gi
Consiliul local al Comunei Mirosi este reglementat de Legea nr.l88/1999 privind Statutul func(ionarilor
publici, republicatd, cu modificirile gi completirile ulterioare.
Art.6 - Salaria{ii angajati cu contract individual de muncd igi desf5goari activitateainbaza raporturilor
de munci, potrivit prevederilor Legii nr.53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile gi
complet[rile ulterioare.
Art.l - Normele de conduitl profesionald a funcfionarilor publici sunt reglementate de Legea nr.712004
privind Codul de conduitd a funcfionarilor publici, republicatS, cu modificdrile gi completirile ulterioare
gi sunt obligatorii pentru funcfionarii publici, precum gi pentru persoanele care ocupd iemporar o func{ie
publicl in cadrul Primdriei Comunei Mirosi.
Art.8 - Normele de conduiti profesionall a personalului contractual sunt reglementate de Legea
nr.47712004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autoritefle gi institufiile publice,
cu modific6rile gi completirile ulterioare.
Art.9 - Atribufiile din prezentul Regulament de Organizare gi Funcfionare vor fi preluate gi prevdzute in
Figa postului intocmitd pentru fiecare salariat din compartiment de citre conducdtbrii acestora.
Art.10 - Prezentul Regulament de Organizare gi Func(ionare se modificd gi se compl eteazd, de drept cu
prevederile legisla[iei in vigoare, ulterioare aprobdrii lui gi se completeazi cu procedurile de siitem,
procedurile operafionale, instrucfiunile de lucru elaborate gi aprobate in cadrul sistemului de control
intern managerial.
Art.ll - Salariafii r6spund de cunoagterea gi aplicarea legislafiei specifice domeniului de activitate a
compartimentului din care fac parte.
Art.lz - Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Mirosi igi desf[goar6 activitatea curent6 in
imobile proprietatea publicE a Comunei Mirosi gi utilizeazd, dotirile puse la dispozilie pentru
funcfionarea in condilii de eficien16.
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Art'13 - Sediul administrativ principal al Primdriei este in Comuna Mirosi, str.principal6, Cod postal:
ll74g\,Judeful Arges.
Art'14 - Finanfarea.Primdriei se asiguri din bugetul local, din impozitele gi taxele locale instituite curespectarea prevederilor legale pi din alte venituri, conform legii.
Art'15 - Primdria Comunei Mirosi administreaz[ bunuri imobile gi mobile, proprietatea publicd sauprivata a Comunei Mirosi, dupd caz, eviden(iate distinct in evidenfa contabil6 ii, aupa caz, iievidenlele
de carte funciard.
Art'16 - Circulafia documentelor intre compartimentele din cadrul.Primiriei, precum gi intre acestea gipersoanele fizice gi juridice se va realiza printr-un Registru de intrare - iegire in cadrul prim6riei.
Termenul de solulionare a documentelor adresate Pririariei va fi de maximum 30 de zile, pentru
situa{iile unde legea nu prevede un lat termen.
Art'17' Actele emise de Primdria Comunei Mirosi vor fi semnate in mod obligatoriu de cdtre primar gi
secretar, iar in lipsa acestora de cdtre viceprimar pentru primar, iar pentru ,"J."tu, de c6tre un salariatnumit prin dispozilia primarului. $tampila se aitira numai pe aceste semn6turi sau pe ,"*njiu.u
persoanelor nominalizate prin dispozilia scrisd a primarului.
Art'18 Pentru viceprimar qi secretar gi pentru restul personalului, deplasdrile in interesul serviciului se
aprobd de cltre primar.

Partea a II-a
Atribufiile primarului, viceprimarului Ei secretarului

PRIMARUL

Art'19 Primarul indeplinegte func{ia de autoritate publicd qi raspunde de buna funcfionare aadministrafiei publice locale, in condiliile legii.
Art'20 Primarul reprezintl Comuna Mirosi in rela{iile cu alte autoritati publice, cu persoan ele frzice
sau juridice romdne sau str6ine, precum gi in justilie.
Att'2lPrimarul aclioneazd ca reprezentant al statului in comuna in care a fost ales gi indeplinegte
urmdtoarele atribuf ii principale:

asieura respectarea drepturilor gi liberti(ilor fundamentale ale cetifenilor, a prevederilor
Constituliei, precum gi punerea in aplicare a legilor, a decretelor Pregedintelui [lmaniei, a hotir6rilor gi
ordonanfelor Guvernului, a hotlrArilor consiliului local;o dispune mlsurile necesare gi acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor gi instrucfiunilor cu
caracter normativ ale minigtrilor, ale celorlalli conducdtori ai autoritifilor administrafiei publice centrale,
ale prefectului, precum gi a hotdrdrilor consiliului local, in condifiile legii;o asigurd aducerea la indeplinire a hotiririlor consiliului local, in situalia in care apreciazd, cd ohotirdre este ilegali, in termen de 3 zile de la adoptare il sesize azdpeprefect;

' propune consiliului local consultarea 
_populafiei prin referendum cu privire la problemele locale

de interes.deosebit; pebazahotdrdrilor consiliului localla misuri pentru organizareaacestor consultdri,
in condifiile legii;

o prezintd consiliului local, anual sau ori de cdte ori este necesar, informiri privind starea
economica, sociald gi de mediu a comunei in concordan{i cu atribuliile ce revin autorit6filor
administrafiei publice locale, precum gi informdri asupra moduiui de aducere Ia indeplinire a hotlr6rilor
consiliului local;

o prezintd, la solicitarea consiliului local qi alte rapoarte gi informdri;
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o elaboreazil proiectele de strategii privind starea economici, sociald gi de mediu a unitilii
administrativ-teritoriale gi le supune aprob6rii consiliului local;

o exercitd func[ia de ordonator principal de credite;
o intocmegte proiectul bugetului local gi contul de incheiere a exerciliului bugetar gi le supune spre

aprobare consiliului local;
o iniliazd, in condiliile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi gi emiterea de titluri de

valoare in numele unit5(ii administrativ-teritoriale;
o verificI, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscalI a contribuabililor la

organul fiscal teritorial, atdt a sediului social principal, cdt gi a sediului secundar;
o verificl, din oficiu sau la cerere, incasarea qi cheltuirea sumelor din bugetul local qi comunici de

indat6 consiliului local cele constatate;
o coordoneazd realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului de

specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice gi de utilitate publici de
interes local;

o ia misuri pentru prevenirea gi, dupd caz, gestionarea situa{iilor de urgent6;
o asigurd ordinea publicl gi linigtea locuitorilor prin intermediul poliliei, jandarmeriei gi

pompierilor care au obliga(ia sd rispundd solicitdrilor sale, in condi{iile legii;
o ia mlsuri pentru asigurarea inventarierii, evidenlei statistice, inspec(iei gi controlului efectudrii

serviciilor publice de interes local, precum gi a bunurilor din patrimoniul public Ai privat al comunei;
o nume$te, sancfioneazd Si dispune suspendarea, modificarea gi incetarea raporturilor de serviciu

sau, dupl c z, a raporturilor de munc6, in condiliile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum qi pentru conducitorii instituliilor gi serviciilor publice de interes local;

. asigurl elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aproblrii consiliului local
gi ac{ioneazi pentru respectarea prevederilor acestora;

o emite avize, acorduri gi autoriza{ii date in competen(a sa prin lege gi alte acte normative;
o asigurl realizarea lucrlrilor gi ia mlsurile necesare conformtrrii cu prevederile angajamentelor

asumate in procesul de integrare european[ in domeniul protec{iei mediului gi gospodiririi apelor pentru
serviciile furnizate cet6(enilor;

o colaboreazl cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor gi celorlalte organe de
specialitate ale administrafiei publice centrale din unitdlile administrativ-teritoriale, precum gi cu
consiliul jude{ean;

o asigurd intrefinerea qi reabilitarea drumurilor publice comunale, in condi{iile legii;
o exercitd control asupra activitdlilor din oboare, locuri qi parcuri de distracfii gi ia misuri pentru

buna funcfionare a acestora;
o conduce serviciile publice locale, asigurd serviciile de stare civil6 qi de autoritate tutelar6,

supravegheazdrealizarea m6surilor de asistenfi gi ajutor social, ia mdsuri de protecfie civill ;. propune consiliului local spre aprobare, in condiliile legii, organigrama, statul de func{ii,
numIrul de personal qi regulamentul de organizare pi funcfionare al aparatului de specialitate al
primarului;

o nume$te, sanc{ioneazd Si dispune suspendarea, modificarea qi incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupi ca4 a contractelor individuale de muncd, in condi{iile legii pentru funcfionarii publici qi
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

ia mdsuri pentru controlul depozitdrii degeurilor menajere, industrial sau de orice fel pentru
igienizarea malurilor, cursurilor de ap6 din raza comunei, precum gi pentru decolmatarea v6ilor loiale qi
a podefelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;
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. organizeazd gi asigurd desfdgurarea, in condifiile legii, a alegerilor,
revin cu privire la recesdm6nt;

precum gi a sarcinilor ce ii

o verificd prin compartimentele de specialitate corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fi scal teritorial;

o asiguri realizarea lucrdrilor gi ia m6surile necesare conformlrii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare european6, in domeniul protecfiei mediului;

o indeplinegte funcfia de ofi1er de stare civil[.

VICEPRIMARUL

Art.22 Viceprim aru I indepl ine gte urm6toarele atribu{ii :

o este inlocuitorul de drept al primarului pentru realizarea obiectivelor qi sarcinilor din
administra{ia publicd localS qi il reprezintd cdnd este cazul, din dispozifia acestuia, in rela}iile cu
persoanele frzice gi j uridice;

o indrumi gi coordoneazd activitatea personalului din aparatul de specialitate al primarului,
conform structurii organizatorice aprobate;
Atribu{ii delegate prin dispozi{ia primarului

o exercitd control asupra activit5{ilor din oboare, locuri gi parcuri de distracfii gi ia masuri pentru
buna funcfionare a acestora;

o ia mlsuri pentru asigurarea inventarierii, eviden{ei statistice, inspec(iei gi controlului efectu6rii
serviciilor publice de interes local, precum gi a bunurilor din patrimoniul public Ai privat al comunei;

. urmAregte modul de organizare a evidnefei lucririlor de construcfii qi punerea la dispozi{ia
autoritdtilor administrafiei publice centrale arezultatelor acestor evidenfe;

ia mlsuri pentru controlul depozitdrii deqeurilor menajere, industrial sau de orice fel pentru
igienizarca malurilor, cursurilor de ap6 din raza comunei, precum gi pentru decolmatarea vlilor loiale qi
a podefelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;

o face propuneri de finanlare a obiectivelor de investifii de interes public qi urmireqte realizarca
acestora conform documenta{iilor aprobate;

o colaboreazd, cu Servicul Comunitar pentru utilitati publice, Compartimentul Administrativ si
Compartimentul Financiar Contabil in vederearealizdrii lucrlrilor de investilii qi repara{ii, precum qi a
achizifiilor publice;

verifici qi confrmi situafiile de lucrdri in vederea efectuirii pllfilor gi r6spunde de corectitudinea
efectudrii acestora;

. face parte din comisia de selecfie a ofertelor pentru achizilia de bunuri, servicii qi lucr6ri,
conform legislafiei in vigoare;

o pregdtegte toate documentele privind recepfia lucririlor, terminarea acestora qi recep{ia final6,
participdnd la recep{ia lucrdrilor;

. urm[regte executarea lucrdrilor conform contractelor incheiate;
o verificd modul de asigurare a caliti{ii lucrdrilor contractate qi procedurile folosite;
. asigurl intrefinerea gi reabilitarea drumurilor publice comunale, in condifiile legii;
o constati contraven{iile gi aplicd sanc{iunile prevdzute de Ordonanfa Guvernului nr.43/1997

privind regimul drumurilor, republicatl;
o participd la licitaliile publice organizate in vederea concesion5rii terenurilor pentru construcfii

gi/sau inchirierea terenurilor cu altd destinafie dec6t cea de locuin{e;
o intocmeqte, urmdregte gi rlspunde de realizarea planului anual privind lucririle de repara(ii

curente qi de capital ce urmeazd, a se efectua la imobilele proprietatea domeniului public, ,ulour"u
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estimate a lucr6rilor ce trebuie executate in strdnsl concordanfd cu mdsurile impuse de lege cu privire la
siguranfa de exploatare a imobilului;

o intocmeqte fiqele de investi{ii pentru fiecare obiectiv gi listele anex6 la bugetul propriu, precum qi
modificdrile care se impun la rectific6rile de buget;

. raporteazd situafia vdnzdrii de spafii qi terenuri;

. urm6re;te actualizarea periodicl a devizelor generale pentru obiectivele de investifii aprobate, in
funcfie de evolufia prefurilor;

o verificd acordarea avizelor legale privind documenta{iile de execufie pentru lucrdrile proprii in
vederea oblinerii autoriza{iei de construire;

o identificd qi urmiregte elaborarea de programe pentru eliminarea depozitlrilor necontrolate de
deqeuri participdnd la dezafectarea unor amenajdri improvizate gi impropii pentru cre$terea animalelor in
zone locuite qi alte activitiifi (puncte critice identificate, urmirire cantititi de degeuri evacuate);

. supravegheazd realizarea lucririlor de curlfire gi intrefinere a cursurilor de ap6 (evacudri
degeuri, decolmat6ri, opera{ii de degajare a albiilor cursurilor de ap[);

. propune mdsuri de adoptare a unui sistem integrat de management al degeului solid cu
implementarea unui sistem organizat de colectare selective.
A.rt.23 - Viceprimarul iqi exercitd atribu{iile in limita competenfelor delegate de primar prin dispozilie,
potrivit art.57 alin.2 din Legea administra(iei publice locale nr.2l5l200l, republicatd, cu modificlrile gi
completdrile ulterioare.
4rt.24. ln caz de vacantl a func{iei de primar, precum gi in caz de suspendare din funcfie a acestuia,
atribufiile sale vor fi exercitate de drept, de cdtre viceprimar, pdn6 la validarea mandatului noului primar,
sau, dupd caz,pdnd, la incetarea suspenddrii.

SECRETARUL

Art.25 Comuna Mirosi are un secretar, care este funcfionar public de conducere cu studii superioare
administrative.
Art.26 Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu gi regimul
disciplinar ale secretarului Comunei Mirosi se fac in conformitate cu prevederile legisla{iei prlvind
func(ia public6 qi func{ionarii publici.
Art.27 (1) - Secretarul comunei indeplinegte, in condiliile legii, atribu[iile prevazute la art. 117 din
Legea administra(iei publice locale nr.2l5l200l, republicati, cu modific6rile gi completdrile ulterioare,
respectiv:

o avizeazl", pentru legalitate, dispozifiile primarului, hotirdrile consiliului local;
o participd la gedinfele consiliului local;
o asigurl gestionarea procedurilor administrative privind relafia dintre consiliul local

precum gi intre acegtia gi prefect;
gi primar,

o organizeazd arhiva gi evidenfa statisticd a hotdrdrilor consiliului local gi a dispoziliilor
primarului;

o asigurl transparen{a gi comunicarea c[tre autoritdtile, instituliile publice gi persoanele interesate
a actelor prevlzute Ia lit.a), in condiliile Legii nr.544l20Ol privind liberul acces la informaliile de interes
public, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

o asigurd procedurile de convocare a consiliului local gi efectuarea lucririlor de secretariat,
comunic[ ordinea de zi, intocme$te procesul-verbal al gedin(elor consiliului local gi redacteazdhotdr6rile
consiliului local;

o pregdtegte lucrdrile supuse dezbaterii consiliului local gi comisiilor de specialitate ale acestuia;
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o coordon eazd com.tparlimentele gi activitifile cu caracter juridic, de stare civild, autoritate tutelar6
gi asistenfd social din cadrul aparatului de speciaiitate al primarului;

' urmaregte solufionarea corespondenfei in termenul legal;o asiguri aducerea la cunoqtinfa public6 a hotdrdrilor gi dispozi{iilor cu caracter normativ;o elibereazd extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu caracter
secret, stabilite potrivit legii;

o confirml autenticitatea copiilor cu actele originale, in condiliile legii;o exercitd functia de ofi1er de stare civild;

. 
o - intocmeqte fi$a de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul dincadrul compartimentelor care Ie coordoneazi;
o asigurd informarea permanenti a primarului in legdturl cu problemele specifice;o aduce la cunogtinta publicd rapoartele de activitate ale consilierilor qi a viceprimarului;o coordoneazil, verifrci qi rdspunde_de modul de completare qi {inere ia zi aregistrului agricol;o sprrjind primarul in organizarea alegerilor locale gi generale, potrivit legii;

. : intocmegte rapoarte, informiri, referate de specilitate qi le prezintr f,rimarului sau consiliului
local, dupl caz;

o intocme$te qi propune spre aprobare statute, regulamente, studii privind organizarea qi
func{ionarea serviciilor publice de interei local;

. o 
-{ine evidenfa declara{iilor de interese qi de avere ale aleqilor locali gi face propuneri prefectuluiprivind constatarea incetdrii mandatului acestora in situafii de incompatibi6;;t exerciti controlul asupra legalitafii actelor intocmite de celelalte compartimente din cadrulpnmanel;

o colaboreazd,la intocmirea proiectelor de hotirdri ale consiliului local, dispozi{iilor primarului gi aoriciror alte acte elaborate de c6tre primarur comunei Mirosi.o participd la desfEgurarea activit[filor privind .e..sa*eirtul populafiei;o pdstreazd un exemplar oficial din listele electorale permanente gi multiplic6 aceste liste in
vederea inaintarii acestora in 2 (doui) exemplare birourilor electorale ale secliilor de votare in termen de24 ore de la constituirea acestora;

o va comunica, in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, camerei notarilor publiciin a cdrei circumscriplie teritorialS defunctul a avut ultimul domiciliu, o ,.riru.. pentru deschiderea
procedurii succesorale, care va cuprinde:

a) numele, prenumele gi codul numeric personal ale defunctului;
b) data decesului, in format zi,lund, an
c) data nagterii, in format zi,lund, an;
d) ultimul domiciliu al defunctului;
e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului

registrul agricol;
inregistrate in evidenfele fiscale sau, dup6 caz, in

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume gi adresa la care se face citarea.
. : asigur[ inregistrarea actelor gi faptelor de stare civiia, intocmirea, inscrierea gi comunicarea lacei in drept a men{iunilor de stare civild, intocmirea documenta{iilor cu privire la anularea, rectificarea

sau completarea ulterioard a unor acte de stare civil6; solu{ionarea corectd a unor aspecte deosebite ce
apar in activitatile de stare civila gi indreptarea erorilor consiatate;o fine evidenfa gi pdstreazd registrele de stare civila (nagtere, cdsdtorie, deces), exemplarul I gi
efectueazd menfiuni pe acestea confoim comunicdrilor primit! de la cei in drepi
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. elibereazi extrase de pe actele de nagtere, de c5s[torie 9i de deces ce le au in pdstrare la cererea

instanlelor judecdtoregti, parchetului, poliliei gi notarilor publici.
o intocmegte anual, pentru unitatea administrativ-teritorial[, necesarul de registre gi de certificate

de stare civild, precum qi de cerneald neagrd speciald, pentru anul urmdtor, pe care il comunicd la
Consiliul Judefean Arges.

o asigurd inscrierea menliunilor, in condiliile legii gi ale Metodologiei, pe marginea actelor de stare

civil[, aflate in pf,strare.
o elibereaz[ extrase de pe actele de stare civild la cererea autoritAtilor publice precum gi dovezi

privind inregistrarea unui act de stare civild la cererea persoanelor fizice.
o colaboreazd cu unit5trile sanitare gi de protectie sociald impreund cu Serviciul de Informatizarc a

Persoanei din cadrul Inspectoratului Jude(ean de Polilie in vederea depistdrii persoanelor a ciror naqtere
nu este inregistratl in actele de stare civi16.

o urmire$te inaintarea registrelor de stare civil5 dupl completare in termen de 30 de zile
(exemplarul II) la serviciul de resort al judefului gi completeazd exemplarul 2 gi buletunul statist in
formd informatizatS.

o (ine evidenfa menfiunilor, in registrul general de stare civil[.
o mentiunile primite din alte localitdli se inregistreazdin registrul de intrare-iegire, se opereazd pe

actele de stare civild gi se comunicd pentru operare la exemplarul II.
o inainteazd in termenele stabilite statisticile livretele militare, buletinele de identitate ale celor

decedafi la organele de specialitate.
. completeaz[ gi elibereazd livrete de familie gi opereazd in acestea toate menJiunile survenite.
o transcrie actele de nagtere, cls[torie qi decese inregistatele la autoritalile competente in

strdin[tate.
o intocmeqte actele de nagtere ca urmare a adop{iilor cu efecte;
o inregistreazd cererile de divo( pe cale administrativd, verificd gi urmdregte procedura prevdzutd de leg,

in vederea eliber[rii certificatului de divo( gi intocmegte dispoziliain caz de respingere;
o efectueazd lucrdri privind eviden(a qi migcarea personalului din aparatul de specialitate al

primarului cu privire la incadrare, transfer, detagare, pensionare, incetarea/suspendarea contractului de
muncd sau raportului de serviciu, intocmegte, pdstreazd gi line la zi documentele de personal;

o gestioneazl func{iile publice gi transmite Agenfiei Na{ionale a Funclionarilor Publici
modificdrile efectuate in numdr gi structurS, precum gi propuneri de modificare a acestora in vederea
acordarii avizelor necesare;

. organizeazd concursuri pentru angajdri sau promovdri in funclii gi grade profesionale, in
condiliile legii, pentru persoanele din aparatul de specialitate al primarului;

o elaboreazd Planul de ocupare a funcfiilor publice pentru anul urm6tor privind aparatul de
specialitate al primarului gi-l transmite la ANFP impreun[ cu centralizatorul ce cuprinde gi funcliile
publice din instituliile subordonate;

o intocmeste si gestioneaza dosarele profesionale ale func{ionarilor publici gi personalului
contractual conform prevederilor legale in vigoare, eliberdnd la cererea acestora copii dupd actele
con{inute de acestea;

o gestioneazd datele personale ale funcfionarilor publici privind numele, prenumele, domiciliul,
data naqterii, funcfia publica pe care o ocupd, vechimea in funcfia public[, precum gi alte func{ii publice
ocupate anterior, studiile, titlurile didactice sau gtiin{ifice gi limbile strline pe care le cunosc;

o elaboreazd planul anual de perfecfionare profesional[, precum gi a oricdror altor misuri privind
perfeclionarea profesionald, a funcfionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului, le
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supune aprobdrii Primarului Comunei Mirosi gi asigurd transmiterea acestora c6tre Agenfia National[ aFunctionarilor Publ ici ;
o coordon eaz\, rcalizarea evaludri i performanlelor profesionale;o asigurd elaborarea programului de instrui." .onfo.rn necesitdlilor identificate de catre gefii decompartimente;
o verificr qi actualizeazdpetiodic figele de post gi oferd consultan{d gefiilor de compartimente invederea intocmirii gi actualizlrii figelor de post;
o asigurr qi coordoneazdintretinereabazei de date a angajafiilor (REVISAL, registrul de evidentla funcfiilor publice gi a func{ionarilor publici); 

' srr.eJqtrrrvr \r\L v rDtl,-' reBlstrul qe evl(

(2) Prin derogare de la prevederile art.2l alin.(2) din Legea nr.273/2006 privind finan(ele publicelocale' cu modificdrile 9i completdrill ylfgrio_ar9, in rituufiile lrevdzut. tu u.t.ss alin. (g^l) sau, dupdcaz' la att'99 alin'(9), secretarul unitd(ii administrativ-ieritoiiale indeplineqte funcfia de ordonatorprincipal de credite pentru activitdfile curente.
(3) - Secretarul comunei indeplineqte gi alte atribulii prevdzute de lege, precum gi alte atributiiincredinfate de consiliul local sau de primar.

Partea a III-a
Structura organizatoricr qi principarere tipuri de rera(ii

Art'28 - Structura otganizatoricd, a Primdriei comunei Mirosi este in conformitate cu Legeaadministra{iei publice locale nr.2l5/2001, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare giorganigram a aprobatd,prin hotdrdrea consiliului local.
Art'29 - In cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relafii de autoritate (ierarhice, funcfionale), decooperare, de reprezentare, de control.
Art.30 - Relafiile de autoritate ierarhicd presupun:

a) subordonarea viceprimarului gi a secretarului comunei fa{[ de primar;b) subordonarea qefiilor de structuri (coordonatori de compartimente) fap de primar, viceprimar saufa{a de secretarul comunei, in limitele competen(elor stabiliti de legisialiu in ,igoure, de dispozi(iileprimarului gi de structura organizatoricd;
c) subordonarea personalului de execufie fa{d de gefii ierarhici superiori.

Art'31 - Rela{iile de autoritate func(ionala se staiile.. irt.. compartimentele functionale din aparatul despecialitate al Primarului comunei Mirosi, intre acestea gi serviciile publice cu sau fdrd personalitatejuridicd gi institu{iile publice, in conformitate cu atribuliile specifice fiec6ruia, cu obiectul lor deactivitate sau competenfele ror legale gi in limitele pre.,rederilor legale.
Art'32 - Rela{iile de colaborare se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul despecialitate al Primarului comunei Mirosi qi intre acestea gi compartimentele corespondente din cadrulserviciilor publice cu sau ftr6 personalitate juridicr gi instituliilor iublice .
Art'33 - Rela(iile de colaborare existd gi intre compartimentete runclionale din aparatul de specialitate alPrimarului Comunei Mirosi, serviciilor publice cu'sau fEri personuiitut" juridici gi instituliilor publice,
cu compartimentele similare ale celorlalte structuri ale administra{iei pubiice centrale gi locale, asocia(iigi fundatii, etc. din tard gi strdindtate.
Art'34 (1) - Relaliile de reprezentare in relatiile cu celelalte structuri ale administrafiei centrale saulocale, oNG-uri din {ard gi strdindtate se realiz eazd de primar, viceprimar, secretarul comunei sausalaria{ii compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului gi serviciiie publice de interes local,in limitele legislafiei in vigoare gi a mandatului acordat de primar prin dispozitrie.'
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(2) - Salariafii care reprezintd Comuna Mirosi sau primdria in cadrul unor organizafii
interna{ionale, institulii de invS[5m6nt, conferin{e, seminarii qi alte activit[ti cu caracter intema{ional au
obliga(ia sd promoveze o imagine favorabild l[rii gi Comunei Mirosi.
Art.35 (1) - Rela(iile de coordonare, verificare gi control se stabilesc intre primar, viceprimar gi
secretarul comunei pe de o parte, salarialii qi qefii structurilor, conform organigramei aprobate gi a
dispozitii lor primarului.

(2) - Acelagi tip de rela(ii se stabilesc intre serviciile sau institutriile publice de interes local
specializate in control (Polilia local[) 9i compartimentele, serviciile publice gi instituliile publice public
care desfrgoard activitSfi supuse inspec{iei gi controlului conform competenfelor stabilite prin Legea
administratiei publice locale nr.21512001, republicat[, cu modificdrile qi completdrile ulterioare sau prin
alte prevederi legale in vigoare.
Art.36 - Conducerea gi controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de primar, in exercitarea
atribu{iilor acestuia prevdzute de prevederile art.63 din Legea administra{iei publice locale nr.2l5l2O0l,
republicatS, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.
Art.37 - in cadrul numlrului total de posturi aprobate prin hotirdrea consiliului local, pentru buna
funcfionare a primdriei, primarul propune num6rul de posturi pentru compartimentele din structura
organizatoricS, propune transformarea posturilor vacante prevdzute in statul de func[iuni, conform
legislafiei in vigoare, precum gi constituirea de compartimente in funcfie de necesit[1i.
Art.38 - Structura organizatoricd, a aparatului de specialitate a Primdriei Comunei Mirosi conform
organigramei aprobate prin hotdr6rea consiliului local este alcltuitl din urmdtoarele:

Cap.I. Compartimente funcfionale din subordinea Primarului Comunei Mirosi

1.1. Compartimentul Financiar Contabil

Art.39 - Compartimentul Financiar Contabil asigurd formarea, administrarea, angajarea, utilizarea gi
evidenla resurselor umane, materiale qi financiare ale Comunei Mirosi. Asigurd finintrarea activitAtilor
primdriei, a aparatului de specialitate al Primarului Comunei Mirosi, a serviciilor publice de intlres
local, a lucrdrilor de investilii publice, intocmirea gi execu[ia bugetului local al Comunii Mirosi.
Art.40 - compartimentul Financiar contabil are urmdtoarele atribu[ii :

1. elaborarea gi fundamentarea bugetului local al Comunei Mirosi, a bugetului instituliilor
publice finan[ate integral din venituri proprii, a bugetului imprumuturilor externe gi interne, a bugeielor
fondurilor externe nerambursabile, precum gi rectificdrile acestor bugete pe parcursul anului bugetar;

2. intocmirea planului de venituri proprii constituit pe seama impozitelor, taxelor, coniribuliilor
qi veniturilor fiscale qi nefiscale provenite de la persoane fizice gi juridice aflate pe raza Com,nei
Mirosi;

3. intocmirea planului din sume prelevate de la bugetul de stat, cote defalcate din impozitul pe
venit, conform legilor bugetare;

4. intocmirea planului de venituri provenite din alte surse constituite conform legilor bugetare;
5. intocmirea planului de venituri 9i cheltuieli pentru activitAti autofinan(ate;
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6' intocmirea lunar sau trimestrial a situafiilor privind deschiderea creditelor bugetare pe capitolede cheltuieli, urmdrind totodatr gi incadrarea c-heltuielilor in creditele lunare, trimestriale sau anualestabilite;
7. modificarearepartizdrii pe trimestre a creditelor bugetare;
8. efectuarea virlrilor de credite bugetare in cadrul 

"ufitol"lo. 
de cheltuieli;

9. verificarea periodici a casieriei;

- l0' organizarea gi desfEgurarea operafiunilor de inventariere gi operarea in contabii tatea adocumentelor legale privind 
iltrarea mijloacelor fixe, casarea sau transferul acestora;ll' intocmirea cererilor gi a situa(iilor n999sare pentru deblocarea fonduriior bugetare rdmasenefolosite gi supunerea spre aprobarea organelor abilitate;

12' deschiderea finanfrrii investi[iilor din fondurile proprii, precum gi a celor finanfate din altesurse previzute de lege;
l3' respectarea legalitdtii cu privire la necesitatea, oportunitatea, eficacitatea gi economicitateacheltuielilor;
14. efectuarea opera[iunilor specifice controlului financiarpreventiv;
15. verificarea evidenlei datoriei publice locale a comunei Mirosi;
16' verificarea sumelor datorate reprezentdnd dob6nzi gi rate de capital aferente imprumuturilor

contractate 9i a raportdrilor lunare privind finanfarea rambursabilr coniractati direct, aa guiinliustatului, de cdtre Comuna Mirosi;
I 7. efectuarea opera(iunilor specifi ce fondurilor externe nerambursabile;
18' verificarea eviden[ei cheltuielilor efectuate pentru impt"m"rt .La iroiectelor finanfate dinfonduri externe nerambursabi le;
19' verificarea conturilor de disponibil din fonduri externe nerambursabile din trezorerie gi

bEnci;

20. intocmirea situafiilor financiare gi stabilirea politicilor contabile;2l' verificarea implementdrii procedurilor de contabilitate cu ajutorul aplicaliei informatice;22' intocmirea de rapoarte, statistici gi a altor situafii referitoare la domeniul de activitate;23' verifrcarea legalitilii documentelor justificativi anexate Ia decont, concordan(a lor cu naturagi destinalia cheltuielilor pentru care s-a acordat-avans gi respectarea termenului de justificare;
24. intocmirea facturilor;
25. verificarea extraselor de cont cu instrumentele de

in extrase cu cele din instrumentele de platd;
platl in privin(a exactitdtrii datelor inscrise

26. eviden{a materialelor de natura obiectelor de inventar;
27 ' intocmirea deschiderilor de credite pe capitole de cheltuieli qi urm6rirea ?ncadrdrii

cheltuielilor in creditele aprobate;
28' evidenfa veniturilor proprii ale bugetului local, a sumelor defalcate din unele venituri alebugetului de stat, a subven(iilor primite de la bugetul de stat gi de la alte bugete, a dona{iilor gi

sponsorizdrilor;
29. efectuarea operafiunilor de incasdri giplali in numerar;
30' ridicarea de la trezorerie pe baza cecurilor de numerar, a numerarului necesar pentru

efectuarea pl{ilor;
31. emiterea chitan(elor pentru incasirile in numerar, altele decat ridicarile de numerar de la

trezorerie;
32. acordarea de avansuri in numerar;
33. evidenfa avansurilor acordate gi urmdrirea justificlrii lor la termenele stabilite;
34. efectuarea opera(iunilor financiare gi contabile privind bunurile materiale apa(in6nd

administrafiei publice locale;
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35. efectuarea operaliunilor financiare gi contabil privind cheltuielile de aprovizionare cu

materiale gi obiecte de inventar pentru P.S.L, apirare civild 9i alte ac{iuni;
36. executarea planului de cheltuieli bugetare, a decontdrilor, precum gi a altor operaliuni legate

de execufia planului de cheltuieli;
37. intocmirea conturilor de execu[ie lunare, a balan]elor de verificare lunare, a ddrilor de seam6

contabile trimestriale gi anuale privind executarea planului cheltuililor bugetare gi depunerea lor la
direcfia judefean5 a finan(elor publice locale, la termenele stabile;

38. inregistrarea cronologicl gi sistematicd a tuturor opera[iunilor in figele sintetice gi analitice;
39. efectuarea lunard a controlului salariilor ;

40. intocmirea qi urmdrirea programului de "Furnizori";
41. efectuarea deconturilor de deplasare;

42. intocmirea ordinelor de platd pentru plata salariilor;
43. operarea declara{iilor privind stabilirea impozitului pe clddiri, teren, a taxei pe mijloacele de

transport, a taxei hoteliere, a taxei pentru folosirea mijloacelor de reclamd gi publicitate, impozit pe

spectacole, alte taxe;
44. vizarca figelor de inmatricularea a mijloacelor de transport delinute de persoane juridice,

stabilirea taxei de inmatriculare;
45. emiterea de certificate fiscale;
46. efectuarea de controale cu privire la modul de declarare gi virare a impozitelor gi taxelor

locale la persoane fizice qi juridice la sediu sau pe teren, intocmirea proceselor - verbale de control;
47. intocmirea dosarelor de executare siliti pentru persoanele juridice care figureazd cu restan{e

la impozitele gi taxele locale;
48. solicitarea de informa(ii sau documente cu relevanfd fiscalI ori pentru identificarea

contribuabililor sau a materiei impozabile ori taxabile dupd caz, in vederea clarificirii gi stabilirii
situatiei fiscale a contribuabililor;

49. intocmirea de referate privind achizilionarea de consumabile, obiecte de inventar, mijloace
fixe, etc.;

50. intocmirea de rapoarte privind adoptarea de cltre consiliul local a unor hotdrdri privind
stabilirea impozitelor gi taxelor locale;

51. organizeazd qi indrum[ activitatea de incasare gi v[rsarea la buget a veniturilor fiscale gi

nefiscale;
52. asigurl incasarea taxelor speciale stabilite prin hotdrdre a consiliului local;
53. asiguri indrumarea activit[tii de urmdrire gi incasare a impozitelor, taxelor gi altor venituri,

efectueazd controlul asupra modului cum aparatul respectiv indeplinegte sarcinile cu privire la incasarea
gi lichidarea debitelor restante, precum gi conducerea eviden[elor;

54. organizeazd activitatea de urmdrire a debitorilor prin inmdnarea ingtiin{drilor de plat6 gi a
somalii lor citre contribuabili ;

55. urmdregte modul de calcul gi incasare a majorlrilor pentru neplatl sau plata cu intdrziere a

impozitelor gi taxelor;
56. verificl respectarea condiliilor qi prevederilor legale privind identificarea debitorilor,

confirmarea gi debitarea amenzilor, imputaliilor, despdgubirilor gi a altor venituri ale bugetului local
primite de la alte organe;

57. urm6regte incasarea veniturilor fiscale gi nefiscale in termen gi stabilegte mdsuri de

recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de urmdrire gi incasare;
58. intocmegte documentafia debitorilor insolvabili gi dispdru(i gi cu avizul consilierului juridic

le prezinti spre aprobare conducdtorului unitalii;
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60' asigurd aplicarea unitard a legisla(iei referitoare la urmdrirea contribuabililor gi incasareataxelor la bugetul local;
61' primegte gi rezolvd corespondenfa cu privire la urmarirea gi incasarea debitelor neachitate intermen;
62' organizeazd activitatea de executare silit6, la persoanele fizice gi juridice av6nd sarcina de ainmdna ingtiin{arile de platd gi somafiile pentru obligaliile de platd ce fac ,r.nii tu bugetul local;63' intocmeqte referate privind restituirile Ie-impozite gi taxe locale aflate in suprasolvire qi leinainteazd spre aprobare d irectorul ui ;
64. asigurd eviden(a sumelor incasate din executdri silite.
65' rdspunde de solufionarea in timp a corespondenfei serviciului si se ocup6 de pregdtireapentru arhivare a documentelor serviciului;
66' inainteazd propuneri de proceduri opera{ionale specifice activitdlii desf6gurate in functie deriscurile identificate in activitate.

67 ' elaboreazd Programul anual .al achizifiilor publice pe baza necesitdlilor gi prioritdfilorcomunicate de celelalte compartimert"- 9: specialitate ii in uu- bugetului de venituri gi cheltuieliaprobat, program pe care-l supune aprobdrii ordonatorului de credite (primarului);68' realizeazd punerea in coresponden{i a produselor, s".uiciito. gi iucrarilor care fac obiectulcontractelor de achizilie publicd cu sistemul de grupare gi codificare utilizatin Vocabularul comun alachiziliilor publice (CpV);
69' intocmeqte notele justificative gi le supune aprobdrii ordonatorului de credite in cazulaplicarii unei proceduri care constituie.exceplie de ia .egrla de atribuire fi unur. in cazul dialoguluicompetitiv, negocierea cu gi ftrd publicarei unui anuni de participare gi 

"o"..u de oferte, pe bazareferatelor de necesitate transmise di cdtre fiecare .o*pu.tirn.nt de siecialitate;70' rcdacteazd gi inainteazS, in conformitate cu prevederile legale, invitaliile de participare,anun{urile de intenfie, de participare gi de atribuire spre publicare in Si-stemul Electronic a'e achiziliiPublice (slcAP) 9i ?n Jurnalul oficial al Uniunii Europene, dupd, caz;7l' elaboreazd calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului deachizilii publice, evitarea suprapunerilor gi intdrzierilor qi monitori zaiea inteiii a procesului de achizilii
tinand seama de termenele legale prevdzute pentru publi.u.. invitalii, anun{uri, depunere de oferte,duratele previzionate pentru examinirea gi evaluarea ofertelor precum gi de orice alte termene care potinfluen[a procedura;

72' elaboreazd, sau coordoneazd elaborarea documentafiei de atribuire in colaborare cucompartimentele interesate de achizitionarea produselor, serviciiloi sau lucrrrilor (caietele de sarcini gitemele de proiectare sunt elaborate de compartimentele solicitante);
73' pune Ia dispozilia oricdrui operator economic, care solicit5, documentafia de atribuire, incazul in care documentalia de atribuire din motive tehnice nu este publicaid integral in SICAp;74' r[spunde la solicitdrile de clarificdri, rdspunsurile inso{ite i. intrebdrile aferentetransmildndu-le in SEAP pentru a putea fi accesate de c6tre to{i operatorii economici care sunt interesati

de procedura de atribuire; esrr! rrrLwrwi

75' participi ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor, intocmegte procesele verbale alesedin{ei de deschidere a ofertelor, solicitdrile de clarificari gi le transmite oiertanlilor participanti laprocedura de atribuire, redacteazdprocesele verbale intermediare, rapoartele intermediare gi finale;76' informeazd ofertanlii cu privire.la rezultatele procedurii ie achizilie prin comunicdri scrise;'t 77 ' redacteazd, contractele de achizilie publicd pentru fiecare procedurd'adjudecatd gi urmiregte
avizarea qi semnarea acestora;

ANEXA
La Dispozi lia nr.t3 41 28.06.20 I 9
a Primarului Comunei Mirosi

sau dispune mlsuri pentru lichidarea
59. urmdregte permanent situafia sumelor restante, ia

acestora;
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78. predd contractele de achizilie, semnate, pe baza de proces - verbal de predare - primire,
operatorului economic care a cdgtigat procedura, compartimentului de specialitate care a solicitat
achizilia (pentru urmdrirea derulIrii lor gi respectiv pentru efectuarea recepfiei) gi direcfiei economice
sau compartimentului pentru efectuarea pl5lile aferente;

79. elaboreaz5 gi transmite catre Consiliul Nafional de Solu{ionare a Contestafiilor punctul de
vedere al autorit{ii contractante qi toate documentele solicitate,in cazul existen{ei unei contesta{ii;

80. duce la indeplinire mdsurile impuse autoritetii contractante de citre Consiliul Na[ional de
Solulionare a Contestatiilor;

81. intocmegte gi pistreazi dosarul de achizilie public6 care cuprinde toate activit4ile
desf5gurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare pentru derularea
procedurii;

82. colaboreazi cu toate direc{iile, serviciile, birourile gi compartimentele din cadrul aparatului
de specialitate, cu toate institu(iile gi serviciile publice de interes local;

83. pune la dispozi{ia oricdrei autoriti(i publice interesate, spre consultare, dosarul de achizilie
public6, daci acest lucru este solicitat, cu condilia ca nici o informafie sE nu fie dezvdluitl, dacl
dezv6luirea ei ar fi contrari legii;

84. intocmegte gi transmite, conform prevederilor legale, cltre Autoritatea Nafional[ pentru
Achizilii Publice raportdri cu privire la rezultatul activiti{ii de achizilii (toate tipurile de contracte
atribuite) pentru anul bugetar;

1.2 Compartiment Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru

Art. 4l Compartimentul Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru indeplineqte
urmdtoarele atribulii :

1. asigur[ aplicarea prevederilor legilor funciare gi colabore azd cu celelalte structuri din
aparatul de specialitate al primarului gi serviciile publice de interes local in vederea aplicdrii prevederilor
Legii nr.1012001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie
1945 - 22 decembrie 1989, republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare gi ale Legii
nt.2l3l1998 privind proprietatea publicd gi regimul juridic al acesteia, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, precum qi a celorlalte acte normative care reglem enteazd,proprietatea;

2. asigur6 punerea in posesie a terenurilor restituite fogtilor proprietari sau altor persoane
indreptlfite in baza legilor funciare gi efectueazl m[suritorile topografiie necesare pentru punerea in
posesie pe amplasamentele stabilite de Comisia pentru stabilirea dreptului de proprietate privat[ asupra
terenurilor din Mirosi, intocmegte procesele-verbale de punere in posesie gi le trinsmite autorit6liloi gi
instituliilor publice abilitate in vederea eliberirii titlurilor de proprietate;

3. elibereazd' fogtilor proprietari sau moqtenitorilor acestora titlurile de proprietate intocmite gi
transmise de OCPI Arges gi asigur6 conducerea evidenfei titlurilor de proprietate eliberateinbazalegilor
funciare;

4. verificd toate cazurile de atribuire de terenuri in proprietate prin constituire gi reconstituire gi
face propuneri Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privitd asupra terenurilor din Mirosi
cu privire la solu[ionarea cererilor adresate de cetifeni in acest sens gi asigurf lucr6rile de convocare gi
desfrgurare a Comisiei;

5. face propuneri Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor
din Mirosi cu privire la modificarea, anularea unor titluri de proprietate sau adeverinle de proprietate in
condiliile in care se constatr cd acestea au fost acordate in mod eronat;
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6' transmite propunerile comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatr asupraterenurilor din Mirosi, in vederea validdrii sau invaliddrii acestoia de citre comisia Judefean' Argespentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor;7' intocmeqte 9i conduce la.zi Registrele Agricole ale comunei Mirosi in conformitate culegislatia in vigoare, inclusiv a aplica{iei reglstrului agiicol in sistem informatic;8' verificd inscrierile in Registreli egricoli ale comunei Mirosi gi in teren cu privire lasuprafelele de teren, clidirile de locult 9i celelilte construc{ii ,;;"d'"*il, efectivele de animale, pespecii qi categorii, numdrul de prsrri pe specii, familii de albine,-mi.;lou." de'transport gi utilaje agricoleale fermierilor 9i producdtorilor agiicoli gi eliber eazd pe baza datelor din registrele agricole gi arezultatelor verificdrilor din teren, adeverinle pentru intocmirea dosarelor in vederea acord,rii desubven(ii de Uniunea Europeand sau de Ia bugetui de stat, de stimulente de la bugetul de stat, de aloca{iipentru motorind necesare lucririlor agricole m ecanizate, asigurdnd, in limita competenfelor primdrieiprevdzute in actele normative aplicabile, sprijin de speciaiitate;9' fine evidenfa efectivelor de animale de pe raza comunei Mirosi gi elibereazd bilete deadeverire a proprietdfii asupra animalelor;
l0' supravegheazd starea sanitar - veterinard a animalelor, zooigiena addposturilor aplicdndmdsurile stabilite de. medicul veterinar pentru prevenirea imbolnavirii animalelor;ll' in cazul sacrificdrilor in situatii deosebite, se solicitd examinarea c6rnii, a organelor gisubproduselor de c6tre un medic veterinar;
12' in caz de aparilie sau suspiciune de boli infecto - contagioase dispune mdsuri de izolare aanimalelor bolnave sau suspecte de boald, de restrdngere a circuliliei oamenilor in zon6 qi anunfdimeciiat medical veterinar;
l3' participi la executarea acliunilor profilactice de dezinfec(ie, dezinsec(ie gi deratizare ce seefectueazd pe raza Comunei Mirosi;
14' asistr la ingroparea sau distrugerea cadravelor in locurile stabilite sau la dirijarea lor cdtreunit5lile de neutralizare a degeuriror de origlne animar6;
l5' {ine eviden(a animalelor moarte intr-un registru special gi informeaz6 trimestrial Direc(iaSanitar - Veterinard cu privire la subprodusele animal" J" ,, sunt destinate consumului uman;16. duce la laborator pdsirile moarte pentru analizd;
17' participd la lucrdrile de individuili.ur" n.r"ru...p"ntru ca proprietarii de animale sd poatdbeneficia de drepturile acordate de cdtre ministere sau alte institutii .*trur", i"spectiv de subvenfii giprime;
l8' actualizeazd anual evidenfa statisticd a gospodrriilor populatiei gi a animalelor ce le de(inproprietarii pe specii gi categorii de v6rstd;
19' atestd prin certificate existenJa animalelor in proprietatea unor gospoddrii agricole;20' elibereazd certificate de producdtori pentru cetalenii care de(in iere'n arabil gi pomi fructiferi;2l' participd la analizarea cereril_or/actelor depuse,.la stabiliriu rrf.ui"t"lor gi la punerea inposesie potrivit prevederilor Legii nr.l8/1991 u ronautui funciar, r"pruli.uta, cu modificdrile gicompletdrile;
22' urmareqte repsectarea normelor tehnice gi a legislatiei in vigoare referitoare la carantinafitosanitard gi combaterea bolilor gi a ddun6torilor; 

- '
23. ia m5suri de identificare a potenfialului agroturistic al zonei;24' acordd consultantd privind structura cultririlor, a soiurilor ce se pretea zdTn zond,a speciilorde pomi fructiferi gi a raselor de animale:
25' controieaza.sutuu,iiaieu f.ojur"ro. alimentare in scopul prevenirii toxiinfec{iilor alimentareqi al transmiterii de boli de la animaie la om, preucm gi pentru .uitu."u rdspandirii de germeni patogenide la animale la om, a introduceri in consum de produse insalubre sau falsificate, protecfia mediului gi
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igienizarea unitdlilor in care se produc I prelucreazd.l depoziteazd I transportd gi se valorific6 produsele
de origine animald gi non-animald;

26. examineazd' gi controleazd,animalele gi pdsdrile aduse spre v6nzare interzicdnd sacrificdrile
in alte locuri decdt cele special amenajate in acest scop;

27. verifici la agenfii economici de pe ruza de competenfd existen[a autorizaliilor/inregistrarilor
sanitar -veterinar;

28. controleazd efectuarea lucr[rilor de dezinsec(ie, dezinfecfie gi derutizare ce se efectueazd,pe
raza Comunei Mirosi;

29. elibereazd adeverin(e pe baza datelor din registrul agricol pentru persoanele care nu defin
teren agricol, in vederea stabilirii ajutorului de gomaj, intocmirii dosaielor pentru acordarea de burse
gcolare qi rechizite, ajutor social, ajutorpentru incdlzirea locuinfei gi cantin6 de ajutor social precum gi
pentru stabilirea altor mdsuri de asistenld sociall;

30. conduce la zi evidenfa contractelor de arendare a terenurilor
noului Cod Civil;

agricole incheiate in baza

31. intocmegte gi elibereazd adeverin{e pe baza datelor din Registrele Agricole cu privire la
imobilele terenuri situate in intravilanul gi/sau extravilanul Comunei Miiosi, necesare pentru itabilirea
impozitului pe terenuri inbaza declarafiilor de impunere gi/sau pentru instrdinarea terenurilor, urm[regte
gi intocmegte documentele de evidenfi funciarl pentru stabilirea impozitului pe terenurile agricole pe
care le transmite serviciilor de specialitate in vederea stabilirii impozituiui, urm6rii qi incasarii
impozitului sau executdrii silite;

32. verificd, la solicitarea compartimentului stare civild, inregistrdrile din Registrele Agricole
privind bunurile imobile de{inute in proprietate in vederea comple6rii sesiz6rilor de deschidere a
procedurii succesorale; comunicl rezultatul verificirilor in termen de gapte zile calendaristice;

33. colaboreazd cu instituliile gi autorit5file publice centrale gi iocale pentru agricultur[, finanfe,
statistici etc. precum gi cu alte institulii cu atribu{ii in domeniu;

34. verific[ in teren gi in cazuri justificate, conform procedurii qi competen{elor ce revin
primdriei, face propuneri privind schimbarea categoriilor de folosinld a terenuiilor Aejinute in proprietate
de persoanele fizice sau juridice gi le transmite spre aprob are la Oficiul Judefean de Cadastru gi
Publicitate Imobiliari Arges, opereazd, in Registrul agricol modificdrile survenite, inbazaaprobdrilor gi
comuniclrilor OCPI Arges;

35. participd la ac(iunea de delimitare a teritoriului administrativ al municipiului gi ia mlsuri
pentru marcarea gi conservarea punctelor de hotar materializate prin borne a hotarelor acestuia
impreun6 cu reprezentanlii OCPI Arges;

36. constituie gi actualizeazd eviden[a proprieti{ilor imobiliare gi a modific6rilor acestora;37. urmdregte modul in care de{indtorii de terenuri asigurd cultivarea acestora gi ?ntocmegte
rapoarte privind situalia agrico16 a comunei;

38. inregistreazd 9i transmite in termen de 24 ore ingtiinfarea scrisa depusf, de producdtorii
agricoli, persoane frzice sau juridice, organelor abilitate pentru intocmirea actelor de constatare a
calamit[1ilor naturale;

39. conduce evidenfa terenurilor agricole degradate prin calamitali gi face propuneri pentru
ameliorarea gi redarea acestora in circuitul agricol;

40. face propuneri privind incadrarea terenurilor din extravilan pe zone, Tn cadrul ComuneiMirosi gi a localita{ilor componente, {in6nd cont de pozilia terenurilor iala de centrul localit[trii, decaracterul zonei, de gradul de fertilitate al terenurilor, de pozilionarea lor gi de existen{a drumuriior de
exploatare in zond;
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4l' verificd gi completeazd declarafiile depuse de persoanele fizice gi juridice, cu date dinregistrul agricol cu privire la terenuri, magini agriiole gi construcfii declarate in registrul agricol, invederea stabilirii impozitului pe constructrii gi terei, conform coduluifiscal;42' comunicr in termen de 3 zile crtre Compartimentul Financiar Contabil, orice modificareoperati in registrul agricol cu privire la terenuril", 
"l6di.il", 

mijloacele de transport sau alte bunuride(inute in proprietate sau folosintd, dupd caz, de natur[ sd conducd la modificarea oricrror impozite gitaxe locale de natura celor privind Codul fiscal;
43' pune la. dispozilia Compartimentului Financiar Contabil orice date gi informafii dinRegistrele Agricole, la solicitarea acestora gi colaboreazd cu personalul cu aceste servicii la identificareardu platnicilor, persoane fizice gi juridice gi luarea mdsuriloi legale ce se impun faf[ de acegtia pentruneindeplinirea obligafiile legale de declarare a bunurilor imp-ozabile, imolile, terenuri, construcfii,magini agricole, ca urmare a unor tranzac\ii;
44' efectueazd lucririle de pregdtire gi organizare a recensdmantului general agricol gifrnalizeazd rezu ltate I e ac estu i a ;

45' intocmegte ddrile de seamr gi rapoartele statistice anuale privind datele din registrul agricolpi le transmite instituliilor gi autoritdfilor pubiice abilitate;
46' propuneri privind atribuirea de cdtre consiliul local a unor terenuri crescatorilor de albine invederea amplasdrii unor vetre de stupin6 temporare sau permanente;
47 ' acorda consultanta agricola, urmareste aplicarea tehnologiilor adecvate si ia masuri deprotectie fi tosanitara;
48' identificd bunurile imobile (construcfii 9i terenuri) ce aparfin domeniului public gidomeniului privat al statului sau, dupd caz, al comunei Mirosi, p"buruactetor de proprietate sau in lipsaacestora pebazaposesiei exercitate sub nume de proprietu., u do"u*entatiei iniocmite in cadrul lucrdriide cadastru-imobiliar edi litar;
49' verificr 9i rdspunde de realizarea lucrdrii de cadastru general in comuna Mirosi, curespectarea Protocolului incheiat cu o.C.P.l. Arges gi a contractuluilncheiat de Comuna tvtirosi giexecutantul lucrdrii;
50' asigura intocmirea fiselor de punere in posesie, delimitarea exploatatiile agricole dinteritoriul administrativ al comunei, asiguri fumizarea'de date pentru corpte'tu.ea si tinerea la zi aregistrului agricol;
5l ' participa, la solicitarea scrisd a expe(ilo r autoriza[i, la efectuarea expertizelor tehnice gijuridice cu privire la dezmembrarea parcelelor, partaiarea terenurilor proprietate in indiviziune, ieqireadin indiviziune a terenurilor proprietaiea statuluiRoran, stabilirea vecindtr{ilor, atribuirea prin ordin alInstituliei Prefectului Jude{ul Arges a terenurilor proprietate de stat aferente construc(iilor, identificareacu date de carte funciard a terenurilor aflate in pr-oprietatea cet5(enilor in vederea inscrierii dreptului deproprietate in Cartea Funciard;
52. asigurd preluarea gi

imobiliare din domeniul public
juridice;

evidenta documentafiilor, actualizeazd baza de date cu proprietatile
sau privat, conform documentelor prezentate de p..rour.la fizice gi

53' efectueazd pentru uz intern. mdsurdtori ale parcelelor de teren gi le clasificr specific6nddestina(ia, categoria de folosinld gi proprietarul sau, dupd caz,posesorul acestora.54' verificd gi constatd, pebazdde m[surdtori, terenurile ocupate de construc{ii, cu(i, precum giterenurile cu alte destinafii, situate in intravilan gi specifi cd pe bazi datelor furnizate de detin6torii deutilitati 9i alte institulii, folosinta terenurilor, ircad.area acestora pe zone in cadrul localitalii;55' asigurd predarea anuald a documentelor create la Arhiva primariei, conform programului
anual aprobat.
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1.3. Compartiment asisten{i sociall

Art.42 - Compartimentul asisten{I sociall are urmdtoarele atribu(ii:

l. inregistreazd cererile pentru stabilirea gi acordarea aloca(iei qi intocmegte dosarul titularului
de aloca(ie de stat gi de sustinere, cu documentele privind componen(a gi veniturile familiei;

2. efectueazd anchete sociale pentru verificarea indeplinirii condiliilor de acordare a aloca{iei
familiale complementara sau de susfinere a familiei monoparentale, in termen de 15 zile de la
inregistrarea cererii ;

3. informeazd titularii de alocafie despre obligafia de a comunica in scris modificdrile
intervenite in componen(a familiei;

4. efectueazl anchete sociale la intervale de 6 luni pentru verificarea respectlrii condiliilor de
acordare a alocafiei de sustinere;

5. intocmegte proiecte de dispozilii in situaJiile in care constatd modificdri ale numdrului
membrilor familiei sau ale cuantumului venitului pe membru de familie, cu impact asupra cuantumului
aloca{iei;

6. solicit6 adeverinfele de elev din 3 in 3 luni, pentru copii de vdrsta gcolarl;
7. primeqte gi inregistreazd, cererile prin care se solicitd ajutor social, inso(ite de declarafia pe

propria rdspundere gi actele doveditoare privind componenfa qi veniturile familiei, intocmin d in baza
acestora dosarul titularului de ajutor social;

8. efectueazd ancheta sociald in termen de l5 zile lucrdtoare de la inregistrarea cererii;
f. inainteazd, primarului anchetele sociale gi proiectele dispoziliilor de acordarelrespingere a

cererii de ajutor social;
10. informeazd beneficiarii de ajutor social despre obligalia de a comunica in scris orice

modificare cu privire la domiciliu, venituri, numdrul membrilor familiei, in termen de l5 zile de la data
la care au intervenit modificdrile, precum qi despre obliga[ia de a-si completa dosarul cu documentele
prevdzute de lege;

I l. intocmegte proiectele dispozitriilor privind modificlrile de cuantum intervenite sau aparilia
situaliilor care atrag suspendarea/ incetareadreptului la ajutor social;

12. efectueazd, anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cdte ori este nevoie;
13. intocmegte lunar figele de calcul pentru stabilirea cuantumului ajutorului social gi le

inainteazd spre avizare contabilului primdriei;
14. afiqeazd la sediul consiliului local, intr-un loc vizibil, lista privind bunurile de strict6

necesitate pentru nevoile familiale gi lista bunurilor care nu sunt considerate de stricta necesitate pentru
nevoile familiale;

l5' calculeazd, prin aplicarea formulei de calcul, numlrul de ore de munc6 ce trebuie efectuate
de beneficiarii de ajutor social, ap{i de muncd;

16. inregistreazd cererile de acordare a indemnizatiei pentru copiii nou-n5scu(i(pt.ICC sau
stimulent de inserlie) pi intocmegte dosarul titularului complet6ndu-l cu documentele prevaiuL de lege;

17. inainteazd' primarului cererile de acordare a alocafiei pentru copiii nou-n6scu1i gi proieJtele
dispoziliilor de acordare a aloca(iei, in termen de l0 zile de la datalnregistraiii;

18. inscrie pe certificatul de nagtere original al copilului menliunea:,,Achitat alocafie pentru
copilul nou-n[scut", data, semndtura gi gtampila;

19. intocmegte dosarele de angajare ale asisten{ilor personali ai persoanelor cu handicap,
anezdnd toate documentele prevlzute de lege;
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20' sesizeazd secretarul comunei in legatura cu orice modificare intervenitd in rela(iilecontractuale de munci cu asisten{ii personali, in vederea operdrii modific6rilor survenite in Registrulelectronic de evidenld a salaria(ilor;
21. controleazi periodic activitatea asisten{ilor personali gi prezintd semestrial un raportconsiliului local;
22. efectueazE instructajul

specialitate;
anual privind asistenfa specificd cu sprijinul personalului de

23. avizeazd rapoartele semestriale intocmite de asistenfii personali;24' intocmegte foaia colectivd de prezenld lunar gi o iiainteaz[ compartimentului financiar-contabil.
25' intocmegte 

-9i 
inainteazd primarului comunei lista beneficiarilor de ajutor social care vorprimi ajutor pentru incdlzirea locuinlei, p6nd la data de l5 septembrie a fiecdrui an;26' coordoneazd eforturile, demersurile gi activitalile de preveni." u ,"purrrii copilului defamilie;

27 ' elaboreazd Planul de servicii(PS) pentru copiii afla1i larisc de pdrdsire de cdtre parin{i, duplincetarea mdsurii de protecfie sau in orice situalie care impune acordarea de presta(ii qi/sau servicii invederea respectdrii drepturilor copilului ;28. completeazi figa de monitorizare a situafiei copilului ;29' asiguri comunicarea intre toate parfile implicaie in rezolvare a cazului ;30. intocmegte gi reactualizeazddosirui copilului.
3 f identificd cazurile de copii ai cdror pdrinli se afl6 la muncr in str6in[tate;32' intocmegte raportul de evaluare inifiala pentru fiecare copil identificat;33' in situa{iile in care din Raportul de evaluare inifiala rizulterup,rr-cd acel copil se afl[ insitua(ie de risc, intocmeqte planul de servicii, in vederea prevenirii separdrii copilului de familia sa;34' in cazul in care existi motive temeinice de naturd sa primejduiascd dezvoltarea fizicd,psihicd, intelectuala sau morald a copilului, sesizeazd imediat direclia ae asistenla sociald qi protec(iacopilului cu privire la identificarea caiului;
35' pand la data de l5 a lunii care urmeazd, dupd,incheierea unui trimestru, transmite direclieigenerale de asistenfa sociald 9i protecfia copilului situalia centralizatd,pe plan local a cazurilor de copiicu pdrin{i pleca(i in str[indtate;
36' informeazd comunitatea locald despre posibilitdlile legale de care pot dispune p6rintii carepleacd la muncd in straindtate, in vederea asigurdrii protecliei fizice gijuridice a copiilor care urmeazd sIrdmdni in {ard.
37' inregistreazS intr-un registru special cererile de acordare a ajutorului pentru incdlzirealocuin{ei;
38' verificd documentafia anexatr cererii gi concordan{a cu declara(ia pe propria rdspundere,depuse in vederea acorddrii ajutorului pentru incdlzirea locuintrei, solicitane informalii suplimentare,unde este cazul;
39' efectueaz[ anchete sociale prin sondaj pentru a verifica veridicitatea informatiilor declaratede solicitanli;
40' tehnoredacteazi dispoziliile de admitere/respingere a cererii de acordare a ajutorului pentruincdlzirea locuin{ei;
4l' intocmeqte gi inainteazd' A.J.P.l.S.-Argeq, situaliile centralizatoare privind beneficiariiajutorului pentru incdlzirea locuin(ei;
42' informeazd benef,rciarii de ajutor pentru incdlzirea locuin(ei despre obligafia de a informa inscris cu privire la orice modificare iniervenita cu privire la numarul mernbrilor familiei, domiciliu,veniturile realizate.
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43. intocmegte gi inainteazl A.J.P.I.S.-Argeg situatriile centralizatoare cu dispoziliile emise, in
format electronic(Excel) gi pe suport de hdrtie, la termenele stabilite de lege.

44. intocmeqte dosarele necesare in vederea ludrii unor mdsuri de ocrotire a minorilor afla{i in
situa(ii deosebite;

45. susfine dosarele intocmite la comisia de ocrotire a minorilor;
46. intocmegte anchete sociale la cererea persoanelor fizice gi a unor institulii publice in urma

vizitelor la domiciliul minorilor gi persoanelor care solicitd anchet[ socialS;
47. {ine la zi eviden(a persoanelor care necesitl protecfie sociald prin registrul de autoritate

tutelarS;
48. asigurS qi urmlregte aplicarea mdsurilor educative stabilite de organele competente pentru

copilul care a sdv6rgit o faptl prevdzutl, de legea penal6, dar care nu rdspunde penal;
49. asigurd gi urmlregte aplicarea mdsurilor de prevenire gi combatere a consumului de alcool gi

droguri, precum 9i a comportamentului delincvent;
50. colaboreaz[ cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor gi ale celorlalte organe de

specialitate ale administratiei publice centrale in vederea identificdrii situafiilor deosebite care apar in
activitatea de protec{ie a copilului, a cauzelor apariliei acestor situa[ii gi a stabilirii mdsurilor pentru
imbunltdfirea acestei activitdtri;

51. realizeazd parteneriate gi colaboreazd cu organizaliile neguvernamentale gi cu reprezentanfii
societSlii civile in vederea dezvoltdrii qi susfinerii m[surilor de protecfie a copilului, precum qi
apersoanei adulte ;

52. sprijin[ accesul in instituliile de asistenfd sociald destinate copilului sau mamei gi copilului
gi evalueaz[ modul in care sunt respectate drepturile acestora;

53. verificd modul in care este asiguratd dezvoltarea copilului, securitatea gi integritatea sa fizicd
qi moral[ in familia substitut (plasament, incredin(are, asistenfd maternald, adopfie), fie in urma
sesizdrilor, fie ca urmare a controalelor inopinate;

54. incurajarea gi accesul copilului la relafia cu familia naturali gi evidenfa contactelor copilului
cu familia naturalS.

55. evalueazd situafia socioeconomici a persoanelor vdrstnice, identifici nevoile pi resursele
acesteia;

56. identificd situaliile de risc Ai stabilegte mdsuri de preven[ie gi de reinserfie a persoanelor in
mediul familial natural gi in comunitate;

57. organizeazd acordarea drepturilor de asisten(I socialS gi asigurd gratuit consultan(i de
specialitate in domeniul asistenfei sociale, colaboreazd cu alte institulii responsabile pentru a facilita
accesul persoanelor la aceste drepturi;

58. organizeazd gi rispunde de plasarea persoanei intr-o institulie de asisten[d social6 qi
faciliteazd accesul acesteia in alte institulii specializate (spitale, institulii de recuperare etc.);

59. evalueazd gi monitorizeazd aplicarea misurilor de asisten{d social[ de care beneficiazd
persoana, precum gi respectarea drepturilor acesteia;

60. rcalizeazd evidenfa beneficiarilor de misuri de asisten{6 social6;
61. face demersuri cltre consiliul local pentru suslinerea financiari gi tehnicd, realizarea

activitdtilor de asistenfd socialS, inclusiv serviciile sociale acordate la domiciliu sau in institulii;
62. colaboreaz[ cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor in vederea dezvoltdrii de

programe de asistenfi sociald de interes local;
63. Intocmegte rapoarte de evaluare in caz de plasament familial gi pentru asistentii matemali la

fiecare sfdrgit de lun6.
64. efectueazd vizite la domiciliul familiilor cu copii in plasament.
65. intocmegte qi inainteazd rapoartele autorit[tii tutelarl- primarul- qi D.G.A.S.p.C. Arges.
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66' intocmegte dosarele de acordarea a indemn iza[iei de cregtere a copilului conform o.U.G. nr.148/2005;
67 ' realizarca demersurilor nec-esare pentru gdsirea unei forme de ocrotire cu caracter permanentcare sd vind in interesul superior al copilului.
68 asigurarea asistentei copilului abuzat.
69' intocmirea rapoartelor de vizitd,la domiciliul copilului abuzatpentru evaluarea situa(ieisociale gi gdsirea unor alternative pentru reglementarea situaliei existente.70' intocmirea dosarelor in vedJrea sus{inerii lor in gedinfele comisiei pentru protecfiaCopilului.
7l' identificarea familiilor sau persoanelor crrora si le. fie incredin(at sau plasat copilul, cuprioritate printre rudele acestora gi evaluarea 

"upu"iiarii-u..stora de a ocroti un copil.72' intocmirea gi prezentarea in comisia p"nt* Proteclia copilului a rapoartelor de evaluaretrimestriale sau ori de c6te ori este nevoie
73' monitorizarea cazului gi dup[ revenirea ?n mediul natural prin urmrrirea in familia deorigine.
74' in cazurile copiilor care au hotdrdre judecdtoreascd de supraveghere deosebitd la domiciliuprocedeazi la identificarea cazurilor, verificare" i;f;;iiiio, p.imareil .G...a de date suplimentare,supravegherea pe termen lung a minoru.lui, actiuni de prerenire a delincvend;-

disporliiio.i.tJ"'i:1" 
de legalitatea gi corectituainea u.t"lo. intocmite 'in 

baza fiqei posturui qi a

76' respectarea codului etic profesional gi a deontologiei profesionale (confidenlialitateainforma{iilor, insofirea crienturui c6nd este nevoie, ett.).77. solu(ioneazd petitiile gi coresponden{a repirtizate?n termenur legar.78' indeplinegte si alte atributrii sfabilite o" prirnui uiceprimar qi ...i.iu..

1.4. Compartiment Administrativ

art:43 - compartimentur administrativ are urmrtoarele atribufii:
(1) Mecanicul agricol :

l' asigura conducerea tractoarelor, a buldoexcavatorului, autospecialei de deszapezire si abuldozerului 1500.
2' conduce numai autovehiculele pe care il are in primire pe bazd,de semndturd gi pentru careare permis valabil de conducere;
3. completeazd.zirnic foaia de parcurs ra plecarea gi sosirea din cursd;4' inainte de plecarea in cursd verifica dacd autovehicutrt 

"or"rfunae 
cerintelor tehnice, dacdare toate documentele asupra sa gi dacd are aprobarea persoaneto. .o*p"t.'ni" p"nt.u efectuarea cursei.5' rdspunde de inventarul autove^hiculului 'gi 

asigr.area tuturor mdsurilor d. pr.uerir.; asustragerilor sau degraddrilor autovehicului; ' -'--'

6' rdspunde de gararea autovehiculului doar in locurile stabilite de gefii ierahici;
7 ' rispunde de men(inerea in bund stare de funcfionare a autovehiculului gi informeaz6 gefiiierahici de orice nereguli ivite in exploatare;
8' rdspunde de respecta."u trtr.o. reglementirilor in vigoare privind circula(ia pe drumurilepublice gi evitd implicarea autovehiculului in ev-enimente de circulafie rutier6, ori de altd naturd ;9. respectd normele de Securitatea gi Sdnatatea Muncii gi de p.S.L
10' respect. programur de rucru stabilit de gefii ieratrici;
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11. participd la instructajele privind normele de Securitatea qi Sdnatatea Muncii gi de P.S.l.,
acordare de prim ajutor;

12. foloseqte autovehicolul doar in interesul primdriei;
13. indeplinegte gi alte atribufii prevdzute de lege sau ins[rcinlri date de primarul comunei;

(2)Paznic comunal:
l. patrularea pe timp de noapte pe strazile comunei Mirosi in vederea depistarii si legitimarii

persoanelor suspecte;
2. participarea alaturi de organele ale politiei locale ori de cate ori este solicitat la activitati

specifice;
3. asigura paza bunurilor aflate in domeniul public si privat al comunei;
4. respect[ normele de Securitatea gi S6natatea Muncii gi de P.S.l.
5. respectd programul de lucru stabilit de gefii ierahici;
6. participd la instructajele privind normele de Securitatea gi Sdnatatea Muncii gi de P.S.I.,

acordare de prim ajutor;

1.5. Serviciul comunitar pentru utilitati publice
Art.44 - Serviciul comunitar pentru utilitati publice are urmltoarele atribu{ii:

l. construirea, modernizarea, exploatarea si intretinerea strazilor, drumurilor, podurilor;
2. amenajarea si intretinerea zonelor verzi, a parcurilor, a terenului de sport, a locurilor de

agrement si a terenurilor de joaca pentru copii, intretinerea si amenajarea islazului comunal;
3. construirea, modernizarea, intretinerea, administrarea si exploatarea pietelor, targurilor si

oboarelor;
4. verificd modul de depozitare sau incinerare al degeurilor menajere, industriale gi agricole;
5. rdspunde de colectarea degeurilor in zonele special amenajate;
6. exectd gi rdspunde de executarea lucrdrilor de amenajare gi degajare a deqeurilor depozitate

de cdtre locuitorii comunei, in perimetrele stabilite de consiliul local cu aceastd destinafie;
7. realizeaza activit5ti cu privire la intrefinerea gi infrumusetarea clddirilor, cu4ilor gi

imprejmuirilor, a spafiilor verzi, a arborilor qi arbugtilor;
8. gestioneazd podurile gi pode(ele acestora qi asigur[ decolmatarea acestora;
9. se ocupd de amenajarea zoanelor din comund;
10. in caz de avarii produse la instala(ii, conducte sau rezervoare de apd, combustibili ori de

substan(e chimice, la re{elele electrice sau telefonice gi in orice alte imprejurdri care sunt de natur6
sd producd pagube, sd aducd de indatd la cunogtintl celor in drept asemenea evenimente gi sd ia
primele mdsuri pentru limitarea consecin(elor evenimentului;

I l. respectd normele de Securitatea gi Sdnatatea Muncii gi de p.S.l.
12. respectd programul de lucru stabilit de gefii ierahici;
13. participi la instructajele privind normele de Securitatea gi Sdnatatea Muncii gi de p.S.I.,

acordare de prim ajutor;

1.6. Biblioteca

Art.45 - Biblioteca are urmdtoarele atribu(ii:
l. colecfioneazd,, completeazd, qi conservd in mod sistematic, cdrli, inregistr6ri audio - vizuale,

precum gi alte documente;
2. oferd informa{ii din fondul documentar propriu sau obfinute prin releaua de schimb intre

bibliotecari sau alli utilizatori;
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3' cunoa$te colecfiile bibliotecii (profil, dimensiuni, structurd, dinamicd) gi categoria deutilizatori ai acestora;
4' semnaleazd titlurile solicitate de cititori, inexistenfa in colecfiile bibliotecii in vedereacompletirii fondului cu publicaliile respective;
5' efectueazd operafiunile de organizare, gestionare qi circulalie a publicaliilor in bibliotec[;6' desfrqoard activitatea in sectorul retalii cu publicul, verihc[ permisut de intrare, serve$tepublica(iile solicitate, supravegheazdcircuitul corect ala cestora in procesul lecturii;
7 ' participa la formele colective cle iniliere gi perfec{ionaie profesionald av6nd ?n acelagi timpobli ga{i i in direclia autoinstruiri i profesionale ;8' inregistreaza ca4ile care intratd in bibliotecd prin achizilie gi donalii gi inscriere num[rul deinventar pe fiecare carte;
9' efectueazr operatiunile specifice in registrul de inventar a fondului de carte pe tematici(discipline);
10. supravegheazd sarapentru a preveni sustragerire de publica{ii;
I l ' intocmeqte formalit6lile pentru ."crpe.a.eipublicaliilor de ia cititorii restanfieri;12. verific[ starea cdr]iror ra inapoierea acestora de catre cititori;13' organizeazd, de activititi cu.ltural - artistice gi comunica periodic Consiliului Local giPrimarului despre realizareaacestor activitdli;
14' organizeazd' acliuni culturale impreuni cu cadrele didactice din gcolile gi gr[dinilele dincomund;
l5' line in permanenfd un registru cu eviden{a tuturor activitdlilor culturale, artistice qi educativeorganizate;
16' teprezintd biblioteca in rela{iile oficiale, profesionale cu institu{ii qi alte autoritdli publice

sau organizafii;
17 ' administreazd in bune conditii clddirea qi bunurile de inventar aflate in dotare;18' inainteazd,propuneri de proceduri operalionale specifice activitdlii desfEqurate in functie deriscurile identificate in activitate.

1.7. Compartiment Situatii de urgenta

Art.46 - compartimentul situatii de urgenta are urm[toarele atribulii:

. l' rdspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de prevenire si interventie insituatii de urgenta, potrivit prevederilor legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare;2' conduce activitatile cu privire la: asigurar 
"u "upu"itutii 

operative si de interventie, pregdtire,planificare si desfasurarea activitatilor conform planului de pregatire si interventie anual al serviciului;3 organizeazd si conduce ac(iunile echipelor si giupilor specializate ; ;;i;;il; i"'.# o.incendiu, avarii, calamnitati naturale, inundafii;
4' planificd si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare adocumentelor operative;

- 5' asigurd masuri organizatorice, materiale si documentele necesare privind instiintarea siaducerea personalului serviciului voluntar la sediul acestuia, in mod oportun, in cazul producerii unorurgente civile sau la ordin;
6. urmdregte asigurarea bazei materiale a serviciului voluntar;
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7. intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instala{iile din localitate care pot fi
folosite in situatii de urgenta pe care o acitalizeaza permanent;

8. informeazl primarul despre stdrile de pericol constatate pe teritoriul localitatii;
f . intocmegte si actualizeaza pennanent documentele operative ale serviciului, informandu-l

pe primar despre acestea;
10. participa la instructaje,schimburi de experien(a, cursuri de pregdtire profesionala, organizate

de serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta;
ll. impreuna cu compartimentul de prevenire verifica modul de respectare a masurilor de

prevenire in gospodiriile popula{iei si pe teritoriul agenfilor economici dinraza localitatii;
12. face propuneri privind imbunatatirea activitatii de prevenire si eliminarea stirilor de pericol;
13. se preocupd permanent de perfecfionarea profesionala si studiaza in permanenta legisla{ia in

domeniu;
14. execut6 atributiile prevlzute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile,

prevenirii si stingerii incendiilor, primegte si alte atributii pe linia situatiilor de urgenta de la primarul
comunei Mirosi.

Partea a III-a
Dispozifii finale

Art.47 - Prevederile prezentului regulament se completeazS cu alte dispozilii cuprinse in actele
normative specifice in vigoare sau care apar dup[ adoptarea acestuia.
Art.48 - Personalul din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Mirosi gi de la serviciile,
instituliile gi regiile publice de interes local, indiferent de funcfia pe care o ocupI, este obligat sd
cunoascE, sd respecte gi sE aplice prevederile prezentului regulament.
Art.49-inbaza prevederilor prezentului regulament se vor stabili atributiile funclionarilor publici gi
personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Mirosi gi de la
serviciile, instituliile gi regiile publice de interes local
Art.50- Prezentul regulament intrd in vigoare ladataadoptirii.
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