ANEXA
La Dispozitia nr.134/28.06.2019
a Primarului Comunei Mirosi

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATULUI
DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI MIROSI

Partea 1.
Dispozitii Generale

Art.1 - Prezentul Regulament de organizare si functionare (R.O.F.) este actul administrativ care
detaliazd modul de organizare a Primariei Comunei Mirosi si a structurilor sale organizatorice, stabileste
regulile de functionare, politicile, procedurile si atributiile acestora, conform legii.

Art.2 - Primarul Comunei Mirosi indeplineste o functie de autoritate publicd, conduce administratia
publica locald a Comunei Mirosi si aparatul de specialitate in conformitate cu prevederile Legii
administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art.3 - Primarul, Viceprimarul, Secretarul Comunei impreuna cu aparatul de specialitate constituie o
structurd functionald cu activitate permanentd, denumitd in continuare Primiria Comunei Mirosi, care
aduce la indeplinire hotararile Consiliului Local si dispozitiile Primarului, solutiondnd probleme curente
ale colectivitatii locale.

Art4 - Primarul reprezintd autoritatea executiva in realizarea autonomiei locale, in relatiile cu
autoritatile publice, cu persoanele fizice si juridice roméne si striine, precum si in justitie. In relatiile
dintre Consiliul local, ca autoritate deliberativa si Primarul Comunei Mirosi, ca autoritate executiva, nu
exista raporturi de subordonare.

Art.5 - Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici, Primarul Comunei si
Consiliul local al Comunei Mirosi este reglementat de Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, republicata, cu modificarile i completirile ulterioare.

Art.6 - Salariatii angajati cu contract individual de munci isi desfdsoara activitatea in baza raporturilor
de munca, potrivit prevederilor Legii nr.53/2003 - Codul muncii, republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Art.7 - Normele de conduitd profesionala a functionarilor publici sunt reglementate de Legea nr.7/2004
privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare
si sunt obligatorii pentru functionarii publici, precum si pentru persoanele care ocupa temporar o functie
publicd in cadrul Primériei Comunei Mirosi.

Art8 - Normele de conduitd profesionald a personalului contractual sunt reglementate de Legea
nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autorittile si institutiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.9 - Atributiile din prezentul Regulament de Organizare si Functionare vor fi preluate si prevézute in
Figa postului intocmita pentru fiecare salariat din compartiment de catre conducitorii acestora.

Art.10 - Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se modifica si se completeazi de drept cu
prevederile legislatiei in vigoare, ulterioare aprobarii lui si se completeaza cu procedurile de sistem,
procedurile operationale, instructiunile de lucru elaborate si aprobate in cadrul sistemului de control
intern managerial.

Art.11 - Salariatii rdspund de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate a
compartimentului din care fac parte.

Art.12 — Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Mirosi isi desfisoard activitatea curenti in
imobile proprietatea publici a Comunei Mirosi si utilizeazi dotirile puse la dispozitie pentru
functionarea in conditii de eficienti.
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Art.13 — Sediul administrativ principal al Primiriei este in Comuna Mirosi, str.Principald, Cod Postal:
117490, Judetul Arges.

Art.14 — Finantarea Primdriei se asigurd din bugetul local, din impozitele si taxele locale instituite cu
respectarea prevederilor legale si din alte venituri, conform legii.

Art.15 — Primaria Comunei Mirosi administreazi bunuri imobile si mobile, proprietatea publica sau
privatd a Comunei Mirosi, dupi caz, evidentiate distinct in evidenta contabili si, dupi caz, in evidentele
de carte funciara.

Art.16 — Circulatia documentelor intre compartimentele din cadrul Primariei, precum si intre acestea si
persoanele fizice si juridice se va realiza printr-un Registru de intrare — iesire in cadrul Primiriei.
Termenul de solutionare a documentelor adresate Primiriei va fi de maximum 30 de zile, pentru
situatiile unde legea nu prevede un lat termen.

Art.17. Actele emise de Primaria Comunei Mirosi vor fi semnate in mod obligatoriu de catre primar si
secretar, iar in lipsa acestora de ctre viceprimar pentru primar, iar pentru secretar de citre un salariat
numit prin dispozitia primarului. Stampila se aplicd numai pe aceste semnituri sau pe semndtura
persoanelor nominalizate prin dispozitia scrisd a primarului.

Art.18 Pentru viceprimar i secretar si pentru restul personalului, deplasdrile in interesul serviciului se
aproba de cétre primar.

Partea a II-a
Atributiile primarului, viceprimarului si secretarului

PRIMARUL

Art.19 Primarul indeplineste functia de autoritate publicd si rispunde de buna functionare a
administratiei publice locale, in conditiile legii.

Art.20 Primarul reprezinti Comuna Mirosi in relatiile cu alte autorititi publice, cu persoanele fizice
sau juridice romane sau straine, precum si in justitie.

Art.21 Primarul actioneaza ca reprezentant al statului in comuna in care a fost ales si indeplineste
urmatoarele atributii principale:

* asigurd respectarea drepturilor si libertdfilor fundamentale ale cetitenilor, a prevederilor
Constituiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotrarilor si
ordonantelor Guvernului, a hotararilor consiliului local;

* dispune masurile necesare si acordi sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu
caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalti conducitori ai autoritatilor administratiei publice centrale,
ale prefectului, precum si a hotérarilor consiliului local, in conditiile legii;

® asigurd aducerea la indeplinire a hotdrarilor consiliului local, in situatia in care apreciazi ci o
hotérare este ilegald, in termen de 3 zile de la adoptare il sesizeazi pe prefect;

* propune consiliului local consultarea populatiei prin referendum cu privire la problemele locale
de interes deosebit; pe baza hotararilor consiliului local ia masuri pentru organizarea acestor consultiri,
in conditiile legii;

e prezintd consiliului local, anual sau ori de céte ori este necesar, informari privind starea
economicd, sociald si de mediu a comunei in concordantd cu atributiile ce revin autoritdtilor
administratiei publice locale, precum si informari asupra modului de aducere la indeplinire a hotirarilor
consiliului local;

* prezintd, la solicitarea consiliului local si alte rapoarte si informari;
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e claboreazd proiectele de strategii privind starea economicd, sociald si de mediu a unititii
administrativ-teritoriale si le supune aprobérii consiliului local;

e exercitd functia de ordonator principal de credite;

e intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre
aprobare consiliului local;

e inifiazd, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri de
valoare in numele unititii administrativ-teritoriale;

e verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cét si a sediului secundar;

e verifica, din oficiu sau la cerere, incasarea si cheltuirea sumelor din bugetul local si comunici de
indata consiliului local cele constatate;

e coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publici de
interes local;

e ia mdsuri pentru prevenirea si, dupd caz, gestionarea situatiilor de urgenti;

e asigura ordinea publicd si linistea locuitorilor prin intermediul politiei, jandarmeriei si
pompierilor care au obligatia sa raspunda solicitarilor sale, in conditiile legii;

e ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului efectuirii
serviciilor publice de interes local, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al comunei;

e numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupd caz, a raporturilor de muncd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

e asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aprobarii consiliului local
si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

* emite avize, acorduri i autorizatii date in competenta sa prin lege si alte acte normative;

e asigura realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformirii cu prevederile angajamentelor
asumate n procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru
serviciile furnizate cetétenilor;

e colaboreaza cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de
specialitate ale administrafiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu
consiliul judetean;

* asigurd intretinerea si reabilitarea drumurilor publice comunale, in conditiile legii;

* exercitd control asupra activitdtilor din oboare, locuri si parcuri de distractii si ia masuri pentru
buna functionare a acestora;

e conduce serviciile publice locale, asigurd serviciile de stare civild si de autoritate tutelara,
supravegheaza realizarea mésurilor de asistenta si ajutor social, ia masuri de protectie civila ;

e propune consiliului local spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de functii,
numdrul de personal si regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului;

* numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupd caz, a contractelor individuale de muncd, in conditiile legii pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

e ia mdsuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industrial sau de orice fel pentru
igienizarea malurilor, cursurilor de apa din raza comunei, precum si pentru decolmatarea viilor locale si
a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;
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 organizeazd si asigurd desfisurarea, in conditiile legii, a alegerilor, precum si a sarcinilor ce ii
revin cu privire la recesimant;

e verificd prin compartimentele de specialitate corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fiscal teritorial;

* asigurd realizarea lucririlor si ia miasurile necesare conformirii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeana, in domeniul protectiei mediului;

¢ indeplineste functia de ofiter de stare civila.

VICEPRIMARUL

Art.22 Viceprimarul indeplineste urmitoarele atributii:

* este inlocuitorul de drept al primarului pentru realizarea obiectivelor si sarcinilor din
administratia publicd locald si il reprezintd cand este cazul, din dispozitia acestuia, in relatiile cu
persoanele fizice si juridice;

e findrumd si coordoneazi activitatea personalului din aparatul de specialitate al primarului,
conform structurii organizatorice aprobate;

Atributii delegate prin dispozitia primarului

* exercitd control asupra activitatilor din oboare, locuri si parcuri de distractii si ia masuri pentru
buna functionare a acestora;

* ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului efectuirii
serviciilor publice de interes local, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al comunei;

* urmdreste modul de organizare a evidnetei lucrarilor de constructii si punerea la dispozitia
autoritatilor administratiei publice centrale a rezultatelor acestor evidente;

* ia mdsuri pentru controlul depozitdrii deseurilor menajere, industrial sau de orice fel pentru
igienizarea malurilor, cursurilor de apa din raza comunei, precum si pentru decolmatarea viilor locale si
a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;

e face propuneri de finantare a obiectivelor de investitii de interes public si urmareste realizarea
acestora conform documentatiilor aprobate;

* colaboreaza cu Servicul Comunitar pentru utilitati publice, Compartimentul Administrativ si
Compartimentul Financiar Contabil in vederea realizarii lucrarilor de investitii si reparatii, precum sia
achizitiilor publice;

e verificd §i confrma situatiile de lucrari in vederea efectudrii platilor si rispunde de corectitudinea
efectuarii acestora;

o face parte din comisia de selectie a ofertelor pentru achizitia de bunuri, servicii si lucrari,
conform legislatiei in vigoare;

* pregiteste toate documentele privind receptia lucrarilor, terminarea acestora si receptia finals,
participand la receptia lucrdrilor;

® urmdreste executarea lucrdrilor conform contractelor incheiate;

e verificd modul de asigurare a calitatii lucrérilor contractate si procedurile folosite;

* asigurd intrefinerea i reabilitarea drumurilor publice comunale, in conditiile legii;

e constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de Ordonanta Guvernului nr.43/1997
privind regimul drumurilor, republicati;

e participd la licitatiile publice organizate in vederea concesionarii terenurilor pentru constructii
si/sau inchirierea terenurilor cu altd destinatie decat cea de locuinte;

* intocmeste, urmireste si rispunde de realizarea planului anual privind lucririle de reparatii
curente si de capital ce urmeazi a se efectua la imobilele proprietatea domeniului public, valoarea
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estimate a lucrdrilor ce trebuie executate in strdnsa concordanta cu masurile impuse de lege cu privire la
siguranta de exploatare a imobilului;

* intocmeste figele de investitii pentru fiecare obiectiv si listele anexa la bugetul propriu, precum si
modificdrile care se impun la rectificarile de buget;

e raporteaza situatia vanzarii de spatii si terenuri;

* urmdreste actualizarea periodicd a devizelor generale pentru obiectivele de investitii aprobate, in
functie de evolutia preturilor;

e verificd acordarea avizelor legale privind documentatiile de executie pentru lucririle proprii in
vederea obtinerii autorizatiei de construire;

* identificd si urmireste elaborarea de programe pentru eliminarea depozitirilor necontrolate de
deseuri participand la dezafectarea unor amenajéri improvizate si impropii pentru cresterea animalelor in
zone locuite si alte activitati (puncte critice identificate, urmarire cantitati de deseuri evacuate);

* supravegheazi realizarea lucrdrilor de curdtire si intretinere a cursurilor de api (evacudri
deseuri, decolmatiri, operatii de degajare a albiilor cursurilor de ap3);

e propune masuri de adoptare a unui sistem integrat de management al deseului solid cu
implementarea unui sistem organizat de colectare selective.

Art.23 — Viceprimarul isi exercita atributiile in limita competentelor delegate de primar prin dispozitie,
potrivit art.57 alin.2 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicati, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Art.24. In caz de vacanti a functiei de primar, precum si in caz de suspendare din functie a acestuia,
atributiile sale vor fi exercitate de drept, de catre viceprimar, pani la validarea mandatului noului primar,
sau, dupa caz, pana la incetarea suspendarii.

SECRETARUL

Art.25 Comuna Mirosi are un secretar, care este functionar public de conducere cu studii superioare
administrative.

Art.26 Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu §i regimul
disciplinar ale secretarului Comunei Mirosi se fac in conformitate cu prevederile legislatiei privind
functia publica si functionarii publici.

Art.27 (1) - Secretarul comunei indeplineste, in conditiile legii, atributiile previzute la art. 117 din
Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicati, cu modificarile si completrile ulterioare,
respectiv:

* avizeazi, pentru legalitate, dispozitiile primarului, hotirarile consiliului local;

e participa la sedintele consiliului local;

e asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

* organizeazd arhiva si evidenta statistici a hotdréarilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

* asigura transparenta si comunicarea citre autoritifile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor previzute la lit.a), in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completirile ulterioare;

* asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunica ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza hotirarile
consiliului local;

* pregiteste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;
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* coordoneazd compartimentele si activititile cu caracter Juridic, de stare civils, autoritate tutelara
si asistentd social din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

® urmdreste solutionarea corespondentei in termenul legal;

* asigurd aducerea la cunostinta publici a hotirarilor si dispozitiilor cu caracter normativ;

e celibereazi extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu caracter
secret, stabilite potrivit legii;

* confirmi autenticitatea copiilor cu actele originale, in conditiile legii;

¢ exercitd functia de ofiter de stare civili;

e intocmeste fisa de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul din
cadrul compartimentelor care le coordoneazi;

* asigurd informarea permanenti a primarului in legdtura cu problemele specifice;

e aduce la cunostinta publici rapoartele de activitate ale consilierilor si a viceprimarului;

e coordoneazi, verifica si rispunde de modul de completare si tinere la zi a registrului agricol;

® sprijind primarul in organizarea alegerilor locale si generale, potrivit legii;

e intocmeste rapoarte, informari, referate de specilitate si le prezintd primarului sau consiliului
local, dupi caz;

e intocmeste si propune spre aprobare statute, regulamente, studii privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de interes local;

* tine evidenta declaratiilor de interese si de avere ale alesilor locali si face propuneri prefectului
privind constatarea incetirii mandatului acestora in situatii de incompatibilitate;

* exercitd controlul asupra legalititii actelor intocmite de celelalte compartimente din cadrul
primdriei;

* colaboreazi la intocmirea proiectelor de hotirari ale consiliului local, dispozitiilor primarului si a
oricdror alte acte elaborate de citre Primarul Comunei Mirosi;

* participd la desfasurarea activititilor privind recesimantul populatiei;

® pastreazd un exemplar oficial din listele electorale permanente si multiplici aceste liste in
vederea inaintarii acestora in 2 (doui) exemplare birourilor electorale ale sectiilor de votare in termen de
24 ore de la constituirea acestora;

® vacomunica, in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, camerei notarilor publici
in a cérei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu, o sesizare pentru deschiderea
procedurii succesorale, care va cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luna, an;

¢) data nasterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupa caz, in
registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.

* asigurd inregistrarea actelor si faptelor de stare civild, intocmirea, inscrierea si comunicarea la
cei in drept a mentiunilor de stare civild, intocmirea documentatiilor cu privire la anularea, rectificarea
sau completarea ulterioara a unor acte de stare civili; solutionarea corectd a unor aspecte deosebite ce
apar in activitdile de stare civila si indreptarea erorilor constatate;

* tine evidenta si pastreazi registrele de stare civila (nagtere, casitorie, deces), exemplarul I si
efectueazd mentiuni pe acestea conform comunicarilor primite de la cei in drept;
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e clibereazi extrase de pe actele de nastere, de casatorie si de deces ce le au in péstrare la cererea
instantelor judecatoresti, parchetului, politiei si notarilor publici.

e intocmeste anual, pentru unitatea administrativ-teritoriald, necesarul de registre si de certificate
de stare civila, precum si de cerneald neagrd speciald, pentru anul urmétor, pe care il comunica la
Consiliul Judetean Arges.

e asigurd inscrierea mentiunilor, in conditiile legii si ale Metodologiei, pe marginea actelor de stare
civild, aflate in péstrare.

o clibereazd extrase de pe actele de stare civild la cererea autoritatilor publice precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civila la cererea persoanelor fizice.

e colaboreaza cu unitatile sanitare si de protectie sociald impreuna cu Serviciul de Informatizare a
Persoanei din cadrul Inspectoratului Judetean de Politie in vederea depistérii persoanelor a caror nastere
nu este inregistratd in actele de stare civila.

e urmareste inaintarea registrelor de stare civilda dupd completare in termen de 30 de zile
(exemplarul II) la serviciul de resort al judetului si completeazd exemplarul 2 si buletunul statist in
forma informatizata.

e tine evidenta mentiunilor, in registrul general de stare civila.

¢ mentiunile primite din alte localitdti se inregistreaza in registrul de intrare-iesire, se opereaza pe
actele de stare civila si se comunica pentru operare la exemplarul II.

e fnainteaza in termenele stabilite statisticile livretele militare, buletinele de identitate ale celor
decedati la organele de specialitate.

e completeaza si elibereaza livrete de familie si opereazi in acestea toate mentiunile survenite.

e transcrie actele de nastere, cdsdtorie §i decese inregistatele la autoritatile competente in
straindtate.

e intocmeste actele de nastere ca urmare a adoptiilor cu efecte;

e inregistreaza cererile de divort pe cale administrativa, verifica si urmareste procedura previzuti de leg
in vederea eliberarii certificatului de divort si intocmeste dispozitia in caz de respingere;

o efectueazd lucrdri privind evidenta si miscarea personalului din aparatul de specialitate al
primarului cu privire la incadrare, transfer, detasare, pensionare, incetarea/suspendarea contractului de
muncd sau raportului de serviciu, intocmeste, pastreaza si tine la zi documentele de personal;

e gestioneazd functiile publice si transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
modificérile efectuate in numar si structurd, precum si propuneri de modificare a acestora in vederea
acordarii avizelor necesare;

e organizeazd concursuri pentru angajdri sau promovari in functii si grade profesionale, in
conditiile legii, pentru persoanele din aparatul de specialitate al primarului;

e claboreazd Planul de ocupare a functiilor publice pentru anul urmétor privind aparatul de
specialitate al primarului si-1 transmite la ANFP impreuna cu centralizatorul ce cuprinde si functiile
publice din institutiile subordonate;

e intocmeste si gestioneaza dosarele profesionale ale functionarilor publici si personalului
contractual conform prevederilor legale in vigoare, eliberdnd la cererea acestora copii dupd actele
continute de acestea;

e gestioneazd datele personale ale functionarilor publici privind numele, prenumele, domiciliul,
data nasterii, functia publica pe care o ocupd, vechimea in functia publica, precum si alte functii publice
ocupate anterior, studiile, titlurile didactice sau stiintifice i limbile strdine pe care le cunosc;

e celaboreazi planul anual de perfectionare profesionald, precum si a oricaror altor masuri privind
perfectionarea profesionald a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului, le
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supune aprobdrii Primarului Comunei Mirosi si asigura transmiterea acestora citre Agentia Nationali a
Functionarilor Publici;

® coordoneaza realizarea evaluirii performantelor profesionale;

* asigurd elaborarea programului de instruire conform necesitdtilor identificate de catre sefii de
compartimente;

e verificd si actualizeazi periodic fisele de post si ofera consultanta sefiilor de compartimente in
vederea intocmirii si actualizarii fiselor de post;

* asigurd si coordoneazi intretinerea bazei de date a angajatiilor (REVISAL, registrul de evidenta
a functiilor publice si a functionarilor publici);

(2) Prin derogare de la prevederile art.21 alin.(2) din Legea nr.273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificirile si completérile ulterioare, in situatiile prevazute la art.55 alin. (8”1) sau, dupa
caz, la art.99 alin.(9), secretarul unitdtii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activitatile curente.

(3) — Secretarul comunei indeplineste si alte atributii prevazute de lege, precum si alte atributii
incredintate de consiliul local sau de primar.

Partea a III-a
Structura organizatorici si principalele tipuri de relatii

Art.28 - Structura organizatorici a Primiriei Comunei Mirosi  este in conformitate cu Legea
administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare si
organigrama aprobata prin hotirarea consiliului local.

Art.29 - in cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de
cooperare, de reprezentare, de control.

Art.30 - Relatiile de autoritate ierarhica presupun:

a) subordonarea viceprimarului si a secretarului comunei fata de primar;

b) subordonarea sefiilor de structuri (coordonatori de compartimente) fatd de primar, viceprimar sau
fatd de secretarul comunei, in limitele competentelor stabilite de legislatia in vigoare, de dispozitiile
primarului si de structura organizatorici;

¢) subordonarea personalului de executie fatd de sefii ierarhici superiori.

Art.31 - Relatiile de autoritate functional se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Mirosi, intre acestea si serviciile publice cu sau fir3 personalitate
Juridicd si institutiile publice, in conformitate cu atributiile specifice fieciruia, cu obiectul lor de
activitate sau competentele lor legale si in limitele prevederilor legale.

Art.32 - Relatiile de colaborare se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Mirosi si intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul
serviciilor publice cu sau fira personalitate Juridica si institutiilor publice .

Art.33 - Relatiile de colaborare exista si intre compartimentele functionale din aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Mirosi, serviciilor publice cu sau fird personalitate juridica si institutiilor publice,
cu compartimentele similare ale celorlalte structuri ale administratiei publice centrale si locale, asociatii
si fundatii, etc. din tari si striinatate.

Art.34 (1) - Relatiile de reprezentare in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei centrale sau
locale, ONG-uri din tari si striinitate se realizeazi de primar, viceprimar, secretarul comunei sau
salariatii compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului si serviciile publice de interes local,
in limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de primar prin dispozitie.
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(2) - Salariatii care reprezinti Comuna Mirosi sau primédria in cadrul unor organizatii
internaionale, institutii de invatamant, conferinte, seminarii §i alte activitati cu caracter international au
obligatia sd promoveze o imagine favorabila tarii si Comunei Mirosi.

Art.35 (1) - Relagiile de coordonare, verificare si control se stabilesc intre primar, viceprimar si
secretarul comunei pe de o parte, salariatii §i sefii structurilor, conform organigramei aprobate si a
dispozitiilor primarului.

(2) - Acelasi tip de relatii se stabilesc intre serviciile sau institutiile publice de interes local
specializate in control (Politia locald) si compartimentele, serviciile publice si institutiile publice public
care desfasoard activitd{i supuse inspectiei si controlului conform competentelor stabilite prin Legea
administratiei publice locale nr.215/2001, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare sau prin
alte prevederi legale in vigoare.

Art.36 - Conducerea si controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de primar, in exercitarea
atributiilor acestuia previzute de prevederile art.63 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art37 - In cadrul numirului total de posturi aprobate prin hotédrdrea consiliului local, pentru buna
functionare a primériei, primarul propune numarul de posturi pentru compartimentele din structura
organizatoricd, propune transformarea posturilor vacante prevazute in statul de functiuni, conform
legislatiei in vigoare, precum si constituirea de compartimente in functie de necesititi.

Art.38 — Structura organizatorici a aparatului de specialitate a Primiriei Comunei Mirosi conform
organigramei aprobate prin hotérarea consiliului local este alcituitd din urmatoarele:

Compartimentul Financiar Contabil,

Compartiment Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru;

Compartiment Asistenta Sociala;

Compartiment Administrativ;

Serviciul comunitar pentru utilitati publice;

Biblioteca;

Compartiment Situatii de urgenta;

VVVVVVY

Cap .I. Compartimente functionale din subordinea Primarului Comunei Mirosi
1.1. Compartimentul Financiar Contabil

Art.39 — Compartimentul Financiar Contabil asiguri formarea, administrarea, angajarea, utilizarea si
evidenta resurselor umane, materiale si financiare ale Comunei Mirosi. Asigura finantarea activititilor
primdriei, a aparatului de specialitate al Primarului Comunei Mirosi, a serviciilor publice de interes
local, a lucrérilor de investitii publice, intocmirea si executia bugetului local al Comunei Mirosi.

Art.40 — Compartimentul Financiar Contabil are urmitoarele atributii :

1. elaborarea §i fundamentarea bugetului local al Comunei Mirosi, a bugetului institutiilor
publice finantate integral din venituri proprii, a bugetului imprumuturilor externe si interne, a bugetelor
fondurilor externe nerambursabile, precum si rectificarile acestor bugete pe parcursul anului bugetar;

2. intocmirea planului de venituri proprii constituit pe seama impozitelor, taxelor, contributiilor
si veniturilor fiscale si nefiscale provenite de la persoane fizice si juridice aflate pe raza Comunei
Mirosi;

3. intocmirea planului din sume prelevate de la bugetul de stat, cote defalcate din impozitul pe
venit, conform legilor bugetare;

4. intocmirea planului de venituri provenite din alte surse constituite conform legilor bugetare;

5. intocmirea planului de venituri si cheltuieli pentru activititi autofinantate;
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6. intocmirea lunar sau trimestrial a situatiilor privind deschiderea creditelor bugetare pe capitole
de cheltuieli, urmarind totodati si incadrarea cheltuielilor in creditele lunare, trimestriale sau anuale
stabilite;

7. modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor bugetare;

8. efectuarea virarilor de credite bugetare in cadrul capitolelor de cheltuieli;

9. verificarea periodici a casieriei;

10. organizarea si desfisurarea operatiunilor de inventariere si operarea in contabiitatea a
documentelor legale privind intrarea mijloacelor fixe, casarea sau transferul acestora;

I1. intocmirea cererilor si a situatiilor necesare pentru deblocarea fondurilor bugetare rimase
nefolosite si supunerea spre aprobarea organelor abilitate;

12. deschiderea finantdrii investitiilor din fondurile proprii, precum si a celor finantate din alte
surse prevazute de lege;

13. respectarea legalititii cu privire la necesitatea, oportunitatea, eficacitatea si economicitatea
cheltuielilor;

14. efectuarea operatiunilor specifice controlului financiar preventiv;

15. verificarea evidentei datoriei publice locale a Comunei Mirosi;

16. verificarea sumelor datorate reprezentind dobanzi si rate de capital aferente imprumuturilor
contractate §i a raportarilor lunare privind finantarea rambursabili contractatd direct, fird garantia
statului, de catre Comuna Mirosi;

17. efectuarea operatiunilor specifice fondurilor externe nerambursabile;

18. wverificarea evidentei cheltuielilor efectuate pentru implementarea proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile;

19. verificarea conturilor de disponibil din fonduri externe nerambursabile din trezorerie si
banci;

20. intocmirea situatiilor financiare si stabilirea politicilor contabile;

21. verificarea implementirii procedurilor de contabilitate cu ajutorul aplicatiei informatice;

22. intocmirea de rapoarte, statistici si a altor situatii referitoare la domeniul de activitate;

23. verificarea legalitatii documentelor justificative anexate la decont, concordanta lor cu natura
si destinatia cheltuielilor pentru care s-a acordat avans si respectarea termenului de justificare;

24. intocmirea facturilor;

25. verificarea extraselor de cont cu instrumentele de platé in privinta exactititii datelor inscrise
in extrase cu cele din instrumentele de plati;

26. evidenta materialelor de natura obiectelor de inventar;

27. intocmirea deschiderilor de credite pe capitole de cheltuieli si urmdirirea incadririi
cheltuielilor in creditele aprobate;

28. evidenta veniturilor proprii ale bugetului local, a sumelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat, a subventiilor primite de la bugetul de stat si de la alte bugete, a donatiilor si
sponsorizarilor;

29. efectuarea operatiunilor de incasari si pléti in numerar;

30. ridicarea de la trezorerie pe baza cecurilor de numerar, a numerarului necesar pentru
efectuarea plitilor;

31. emiterea chitantelor pentru incasarile in numerar, altele decét ridicirile de numerar de la
trezorerie;

32. acordarea de avansuri in numerar;

33. evidenta avansurilor acordate si urmarirea Justificarii lor la termenele stabilite;

34. efectuarea operatiunilor financiare si contabile privind bunurile materiale apartinand
administratiei publice locale;
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35. efectuarea operatiunilor financiare §i contabil privind cheltuielile de aprovizionare cu
materiale si obiecte de inventar pentru P.S.I., aparare civild si alte actiuni;

36. executarea planului de cheltuieli bugetare, a decontirilor, precum si a altor operatiuni legate
de executia planului de cheltuieli;

37. intocmirea conturilor de executie lunare, a balantelor de verificare lunare, a dérilor de seama
contabile trimestriale si anuale privind executarea planului cheltuililor bugetare si depunerea lor la
directia judeteani a finantelor publice locale, la termenele stabile;

38. inregistrarea cronologica si sistematicd a tuturor operatiunilor in figele sintetice si analitice;

39. efectuarea lunari a controlului salariilor ;

40. intocmirea si urmdrirea programului de ”Furnizori”;

41. efectuarea deconturilor de deplasare;

42. intocmirea ordinelor de plata pentru plata salariilor;

43. operarea declaratiilor privind stabilirea impozitului pe cladiri, teren, a taxei pe mijloacele de
transport, a taxei hoteliere, a taxei pentru folosirea mijloacelor de reclami si publicitate, impozit pe
spectacole, alte taxe;

44. vizarea fiselor de inmatricularea a mijloacelor de transport detinute de persoane juridice,
stabilirea taxei de inmatriculare;

45. emiterea de certificate fiscale;

46. efectuarea de controale cu privire la modul de declarare si virare a impozitelor si taxelor
locale la persoane fizice si juridice la sediu sau pe teren, intocmirea proceselor - verbale de control;

47. intocmirea dosarelor de executare silitd pentru persoanele juridice care figureaza cu restante
la impozitele si taxele locale;

48. solicitarea de informatii sau documente cu relevantd fiscald ori pentru identificarea
contribuabililor sau a materiei impozabile ori taxabile dupa caz, in vederea clarificérii si stabilirii
situatiei fiscale a contribuabililor;

49. intocmirea de referate privind achizitionarea de consumabile, obiecte de inventar, mijloace
fixe, etc.;

50. intocmirea de rapoarte privind adoptarea de cétre consiliul local a unor hotérari privind
stabilirea impozitelor si taxelor locale;

51. organizeazi si indruma activitatea de incasare si vérsarea la buget a veniturilor fiscale si
nefiscale;

52. asiguri incasarea taxelor speciale stabilite prin hotérare a consiliului local;

53. asigurd indrumarea activitdtii de urmarire si incasare a impozitelor, taxelor si altor venituri,
efectueazi controlul asupra modului cum aparatul respectiv indeplineste sarcinile cu privire la incasarea
si lichidarea debitelor restante, precum si conducerea evidentelor;

54. organizeazd activitatea de urmadrire a debitorilor prin inméanarea instiintérilor de plata si a
somatiilor cétre contribuabili;

55. urmireste modul de calcul si incasare a majordrilor pentru neplatd sau plata cu intarziere a
impozitelor si taxelor;

56. verifici respectarea condiiilor si prevederilor legale privind identificarea debitorilor,
confirmarea si debitarea amenzilor, imputatiilor, despdgubirilor si a altor venituri ale bugetului local
primite de la alte organe;

57. urmdreste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termen si stabileste masuri de
recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de urmarire si incasare;

58. intocmeste documentatia debitorilor insolvabili si disparuti si cu avizul consilierului juridic
le prezinta spre aprobare conducétorului unitatii;
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59. urmireste permanent situatia sumelor restante, ia sau dispune maésuri pentru lichidarea
acestora;

60. asigura aplicarea unitari a legislatiei referitoare la urmdrirea contribuabililor si incasarea
taxelor la bugetul local;

61. primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmdrirea si incasarea debitelor neachitate in
termen;

62. organizeaza activitatea de executare silita, la persoanele fizice si juridice avand sarcina de a
inména instiintarile de plati si somatiile pentru obligatiile de plati ce fac venit la bugetul local;

63. intocmeste referate privind restituirile de impozite si taxe locale aflate in suprasolvire si le
inainteaza spre aprobare directorului;

64. asigurid evidenta sumelor incasate din executiri silite.

65. raspunde de solutionarea in timp a corespondentei serviciului si se ocupa de pregitirea
pentru arhivare a documentelor serviciului;

66. Inainteazi propuneri de proceduri operationale specifice activititii desfdsurate in functie de
riscurile identificate in activitate.

67. elaboreazi Programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitétilor si priorititilor
comunicate de celelalte compartimente de specialitate si in baza bugetului de venituri si cheltuieli
aprobat, program pe care-1 supune aprobdrii ordonatorului de credite (primarului);

68. realizeaza punerea in corespondentd a produselor, serviciilor si lucririlor care fac obiectul
contractelor de achizitie publici cu sistemul de grupare si codificare utilizat in Vocabularul comun al
achizitiilor publice (CPV);

69. intocmeste notele justificative si le supune aprobarii ordonatorului de credite in cazul
aplicdrii unei proceduri care constituie exceptie de la regula de atribuire si anume in cazul dialogului
competitiv, negocierea cu si fird publicarea unui anun{ de participare si cererea de oferte, pe baza
referatelor de necesitate transmise de citre fiecare compartiment de specialitate;

70. redacteaza si inainteazi, in conformitate cu prevederile legale, invitatiile de participare,
anunturile de intentie, de participare si de atribuire spre publicare in Sistemul Electronic de Achizitii
Publice (SICAP) si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupi caz;

71. elaboreazi calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului de
achizitii publice, evitarea suprapunerilor si Intdrzierilor i monitorizarea interni a procesului de achizitii
finand seama de termenele legale prevazute pentru publicare invitatii, anunturi, depunere de oferte,
duratele previzionate pentru examinarea si evaluarea ofertelor precum si de orice alte termene care pot
influenta procedura;

72. elaboreazd sau coordoneazi elaborarea documentatiei de atribuire in colaborare cu
compartimentele interesate de achizitionarea produselor, serviciilor sau lucririlor (caietele de sarcini si
temele de proiectare sunt elaborate de compartimentele solicitante);

73. pune la dispozitia oricirui operator economic, care solicitd, documentatia de atribuire, in
cazul in care documentatia de atribuire din motive tehnice nu este publicata integral in SICAP;

74. raspunde la solicitarile de clarificari, raspunsurile insotite de intrebarile aferente
transmitandu-le in SEAP pentru a putea fi accesate de citre tofi operatorii economici care sunt interesati
de procedura de atribuire;

75. participd ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor, intocmeste procesele verbale ale
sedintei de deschidere a ofertelor, solicitirile de clarificari si le transmite ofertantilor participanti la
procedura de atribuire, redacteazi procesele verbale intermediare, rapoartele intermediare si finale;

76. informeazi ofertantii cu privire la rezultatele procedurii de achizitie prin comunicari scrise;

& T1. redacteazi contractele de achizitie publicd pentru fiecare procedura adjudecati si urmareste
avizarea §i semnarea acestora;
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78. preda contractele de achizitie, semnate, pe baza de proces - verbal de predare - primire,
operatorului economic care a castigat procedura, compartimentului de specialitate care a solicitat
achizitia (pentru urmdrirea deruldrii lor si respectiv pentru efectuarea receptiei) si directiei economice
sau compartimentului pentru efectuarea platile aferente;

79. elaboreazi si transmite catre Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor punctul de
vedere al autoritéfii contractante si toate documentele solicitate, in cazul existentei unei contestatii;

80. duce la indeplinire masurile impuse autoritatii contractante de citre Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;

81. intocmeste si péstreazd dosarul de achizitie publici care cuprinde toate activititile
desfasurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare pentru derularea
procedurii;

82. colaboreaza cu toate directiile, serviciile, birourile si compartimentele din cadrul aparatului
de specialitate, cu toate institutiile si serviciile publice de interes local;

83. pune la dispozitia oricdrei autoritifi publice interesate, spre consultare, dosarul de achizitie
publicd, daca acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici o informatie si nu fie dezvaluiti, daci
dezvaluirea ei ar fi contrara legii;

84. intocmeste i transmite, conform prevederilor legale, citre Autoritatea Nationald pentru
Achizitii Publice raportdri cu privire la rezultatul activitdtii de achizitii (toate tipurile de contracte
atribuite) pentru anul bugetar;

1.2 Compartiment Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru

Art. 41 — Compartimentul Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru indeplineste
urmatoarele atributii:

1. asigurd aplicarea prevederilor legilor funciare si colaboreazi cu celelalte structuri din
aparatul de specialitate al primarului si serviciile publice de interes local in vederea aplicarii prevederilor
Legii nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie
1945 - 22 decembrie 1989, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare si ale Legii
nr.213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificirile si completarile
ulterioare, precum si a celorlalte acte normative care reglementeazi proprietatea;

2. asigurd punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprietari sau altor persoane
indreptatite in baza legilor funciare si efectueaza masuritorile topografice necesare pentru punerea in
posesie pe amplasamentele stabilite de Comisia pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra
terenurilor din Mirosi, intocmeste procesele-verbale de punere in posesie si le transmite autoritatilor si
institutiilor publice abilitate in vederea eliberarii titlurilor de proprietate;

3. elibereaza fostilor proprietari sau mostenitorilor acestora titlurile de proprietate intocmite si
transmise de OCPI Arges si asigurd conducerea evidentei titlurilor de proprietate eliberate in baza legilor
funciare;

4. verifica toate cazurile de atribuire de terenuri in proprietate prin constituire si reconstituire si
face propuneri Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor din Mirosi
cu privire la solutionarea cererilor adresate de cetiteni in acest sens si asigurd lucrarile de convocare si
desfasurare a Comisiei;

5. face propuneri Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor
din Mirosi cu privire la modificarea, anularea unor titluri de proprietate sau adeverinte de proprietate in
conditiile in care se constata cd acestea au fost acordate in mod eronat;
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6. transmite propunerile Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor din Mirosi, in vederea validarii sau invalidirii acestora de citre Comisia Judeteana Arges
pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor;

7. intocmeste si conduce la zi Registrele Agricole ale Comunei Mirosi in conformitate cu
legislatia in vigoare, inclusiv a aplicatiei registrului agricol in sistem informatic;

8. verifica inscrierile in Registrele Agricole ale Comunei Mirosi si in teren cu privire la
suprafetele de teren, clidirile de locuit si celelalte constructii gospodaresti, efectivele de animale, pe
specii si categorii, numarul de pasari pe specii, familii de albine, mijloace de transport si utilaje agricole
ale fermierilor si producitorilor agricoli si elibereazi pe baza datelor din registrele agricole si a
rezultatelor verificarilor din teren, adeverinte pentru intocmirea dosarelor in vederea acordarii de
subventii de Uniunea Europeana sau de la bugetul de stat, de stimulente de la bugetul de stat, de alocatii
pentru motorind necesare lucrarilor agricole mecanizate, asigurand, in limita competentelor primiriei
prevazute in actele normative aplicabile, sprijin de specialitate;

9. tine evidenta efectivelor de animale de pe raza Comunei Mirosi si elibereazi bilete de
adeverire a proprietatii asupra animalelor;

10.  supravegheaza starea sanitar — veterinard a animalelor, zooigiena adiposturilor aplicand
masurile stabilite de medicul veterinar pentru prevenirea imbolnavirii animalelor;

1. in cazul sacrificarilor in situatii deosebite, se solicitd examinarea carnii, a organelor si
subproduselor de citre un medic veterinar;

12, in caz de aparitie sau suspiciune de boli infecto — contagioase dispune masuri de izolare a
animalelor bolnave sau suspecte de boald, de restringere a circulatiei oamenilor in zoni si anunta
imediat medical veterinar;

13. participd la executarea actiunilor profilactice de dezinfectie, dezinsectie §i deratizare ce se
efectueazi pe raza Comunei Mirosi;

14, asistad la ingroparea sau distrugerea cadravelor in locurile stabilite sau la dirijarea lor citre
unitdtile de neutralizare a deseurilor de origine animal;

15. tine evidenta animalelor moarte intr-un registru special §i informeazi trimestrial Directia
Sanitar — Veterinara cu privire la subprodusele animale ce nu sunt destinate consumului uman;

16.  duce la laborator pasarile moarte pentru analizi;

17.  participa la lucririle de individualizare necesare pentru ca proprietarii de animale si poati
beneficia de drepturile acordate de citre ministere sau alte institutii centrale, respectiv de subventii si
prime;

18. actualizeazd anual evidenta statistic a gospodariilor populatiei si a animalelor ce le detin
proprietarii pe specii si categorii de varsti;

19. atesta prin certificate existenta animalelor in proprietatea unor gospodarii agricole;

20. elibereazi certificate de producitori pentru cetitenii care detin teren arabil si pomi fructiferi;

21. participd la analizarea cererilor/actelor depuse, la stabilirea suprafetelor si la punerea in
posesie potrivit prevederilor Legii nr.18/1991 a fondului funciar, republicatd, cu modificarile si
completarile;

22. urmireste repsectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la carantina
fitosanitara si combaterea bolilor si a daundtorilor;

23. ia masuri de identificare a potentialului agroturistic al zonei;

24, acorda consultanti privind structura culturilor, a soiurilor ce se preteazi in zona, a speciilor
de pomi fructiferi si a raselor de animale;

25.  controleaza salubritatea produselor alimentare in scopul prevenirii toxiinfectiilor alimentare
si al transmiterii de boli de la animale la om, preucm §i pentru evitarea raspandirii de germeni patogeni
de la animale la om, a introduceri in consum de produse insalubre sau falsificate, protectia mediului si
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igienizarea unitéilor in care se produc / prelucreazi / depoziteazi / transporta si se valorifica produsele
de origine animali si non—animali;

26. examineaza si controleaza animalele si pasirile aduse spre vanzare interzicand sacrificirile
in alte locuri decét cele special amenajate in acest scop;

27. verifica la agentii economici de pe raza de competenti existenta autorizatiilor/inregistrarilor
sanitar —veterinar;

28. controleazi efectuarea lucririlor de dezinsectie, dezinfectie si deratizare ce se efectueazi pe
raza Comunei Mirosi;

29. elibereazd adeverinte pe baza datelor din registrul agricol pentru persoanele care nu detin
teren agricol, in vederea stabilirii ajutorului de somaj, intocmirii dosarelor pentru acordarea de burse
scolare i rechizite, ajutor social, ajutor pentru incilzirea locuintei si cantini de ajutor social precum si
pentru stabilirea altor masuri de asistenti sociali;

30. conduce la zi evidenta contractelor de arendare a terenurilor agricole incheiate in baza
noului Cod Civil;

31. intocmeste si elibereaza adeverinte pe baza datelor din Registrele Agricole cu privire la
imobilele terenuri situate in intravilanul si/sau extravilanul Comunei Mirosi, necesare pentru stabilirea
impozitului pe terenuri in baza declaratiilor de impunere si/sau pentru instrdinarea terenurilor, urmireste
si intocmegte documentele de evidentd funciara pentru stabilirea impozitului pe terenurile agricole pe
care le transmite serviciilor de specialitate in vederea stabilirii impozitului, urmarii si incasarii
impozitului sau executirii silite;

32. verificd, la solicitarea compartimentului stare civila, inregistrdrile din Registrele Agricole
privind bunurile imobile definute in proprietate in vederea completdrii sesizirilor de deschidere a
procedurii succesorale; comunica rezultatul verificarilor in termen de sapte zile calendaristice;

33. colaboreazi cu institutiile §i autorititile publice centrale si locale pentru agricultura, finante,
statisticd etc. precum si cu alte institutii cu atributii in domeniu;

34. verificd in teren §i in cazuri justificate, conform procedurii §i competentelor ce revin
primariei, face propuneri privind schimbarea categoriilor de folosinta a terenurilor definute in proprietate
de persoanele fizice sau juridice si le transmite spre aprobare la Oficiul Judetean de Cadastru si
Publicitate Imobiliard Arges, opereazi in Registrul agricol modificirile survenite, in baza aprobarilor si
comunicérilor OCPI Arges;

35. participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al municipiului i ia masuri
pentru marcarea si conservarea punctelor de hotar materializate prin borne a hotarelor acestuia
impreund cu reprezentantii OCPI Arges;

36. constituie i actualizeazi evidenta proprietatilor imobiliare si a modificarilor acestora;

37. urmireste modul in care detinitorii de terenuri asigurd cultivarea acestora si intocmeste
rapoarte privind situatia agricold a comunei;

38. inregistreazd §i transmite in termen de 24 ore instiintarea scrisd depusd de producitorii
agricoli, persoane fizice sau juridice, organelor abilitate pentru intocmirea actelor de constatare a
calamitatilor naturale;

39.  conduce evidenta terenurilor agricole degradate prin calamitati si face propuneri pentru
ameliorarea si redarea acestora in circuitul agricol;

40. face propuneri privind incadrarea terenurilor din extravilan pe zone, in cadrul Comunei
Mirosi si a localitdtilor componente, tindnd cont de pozitia terenurilor fata de centrul localitii, de
caracterul zonei, de gradul de fertilitate al terenurilor, de pozitionarea lor si de existenta drumurilor de
exploatare in zoni;
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41. verificd si completeaza declaratiile depuse de persoanele fizice si juridice, cu date din
registrul agricol cu privire la terenuri, magini agricole si constructii declarate in registrul agricol, in
vederea stabilirii impozitului pe constructii si teren, conform Codului fiscal;

42. comunici in termen de 3 zile citre Compartimentul Financiar Contabil, orice modificare
operatd in registrul agricol cu privire la terenurile, cladirile, mijloacele de transport sau alte bunuri
detinute in proprietate sau folosint, dupa caz, de naturd si conduci la modificarea oriciror impozite si
taxe locale de natura celor privind Codul fiscal;

43. pune la dispozitia Compartimentului Financiar Contabil orice date si informatii din
Registrele Agricole, la solicitarea acestora si colaboreaza cu personalul cu aceste servicii la identificarea
rdu platnicilor, persoane fizice si juridice si luarea masurilor legale ce se impun fatd de acestia pentru
neindeplinirea obligatiile legale de declarare a bunurilor impozabile, imobile, terenuri, constructii,
magini agricole, ca urmare a unor tranzactii;

44. efectueazd lucrarile de pregatire si organizare a recensdmantului general agricol si
finalizeazi rezultatele acestuia;

45. intocmeste darile de seama si rapoartele statistice anuale privind datele din registrul agricol
si le transmite institutiilor si autoritatilor publice abilitate;

46.  propuneri privind atribuirea de citre consiliul local a unor terenuri crescétorilor de albine in
vederea amplasirii unor vetre de stupini temporare sau permanente;

47. acorda consultanta agricola, urmareste aplicarea tehnologiilor adecvate si ia masuri de
protectie fitosanitara;

48. identificd bunurile imobile (constructii si terenuri) ce apartin domeniului public si
domeniului privat al statului sau, dupi caz, al Comunei Mirosi, pe baza actelor de proprietate sau in lipsa
acestora pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar, a documentatiei intocmite in cadrul lucririi
de cadastru-imobiliar edilitar;

49. verificd si raspunde de realizarea lucririi de cadastru general in comuna Mirosi, cu
respectarea Protocolului incheiat cu O.C.P.I. Arges si a contractului incheiat de Comuna Mirosi si
executantul lucrarii;

50. asigura intocmirea fiselor de punere in posesie, delimitarea exploatatiile agricole din
teritoriul administrativ al comunei, asigura furnizarea de date pentru completarea si tinerea la zi a
registrului agricol;

51. participa, la solicitarea scrisi a expertilor autorizati, la efectuarea expertizelor tehnice si
juridice cu privire la dezmembrarea parcelelor, partajarea terenurilor proprietate in indiviziune, iesirea
din indiviziune a terenurilor proprietatea Statului Romén, stabilirea vecinititilor, atribuirea prin ordin al
Institutiei Prefectului Judeful Arges a terenurilor proprietate de stat aferente constructiilor, identificarea
cu date de carte funciari a terenurilor aflate in proprietatea cetatenilor in vederea inscrierii dreptului de
proprietate in Cartea Funciari;

52. asigurd preluarea si evidenta documentatiilor, actualizeazi baza de date cu proprietatile
imobiliare din domeniul public sau privat, conform documentelor prezentate de persoanele fizice si
juridice;

53. efectueaza pentru uz intern masuritori ale parcelelor de teren si le clasifici specificand
destinafia, categoria de folosinta si proprietarul sau, dupa caz, posesorul acestora.

54.  verifica i constati, pe bazi de mdsurdtori, terenurile ocupate de constructii, curti, precum si
terenurile cu alte destinatii, situate in intravilan si specificd pe baza datelor furnizate de detindtorii de
utilitati i alte institutii, folosinta terenurilor, incadrarea acestora pe zone in cadrul localitatii;

55. asigurd predarea anualid a documentelor create la Arhiva primariei, conform programului
anual aprobat.
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1.3. Compartiment asistenti sociali

Art.42 — Compartimentul asistenta sociald are urmitoarele atributii:

1. finregistreazi cererile pentru stabilirea §i acordarea alocatiei si intocmeste dosarul titularului
de alocatie de stat si de sustinere, cu documentele privind componenta si veniturile familiei;

2. efectueazd anchete sociale pentru verificarea indeplinirii conditiilor de acordare a alocatiei
familiale complementara sau de sustinere a familiei monoparentale, in termen de 15 zile de la
inregistrarea cererii;

3. informeazi titularii de alocatie despre obligatia de a comunica in scris modificirile
intervenite in componenta familiei;

4. efectueaza anchete sociale la intervale de 6 luni pentru verificarea respectirii conditiilor de
acordare a alocatiei de sustinere;

5. intocmeste proiecte de dispozitii in situatiile in care constati modificiri ale numirului
membrilor familiei sau ale cuantumului venitului pe membru de familie, cu impact asupra cuantumului
alocatiei;

6.  solicitd adeverintele de elev din 3 in 3 luni, pentru copii de varsta scolars;

7. primeste si inregistreazi cererile prin care se solicitd ajutor social, insotite de declaratia pe
propria raspundere si actele doveditoare privind componenta si veniturile familiei, intocmind in baza
acestora dosarul titularului de ajutor social;

8. efectueaza ancheta sociala in termen de 15 zile lucritoare de la inregistrarea cererii;

9. inainteazd primarului anchetele sociale si proiectele dispozitiilor de acordare/respingere a
cererii de ajutor social;

10. informeazd beneficiarii de ajutor social despre obligatia de a comunica in scris orice
modificare cu privire la domiciliu, venituri, numarul membrilor familiei, in termen de 15 zile de la data
la care au intervenit modificarile, precum si despre obligatia de a-si completa dosarul cu documentele
prevazute de lege;

1. intocmeste proiectele dispozitiilor privind modificirile de cuantum intervenite sau aparitia
situatiilor care atrag suspendarea/ incetarea dreptului la ajutor social;

12. efectueaza anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cate ori este nevoie;

13. intocmeste lunar figele de calcul pentru stabilirea cuantumului ajutorului social si le
inainteaza spre avizare contabilului primariei;

14. afigeazd la sediul consiliului local, intr-un loc vizibil, lista privind bunurile de stricta
necesitate pentru nevoile familiale si lista bunurilor care nu sunt considerate de stricta necesitate pentru
nevoile familiale;

15, calculeaza prin aplicarea formulei de calcul, numirul de ore de munci ce trebuie efectuate
de beneficiarii de ajutor social, apti de munci;

16. inregistreazd cererile de acordare a indemnizatiei pentru copiii nou-nascuti(pt.ICC sau
stimulent de insertie) si intocmeste dosarul titularului completandu-1 cu documentele prevazute de lege;

17.  inainteazd primarului cererile de acordare a alocatiei pentru copiii nou-ndscuti si proiectele
dispozitiilor de acordare a alocatiei, in termen de 10 zile de la data inregistrarii;

18. inscrie pe certificatul de nagtere original al copilului mentiunea: ,,Achitat alocatie pentru
copilul nou-néscut”, data, semndtura si stampila;

19. intocmeste dosarele de angajare ale asistentilor personali ai persoanelor cu handicap,
anezand toate documentele previzute de lege;
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20. sesizeazd secretarul comunei in legaturd cu orice modificare interveniti in relatiile
contractuale de munci cu asistentii personali, in vederea operdrii modificarilor survenite in Registrul
electronic de evidenti a salariatilor;

21. controleazd periodic activitatea asistentilor personali si prezinti semestrial un raport
consiliului local;

22. efectueaza instructajul anual privind asistenta specifici cu sprijinul personalului de
specialitate;

23.  avizeaza rapoartele semestriale intocmite de asistentii personali;

24. intocmeste foaia colectivd de prezentd lunar si o inainteazi compartimentului financiar-
contabil.

25. intocmeste si inainteazd primarului comunei lista beneficiarilor de ajutor social care vor
primi ajutor pentru incalzirea locuintei, pand la data de 15 septembrie a fiecirui an;

26. coordoneazi eforturile, demersurile si activitatile de prevenire a separdrii copilului de
familie ;

27. elaboreaza Planul de servicii(PS) pentru copiii aflai la risc de parisire de citre parinti, dupa
incetarea masurii de protectie sau in orice situatie care impune acordarea de prestatii si/sau servicii in
vederea respectirii drepturilor copilului ;

28. completeaza fisa de monitorizare a situatiei copilului ;

29. asigurd comunicarea intre toate partile implicate in rezolvarea cazului ;

30. 1intocmeste si reactualizeazi dosarul copilului.

31. identifica cazurile de copii ai cdror parinti se afla la munci in striinatate;

32. intocmeste raportul de evaluare initiald pentru fiecare copil identificat;

33. in situatiile in care din Raportul de evaluare initiald rezulta faptul ca acel copil se afli in
situatie de risc, intocmeste planul de servicii, in vederea prevenirii separrii copilului de familia sa;

34. in cazul in care existi motive temeinice de naturi sd primejduiascd dezvoltarea fizica,
psihicd, intelectuald sau morali a copilului, sesizeaza imediat directia de asistentd sociald si protectia
copilului cu privire la identificarea cazului;

35. péna la data de 15 a lunii care urmeaza dupd incheierea unui trimestru, transmite directiei
generale de asistentd sociald si protectia copilului situatia centralizati pe plan local a cazurilor de copii
cu pdrinti plecati in striinitate;

36. informeazi comunitatea locali despre posibilitiile legale de care pot dispune parintii care
pleacd la munci in striinitate, in vederea asigurdrii protectiei fizice si juridice a copiilor care urmeazi si
ramana in tara.

37. inregistreazd intr-un registru special cererile de acordare a ajutorului pentru incilzirea
locuintei;

38. verificd documentatia anexati cererii si concordanta cu declaratia pe propria rdspundere,
depuse in vederea acordirii ajutorului pentru incilzirea locuintei, solicitdnd informatii suplimentare,
unde este cazul;

39. efectueazi anchete sociale prin sondaj pentru a verifica veridicitatea informatiilor declarate
de solicitanti;

40. tehnoredacteazi dispozitiile de admitere/respingere a cererii de acordare a ajutorului pentru
incélzirea locuintei;

41. intocmeste si inainteazi A.J.P.LS.-Arges, situatiile centralizatoare privind beneficiarii
ajutorului pentru incilzirea locuintei;

42. informeazi beneficiarii de ajutor pentru incilzirea locuintei despre obligatia de a informa in
scris cu privire la orice modificare interveniti cu privire la numarul membrilor familiei, domiciliu,
veniturile realizate.
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43. intocmeste si inainteazd A.J.P.L.S.-Arges situatiile centralizatoare cu dispozitiile emise, in
format electronic(Excel) si pe suport de hartie, la termenele stabilite de lege.

44. intocmeste dosarele necesare in vederea ludrii unor méasuri de ocrotire a minorilor aflati in
situatii deosebite;

45. sustine dosarele intocmite la comisia de ocrotire a minorilor;

46. intocmeste anchete sociale la cererea persoanelor fizice si a unor institutii publice in urma
vizitelor la domiciliul minorilor si persoanelor care solicitd ancheti sociali;

47. tine la zi evidenta persoanelor care necesitd protectie sociald prin registrul de autoritate
tutelard;

48. asigurd si urmdreste aplicarea mésurilor educative stabilite de organele competente pentru
copilul care a savarsit o fapta prevazuta de legea penala, dar care nu rispunde penal;

49. asigurd si urmdreste aplicarea mésurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si
droguri, precum si a comportamentului delincvent;

50. colaboreazi cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale in vederea identificarii situatiilor deosebite care apar in
activitatea de protectie a copilului, a cauzelor aparitiei acestor situatii si a stabilirii masurilor pentru
imbunatatirea acestei activitti;

51. realizeazi parteneriate si colaboreaza cu organizatiile neguvernamentale si cu reprezentantii
societdfii civile in vederea dezvoltdrii si sustinerii masurilor de protectie a copilului, precum si
apersoanei adulte ;

52. sprijind accesul in institutiile de asistenta sociald destinate copilului sau mamei si copilului
si evalueazd modul in care sunt respectate drepturile acestora;

53. verificd modul in care este asiguratd dezvoltarea copilului, securitatea si integritatea sa fizica
si morald in familia substitut (plasament, incredintare, asistentd maternali, adoptie), fie in urma
sesizdrilor, fie ca urmare a controalelor inopinate;

54. incurajarea si accesul copilului la relatia cu familia naturala §i evidenta contactelor copilului
cu familia naturala.

55. evalueazi situatia socioeconomicd a persoanelor vérstnice, identificd nevoile si resursele
acesteia;

56. identifica situatiile de risc si stabileste masuri de preventie si de reinsertie a persoanelor in
mediul familial natural si in comunitate;

57. organizeaza acordarea drepturilor de asistentd sociald si asigurd gratuit consultanti de
specialitate in domeniul asistentei sociale, colaboreazd cu alte institutii responsabile pentru a facilita
accesul persoanelor la aceste drepturi;

58. organizeaza si rdspunde de plasarea persoanei intr-o institutie de asistentd sociald si
faciliteaza accesul acesteia in alte institutii specializate (spitale, institutii de recuperare etc.);

59. evalueazd si monitorizeazad aplicarea masurilor de asistenti socialid de care beneficiazi
persoana, precum si respectarea drepturilor acesteia;

60. realizeaza evidenta beneficiarilor de masuri de asistent sociali;

61. face demersuri citre consiliul local pentru sustinerea financiari si tehnica, realizarea
activitatilor de asistentd sociald, inclusiv serviciile sociale acordate la domiciliu sau in institutii;

62. colaboreazi cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor in vederea dezvoltirii de
programe de asistenta sociala de interes local;

63. Intocmeste rapoarte de evaluare in caz de plasament familial i pentru asistentii maternali la
fiecare sférsit de luna.

64. efectueazi vizite la domiciliul familiilor cu copii in plasament.

65. Intocmeste si inainteaza rapoartele autoritafii tutelare- primarul- si D.G.A.S.P.C. Arges.
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66. intocmeste dosarele de acordarea a indemnizatiei de crestere a copilului conform O.U.G. nr.
148/2005;

67. realizarea demersurilor necesare pentru gasirea unei forme de ocrotire cu caracter permanent
care sa vind in interesul superior al copilului.

68. asigurarea asistentei copilului abuzat.

69. intocmirea rapoartelor de viziti la domiciliul copilului abuzat pentru evaluarea situatiei
sociale si gasirea unor alternative pentru reglementarea situatiei existente.

70. fintocmirea dosarelor in vederea sustinerii lor in sedintele Comisiei pentru Protectia
Copilului.

71. identificarea familiilor sau persoanelor cérora si le fie incredintat sau plasat copilul, cu
prioritate printre rudele acestora si evaluarea capacititii acestora de a ocroti un copil.

72. fintocmirea si prezentarea in Comisia pentru Protectia Copilului a rapoartelor de evaluare
trimestriale sau ori de céte ori este nevoie.

73.  monitorizarea cazului si dupd revenirea in mediul natural prin urmirirea in familia de
origine.

74. in cazurile copiilor care au hotirire Jjudecatoreasca de supraveghere deosebiti la domiciliu
procedeaza la identificarea cazurilor, verificarea informatiilor primare si culegerea de date suplimentare,
supravegherea pe termen lung a minorului, actiuni de prevenire a delincventei.

75. raspunde de legalitatea si corectitudinea actelor intocmite in baza fisei postului si a
dispozitiilor legale;

76. respectarea codului etic profesional si a deontologiei profesionale (confidentialitatea
informatiilor, insotirea clientului cand este nevoie, etc.).

77.  solutioneazi petitiile si corespondenta repartizate in termenul legal.

78. indeplineste si alte atributii stabilite de primar, viceprimar si secretar.

1.4. Compartiment Administrativ

Art.43 — Compartimentul administrativ are urmdtoarele atributii:
(1) Mecanicul agricol :

l. asigura conducerea tractoarelor, a buldoexcavatorului, autospecialei de deszapezire si a
buldozerului 1500.

2. conduce numai autovehiculele pe care il are in primire pe baza de semnaturs si pentru care
are permis valabil de conducere;

3. completeazi zilnic foaia de parcurs la plecarea si sosirea din cursi;

4. finainte de plecarea in cursi verifici dacd autovehiculul corespunde cerintelor tehnice, daci
are toate documentele asupra sa si daci are aprobarea persoanelor competente pentru efectuarea cursei;

5. raspunde de inventarul autovehicululuj si asigurarea tuturor masurilor de prevenire a
sustragerilor sau degradarilor autovehicului;

6.  rdspunde de gararea autovehicululuj doar in locurile stabilite de sefii ierahici;

7. raspunde de mentinerea in buni stare de functionare a autovehiculului si informeazi sefii
ierahici de orice nereguli ivite in exploatare;

8.  rdspunde de respectarea tuturor reglementarilor in vigoare privind circulatia pe drumurile
publice si evitd implicarea autovehicululuj in evenimente de circulatie rutiers, ori de alti natur ;

9. respectd normele de Securitatea si Sédnatatea Muncii si de P.S.1.

10.  respecta programul de lucru stabilit de sefii ierahici;
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11. participa la instructajele privind normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.,
acordare de prim ajutor;

12.  foloseste autovehicolul doar in interesul primériei;

13. indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insércinéri date de primarul comunei;
(2) Paznic comunal:

1. patrularea pe timp de noapte pe strazile comunei Mirosi in vederea depistarii si legitimarii
persoanelor suspecte;

2.  participarea alaturi de organele ale politiei locale ori de cate ori este solicitat la activitati
specifice;

3.  asigura paza bunurilor aflate in domeniul public si privat al comunei;

4.  respectd normele de Securitatea i Sanatatea Muncii si de P.S.I.

5. respectd programul de lucru stabilit de sefii ierahici;

6. participd la instructajele privind normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.,
acordare de prim ajutor;

1.5. Serviciul comunitar pentru utilitati publice
Art.44 — Serviciul comunitar pentru utilitati publice are urmatoarele atributii:

1. construirea, modernizarea, exploatarea si intretinerea strazilor, drumurilor, podurilor;

2. amenajarea si intretinerea zonelor verzi, a parcurilor, a terenului de sport, a locurilor de
agrement si a terenurilor de joaca pentru copii, intretinerea si amenajarea islazului comunal;

3. construirea, modernizarea, intretinerea, administrarea si exploatarea pietelor, targurilor si
oboarelor;

4. verifica modul de depozitare sau incinerare al deseurilor menajere, industriale si agricole;

5. raspunde de colectarea deseurilor in zonele special amenajate;

6.  exectd si raspunde de executarea lucrdrilor de amenajare si degajare a deseurilor depozitate
de cétre locuitorii comunei, in perimetrele stabilite de consiliul local cu aceasti destinatie;

7. realizeaza activitdti cu privire la fintrefinerea si infrumusetarea clidirilor, curtilor si
imprejmuirilor, a spatiilor verzi, a arborilor si arbustilor;

8.  gestioneazd podurile si podetele acestora si asigura decolmatarea acestora;

9.  se ocupd de amenajarea zoanelor din comuni;

10. in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de api, combustibili ori de
substante chimice, la refelele electrice sau telefonice i in orice alte imprejuriri care sunt de naturi
sa producd pagube, sd aducd de indati la cunostinta celor in drept asemenea evenimente si si ia
primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului;

11. respectd normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.

12.  respectd programul de lucru stabilit de sefii ierahici;

13.  participa la instructajele privind normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.L.,
acordare de prim ajutor;

1.6. Biblioteca

Art.45 — Biblioteca are urmaétoarele atributii:

I.  colectioneazd, completeaza si conserva in mod sistematic, carti, inregistrari audio — vizuale,
precum si alte documente;

2. oferd informatii din fondul documentar propriu sau obtinute prin reteaua de schimb intre
bibliotecari sau alti utilizatori;
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3. cunoaste colectiile bibliotecii (profil, dimensiuni, structurs, dinamicd) si categoria de
utilizatori ai acestora;

4.  semnaleazi titlurile solicitate de cititori, inexistenta in colectiile bibliotecii in vederea
completarii fondului cu publicatiile respective;

5. efectueaza operatiunile de organizare, gestionare si circulatie a publicatiilor in bibliotec;

6.  desfisoara activitatea in sectorul relatii cu publicul, verifici permisul de intrare, serveste
publicatiile solicitate, supravegheazi circuitul corect ala cestora in procesul lecturii;

7. participa la formele colective de initiere si perfectionare profesionala avéand in acelasi timp
obligatii in directia autoinstruirii profesionale;

8.  inregistreaza cirtile care intratd in bibliotecs prin achizitie si donatii si inscriere numarul de
inventar pe fiecare carte;

9.  efectueaza operatiunile specifice in registrul de inventar a fondului de carte pe tematici
(discipline);

10.  supravegheazi sala pentru a preveni sustragerile de publicatii;

1. intocmeste formalititile pentru recuperarea publicatiilor de la cititorii restantieri;

12. verifica starea cartilor la inapoierea acestora de citre cititori;

13.  organizeazi de activitati cultural - artistice si comunicd periodic Consiliului Local si
Primarului despre realizarea acestor activitati;

14.  organizeazd actiuni culturale impreuna cu cadrele didactice din scolile si gradinitele din
comund;

I5.  tine in permanenta un registru cu evidenta tuturor activitatilor culturale, artistice si educative
organizate;

16.  reprezintd biblioteca in relatiile oficiale, profesionale cu institutii si alte autoritati publice
sau organizatii;

17.  administreazi in bune conditii cladirea si bunurile de inventar aflate in dotare;

18. inainteaza propuneri de proceduri operationale specifice activititii desfasurate in functie de
riscurile identificate in activitate.

1.7. Compartiment Situatii de urgenta

Art.46 — Compartimentul Situatii de urgenta are urmaitoarele atributii:

1. réspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de prevenire si interventie in
situatii de urgenta, potrivit prevederilor legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare;

2. conduce activitatile cu privire la: asigurarea capacitatii operative si de interventie, pregitire,
planificare si desfasurarea activitatilor conform planului de pregitire si interventie anual al serviciului;

3. organizeazi si conduce actiunile echipelor si grupelor specializate a voluntarilor in caz de
incendiu, avarii, calamnitati naturale, inundatii;

4.  planifica si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare a
documentelor operative;

5. asigurd masuri organizatorice, materiale si documentele necesare privind instiintarea si
aducerea personalului serviciului voluntar la sediul acestuia, in mod oportun, in cazul producerii unor
urgente civile sau la ordin;

6.  urmdreste asigurarea bazei materiale a serviciului voluntar;
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7. intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi
folosite in situatii de urgenta pe care o actualizeaza permanent;

8. informeaza primarul despre stérile de pericol constatate pe teritoriul localitatii;

9. intocmeste si actualizeaza permanent documentele operative ale serviciului, informandu-1
pe primar despre acestea;

10. participa la instructaje,schimburi de experienta, cursuri de pregétire profesionala, organizate
de serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta;

11. impreuna cu compartimentul de prevenire verifica modul de respectare a masurilor de
prevenire in gospodériile populatiei si pe teritoriul agentilor economici din raza localitatii;

12.  face propuneri privind imbunatatirea activitatii de prevenire si eliminarea stérilor de pericol;

13. se preocupd permanent de perfectionarea profesionala si studiaza in permanenta legislatia in
domeniu;

14. executd atributiile prevdzute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile,
prevenirii si stingerii incendiilor, primeste si alte atributii pe linia situatiilor de urgenta de la primarul
comunei Mirosi.

Partea a IIl-a
Dispozitii finale

Art.47 — Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in actele
normative specifice in vigoare sau care apar dupd adoptarea acestuia.

Art.48 — Personalul din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Mirosi si de la serviciile,
institutiile si regiile publice de interes local, indiferent de functia pe care o ocupd, este obligat si
cunoascd, sd respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

Art.49- In baza prevederilor prezentului regulament se vor stabili atributiile functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Mirosi si de la
serviciile, institutiile si regiile publice de interes local

Art.50— Prezentul regulament intrd in vigoare la data adoptarii.

PRIMAR,
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