COMUNA ALBOTA
Judetul Arges
Cod fiscal 4122159
Sediul: Comuna Albota,sat Albota,nr.1
Tel/fax 0248/233187/0248233451
email:primarie@albota.cjarges.ro

starecivila@albota.cjarges.ro
DISPOZITIA NR.35/04.02.2022

privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Albota, judetul Arges

Primarul Comunei Albota, Ton Dumitru;

Avand in vedere:

_ referatul nr. 742/04.02.2022 al Biroului financiar contabil, impunere si colectare
taxe locale;

-prevederile art.0, art.8 alin.(3) lit.a) si art.9 — art.11 din O.G. nr.119/1999 privind
controlul intern si controlul financiar preventiv, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr.30 1/2002, republicata, cu modificarile si competarile ulterioare;
-prevederile O.M.F. or.1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

_Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoard activitatea de control financiar propriu, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr.923/2014,republicat, cu modificarile si completarile ulterioare
prin Ordinul nr.2.332/2017;

-prevederile art.23 si art.24 din Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

-prevederile art.24 alin.(1) — (3) din Legea nr.273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completdrile ulterioare;

in temeiul prevederilor art.196 alin.(1) lit.b) , art.197 alin.(1), art.199 alin.(1) din
OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare ,
DISPUNE:

Art.1.Se desemneazd doamna Ratea Adriana-loana — consilier superior in cadrul
Compartimentului impunere, colectare taxe locale si amenzi pentru organizarea si
conducerea angajamentelor bugetare si legale in cadrul Primariei Comunei Albota.
Art.2.In exercitarea responsabilitétilor care i revin, are urmatoarele atributii:

a)intocmeste Propunerca de angajare a unei cheltuieli (Anexa nr.1 din Normele
metodologice aprobate prin Ordinul MEF nr.1792/24.12.2002 cu modificarile si




completdrile ulterioare) in aplicatia informatici ALOP in baza documentatiei emise
de compartimentul de specialitate, raspunzand de completarea col.1,2 si 8 din
Anexa 1 la Normele metodologice aprobate prin Ordinul nr.1792/2002;

b)raspunde de ntocmirea Angajamentului bugetar-Anexa 2 din Normele
metodologice aprobate prin Ordinul MEF nr. ] 792/2002).

c)colaboreazd cu compartimentul de specialitate pentru intocmirea Ordonantarii la
platdi (Anexa 3 din Normele metodologice aprobate prin Ordinul MEF
nr.1792/2002);

d)vizeazd “Ordonantarea la platd” pentru incadrarea in valoarea angajamentelor
bugetare si prezintd pentru viza de control financiar preventiv Ordonantarea si
documentele justificative, avand viza pentru “Bun de plati”;

e) tine evidenta si raporteazi angajamentele bugetare,

Art.3.Atributiile previzute la art.2 din prezenta dispozitie se regisesc in fisa
postului anexi la Dispozitia nr.142/29.07.2019 privind promovarea 1in grad
profesional a doamnei Ratea Adriana-Ioana, dati de la care exercitd si controlul
financiar preventiv in conditiile legii.

Art.4.Prezenta dispozitie se comunics persoanei nominalizate la art.1, Biroului
financiar contabil, impunere si colectare taxe locale si Institutiei Prefectului
Judetului Arges
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si/sau patrimoniul public vor fi insotite de vizele Compartimentelor de specialitate, de
note de fundamentare, de acte si/sau documente Jjustificative si dupg caz, de o
"PROPUNERE DE ANGAJARE A UNE] CHELTUIEL]" si/sau de un "ANGAJAMENT
INDIVIDUAL/GLOBAL”, intocmite conform O.M.F.p, nr. 179272002, Conducatorij
compartimentelor de specialitate rdspund pentry realitatea, regularitatea gi legalitatea
operatiunilor ale cror documente justificative le-ay certificat, potrivit art.10 alin.(4) din
0.G. nr. 119/1999,

- registry - documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriy
in Registryl Privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv,

Fac obiectu/ controlului financiar preventiv proiectele de operatiuni care
vizeazs, in principal:

a) angajamente legale si credite bugetare say credite de angajament, dupé caz;

b) deschiderea $i repartizarea de credite bugetare;

¢) modificarea repartizarii pe trimestre gi pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiy prin virdri de credite;

d) ordonantarea cheltuielilor;

e) efectuarea de incasdri in numerar;

f) constituirea veniturilor publice, in privinta autorizgrii $i a stabilirij titlurilor de
incasare;

g) reducerea, egalonarea say anularea titlurilor de ncasare.

in vederea acordrii vizei de control financiar preventiv Propriu, proiectele de
operatiuni se prezinty insotite de documentele Justificative corespunzatoare, certificate in
privinta realitdtii  sj legalitétii - prin semnatura conducatorilor compartimentelor de
specialitate care initiaz3 operatiunea respectivy. Conducatorij compartimentelor de
specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea gi legalitatea operatiunilor ale ciror
documente Jjustificative le-ay certificat,

Obtinerea vizej de control financiar preventiv propriy pe documente care cuprind

culpa lor, pentry legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare say
creditelor de angajament aprobate, dup3 caz, in privinta operatiunilor pentry care auy
acordat viza de control financiar preventiv propriu,
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in cazurile in care dispozitiile legale prevad avizarea operat_;iunilor de catre
compartimentul de specialitate juridica, proiectul de operatiune va fi prezentat pentru
control financiar preventiv propriu cu viza sefului compartimentului juridic. persoanele in
drept s8 exercite controlul financiar preventiv propriu pot cere avizul compartimentului de
specialitate juridicé ori de céte ori considerd cd necesitétile o impun.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii
formale - completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora, existenta
semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimente\or de specialitate, existenta
actelor justificative specifice operatiunii prezentate la vizd - nu este indeplinit, atunci
operatiunea nu poate fi autorizata.

pentru simplificarea si accelerared circuitului administrativ, in astfel de situatii nu se
face consemnarea refuzului de viza, procedéndu-se la restituirea documentelor catre
compartimentul care a initiat operatiunea, indicandu-seé n scris motivele restituirii.

Dupé efectuarea controlului formal, persoana desemnatd sa exercite controlul
financiar preventiv "\nregistreazé documentele in Registrul privind opera’giunile prezentate
la viza de control financiar preventiv si efectueazd, de asemenea, prin parcurgerea listei
de verificare, controlul operagiunii din punct de vedere al legalitégii, regularité\ji si, dupa
caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.

Daca necesitatile 0 impun, in vederea exercitarii unui control preventiv cat mai
complet, sé pot solicita si alte acte justificative, precum si avizul compartimentului de
specialitate juridicé. intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori avizelor

w

solicitate va fi comunicat conducétorului entitdtii publice, pentru a dispune masurile
legale,

Dacd in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate,
regularitate si, dup’ caz, de incadrare in limitele i destinatia creditelor bugetare gi/sau de
angajament, S€ acordad viza prin aplicarea sigiliului si a cemnaturii pe exemplarul
documentului care S€ arhiveaza la entitatea publicé.

Prin acordarea vizel se certificd implicit si indeplinirea conditiilor mentionate in
listele de verificare.

Documentele vizate Sl actele justificative ce le-au insotit sunt restituite, sub
semnaturd, compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuarii circuitului
acestora, consemnandu-se acest fapt in Registrul privind operagiunile prezentate la viza
de control financiar preventiv.

Refuzul de vizd
Daca in urma controlului se constaté ca cel putin un element de fond cuprins in lista

de verificare nu este indeplinit, n esentd, operatiunea nu intruneste conditiile de
legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele i destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament, persoanele desemnate cu exercitarea controlului financiar
preventiv vor refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar preventiV,




consemnand acest fapt In Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv,

La refuzul de vizg se va anexa si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceast3 list§ a cdrui/ale c8ror cerintd/cerinte nu este/nu sunt
indeplinitd/indeplinite, ¥ ,

Refuzul de vizs, insotit de actele justificative semnificative, va fi adus Ia cunostinta
primarului, iar celelalte documente se vor restitui, sub semnaturg, compartimentelor de
specialitate care au initiat operatiunea,

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de vizi se datoreazd dep3sirii creditelor
bugetare si/sau de angajament, operatiunile refuzate la vizs 5e pot efectua pe propria
rdspundere a primarului, prin dispozitie. 0O copie de pe dispozitie va fi transmisd persoanei
care a refuzat viza, compartimentului de audit public intern al entitatii publice, precum si,
dupa caz, controlorului delegat.

Curtea de Conturi si Consiliul Local asupra operatiunilor refyzate la vizd si efectuate pe
Propria rdspundere de citre ordonatorul de credite, fiind exonerate de raspundere.
Informarea Consiliului Local se va face de indats ce efectuarea operatiunii a fost dispuss,
prin transmiterea unej copii de pe dispozitia primarului si de pe motivatia refuzului de
viza, acesta avand obligatia de a lua madsurile legale pentru restabilirea situatiei de drept.

Dacd prin operatiunea refuzat§ |a viza, dar efectuats Pe propria raspundere de
cdtre ordonatorul de credite, se prejudiciazs patrimonial entitatea si dacd Consiliul Local
nu a dispus misuyrile legale, atunci vor fi sesizate inspectia centrald §i/sau inspectiile
teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice, iar informarea Curtii de Conturi se va face cu
ocazia efectusrii controalelor de descarcare de gestiune sau a altor controale ce intrd in
competenta sa,

Operatiunile efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite se
Inregistreaz si intr-un cont in afara bilantului,

Contraventii
Constituie contraventie si se sanctioneazs cu amendd de la 1.000 I3 2.000 lei
prezentarea spre aprobare ordonatorului de credite a proiectelor de operatiuni fard vizs de

control financiar preventiv,

urmatoarele fapte, dacd nu sunt sdvérsite in astfel de conditii
potrivit legii penale, infractiuni:
-neindeplinirea de catre primar a obligatiei de a organiza controlul financiar preventiy
Propriu si evidenta angajamentelor;

-emiterea unui refuz de vizs fard motivare;
-neinformarea in scris a Curtii de Conturi si a Consiliului Local in situatia in care, in



urma refuzului de viza, ordonatorul de credite decide efectuarea operatiunii pe
propria raspundere;

-aprobarea farg asumarea rispunderii ordonatorului de credite a documentelor privind
proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv, care nu au fost
vizate;

-neinregistrarea operatiunilor ofectuate pe propria rispundere 2 ordonatorului de
credite si intr-un cont in afara bilantului;

-neindeplinirea de citre ordonatorul de credite a obligatiei de a elabora sl prezenta
raportul anual asupra sistemului de control intern/managerial, care s€ prezinté ca
anex3 la situatia financiara a exercitiului bugetar incheiat.

potrivit art.29 alin.(3) din 0.G. nr.119/1999, amenzile prevazute ca sanctiuni
pentru savarsirea contraventiilor mentionate mai sus pot fi aplicate atat persoanelor fizice,
cat si persoanelor juridice. {mpotriva procesului-verbal de constatare 3 contraventiilor si
de aplicare a sanctiunilor se poate face plangere in termen de 15 sile de la data inmanarii
sau a comunicaril acestuia. Plangerea, insotité de copia procesului-verbal de constatare a
contraventiei, se depune la organul din care face parte agentul constatator, potrivit
prevederilor 0.G. nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobaté cu
modificari si completari prin Legea nr.180/2002, cu modificarile ulterioare. plangerea
impreuna cu dosarul cauzei se trimit de indata judecétoriei in a carei circumscriptie @ fost

sivarsitd contraventia.

PRIMAR,







Anexa nr. 3
fa Dispozitia nr, n et

CADRUL GENERAL 335/01, ) 90

al operatiunilor specifice supuse controlului financiar preventiv

e b S

R

Actele justificative vor fi
: , P semnate pentru
cadrul legal Acte justificative regularitate si legalitate
N de cétre cumpartlmentul
DESCH{%REA,__&{PART__@_IQEA sI MODI! TCAREA CREDITELOR BUG
Seful compartlmentului
sau institutiile solicitante.

Dpocumentul supus Modul de efectuare al C.F.P.

C.F.P,

ETARE
Se verificd:

“incadrarea creditelor bugetare solicitate in
prevederile bugetulul, repartizate pe
trimestre si luni sl detaliate conform
clasificatiel bugetare;

-dacs sumele solicitate sunt stabllite gl in
functie de creditele deschise neutilzate;
-dach cererea pentru deschiderea de
credite se incadreaz in limitele de
cheltuieli aprobate prin H.C.L

-existenta justificérilor prin care
ordonatorul probeazé cd nu va inregistra in
sold sume neutilizate la finele perioadel
pentru care se solicits deschiderea de
credite bugetare.
Se verificd:

“incadrarea sumelor din dispozitiile
bugetare in creditele bugetare aprobate,
repartizate pe trimestre gi luni sl detaliate
conform clasificatiel bugetare;

-daci sumele previzute pentru repartizare
sunt cuprinse in cererea de deschidere de
credite;

-existenta justificérilor prin care
ordonatorul probeazd ¢4 nu va inregistra in
sold sume neutllizate la finele perioadel
pentru care s€ solicité repartizarea de
credite bugetare.

Se verificd:

-dach sumele propuse s¢ thcadreazd in
prevederile bugetare;
-cgwgmmwiﬂ‘—qe_rmdmcare cy

e [

A,
~Legea nr. 273/2006; | -notd de fundamentare
-0.G. nt, 119/1999; pentru solicitarea deschiderii
-Bugetul local aprobat de credite;
de Consiliul Local. -situatia creditelor bugetare
deschise anterior §i
neutilizate.

Cererea pentru
deschidere de credite
bugetare

S————— T
~golicitarlle ordonatorilor Primar
secundari pentru

repattizarea de credite

bugetare.

-Legea nr. 273/2006;
-0.G. nr, 119/1999;
-Bugetul local aprobat
de Consiliul Local.

Dispozitia bugetard
(ordinul de platd)
pentru repartizarea
creditelor bugetare
(alimentéri) sau
borderoul centralizator
al acestor documente

[ ———
Thota de fundamentare @ Financiar~Contabl|
propunerii pentru
modificdrea repartizaril
nitiale pe trimestre .

~Legea nr. 273/20006;
-0.G. nr. 119/1999;
-Bugetul local aprobat
de Consiliul Local. .

Documentul pentru
modificarea repartizérii
pe trimestre a creditelor
| bugetare




st et

“Actela justificative ver fi
semnate pentry

Ny Documentut supus

ort C.EP. Cadrul legal Acte Justificative regularitate si legalitate Modul de etectuare al c.r.p,
Lo |-de cdtre compartimentul S i
creditelor, obligatiile ce decurg din acgluni Si sarcini
o | 0l sAU reprogramate. N 5
4| Documentul pentru -Legea nr, 273/2006; | -nota de fundamentare a Financiar-Contabil Se verificd: T

efectuarea, incepand cu
trimestrul al HI-lea, a
virdrilor de credite
bugetare:

~de la un capitol la alt
capitol al clasificatiei
bugetare;

-intre subdiviziuni ale
clasificatiei bugetare in
cadrul acelulasi capitol,
pentru bugetul propriu
si bugetele institutiilor
subordonate;

-intre programe.
Dispozitla bugetard de
retragere a creditelor
bugetare, sau borderou|
centralizator al acestora

-0.G. nr. 119/1999; propuneri] pentru efectuarea
-Bugetul focal aprobat virdrilor de credite bugetare,
de Consiliul Local,

~dac virarea de credite nu contravine
prevederilor Legii finantelor publice, legilor
bugetare anuale sau legilor de rectificare;
~existenta de Justificdri, detalieri si
necesitatl privind executia pdni la finele
anulul bugetar, a capitolului si/sau
subdiviziunil clasificatiel bugetare de la care
se dlsponibillzeazé, respectiv a capitolului
/5i sau subdiviziunii clasificatiel bugetare Ja
care se suplimenteazi prevederile
bugetare,

Se verific:

-existenta creditelor bugetare deschise si
neutilzate;

-dacd retragerea de credite bugetare este
temeinic justificats;

~incadrarea operatiuni de retragere fn
legal.

~Legea nr. 273/2006; | -nota de fundamentare a
~0.G, nr, 119/1999; propunerii pentru retragerea
~Bugetul local aprobat creditelor bugetare,

de Conslliul Local,

Primar

v e e . s oo et e BU
~programul anual de achizitii
publice;
~actul de aprobare a
documentatiilor tehnico-
economice ale obiectivelor
de investitii;

-anuntul /invitatla de
participare la procedurs;
~documentatia pentru
elaborarea si prozentarea
ofertei;

-actul de numire a comisiei
de evaluare /negociere sau

Contract/comandy de -Legea nr, 273/2006;

achizitli publice -0.G. nr. 119/1999;
-Legea nr, 98/2016;
-Bugetul local aprobat
de Consiliul Local;
-0.M.F.P, nr.
1792/2002.

Se verific:
~dacd achizitia public¥ este prevdzutd in
programul anual;

-existenta creditelor bugetare say a
creditelor de angajament, dups caz;
-respectarea legalitsti) si regularit&tii
specifice procedurii de achizitie publics;
-existenta aprob3ril de cdtre conducXtoryl
autoritatii contractante a hotaréarii comisiel
de evaluare/juriulul privind stabilirea
ofertel cdstigtoare;

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul valorii angajamentului

-Vlccprnﬁr;mw
-Secretar,




———
Actele just[ﬁcatlve vor fi
semnate pentru
regularitate si legalitate
de cétre com artimentul

Documentul SUpUS Cadrul legal Acte justificative Modul de efectuare al C.F.P.

C.F.P.

a juriului, dupa caz;
-ofertele prezentste;
-hotdrédrea comisiei de
evaluare /juriului privind
stabilirea ofertei
cagtigdtoare;

AT ;a!tgﬂc,mngmgﬁpﬂ&ﬂ I —
Contract/comandd de -Legea hr 273/2006; “programul anual de achizigii -Primar; Se verificd:
-Secretar. -dacs achizitia publicd este previzutd n

publice;

-actul de aprobare a
documentatlilor tehnico~
economice ale obiectivelor
de investitil;

-documentele privind
achizitla, intocmite in
conformitate cu prevederlle
legislatiei romane si cU
reglementérile organ\smelor
Internationale;

~acordul sau conventia de
finantare externd,

achizitil publice -0.G, nt. 119/1999;
finantate integral sau -Legea nr. 98/2016;
partial din credite ~Acordul sau conventia
externe rambursabile de finantare externd i
si/sau din fondurl Legea de aprobare;
externe nerambursabile -Alte acte normative
specifice privind
finantarea.

programu\ anual;
~existenta creditelor pugetare sau @
creditelor de angajament, upd caz;
-respectarea legalitati 5l regularitatii
gpecifice proceduril de achizitie publicd;
<incadrarea obiectului contractulul in
categotia de cheltuiell considerate eligibile,
in conformitate cu acordul sau conventia de
finantare externd gl cu regulile fiechrul
organism finantator;

-existenta avizelor organlsmului finantator
pe documentatie §i pe caletele de sarcini;
-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar;

Se verifica:
- dac solicitarea finantdrii are temel legal;
- existenta creditelor bugetare;

- rezervarea creditelor prin angajament
pugetar la nivelul valorii angajamentulul
legal;

- dacd In contractul de finantare este
prevazutd obligativitatea aplicérii 0.U.G:
nr.34/2005;

~Primar;

[ ———
-golicitarea finantarii si
i -Secretar.

justificarea acesteid;
-documentul din care s
rezulte cd solicitantul poate
beneficia de finantare;
-programul, profectul sau
actiunea in care se
incadreazd solicitarea
finantarii;

-nota de fundamentare si
devizul de cheltuieli
aprobate de ordonatorul de
credite finangator.

Contract de finantare - Legea nr.273 /2006;
- 0.G. nr. 119/1999;
- Legea nr. 98/2016;

S




Documentul supus
C.F.p,

Nr
crt

4 1 Acord subsidiar de
Imprumut/acord
subsidiar

garantie pentru
imprumut extern
contractat direct de o
autoritate a
administratiel publice
locale, garantat de stat

6 | Project conventie de
garantie care urmeaz§ a
fi incheiatd intre
Ministerul Finantelor
Publice, in calitate de
garant, si reprezen-
tantul legal al unitigii
admlnistrativ-teritoriale,

_in_calitate de garantat

7 | Contract de
conceslonare sau
Inchiriere in care
entitatea publics este
concesionar say chiriag

8 [ Acord pentry schimb de
experient¥ say
documentare, pe bazs

Cadrul legal

-Legeanr, 273 /2006;
-0.G. nr, 119/1999;
~Acord de fmprumut
extern /contract de
finantare;

-Contractul de
finantare extern;
-Alte acte normative
sggclrice..___‘_‘m__‘_____
~Legea nr, 273 /2006;
-0.G. nr, 119/1999;
~H.G. nr. 9/2007;

-Alte acte normative
specifice,

~Legea nr.273 /2006;
~0.G. nr, 119/1999;
~H.G. nr, 9/2007;
-Alte acte normative
specifice,

-Legea nr, 2757:2006;
-0.G. nr, 119/1999;
-0.U.G. nr, 57/2019;
-Legea nr, 213/1998;
-Legea nr. 98/2016;
~H.C.L. pentru
aprobarea
concesiondrii say
Inchiriertl, —
-Legea nr, 273 /2006;
~0.G. nr. 119/1999;

-Legea nr. 590/2003:

Acte justificative

-'(undarﬁéntarea“bropunerii
de acord subsidiar,

-H&Srﬁrﬁom?sl@ e
autorizare constituit3
conform HG nr, 9/2007;
-nota rezultat al negocierii
conditiilor de acordare a
garantiel de stat,

-hotdrdrea comisiel de

autorizare constityit}
conform HG nr, 9/2007;
-nota rezultat al negocierii
conditiilor de acordare a
garantiei de stat,

-H.C.L. Pentri aprobares

concesiondrii sau inchirierii;
-pretul licitat;
-documentatia Impus$ de
0.U.G. nr. 34/2006;
-hotérdrea comisiei de
licitatie,

-Nota de fundamentare s

proiectului de acord;
-devizele de cheltuieli

imar;
-Secretar,

-Secretar,

-Secretar,

1 —Pri?ﬁér;
~secretar,

Primar

semnate pentry
regularitate i legalitate

T f)ALLQE.S_iE.C.'ﬂAB_._..m
-Primar; Se verific:

Modul de efectuare al C.F.p,

Se vetifica: '
-incadrarea oblectului acordylyi subsidiar in
prevederile acardului de credit extern;
-concordanta termenilor acordului subsidiar
Ccu cel din acordul de credit extern;
-EXISTENTA AVIZULUI DE LEGALITATE
DAT DE SECRETAR

]

“Se verifick:
-concordanta terrmenilor scrisorll de
garantie cu cei din acordul de imprumut
extern;

-existenta conventiei de garantie semnat§
de garantat;
~EXISTENTA AVIZULUI DE LEGALITATE

~existenta semnturii reprezentantului legal
al unitdtii administratiy -teritoriale
garantate;

-EXISTENTA AVIZULUI DE LEGALITATE
DAT DE SECRETAR,

Se verificy:
~existenta H.C.L,;
-hotdrdrea comisiel de licitatie;
~modelul de contract;

~pretul licitat,

“T"“ﬁ"r‘—“’m’“
Se verifics:

-existenta creditelor bugetare;
-concordanta termenilor din acord privind

q






Nr
crt

127

13

iq

Documentul Supusg
C.F.P,

personalului, inclusiy
devizul estimativ de
cheltuieli

Dispozitia primaruluj
privind angajarea sau
avansarea personalylui:
~numirea cu caracter
temporar a personalului
de executie pe functii de
conducere;

~acordarea altor
drepturl salariale,

Contractul de comodat
in care entitatea publicy
are calitatea de
comodatar

Contract de pa}teneriat
public-privat

R

Cadrul legal

~Codul Muncij

~ OMFP, nr, 60/2015;
-Alte acte normative
specifice,

“Legea nr, 273/2006; |

~0.G, nr, 119/1999;
-Codul Muncii
-Legea nr, 153/2017
= OUG 57/2019
~organigrama
aprobatd prin HCL si
avizatd de A.N.F.p.;
~alte acte normative,

~Legea nr, 273772006;
-0.G. nr, 119/1999;
Legea nr, 98 si nr, 99
din 2016

H.C.L. comodat

-Legea nr, 273 /2006;
-0.G. nr, 119/1999;
-Legea nr, 213/1996;
-Legea nr. 33/1994;
-H.G. nr, 1239/2010,

Acte justificative

detasate,

-nota de Fundamentara s [“Primar:
dosarul angajarii /avansiyii ~Secretar,

personalului;
“Propunerea pentry
acordarea salarlului de metit
/numirea personalului de
executie pe functii de
conducere /acordarea altor
drepturi salariale,

~nota de fundamentare;
~devizul cheltulelilor ce
urmeazd a fi suportate de
cornodatar, aprobat prin

1

~Secretar,

AT
-Primar;
-Secretar,

-0%u%clﬁe nlme
a comislilor de negociere;
~studiul de fezabilitate;
-proces verbal de negaciere;
~decizia cuprinzand lista
investitorilor ferarhizati;
“comunicarea deciziei citre
investitori;

-contestatii sl réspunsurile

la contestatii; ~

——

semnate pentry
tegularitate sj legalitate
de citre compartimentul

-Primar 7 Vicoprimar v

e,

Modul de efectuare al ¢.F,p,

obligatiilor financiare care fac oblectul
actului Intern de decizie i prevederile
cadrului normatiy existent (transport,
cazare, diurnj, alte cheltuieli);
~rezervarea creditejor prin angajament
bugetar Ia nivelul obligatiilor financiare
f!é?.wﬁﬂiﬁbﬂlgéiﬁmﬁDf_.UJ..!Sf_QﬂL’_“..__
Se verifics:

-existenta creditelor bugetare;
“respectarea reglementirilor legale privingd
angajarea sl incadrarea personalului in
limita posturilor aprobate sl stabilirea
drepturllor Salarlale;

“rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nively) obligatiilor financiare
decurgénd din angajamentyl legal.
~EXISTENTA AVIZULUI DE LEGALITATE
_|.DAT DE SECRETAR

Se verificy:

-existenta creditelor bugetare;
~dacd devizul /categoriile de cheltuieli se
incadreaz¥ in limitele legale;

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar fa nivelyl cheltuielilor ce urmeazé a
fl suportate de entitatea publicy;
~EXISTENTA AVIZULUT DE LEGALITATE
DAT DE SECRETAR

Se verific;
-existenta creditelor bugetare;
“respectarea regularititii specifice
contractului de parteneriat public -privat;
~stabilirea termenllor contractului in
concordant cy prevederile cadrylui
normativ;
~rezervarea creditelor
bugetar;

~EXISTENTA AVIZULUI DE LEGALITATE

6

prin angajament






e et

Actele justificative vor 7
semnate pentry
regularitate gi legalitate
de chitre compartimentu)

Documentus supus
C.E.p,

Cadrul legal Acte Justificative Modul de efectuare al C.F.p,

DAT DE SECRETAR
crearea unel companii de
Proiect sau stabilirea une|

alte forme de asociere Intre

oy T acestea, P T A e e e .

*)Documentul Supus controlului financiar Preventiv va fi insofit, dupd caz, de o "Propunere de angajare a unel cheltuiol si/sau de un "Angajament bug-otar“*

indlividual/global ", intocmite conform anexeinr, 1 gi, respectiv, anexel nr, 2 Ja "Normeleo metodolagice priving angajarea, lichidarea, ordonantarea g blata cheltuiclilor

Institutillor publice, precum s/ organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare sl legale", aprobate prin Ordinul nr, 1792 din 24 decembrie 2002 emis de

ministrul finantelor publice, publicat in Monitorul Oficlal nr. 37 din data de 23 januarie 2003,

Se verifics: B

-dacd documentele Justificative sunt cele
previzute de normele legale;

-dacd operatiunea de lichidare priving
realitatea faptelor Si exactitatea sumej
datorate este certificaty de compartimentyl
de speclalitate prin "Bun de plata";
~concordanta valori cheltuielilor lichidate
CU suma ordonantaty (3 platd si ncadrarea
acesteia In angajamentul legal;
-incadrarea sumej ardonantate la platd in
subdiviziunea corespunzétoare a
clasificatiel bugetare pentru care existy
angajament bugetar,

Se verificy: o 7

~legalitatea sl regularitatea documentatjei
justirlcative, corespunzitor prevederilor
actului normatiy care reglementeazs
operatiunea si/sau domenjul respectiv;
~dacd operatiunea de lichidare privind
realitatea faptelor Si exactitatea sumeij
datorate este certificatd de compartimentuf
de speclalitate prin "Bun de platy":
~incadrarea sumel ordonantate Ja platd in
subdiviziunea corespunzdtoare a

...... | dlaslficatiel bugetare pentry care existy
7

€. ORDONANTAREA CHELTUZELILOR .
~contractul de achizitii Primar
publice;
~factura fiscaly;
~documentele care s3 ateste
livrarea produselor,
prestarea servicillor say
executia lucrdrilor, dups
caz;
~factura externy;

-declaratia vamal de
import,

-legea nr. 273 /2006;
-0.G. nr, 119/1999;
~Legea nr, 82/1991;
~0.M.F.P, nr,
1792/2002;

~Bugetul aprobat prin
H.C.L.;

Ordonantare de plat
privind achizltia publics
de produse, servicii sau
luerdrl

~Documenta§ia
prevdzutd de Legea
nr. 98/2016.

e bt
~nota de fundamentare; Primar
~documentatia specificy care
rezultd din actul normatiy ce
reglementeazs operatiunea

si/sau domeniul respectiv,

-Legea nr, 273 /2006;
-0.G. nr. 22/2002;
-Alte acte normative
specifice,

Ordonantare de platd
pentru subventii,
transferuri, prime say
alte plati din fonduri
publice acordate
agentllor economicl say
altor beneficlar] legali







Actele Justificative vor fi
semnate pentry
regularitate si legalitate
e citre compartimentus

e e

Documentu/s supus
C.F.p,

Cadrul legal Acte Justificative Modul de efectuare al ¢, F.p.

T Eee e S
clasificatiel bugetare pentry care existy
angajament bugetar,
Se verific:

-dacd justificsrile sunt corespunzitoare
prevederilor din normele legale, inclusiy a
celor stipulate in contract;

-incadrarea sumei ordonantate Ja platd in
subdiviziunea corespunzitoare a
clasificatial bugetare pentru care existy
angajament bugetar;

~dacd operatiunea de lichidare privind
realitatea faptelor i exactitatea sumei
datorate este certificaty de compartimenty!

J-de specialitate prin_"Bun de platy®,
Se verific:

~concordanta sumelor ce urmeazs a fj
eliberate ca avans cy cele previzute in
documentul de aprobare a actiunli say,
dupd caz, incadrarea sumelor cuvenite
titularului de decont in limita cheltuielilor
Justificate prin decontul aprabat;

~dacy operatiunea de lichidare privind
realitatea faptelor i exactitatea sumej
datorate este certificat de compartj-
-gentul de specialtate prin *Bun de plats”,
Se verificd:

-incadrarea In brevederile bugetulyi privind
numdrul maxim de posturi si creditele
bugetare destinate cheltulelilor de personal
(cheltuieli cy salarlile, contributil pentry
asigurdrile de $0maj, contribugii pentru
asigurdrile soclal de sindtate etc.);

~tacd au fost aplicate cotele legale de
contributii;

~dacs Operatiunea de lichidare privind
realitatea faptelor i exactitateg sumej
datorate este certificatd de compartimentu|

_de specialitate prin "Bun de plats";

-contractul de Primar
achizigie/facruré;
-documentatia Jjustificativy
privind bunul, serviciul sau
lucrarea ce s-a
prlmlt/executat;
~documentatia justificativy
privind cantitatea si
calitatea bunului, serviciujui
sau lucrdrii ce urmeazy afi
platits.

-Legea nr, 273/2006;
~0.G. nr, 119/1999;
-Legea nr, 98/2016;
“Bugetul de venituri s
cheltuiell aprobat prin

Lo S

Ordonantare de platd
privind achizitille publice
care fac obiectul unel
achizitii de bunuri,
servicii sau Jucrri

-nota de fundar menta r?," Primar
-documentuyl specific prin
care s-a aprobat acliunea si
devizul acesteia;

~decontul justificativ al
cheltuielilor;

~alte documente Jjustificative

specifice,

-Decret nr. 209/1576;
~0.G. nr. 119/1999;
-OMFP nr, 1792
/2002;

~H.G. nr, 57/2019;
~H.G. nr, 518/1995;
~Bugetu! de venituri sl
cheltuieli aprobat prin

Ordonantare de platd
privind avansuri say
sume cuvenite
titularulul de decont,
care se acorda prin
caslerie,

-centralizatorul lunar a]
statelor de salarii;

~situatia privind repartizarea
pe luni a cheltuielilor de
personal aprobate;

-situatia privind
monitorizarea cheltuielilor
de personal finantate de
buget, pe luna s

-alte documente,

~Legea nr. 273/2006; Primar T
-0.G. nr. 119/1999;
-Legea nr, 153/2017

-HCL salarll tn 2021

Ordonantirile de plats
ale salariilor, altor
drepturi salariale
acordate personalului,
precum sl ale obligatiilor
fiscale aferente acestora







vor fi

/Ivc*teleTlsnfian
semnate pentry
regularitate i legalitate
dtre compartimentul

Documef;tg/ supus Acte justificative

~actul intern de decizie
privind organizarea
actiunilor de protocol, a
unor manifestsri

Decontul privind

cheltuielile ocazionate

-H.G. nr, 552/1991;

~Buget aprobat prin
Gk

actiunilor de protocol, a
manifestdrilor cu
caracter cultural-
stlintific sau a altor
actiuni cu caracter

altor actiuni cy caracter

~documente Justificative
specifice diferite

-actul intern de decizie Persoana ce a ficut

privind deplasarea in

Decontul de cheltuisl
privind deplasarea in
strdindtate pentry

indeplinirea unor misluni
CU caracter temporar

-Decret 209/1976;
-H.G. nr, 518/1995;
-H.C.L. Prin care 5-a
aprobat plecarea,

-documente Justificative
specifice diferitelor c

-actul itern de decizia | Perepmn s e
privind deplasarea in tard
sau, dupd caz, referatul

Decontul de chaltuiali
privind justificarea
avansului acordat
bentru deplassri in tary

U pentru achizitii

-Decret nr. 209/19
-H.G, nr, 119/1999;

aprobarea deplasirii,

B =
Modul de efectuare af C.F.p,

Semn‘ﬁca:

“Prezentarea in termeny) legal a
documentelor Justificative pentru
cheltuielile efectuate;

-dacy documentelejustificatlve sunt cele
prevézute de normele legale din punct de
vedere al formej sl continutului;
-corectitudinea caleululul priving cheltuielile
justificate si, dupd caz, a majordrilor de
intarziere;

-incadrarea cheltuielilor in plafoanele
legale;

~dacd valoarea cheltufelilorjustlflcate prin
decont se fncadreazy in angajamenty|
bugetar,

= é?'verlﬂcé:

~dacd documentele Justificative sunt cele
prevézute de hormele legale din punct de
vedere al formej sl continutului;
~prezentarea in termenu legal a
documentelor Justificative pentry
cheltulelile efectuate;

~corectitudiney calculului privind cheltuielile
Justificate g, dupd caz, a majordrilor de
intérzlere,'

~documentul de restituire a avansurilor
nejustificate sl dups caz, a majordrilor;
~incadrarea cheltuielilor i plafoancle
legale;

~dacd valoarea cheltulelilorjustmcate prin
decont se incadreaz in angajamentu}

bugitgr;__*_m..ﬁﬁwmm
Se verifick;

~dac¥ documentele lustificative sunt cele
previzute de normele legale din punct de
vedere al formeij si continutului;
“Rrezentarea in termeny| legal a

11



e

r fi

Actele justiﬂcatlve Vo

semnate pentrt Modul de efectuare al C.E.P.

pocumentul sUpus

C.F.P. Cadrul legal Acte ] ustificative regularitate sl legalitate

— e o de citre | comgaftimentul

prin cumparare directd ~documente justiﬂcatlve documentelor justlficative pentru avansul
primit;

specifice diferitelor categorti

de cheltuieli. -corectitudinea calculului privind sumele

justificate si, dupd caz, 3 majorarilor de
intdrziere;

-documentul de restituire 3 avansurilor
nejustificate si, dupd caz, 8 majorérilor;
-incadrarea cheltuielilor in plafoanele
legale;

-dacs valoarea cheltuielilor justificate prin
decont se incadreazd in angajamentul
bugetar.
Se verifica:

e

I ST B ——
Contractul de -Legea nr. 273/2006; “nota de fundamentare @ ~pPrimar;
<Legea Nt 32/1994; contractului de -Secretar. -dach entitatea publicﬁ desfigoard sau

urmeazd s8 desfdgoare 0 activitate din cele
prevazute Ja art, 4 din Legea ot 32/1994;
CEXISTENTA AVIZULUI DE LEGALITATE
DAT DE SECRETAR

sponsorizare in care
entitatea publicd este
peneficlar al
sponsoriz’érii

~Q.G. Ny 119/1999; sponsorizare.
.Contract de
sponsorlzare'

R

et

e
~nota de fundamentare @
actului de donatie;

~proces verbal de predare -
primire.

Se verificd:

-regimul juridic al punulul /bunurilor care
fac obiectul donatlel;

-dach bunul /bunur\le respective sunt

grevate de datorily
“EXISTENTA AVIZULUI DE LEGALITATE

DAT DE SECRETAR

~Legea nr. 273/2006; “Donatarul;
-0.U.G nr, 57/2019; -primar ;
-0.G. nry 119/1999;

~HCL pentrd aprobarea

donatiel.

Amﬁ'&or\atle, in care
entitatea publica are
calitatea de donatar

s

primar

~Decretul nr.
209/1976;

-0,G. . 119/1999;
-Alte acte normative.

“decontul de cheltuiell
prezentat de titularul de
avans;

-dacizia de imputatie;

-alte acte din careé rezultd
obligatii de platd fn sarcina
_unor persoant. .-

- cerered fnregistratd;

- acte doveditoare prin care
i _i__motivea'/,é cererea_
- cererea fnregistratd;
.;QCE,QQ\LQ@B@EP&OEJL,

-aprobarea de catre conducatorm entltatil
publice a decontului de cheltuieli;

-modul de calcul al sumei ce urmeaza a fl
incasata;

-daca dispozitia de incasare este intocmita
entry suma ce urmeaza 2 fi incasata.
Ge verifica:

# documentele justlficatlve prin care s¢
solicita scaderea

T"‘"":T""";""‘"‘"‘
Dispozitia de incasare
catre casierie

Timpozite si taxe

Legea 33772015

J——_
Cerere pentru scaderea
privind Cod Fiscal

obligatiilor de platd a
impozitelor st taxelor
Cerere pentru egalondrl,
amanari laplatéa .

USRI

Legea 55772016
privind Cod Fiscal .

Impozite sl taxe

18

e verifica:




Documentul supus
C.E.P,

obligatiilor fiscale

et

Acte justificative

» y ST
15l motiveazs cererea

e e

Actele Justificative vor fi
semnate pentry

regularitate gi legalitate

de cdtre compartimentu

Modul de efectuare al C.F,p,

- documentele

Iy

Justificative prin care se

solicita amanarea say esalonarea



