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PRIMAR

DISPOZITIE NR.9 9 I 12.08.2022
privind numirea doamnei Marin Nicoleta-Ionela in func{ia publici de execufie consilier,

clasa I, grad profesional asistent in urma declar[rii ,radmis" la examenul de promovare in
clasI, Com partiment casierie

Primarul Comunei Albota, DUMITRU ION,
Avdnd in vedere:
-Raportul final al concursului organizatin data de 01 .08.2022 prin care numita Marin
Nicoleta-Ionela a fost declaratd admis6 la concursul de promovare in clasd;

-lindnd cont de pevderile art. $O, art.49l, art.528, art.530 din Ordonanla de Urgen!6

nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile Ei complet6rile
ulterioare1,
-prevederile Legii-cadru nr.t53l20l7 privind salarizarea personalului pldtit din
fonduri publice, modificatd qi completatd prin OUG m.1912017, precum qi

prevederile Hotdrdrii Consiliului Local m.17131.01.2019 privind stabilirea salariilor

de bazd pentru funcliile publice Ei personalul contractual angajat in aparatul de

specialitate al Primarului comunei Albota precum qi pentru stabilirea indemnizaliei
consilierilor locali;
tn conformitate cu prevederile art.155 alin.(1) lit. 'od" coroborat cu prevederile a1in.(5)

lit."e", art. 196 alin.(l) lit. 'ob" art.l97 alin.(4) , art.200 din O.U.G. nr. 57/2A19 privind
Codul administrativ, cu modific6rile Ei completdrile ulterioare,

DISPUNE:

Art.l.(l)in urma declar6rii ,,admis" la examenul de promovare in clasd, incepdnd

cu data de 16 august 2022 doamna Marin Nicoleta-Ionela, avdnd funclia publicd de

referent clasa III grad profesional superior promoveazd in funclia publicd de

execulie consilier, clasa I grad profesional asistent, in cadrul Compartimentului
casierie, avdnd un salariu de incadrare in cuantum lunar, brut de 3574 lei,

corespnnzdtor grada\iei de vechime 5, la care se adaugd norma de hran6- 347 lei.
(2)Indemn\zalia de hrand prevdnttd la alin.(l) se acordd proporlional cu

timpul efectiv lucrat in luna anterioard qi cu respectarea preyederilor art.11 alin.(4)
din Legea nr.l53l20l7.



Art.2.Se stabileEte fiqa postului completati cu noi atribufii, conform anexei la
prezenta dispozilie.
Art.3.Prezenta dispozilie va fi comunicati Institufiei Prefectului-Judelul ArgeE,
A.N'F.P. Bucuresti ;i doarnnei Marin Nicoleta-Ionela de cdtre secretarul general al
IJAT Albota.
Art.4.Contestarea prezentei dispozilii se poate face in termen de 30 de zile de la
luarea la cunoqtinfd in conformitate cu prevederile art.7 ;i 8 din Legea
contenciosului administrativ.

Con trasem neazil pentru legalitate,
Secretar general

Elena Paraschiy



(Anexa nr. 1 l-a HotdrArea Guvernuluj- nr. 6Ll/2008 )

JI'DETUL ARGE$
PrimS.ria Comunei Albota

Anexi Ia Dispozilia nr,99/L2,08.2022

Compartiment casierie

FrsA POSTUT.UT
Nr...

Informafii generale privind postul
l.Denumirea postului :

Funclie pr-rblica de execulie corespunzdtoare categoriei:
Consilier, clasa I, grad profesional asistentl
2.Nivelul postului :

Func{ie publici de execu{ie corespunz[toare categoriei:
Consilier asistcnt ;

3.Scopul principal al postului:
-asigurarea funcfiondrii aparatului de specialitate al Prirrarului ;

-operaliuni de incasare qi eviden{a crean[elor bugetului local
Condi{ii specifice pentru ocuparea postului*2)
1. Studii de specialitate - Studii universitare de licen{a absolvite cu diplornd de licen{d sau echivalentd
in domeniul gtiinlelor economice;
-vechimea necesarl in specialitate - minim I an

2.Perfecfioniri (specializiri): in domeniul taxelor qi impozitclor -stingerea crean(elor fiscale prin
procedura de executare silitS.
3.Cunogtin(e de operare pe calculator (rTecesitate qi nivel)-rrivel mediu(va utiliza frecvent in activitate
calculatorul pentru intocmirea sitLra[iilor);

4.Limbi striine*3)(necesitate qi nivel de cunoaqtere)
-Limba englezd-citit-cunogtinle debazd; scris- cunogtinle de bazd; vorbit- cunoqtir-r!e debazd;
Limba francezd- citit-cunoqtinte debazd,; scris- cunoqtinle de bazd,;vorbit- cut-togtir-rle debazd;

5.Abiliteti, calit5ti gi aptitudini necesare:
-experienji in domeniu, capacitatea de a evalua, a exar.nina gi a lua decizii imediate in situatiile de crizd Ei

in orice altd situalie, dinamism receptivitate, corectitudine, exigen{6 qi obiectivitate;

6. Cerin{e specifice*5)
-disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite condilii,

T.Competenfa manageria16 (cunoqtinfe de management,calitlfi gi aptitudini manageriale)
-capacitate de organizare a activitSlii serviciului;
-capacitatea de autoperfeclionare gi valorificare a experienlei dobAndite;
-capacitatea de analizd gi sinteza;
-capacitate de lucru in echipd gi indeperrdent;
-capacitate de comunicare;
-asumarea responsabil it61ii ;





-pAstrarea confi dentrial itatrii ;

-corectitudine gi fi delitate;
-abilitAtri de comunicare, scrisd gi orald;
-preocupare de ridicarea nivelului profesior, al individual.

Atribuf iile postulr"ri * 6):
L rdspunde de linerea corectd gi la zi a evidenlei primare privind activitdfile de incasdri qi pl5{i

prin casierie;

2. intocmegte corect gi la zi chitanlele pentru sumele incasate de la contribuabili'
3. efectueazd incasdrile in numerar de la contribuabili;
4. ridicd de la trezorerie extrasul de cont gi il predd in contabilitate pentru a fi inregistrat;

5. respectd plalbnul de cas5, plafonuI de pldtilzi gi irrcasarea maxirn6/clientlzi, conform

legislaJiei in vigoare;

6. rdspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

7. elibereazd numerar din casierie numai pebaza unei dispozilii de plat[ semnatd de contabil;

8. are obligalia de a permite efectuarea controlului gi de a pune la dispoziJia organului de

control a tuturor documentelor contabile, evidenlelor qi a oricdror altor elemente materiale

sau valorice solicitate pe care le deJine, in vederea cunoaqterii realithlii obiectelor Ei surselor

impozabile sau taxabile;

9. oferd informaJii agenlilor economici Ei persoanelor fizice referitoare la impozitele gi taxele
locale;

10. cunoaEte Ei aplica legislalia ref'eritoare la impozitele ;i taxele locale;
1 1. se preocupd de creEterea gradulLri de incasare a impozitelor gi taxelor locale;
12. aplicd taxele stabilite prin HCL;
13. rdspunde de depunerea integralI a nurnerarului incasat la casieria centrald - cel mai tdrziu in

ziua urm[toare incas[rii ;

l4.are atribulii de executdri silite - participa alaturi de irispectorul fiscal la activitatea de

elaborare gi distribuire a inEtiinl5rilor de plata qi la intocmirea dosarelor de executare silitS;
15. line evidenla incasirilor rezultate din executare silitS;

16. identificarea contribuabililor rdu platnici gi intreprinderea tuturor mdsurile legale pentru

recuperarea creantelor fiscale ale bugetului local;
17. folosirea, succesiv sau concomitent, pentru colectarea veniturilor bugetare de la debitorii

rdu platnici a modalitSlilor de executare silitS prevdzute de lege;

1-8. Cooperarea cu organele de politie, blncile, institutiile ce gestioneazl registre publice,

precum gi cu alte persoane juridice sau fizice in vederea aplicdrii procedurii de executare

siliti;
1f . intocrneEte situaliile centralizatoare;

20. asigurd urmdrirea gi incasarea debitelor, calculeazd rnajordrile de intdrziere gi penalitSlile

legale de la cei care le datoreazd;

21. asigura gi rdspunde de rnodul cum se desldEoard activitatea, in condilii de siguranJd Ei

corectitudine stabilite prin legisla{ia specificd operaliunilor cu numerar;

22. rdspunde material gi disciplinar pentru pagubele produse, dacd prin lapta gi in legiturd cu

munca a cauzal pagube materiale unitdlii;





c) cu persoane juridice private:
Agen{ii economici
3.Limite de competenJd*8)
Conform figei postului;

4.Delegarea de atribu{ii gi competenld:d-nei.Popescu Ramona-Ionela -inspector principal
Intocmit de*9):

Numele gi prenumele
PARASCHIVA ELENA
2. Funclia publi
SECRETAR,

3. Semnitura

4. Data intocmirii
12.08.2022

Luat la cunogtin!6 de cdtre ocupantul postului

1. Numele gi prenumele
MARIN NICQLETA-IONELA

2. Semndtura

3. Data
12.08.2022

Contrasemneazd* |0):
1. Numele qi prenumele
NEAC$U ELENA
2. Funclia
Contabil gef
3. Semndtu&-- A-a

.t.u.l
4. Data I I

12.08.202) |

+l) Se va cornpleta cu nurnele gi funclia conducfrtorului autoritdJii sau instituliei publice. Se va semna de cdtre cotiducitorul autoritalii sau institutiei

publice gi se va $tampila in mod obligatoriu.
+2) Se va completa cu infonnaJiile corespunzatoare condiliilor prevdzute de lege gi stabilite la nivelul autoritflJii sau institutiei publice pentru ocuparea

func{iei publice corespunzdtoare.
*3) Dacd este cazul.

i5) De exernplu: c6litorii frecvente, delegflri, detagiri, disponibilitate pentru lucru in prograrn prelungit in anumite condilii.
*6) Se stabilesc pe baza activitdJilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere public6, in collcordantA cu specificul funcJiei publice

corespunzAtoare postului.
*7) Se stabileqte potrivit prevederilor legale.
*8) Reprezintfr libertatea decizional6 de care beneficiazd titulaml pentrLr indeplirrirea atribuliilor care ii revin.
*9) Se intocrnegte de conducatorul cornpartirnentLrlui irr care iqi desfhqoard activitatea titularul poshrlui.
*10) Are calitatea de contrasemnatar persoaua previzut[ la art. I l8 alin. (2) din hotArarre.




