COMUNA ALBOTA
Judetul Arges .
Cod fiscal 4122159
Sediul: Comuna Albota,sat Albota,nr.1
Tel/fax 0248/233187/0248233451
email:primarie@albota.cjarges.ro
starecivila@albota.cjarges.ro

PRIMAR

DISPOZITIE NR.99/12.08.2022
privind numirea doamnei Marin Nicoleta-Ionela in functia publici de executie consilier,
clasa I, grad profesional asistent in urma declaririi ,,admis” la examenul de promovare in
clasd, Compartiment casierie

Primarul Comunei Albota, DUMITRU ION,

Avand in vedere:
-Raportul final al concursului organizat in data de 01.08.2022 prin care numita Marin
Nicoleta-Ionela a fost declaratd admisa la concursul de promovare in clasa;
-tinand cont de pevderile art.480, art.481, art.528, art.530 din Ordonanta de Urgenta
nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
-prevederile Legii-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice, modificatd si completata prin OUG nr.19/2017, precum si
prevederile Hotararii Consiliului Local nr.17/31.01.2019 privind stabilirea salariilor
de baza pentru functiile publice si personalul contractual angajat in aparatul de
specialitate al Primarului comunei Albota precum si pentru stabilirea indemnizatiei
consilierilor locali;

In conformitate cu prevederile art.155 alin.(1) lit. “d” coroborat cu prevederile alin.(5)
lit.”e”, art. 196 alin.(1) lit. “b” art.197 alin.(4) , art.200 din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1.(1)In urma declaririi ,,admis” la examenul de promovare in clasd, incepand
cu data de 16 august 2022 doamna Marin Nicoleta-Ionela, avand functia publica de
referent clasa III grad profesional superior promoveaza in functia publica de
executie consilier, clasa I grad profesional asistent, in cadrul Compartimentului
casierie, avand un salariu de incadrare in cuantum lunar, brut de 3574 lei,
corespunzitor gradatiei de vechime 5, la care se adauga norma de hrand— 347 lei,

(2)Indemnizatia de hrand prevdzuta la alin.(1) se acordd proportional cu
timpul efectiv lucrat in luna anterioara si cu respectarea prevederilor art.11 alin.(4)
din Legea nr.153/2017.



Art.2.Se stabileste fisa postului completatd cu noi atributii, conform anexei la
prezenta dispozitie.

Art.3.Prezenta dispozitie va fi comunicatd Institutiei Prefectului-Judetul Arges,
A.N.F.P. Bucuresti si doamnei Marin Nicoleta-lonela de citre secretarul general al
UAT Albota.

Art.4.Contestarea prezentei dispozitii se poate face in termen de 30 de zile de la
luarea la cunostintd in conformitate cu prevederile art.7 si 8 din Legea
contenciosului administrativ.

PRIMAR,

Contrasemneaza pentru legalitate,
DUMITRU ION.

Secretar general
Elena Paraschiy
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(Anexa nr. 1 la Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008 )

JUDETUL ARGES Anexd la Dispozitia nr.99/12.08.2022
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FISA POSTULUI N
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Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului :

Functie publicd de executie corespunzitoare categoriei:
Consilier, clasa I, grad profesional asistent;

2.Nivelul postului :

Functie publica de executie corespunzitoare categoriei:
Consilier asistent ;

3.Scopul principal al postului:

-asigurarea functiondrii aparatului de specialitate al Primarului ;
-operatiuni de incasare si evidenta creantelor bugetului local
Conditii specifice pentru ocuparea postului*2)

1. Studii de specialitate — Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd
in domeniul stiintelor economice;

-vechimea necesari in specialitate — minim 1 an

2.Perfectiondri (specializari): in domeniul taxelor si impozitelor -stingerea creantelor fiscale prin
procedura de executare silita.

3.Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel)-nivel mediu(va utiliza frecvent in activitate
calculatorul pentru intocmirea situatiilor);

4.Limbi striaine*3)(necesitate si nivel de cunoastere)
-Limba engleza-citit-cunostinte de baz; scris- cunostinte de bazi; vorbit- cunostinte de bazi;
Limba francezi- citit-cunostinte de bazi; scris- cunostinte de bazi; vorbit- cunostinte de bazi;

5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
-experientd in domeniu, capacitatea de a evalua, a examina si a lua decizii imediate in situatiile de criza si
in orice altd situatie, dinamism receptivitate, corectitudine, exigentd si obiectivitate;

6. Cerinte specifice*S)
-disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,

7.Competenta manageriala (cunostinfe de management,calitati si aptitudini manageriale)
-capacitate de organizare a activitatii serviciului;
-capacitatea de autoperfectionare si valorificare a experientei dobandite;
-capacitatea de analiza si sintez;
-capacitate de lucru in echipa si independent;
-capacitate de comunicare;
-asumarea responsabilitdtii;






-pastrarea confidentialitatii;

-corectitudine si fidelitate;

-abilitati de comunicare, scrisa si orala;

-preocupare de ridicarea nivelului profesional individual.

Atributiile postului*6):

1.

=
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15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

raspunde de tinerea corectd si la zi a evidentei primare privind activitdtile de Incasdri si plati
prin casierie;

intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate de la contribuabili;

efectueaza incasdrile In numerar de la contribuabili;

ridicd de la trezorerie extrasul de cont si il preda in contabilitate pentru a fi inregistrat;
respectd plafonul de casd, plafonul de plati/zi si incasarea maxima/client/zi, conform
legislatiei in vigoare;

raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

elibereaza numerar din casierie numai pe baza unei dispozitii de platd semnata de contabil;
are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricéror altor elemente materiale
sau valorice solicitate pe care le detine, in vederea cunoasterii realitétii obiectelor si surselor
impozabile sau taxabile;

oferd informatii agentilor economici si persoanelor fizice referitoare la impozitele si taxele
locale;

. cunoaste si aplica legislatia referitoare la impozitele si taxele locale;
L,
12.
13.

se preocupd de cresterea gradului de incasare a impozitelor si taxelor locale;

aplicd taxele stabilite prin HCL;

raspunde de depunerea integrald a numerarului incasat la casieria centrald - cel mai tarziu in
ziua urmatoare incasarii;

.are atributii de executari silite - participa alaturi de inspectorul fiscal la activitatea de

elaborare si distribuire a instiintarilor de platé si la intocmirea dosarelor de executare silita;
tine evidenta incasérilor rezultate din executare silita;

identificarea contribuabililor rau platnici si Tntreprinderea tuturor masurile legale pentru
recuperarea creantelor fiscale ale bugetului local;

folosirea, succesiv sau concomitent, pentru colectarea veniturilor bugetare de la debitorii
rau platnici a modalitatilor de executare silitd prevazute de lege;

Cooperarea cu organele de politie, bancile, institutiile ce gestioneaza registre publice,
precum si cu alte persoane juridice sau fizice in vederea aplicarii procedurii de executare
silita;

intocmeste situatiile centralizatoare;

asigurd urmarirea si incasarea debitelor, calculeazd majorarile de intarziere si penalitatile
legale de la cei care le datoreaza,

asigurd si raspunde de modul cum se desfdsoard activitatea, in conditii de sigurantd si
corectitudine stabilite prin legislatia specifica operatiunilor cu numerar;

raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si in legdtura cu
munca a cauzat pagube materiale unitatii;






¢) cu persoane juridice private:
Agentii economici
3.Limite de competentd*8)
Conform fisei postului;
4 Delegarea de atributii si competentd:d-nei.Popescu Ramona-Ionela -inspector principal
fntocmit de*9):
Numele si prenumele  /
PARASCHIVA ELENA

2. Functia public§\e

SECRETAR, -
3. Semnétura
4. Data intocmirii

12.08.2022

Luat la cunostintd de cétre ocupantul postului
1. Numele si prenumele

MARIN NICOLETA-IONELA
2. Semnétura

3. Data
12.08.2022

Contrasemneaza*10):

1. Numele si prenumele

NEACSU ELENA

2. Functia

Contabil sef

12.08.2022

*1) Se va completa cu numele i functia conducatorului autoritatii sau institutiei publice. Se va semna de catre conducatorul autoritafii sau institutiei

publice si se va stampila in mod obligatoriu.

*2) Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritdtii sau institutiei publice pentru ocuparea
functiei publice corespunzatoare.

*3) Daci este cazul. .

*4) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupd cum urmeaza: "cunostinte de baza", "nivel mediu", "nivel avansat".

*5) De exemplu: calatorii frecvente, delegari, detasari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.

*6) Se stabilesc pe baza activitdfilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanid cu specificul funcfiei publice
corespunzatoare postului.

*7) Se stabileste potrivit prevederilor legale.

*8) Reprezintd libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care i revin.

*9) Se intocmeste de conducdtorul compartimentului in care isi desfagoara activitatea titularul postului.

*10) Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazutd la art. 118 alin. (2) din hotararre.
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