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PRIMAR

DISPOZITIA NR.219/24.12.2024
cu privire la numirea , pe perioada determinati , a domnului Nedelea Nicolae in functia de consilier personal al
primarului comunei Albota

Primarul comunei Albota, judeful Arges:

Avéand in vedere :

_incheierea din data de 07.10.2024 a Judecatoriei Pitesti pronuntata in Dosarul nr.11505/280/2024, definitiva
prin neapelare la data de 11.10.2024, prin care a fost validat mandatul dl Dumitru Ton in functia de Primar
al comunei Albota,

-prevederile Legii nr.153/2017, Lege-cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

_Hotardrea Consiliului Local Albota nr.67/30.08.2024 privind modificarea si completarea H.C.L
nr.113/2023 privind modificarea si aprobarea Organigramei si Statului de functii;

in temeiul prevederilor art.548 alin.(1) din O.U.G. nr.57/2019 coraborate cu prevederile art.155 alin.(1) lit.
si alin.(5) lit.e §i art.196 alin.(1) lit.b din O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si

completérile ulterioare ,
DISPUNE:

Art.1.Se numeste domnul Nedelea Nicolae in functia contractuald de executie de consilier personal al
primarului comunei Albota, incepand cu data de 01.01.2025, cu contract individual de muncé pe durata
determinatd, respectiv pand la data expirarii mandatului Primarului comunei Albota, cu acordarea salariului
de 8200 lei/luna salariul brut la care se adauga indemnizatia de hrana in cuantum de 347 lei/lund.
Art.2.Atributiile postului sunt cuprinse in fisa postului prevazute in anexa nr.1 care face parte integrantd din
prezenta dispozifie.

Art.3.Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza Compartimentul Resurse
umane si Compartimentul financiar contabil, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Albota.

Art.4.Prezenta dispozitie poate fi contestatd in conditiile Legii nr.554/2004, Legea Contenciosului
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, in termen de 30 de zile de la data comunicirii la
Tribunalul Arges.

Art.5.Prezenta dispozifie se comunicad Institutiei Prefectului Judetului Arges, Primarului Comunei Albota,
Compartimentului Resur, ¢ imentului financiar contabil.
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ANEXANR 1 LA DISPOZITIA NR.219/24.12.2024
FISA POSTULUI DE CONSILIER PERSONAL AL PRIMARULUI COMUNEI ALBOTA

Compartimentul: Cabinet primar

Denumirea postului: CONSILIER PERSONAL AL PRIMARULUI

Nivelul postului: executie

Perioada: determinati—(pe perioada mandatului primarului) —art.548, alin.(1) (2) din QUG 57/2019
Scopul principal al postului: sprijina activitatea primarului cu privire la gospodarirea localitatii, consilicrea
cu privire la toate problemele ce vizeazi imbunatatirea seviciilor acordate cetitenilor, oportunitati de
dezvoltare locald, solutionarea problemelor cetatenilor, punerea in aplicare a legilor si a celorlalte acte
normative in domeniul gospodaririi localitatii,

Conditii specifice pentru ocuparea postului: Studii superioare

Abilitati, calitati aptitudini necesare: spirit gospodaresc si initiativa, comunicativitate, dinamism, exigenta,
obiectivitate, capacitatea de a rezolva eficient problemele, atitudine demna civilizati.

Cerinte specifice: permis conducere categoria B, disponibilitate pentru program prelungit permanenta, dupi
caz.

Postul de Consilier Personal al Primarului este subordonat direct Primarului si are in principal urmitoarele
atributii :

Atributii generale:
Participd la audientele Primarului si se preocupa de evidenta si solutionarea acestora;
in limitele stabilite prin actele normative in vigoare i a mandatului acordat de catre Primar reprezintd pe acesta
in relatiile cu autoritati si institutii publice, organizatii nonguvernamentale, persoane fizice si juridice;
Asigura consilierea primarului pe probleme specifice;
Colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate a Primarului pentru indeplinirea
corespunzatoare a sarcinilor ce le revin, consiliaza compartimentele in elaborarea documentelor specifice:
Colaboreazi cu secretarul comunei la fundamentarea $i intocmirea Proiectelor de hotaréri;
Participd la sedintele consiliului local al comunei Albota si acordd informari in situatia in care acestea sunt
cerute;
Asigurd fundamentarea dispozitiilor pe care la propune Primarul comunei Albota;
Urmareste modul de realizare a lucrarilor publice aflate in executare, informeaza primarul cu privire la stadiul
acestora ii face propuneri pentru imbunatitirea activititii in executarea/finalizarea acestora.
Urmareste funcfionarea serviciilor publice furnizate cetatenilor (iluminat public, apa, salubrizare, etc)
Se ocupd de organizarea procedurilor la nivelul institutiei;
Verificd pe teren, solutioneaza i raspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice si juridice
(cereri, sesizari, reclamatii, note interne, note de audientd), conform atributiilor din legislata in vigoare :
Raspunde de comunicarea, in termenul previzut de lege a raspunsurilor la sesizarile si petitiile adresate
primarului comunei Albota:
Asigurd informarea populatiei privind oportunitatile de dezvoltare;
Studiazi si isi insuseste continutul actelor normative care reglementeaza activitatea structurii;
Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostinti in exercitarea
atributiunilor de serviciu conform legislatiei in vigoare;
Raspunde de indeplinirea cu profesionalism si corectitudine a indatorilor de serviciu , se abtine de la orice fapta
care ar putea si aduci prejudicii institutiei;
Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter confidential detinute sau
la care are acces ca urmare a exercitarii sarcinilor de serviciu:
Prezinta la cererea Primarului rapoarte si informiri privind constatdrile ficute si masurile luate:
Identifica problemele, necesitatile si constrangerile care afecteazi comunitatea locala;
Monitorizeaza proiectele de dezvoltare locald, beneficile materiale, sociale si de negociere realizate prin
implementarea acestora;



Inifiazd programe si proiecte de investitii de interes local in parteneriat cu institutii si organizafii
neguvernamentale .

Arhivarea documentelor proprii ;

indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcindri stabilite de primarul comunei Albota;

Atributii specifice:

Consiliaza Primarul Comunei Albota in vederea achizitiilor publice directe, intocmeste referatele de
necesitate;

Consiliazi Primarul Comunei Albota in vederea stabilirii impozitelor si taxelor locale;

Elaboreaza rapoartele anuale de activitate ale institutiei;

Atributii legate de Protectia Mediului:
Raporteazi cantitatea de deseuri generatd in Comuna Albota la Administratia Fondului de Mediu ;

Atributii privind respectarea normelor de sinitate si securitate in muneci, de prevenire §i stingere 2
incendiilor:

la la cunostintd si implementeaza normele de sinitate si securitate in munca, de prevenire i stingere a
incendiilor la nivelul institutiei;

Implementeaza i urmeaza masurile stabilite pentru procedurile de urgen{a si de evacuare;

Evalueaza riscurile pentru securitate si sanatate in zona sa de responsabilitate, propunc masuri de prevenire
si protecfie a accidentirilor la locul de muncd, de prim-ajutor, de prevenire §i stingerea incendiilor si
evacuare a lucritorilor din cladirile/zonele cu risc.

Sfera relationald a titularului :
1.Sfera relationald interna :
a) Relatii ierarhice:
-subordonat fata de: primar
b) Relatii functionale: colaboreaza cu toti salariafii din cadrul primdriei §i celelalte structuri ale
administratiei publice centrale sau locald n vederea realizirii atributiunilor de serviciu
c¢) Relatii de reprezentare: Reprezintd primarul in relatiile cu autoritafile si institutiile publice
2.Sfera relationald externd .
a)Cu autoritdti si institutii publice: in baza dispozitiilor date de conducerea primariei in cadrul
limitei de competentd pentru realizarea sarcinilor de serviciu.
b) Cu organizatii internationale: -
¢) Cu persoane juridice private: in baza dispozitiilor primarului, in cadrul limitei de competenta
pentru realizarea sarcinilor primite

Limite de competenti: asigurd informarea permanenta a primarului in legdturd cu activitatea desfasurata.

Toate sarcinile previzute n fisa postului trebuie respeclate si efectuate cu maxima responsabilitate, fiind
direct responsabil de neexecutarea acestora sau efectuarea in mod defectuos care ar putea conduce la
prejudicii unitatea angajatoare.
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