PRIMARIA COMUNEI CALINESTI
JUDETUL ARGES

NR. |$59/03.00.90) )

ANUNT
privind concursul organizat pentru ocuparea functiei publice, vacante de
executie, de consilier achizitii publice- Compartiment Achizitii Publice si
Identificare Fonduri Nerambursabile, din cadrul Primiriei Calinesti

Probele stabilite pentru concurs: proba scrisa si interviu.
Conditiile de desfagurare a concursului:
- in data de 05.03.2021, ora 10:00, la sediul Primériei Cilinesti (proba scrisd),
o candidatii urméind si depuna dosarul de concurs in termen de 20 de zile de la
data publicarii anuntului la sediul institutiei, pe pagina de internet a Primdriei
Cilinesti, www.cjarges.ro/web/calinesti, si pe site-ul Agentiei Nafionale a
Functionarilor Publici, respectiv in perioada 03.02.2021-22.02.2021, ora 16:00;
-interviu in data de 09.03.2021, ora 10:00;
» conditiile generale, prevazute de art. 465 din OUG 57/2019:
a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoagte limba romén4, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani Tmpliniti;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica.
Atestarea stirii de sindtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin
intermediul unitétilor specializate acreditate In conditiile legii;
f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei
publice;
h) nu a fost condamnatd pentru sivérgirea unei infractiuni contra umanitafii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situagiei 1n care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecétoreasca definitiva,
in conditiile legii;
j)nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munci pentru motive disciplinare In ultimii 3 ani;




k) nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

® conditiile specifice previzute in fisa postului pentru consilier achizitii publice

O  studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licent sau echivalent;

o 7 ani vechime in specialitatea studiilor, potrivit art. 468 din OUG 57/2019,
privind Codul Administrativ;

Bibliografie si tematici:

-Constitutia Romaniei, republicati;

-OUG 57/2019, privind Codul Administrativ, Partea a VI a, Titlul I si II;

- 0.U.G nr 137/2000, privind prevenirea si sanctionarea formelor de discriminare;

- Legea nr 202/2002, privind egalitatea de sanse si tratament ;

-Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

-Hotararea de Guvern nr 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica sau acordului
cadru, cu modificérile si completarile ulterioare:

-Legea nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotérérea nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si continutul-
cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de
investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

Dosarul de concurs care va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de Inscriere aflat la sediul primariei;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializéri;

e) copia carnetului de munca sau, dupi caz, o adeverintd care si ateste vechimea in
muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

f) cazierul judiciar;

g) adeverinfa care s3 ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie si evaluarea psihologici
organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate n conditiile legii;

h) declaratia pe propria réspundere sau adeverinta care s3 ateste cd nu a fost lucritor
al Securitdtii sau colaborator al acesteia;

(2) Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numéirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Publice.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) se prezintd in copii legalizate sau
insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul
de cétre secretarul comisiei de concurs.



(4) Documentul prevazut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie
rdspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selecfia dosarelor are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasuririi
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire;

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primiriei Calinesti, persoani de
contact Dita Cristina- inspector R.U: tel 0730516597, fax: 0248 651 606, email:
primarie@calinesti.cjarges.ro

Atributiile stabilite conform fisei postului:
a) Achizitii publice:
o Intocmirea Programului Anual al Achizitiilor Publice in functie de repartitia
bugetari pe articole si destinatia aprobati:
- identificarea necesitatilor prin centralizarea referatelor de necesitate;
- Intocmirea la timpul oportun al Programului Anual de Achizitii Publice;
* Achizitii de produse/servicii/lucrari prin Achizitie directi:
- studiu de piata si stabilirea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere
tehnico — economic;
- achizifionarea bunurilor/serviciilor/lucririlor;
- Intocmirea proceselor verbale de receptie;
* Achizitii de produse/servicii/lucriri prin procedura de atribuire - Cerere de ofert;
- Intocmirea fisei de date a achizitiei;
- intocmirea caietului de sarcini;
- publicarea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire in
SEAP;
- primirea ofertelor: documentele de calificare, oferta tehnica si
ferta financiar;
- deschiderea ofertelor si analiza acestora:
- Intocmirea rapoartelor si proceselor verbale specifice
procedurii;
- Inaintarea comunicarilor privind rezultatul procedurilor;
- semnarea contractului de achizitie publici;
- urmdrirea indeplinirii prevederilor contractuale;
* Achizitii de produse, servicii sau lucriri prin procedura de atribuire - Licitatie
deschisa:
- intocmirea figei de date a achizitiei;
- Intocmirea caietului de sarcini;
- publicarea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire
in SEAP;
- primirea ofertelor: documentele de calificare, oferta tehnici si
oferta financiara;
- deschiderea ofertelor si analiza acestora;
- Intocmirea rapoartelor si proceselor verbale specifice
procedurii;
- inaintarea comunicarilor privind rezultatul procedurilor;



- semnarea contractului de achizitie publica;
- urmdrirea indeplinirii prevederilor contractuale;
e Achizitii de produse/servicii/lucrri prin procedura - Negociere cu publicare
anunt de participare:
- intocmirea fisei de date a achizitiei;
- Intocmirea caietului de sarcini;

- publicarea anuntului de participare la negociere sau transmitere invitatii dupa
caz;

- primirea ofertelor;
- stabilirea rezultatului procedurii;
- comunicarea rezultatului procedurii;
- semnarea confractului de achizitie public;
- urmarirea indeplinirii prevederilor contractuale;
* Elaborarea referatelor de specialitate ce stau la baza dispozitiilor de primar sau
proiectelor de hotarari pentru consiliul local.
 Stabilirea calendarului de aplicare a procedurii, urmirirea procesului de
aplicare a procedurii pani la incheierea contractului de achizitie public;
e Asigurarea arhivirii, pastrarii documentelor;
* Asigurarea confidentialitétii datelor privind achizitiile publice, in conformitate
cu legea;
* Solutioneaza In termen corespondenta din domeniile de activitate;

* Pastrarea secretului de serviciu, precum si secretului datelor si informatiilor cu
caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitirii
atributiilor de servici

b) Investitii si lucriri publice:

* Elaborarea referatelor de necesitate si oportunitate pentru achizitiile publice de
natura investitiilor;

* Asigurarea etapelor de promovare a investitiei;

® Asigurarea, prin proiectant autorizat, a documentatiilor tehnico-economice
(fazele: studii de fezabilitate, proiecte tehnice, caiete de sarcini si detalii
tehnice de executie) pentru lucrarile de investitii;

o Urmdrirea deruldrii investitiei: executia lucririlor si serviciilor contractate in
ceea ce priveste respectarea termenelor contractuale;

* Centralizarea datelor si intocmirea raportdrilor solicitate de citre Primar,
Directia de Statistica, Directia Generali a Finantelor Publice, Prefectura,
Consiliul Judetean in domeniul investitiilor;

Completeazd si actualizeazd formularele de integritate aferente procedurilor de
atribuire derulate de catre UAT Calinesti, judetul Arges;




