Primaria Comunei Ciofrangeni
Judetul Arges

Resurse umane
N%70121.11.2023

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI CIOFRANGENI, judetul ARGES

Publica anuntul privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii
publice de conducere vacante in baza art. IV din OUG 34/2023 - alin.(2) lit. a) si art. 618 alin.
(3) din Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

Data publicarii anuntului : 21.11.2023;

Posturi scoase la concurs:
Secretar general al comunei, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT - 351894

I. Conditii de participare:
LLA. Conditii generale-
- Are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
- cunoasgterea limbii romane, scris si vorbit;
- varsta de minimum 18 ani impliniti;
- capacitate deplina de exercitiu;
- apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie
publica. Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical
de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare
psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii;
- indeplinirea conditiilor de studii si vechime in specialitate prevazute de
lege pentru ocuparea functiei publice;
- indeplinirea conditiilor specifice, conform figei postului, pentru ocuparea
functiei publice;
- nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului sau contra autoritatii, infractiuni-de coruptie
sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni
de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea
faptei;
- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotirare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;
- nu a fost destituita dintr-o functie publica cau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
- nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.



Pentru Secretar general al comunei - Clasa conducere, COMPARTIMENT SECRETAR
GENERAL UAT - 351894

IB. Conditii specifice functiei:

Studii:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti Domenii de
studiu: $tiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinte politice (Ramura de stiinta), Stiinte
juridice (Ramura de stiinta)

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma
echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatamantului superior nr.
199/2023

-Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani
- Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

- in cazul in care Ia concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta
absolvite cu diploma respectiv studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de
licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice, si care
indeplinesc conditiile prevazute Ia art. 465 alin.(3) i art.468 alin.(2) lit a) din OUG nr.57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare, pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste
conditii, in urmatoarea ordine:

a) persoane care au studil universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art.468 alin(2)
lit. a) din OUG nr. 57/2019;

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice 5

c) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in alta
specialitate si studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu
diploma echivalenti conform prevederilor art. 57 alin. {2) din Legea invatamantului superior nr.
199/2023

il Bibliografie si tematica pentru Secretar general al comunei, Clasa: conducere,
Grad: I, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT - 351894

1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica: drepturile si libertatile fundamentale ale
omului ;
Titlul 1, cap. V Administratia publica , sectiunea a ll a

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica :
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;



3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati;

4. Titlul I si Il ale partii a Vi-a din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica: statutul functionarului public;

5. Ordonanta Guvernului nr 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a

petitiilor cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: activitatea de solutionare a
petitiilor;

6. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala cu modificarile si completarile
ulterioare, cu tematica : transparenta decizionala;

7. Legea 24/2000 privind Normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor

normative,republicata, cu modificarile gi completarile ulterioare, cu tematica : elaborarea
actelor normative;

8. Legea 544/2001, privind liberul acces la informatii publice, cu tematica: liberul acces la
informatii publice;

9. Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila cu modificarile si completarile
ulterioare, cu tematica : intocmirea si pastrarea actelor de stare civila;

10. OUG 28/2008 privind Registrul agricol cu tematica: Cap. ll. Organizarea, completarea,
controlul si centralizarea datelor din Registrul agricol.

Perioada de depunere a dosarelor: 21.11.2023 -11.1 2.2023;

- Dosarele pentru inscriere in vederea participarii la concurs vor putea fi
depuse in termen de 20 de zile calendaristice de la publicarea anuntului de
concurs in perioada 21.11.2023-11.12.2023, la sediul institutiei
organizatoare, la Secretariatul Comisiei de Concurs,(compartiment
Resurse umane) de luni pana joi intre orele 10% - 15% gij vineri intre orele
9% - 13% si trebuie sa contina in mod obligatoriu urmatoarele documente:

» formularul de inscriere la concurs (site-ul ANFP.)

* curriculum vitae, modelul comun european;
¢ copia actului de identitate;

* copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management
ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in
situatia in care diploma de absolvire sau de licenta a candidatului nu este
echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatamantului superior nr.
199/2023



¢ copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea
profesiei;

* copia adeverintei care atesta starea de sanitate corespunzatoare, eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

* cazierul judiciar si/sau administrativ;
* Declaratia pe propria raspundere nu a fost lucrator/colaborator al securitatii.

Copiile de pe actele de mai sus, se prezinta insotite de documentele originale,
in vederea certificarii pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei
de concurs, sau in copii legalizate.

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise: 22.12.2023 10:00, Primaria Comunei
Ciofrangeni;

Data, ora si locul desfasurarii probei Interviu: 27.12.2023,0ra 10,00 . Rezultat final 29.12.
2023, ora 12.00

Persoana de contact:

Frujina, Georgeta, Consilier superior Resurse umane, 0248747155, 0248747066,
primarie@ciofrangeni.cjarges.ro

Primar,

l;a‘nteru DTit];?Iorin




Atributiile postului:

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului si hotararile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
local si primar, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului
local si a dispozitiilor primarului;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului local, si redactarea hotararilor consiliului local;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-
teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local
a consilierilor locali;

k) numara voturile §i consemneaza rezultatuli votarii, pe care il prezinta
presedintelui de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

I) informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei
hotarari a consiliului local;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora;



n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sa nu
ia parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul
administrativ; informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept
al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de
lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, dupa caz;

r) indeplineste in conditiile art. 243 din Codul administrativ functia de inspector
protectia civila;

s) comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor
publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei
circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

1) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care
decesul a survenit in localitatea de domiciliu;

2) la data luarii la cunostinta, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei
unitati administrativ-teritoriale;

3) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cirei raza de competenta
teritoriala se afla imobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiintate ca
urmare a finalizarii inregistrarii sistematice;

s) face parte din Comitetul Local pentru Situatii de Urgent3,avand calitatea de
secretar CLSU si indeplineste atributiile previazute in Regulamentul privind
functionarea, atributiile si dotarea Comitetul Local pentru Situatii de Urgents;

t) coordoneazd, verificd si raspunde de modul de completare si tinerea la zi a
registrului agricol, conform Ordonantei Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol;

t) coordoneaza structurile din aparatului Primériei conform organigramei in vigoare
si a dispozitiilor Primarului;

u) indeplineste si alte sarcini stabilite de Primar, avand obligatia:



- sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios indatoririle de serviciu si se abtina de la orice fapta care ar putea sa
aduca prejudicii autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoara activitatea;

- in exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care
o detine, precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

- pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;

- pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei;

- este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru el sau pentru
altii, in considerarea functiei daruri sau alte avantaje;

- are obligatia de a semnala Primarului orice neregularitate ce apare in legatura
cu procedurile de lucru stabilite Ia nivelul unitatii precum si orice riscuri neprevazute
ce ar putea afecta rezultatele activititii sale de zi cu zi.

v) prelucreaza datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de
autorizare stabilite in lege si in procedurile interne ale institutiei, doar pentru
indeplinirea atributiilor care ii revin si cu respectarea masurilor tehnice si
organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personal impotriva
distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului
neautorizat, in special daca prelucrarea respectiva comporta transmisii de date in
cadrul unei retele, precum si impotriva oricarei aite forme de prelucrare ilegala.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

. Denumire - secretar general

. Clasa -1

- Grad profesional: -

- Vechimea in specialitate necesara - 5 ani
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o-Primar,
Dorin.Florin Panteru........ccseeusenanas




