JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI CIOFRAN
e-mail primarie@ciofrangeni.cjai
tel.0248747155; fax: 024874706
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rges.ro
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DISPOZITIA NR. 102 /28.06

2023

Primarul Comunei Ciofrangeni , Judetul Arges ;
Avand in vedere:

-Adresa nr. 26362/2023 a Agentiei Nationale a Functionarilor
faptul ca s-a luat cunostinta de modificarile aduse structurii de
specialitate al primarului comunei Ciofrangeni , acestea fiind
evidenta functiilor publice si functionarilor publici ;

-Raportul de specilitate nr. 3619/ 27.06.2023 , intocmit de con

¢ npartimentului Resurse Umane , privind numirea functions
rganizate si modificate , conform HCL nr.30/ 24.05.2023.

-Hotararea nr. 30/ 24.05.2023privind aprobarea organigramei
de specialitate al Primarului Comunei Ciofrngeni , Judetul Arg

Tinand cont de :
-Prevederile art. 409 alin.2 din OUG 57/ 2019 privind Codul A

”’(2) Modificarile intervenite in situatia functionarilor publici
privesc numirea in functia publica, modificarea, suspendarea,
incetarea raporturilor de serviciu” , coroborate cu prevederile
2019 privind Codul Administrativ,

-Anexa nr. 1 la Hel nr. 24/ 24.04.2023 privind stabilirea salarii
si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate a
,‘e;ul Arges;

In temeiul dispozitiilor art. 155, alin. (5), lit. e) , art.196 alin
0O.U.G. Nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificar

DISPUNE:

Art.1 Incepand cu data de 28.06.2023 , domnul Deaconeas:
inspector, clasal, grad profesional superior , compartiment Ag
in Compartiment Stare civild, Registru Agricol, Registratura, (
din aparatul de specialitate al primarului comunei Ciofrangeni

Art.2 Numirea in cadrul compartimenutului prevazut la
nedeterminatd ca urmare a redenumirii si modificarii con
Agricol in Compartiment Stare civila , Registru Agricol, Re;
cu publicul, conform Hel nr. 30/ 24.05.2023 , a Consiliului loc
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Art.3(1) In exercitarea raportului de serviciu , functionarul public, Deacone
mentine functia publica detinuta de inspector , clasal, grad profesional superiof
in cuantum de 6119 lei/ luna si va exercita atributiile din fisa postului , anexa la pr

Art.4 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza pt
Ciofrangeni, Judetul Arges si compartimentele de specialitate .

Art.5 Prezenta dispozitie va fi adusa la cunostinta publica si se va comunica prin

general al comunei Ciofrangeni , judetul Arges , Primarul

judetului Arges, in scopul exercitarii controlului de legalitate.
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COMUNA CIOFRANGENI
JUDETUL ARGES

COMPARTIMENT STARE CIVILA, REGISTRU
AGRICOL , REGISTRATURA ,
CORESPONDENTA, RELATII CU PUBLICUL,
ARHIVA \

]

Aprob,
Primar

PANTERU DORIN FLORIN

FISA POSTULUI nr.”22%Y
1.Denumirea postului: Inspector superior
2.Nivelul functiei: De executie

3.Scopul principal al postului: ( Primeste , intocmeste , afi
dosarul cu documentele referitoare la vanzarea terenurilor
si inregistrarea contractelor de arenda, gestionarea arhivei

4.Atributii secundare :eliberare certificate de producator

eliberare adeverinte registrul agricol.
» Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate:

2.Studii superioare de lunga durata finalizate cu diploma d&

Agricultura din cadrul Universitatii din Craiova.

3.Curs de formare profesionala: Motodologia de utilizare a
Cunsotinte de operare /programare pe calculator:
excel,internet, programe specifice

4. Limbi straine: nu e cazul.

5. Abilitati ,calitati si aptitudini necesare-

Comunicativ, rezistent la stress, colaboreaza bine in echip:

@ de asumare a responsabilitatilor si de rezolvare a probleme

6. Cerinte specifice: deplasari in teren, vizite la domiciliu, deplasari in localita

Atributiile postului :

1.In conformitate cu prevederile Legii nr. 17/2014 privind unele masuri
vanzarii-cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan, cu modifica
ulterioare, primeste, afiseaza, intocmeste si transmite la structura teritoriala j
documentele referitoare la vanzarea terenurilor din extravilanul localitatii

intocmeste, dupa caz, adeverintele prevazute de lege;

2.Se preocupa de cunoasterea temeinica si operativa a prevederilor actelor norm

specificul activitdtii ce o desfasoara 1n cadrul institutiei.

3 .Intocmeste si elibereaza atestate de producator si ¢
dinsectorul agricol in conformitate cu prevederile Legii nr.
de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol;
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" 4.Tine evidenta locuintelor si numerelor de casi si stradd; colaboreazd cu inspectorul ¢
specialitate urbanism pentru intocmirea certificatelor de nomenclatura stradal

¢

b]

5.Intocmeste si transmite situatiile si rapoartele solicitate dc cétre institutii in termene
specificate de acestea;

6.Asigura incheierea contractelor dc concesiune/inchiriere a loturilor de faneata si pasunilc
proprietatea comunei Ciofrangeni in conformitate cu actele normative in vigoare si urmares
respectarea de catre crescatorii de animale / asociatiile  crescatorilor de gnimale a clauzelc
contractuale;( in colaborare cu functionarii din compartimentul Financiar contabil ) ;

7.Asigura evidenta proprietarilor de teren arabil, beneficiarilor ajutoarelor binesti atribuite ¢
stat impreund cu reprezentantii D.G.A.A. si A.P.LA;

8. Participa ca delegat din partea Primariei la constatari s i evaludri de pagube in agricultura;

.9.Controleaza'1 si determind aplicarea legislatiei cu privire la cresterea si exploatar
animalelor, folosirea rationala si eficientd a culturilor furajere si a suprafetelor de pajisti natura
propunand conducerii solutii optime pentru intretinerea si exploatarea la| potential maxim
islazurilor comunale, urmand a elabora o strategie in acest sens;

10.Sprijind s i indrumi cetdtenii comunei s i asociatiile pentru depunerea de cereri la A.P 1./
pentru acordarea plitilor in cadrul schemelor de sprijin pe suprafata;

11.Exercitd identificarea s i inregistrarea tuturor proprietarilor si a altor detindtori legali
terenuri side alte bunuri imobile, in vederea asiguririi publicititii s i opozabilitatii drepturils
acestora fata de terti;

12.Indeplineste atributii privitoare la derularea contractelor ~de finantare in cadr
Programului National de Cadastru si carte funciara a| lucrarilor de inregistrare sistematic
@ initiate de unitateaadministrativ-teritoriala pentru sectoare cadastrale precum si privind urmarir
contractului de achizitie publica;( impreuna cu ceilati functionari din compartiment )
13.Participa la comisiile de licitare a terenurilor comunei Ciofrangeni atunci|cand este desemn
ca membru;

14.Face parte din comisia de fond funciar si participa la toate sedintele camisiei in calitete «
membru .
15.Participa la lucririle necesare bunei organizari si desfasurri a alegerilor si recensamintelor;

16. Participid ca membru in comisia de inventariere a obiectelor de inyentar ale Primari
Ciofrangeni ;




17.Participa ca membru in comisiile de receptie pentru obiectivele de investitii din comur
" Ciofrangeni , Judetul Arges .

18. Participa alturi de alti functionari din primarie la toate méasuréatorile si operatiile de punere |
posesie efectuate de Comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asup
terenurilor agricol si a celor forestiere.

19.Se preocupa de aplicarea si urmarirea respectarii prevederilor legale invigoare referitoar
la pasunile si fanetele apartinand comunei Ciofrangeni propunand Primarulyi comunei initiere
unor proiecte dc hotarare ale consiliului local sau emiterea unor dispozitii,
dupa caz;

20.Colaboreaza cu cei interesati la intocmirea documentatiilor pentru scoaterea definitiva sa
temporard a terenurilor din circuitul agricol sau silvic, iar in|calitate de membru al Comisiei local
pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si a celor|forestiere, particif
impreund cu ceilalti membrii, la punerea in posesie a ceta enilor cu suprafetele solicitate si validat
semneaza procesul-verbal de punere in posesie =

21 . Sprijind actiunile de asociere a producatorilor agricoli in societéti agricole, asociatii d
familiale s i exploatatii agricole;

22. Se preocupa si face demersurile necesare pentru actualizarea suprafetelor |zlazurilor de
pe raza comunei Ciofrangeni ;
23. Se preocupa de buna gestionare a pajistilor de pe raza comunei Ciofrangeni ,conform
legislatiei in vigoare;

24. Stabileste cu producatorii agricoli necesarul de seminte si material saditor;

25.Intocmeste studii de combatere a eroziunii solului,de scoatere din circuitul agricol a unor
suprafete deterenuri, de schimbare a categoriei de folosinta;

‘26.Participa efectiv si elibereaza documentele necesare pentru acordarea de subventii
producatorilor agricoli;(APIA, programe pe fonduri europene, apicultura);

27.Aduce la cunostinta producatorilor agricoli buletinele de javertizare cu privire la perioadele de
tratamente fitosanitare,care se efectueaza in pomicultura;

28.Efectueaza lucrari de statistica in domeniul de activitate;

29. Intocmeste referate de necesitate si rapoarte de specialitate in domeniu pentru achizitii pe
sectorul de activitate si sedintele CL Ciofrangeni.

30.In lipsa din unitate a inspectorului din Compartimentul Stare civila, Registru agricol ,
Registraturd , Corespondentd, Relatii cu publicul, arhiva, il inlocuieste pe acesta, fiindu-i delegate
atributiile sale;




31.Acorda consultatii si sfaturi tehnice de specialitate propr
" la stabilirea unei productii vegetale si animliere cat mai efic

32.Rispunde de corectitudinea datelor din lucrérile intoc
documentului intocmit;

33.Este persoana desemnata cu aplicarea prevederilor
Ambrozia la nivelul Uat Ciofrangeni .

34. Inregistreaza , verifica si urmareste contractele de arendz
arende si registrul agricol, pentru suprafetele de teren ir

35. Raspunde de activitatea de arhiva, asigurand evidenta,
si folosirea documentelor Primariei Comunei Ciofrangeni.

36.Are obligatia sa indeplineascéd cu profesionalism, loialit
. Constiincios indatoririle de serviciu ce ii revin;

37. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudic
38.Va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precun
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la car
atributiilor de serviciu;

39.Raspunde de executarea tuturor atributiilor stabilite prin f

40.Raspunde dc realizarea la timp a atributiilor ce-i
programelor aprobate sau dispuse de catre conducerea instit

41.Se preocupa continuu de cunoasterea reglementérilor spe
42 Respecta raporturile de subordonare din cadrul Primariei

43.Se preocupa de aducerea la cunostinta a conducerii cu
problemelor repartizate spre rezolvare , de conducere;

Atribuii delegate:- fond funciar si cadastru ;
1.Asigura , participa efectiv si raspunde de aplicarea legilor

1/2000, a legii 247/2005 privind fondul funciar,precum si

retrocedarile agricole,indeplinind urmatoarele atributii:

1)Intocmeste documentatiile privind corecatrea/ scrierea titl
2) Face propuneri de validare conform legislatiei in vigoare;

3) Intocmeste si depune documentatia la OCPI Arges pent
fond funciar Arges,pt.validare;

4) Intocmeste procesele verbale de punere in posesie insotit
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» Aceste atributii sunt delegate pana la ocuparea prin concurs a functie publice de inspectc
’ debutant din cadrul Compartimentului Fond Funciar si ¢adastru .
-este persoana responsabild cu gestionarea bunurilor care apartin patrimoniului comune

Ciofrangeni;

1. Denumire
Inspector superior
2.Clasa 1
3. Gradul profesional superior;
Vechime in domeniu: minim 7 ani
Subordonat: Primar, secretar,
- superior pentru: nu e cazul;
Colaborare; -cu toate compartimentele;
e Reprezinta institutia in relatia cu OCPI; operatorii privati de cadastru; cetateni, notari public
cu persoane juridice private
e Atributiile principale din fisa postului vor fi delegate, in perioadele de concediu de odihn
boala, formare profesionala si alte situatii prevazute de lege, inspectorului superior di
U cadrul aceluiasi compartiment .

1 intocmit de:
1. Numele si prenumele :Smeu Florina Ramona;

2. Functia: secretar ~
3. Semnatura............. ( /A (JG

2 Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1.Numele si prenumele :Deaconeasa Ionut
2.Functia : Inspector superior

3. Semnatura..... CQB’/ .......

@ 3.Contrasemneaza:
1.Numele si prenumele: Manga Gheorghe
2.Functia:Viceprimar ......4...........
3.Semnatura .............

4.Data......... 2596.200% . ......




