
Stema

COMUNA COSEST'
Judetul Arges

PRIMAR
DlSPozlTlAs s4l

privind exercitarea activitnfii de control financiar preventiv asupra opera(iunilor qi

obiectivelor supuse controlului financiar preventiv

Primarul comunei COSESTI, judelul Argeg;
Avdnd in vedere
- referatul (nr) intocmit de compartimentul (Serviciu, Birou) contabilitate;
- organigrama aparatului de specialiltate al Primarului comunei Cosesti, judeful

Argeq qi gtatul de funclii;
- prevederile O. G. nr. ll9ll999, privind controlul intern qi controlul financiar

preventiv, modificatd qi completatd prin Legeanr.8412003 privind auditul public intern qi

controlul financiar preventiv;
- OMFP nr.92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare

la exercitarea controlului financiar preventiv, OMFP 91212004 si OMFP nr. 1792 drn

17.01 .2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea. lichidarea,

ordonanlarea si plata cheltuielilor instituliilor publice, precum si organizarea, evidenla qi

raportarea angajamentelor bugetare si legale
In temeiul dispoziliilor art.l96, alin.l, lit. b din oug 5712019 privind Codul

Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, emite prezenta

DISPOZITIE:
Art.l. Se stabilesc operaliunile ce se supun vizei de control financiar la nivel

comunei COSESTI, conform anexelor I si 2 la dispozilieaptezenta .

Art.2.Termenul pentru acordarea/refuzareavizei este de maxim 3 zile.
Art.3. Se desemneazd dl/d-na DIACONESCU ADRIANA ANCA avand functia de

Consilier Superior in cadrul compartimentului contabilitate din aparatul de specialitate al

primarului comunei Cosesti, sd efectueze controlul qi sd acorde viza de specialitate pentru

operaliunile cuprinse in anexe 1

Art.4. Se desemneazd dl/d-na DIACONESCU ADRIANA ANCA avand functia de

Consilier Superior in cadrul compartimentului contabilitate din aparatul de specialitate al

primarului comunei Cosesti, sd efectueze controlul gi sd acorde viza de specialitate pentru

operaliunile cuprinse in anexe 2
Art.S. Documentele privind operaliunile prin care se afecteazd fondurile publice

gi/sau patrimoniul public vor fi insolite de avizele compartimentelor de specialitate, de note

de fundamentare, de acte qi/sau documente justificative gi, dup[ caz de o ,,Propunere de

angajare a unei cheltuieli" qi/sau de un ,, Angajament individual/global" .



Art.6. Conducdtorii compartimentelor de specialitate rispund pentru realitatea,

regularitatea qi legalitatea operaliunilor ale cdror acte qi/sau documente le-au certificat sau

avizat.
Oblinerea vizei de control financiar preventiv pentru operaliuni care au la bazd acte

gi/sau documente justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale,

inexacte sau nelegale, nu exonereazd de rdspundere qefii compartimentelor de specialitate

sau alte persoane competente din cadrul acestora.

Art.] Prczenta dispozilie va fi comunicatd celor interesa{i qi inaintatd Instituliei
Prefectului Judelului Argeq .

PRIMAR,
PANA NICOLAE

Dati astizi 26.10.2020
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ADRIAN MAZILESCU

Avizat pentru legalitate
SECRETAR GENERAL,
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ANEXA NR 2 la Dispozilia nr 341126.10.2022.

LISTA DII VERIFICARE
CERERE PENTRU DESCHIDERE DE CREDITE BUGETARE

Nr. crt. Obiectivele verificarii

1 Existenta actelor justificative

1.1 - Nota justificativa

t.2. - Nota de fundamentare/situatia privind facturi, contracte, alte obligatii de plata scadente in
perioada, conform prevederilor legale in vigoare

1 .3. Situatia disponibilului la sfarsitul lunii precedente

1.4. - Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru repartizarea
de credite bugetare

1.5. - Situatia creditelor bugetare deschise anterior si neutilizate

1.6. - Bugetul aprobat

t.7. - Alte documente justificative din care rezulta obligatii de plata scadente in perioada
pentru care se solicita deschiderea de credite bugetare

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi, dupa caz, si respectarea

bazei legale pentru efectuarea platilor care fac obiectul solicitarii pentru deschiderea
de credite pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

1J. Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:

3.1 - Creditele bugetare repartizate pe anltrimestre/luni si detaliate conform clasificatiei
bugetare

).2. - Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Ciuvern (cand este cazul)

3.3. - Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (cand este cazul)

3.4. - Nivelul rezultat din nota justificativa/fundamentare

4. Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, avand in
vedere:

4.1 - Creditele bugetare deschise anterior si neutilizate

A^+.2. - Ca intreaga suma sa fie utilizata pana la finele perioadei pentru care se solicita
deschiderea de credite bugetare

5. Completarea corecta a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:

5.1 - Beneficiarul deschiderii de credite bugetare

5.2. - Conturile de trezorerie

5.3. - Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare

5.4. - Corespondenta dintre suma solicitatala nivel de capitol si detalierea pe subdiviziuni ale
clasificatiei bugetare

5.5. - Celelalte rubrici prevazute de formular

LISTA DE VERIFICARE DISPOZITIE BUGETARA (ORDIN DE PLATA) PENTRU



REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE (ALIMENTARI)

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1 Existenta actelor j ustihcative

1.1 - Solicitarea ordonatorului secundar sau tertiar, dupa caz

1.2. - Fundamentarea repartizarti de credite (alimentarii) pentru bugetul propriu si bugetele
ordonatorilor secundari, respectiv tertiari, de credite

1.3. - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

1.4. - Bugetul aprobat

I .5. - Alte documente justificative din care rezulta obligatii de plata scadente in perioada pentru
care se face reparti zareal alimentarea

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Dispozitia bugetara pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul de plata)

3. Incadrarea sumei prevazute pentru repartizare, in'.

3.1 - Creditele bugetare aprobate, repartizate pe anltrimestre/luni si detaliate conform
clasificatiei bugetare

3.2. - Cererea de deschidere de credite bugetare

aa
J.J. - Disponibilul de venituriproprii

3.4. - Nivelul dispozitiei bugetare de retragere (cand este cazul)

3.5. - Nivelul r ezultat din so I icitare/fundamentare/j ustifi care

4. Completarea corecta a dispozitiei bugetare pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul
de plata) cu privire la:

4.1 - B ene fici arul credite lor r epartizate (alimentari i)

4.2. - Conturile de trezorerie

4.3. - Suma reparlizata (alimentata)

4.4. - Celelalte rubrici prevazute de formular

NOTA: In cazul in care se prezinta laviza Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare pentru
repartrzarea creditelor bugetare sau Borderoul centralizator al ordinelor de plata pentru alimentari de
conturi, obiectivele verificarii din prezenta lista de verificare vor fi urmarite atat pentru fiecare dispozitie
bugetara (ordin de plata), cat si pentru borderoul centralizator incauza.

LISTA DE VERIFICARE DOCUMENT PENTRU MODIFICARE,A REPARTIZARII
PE TRIMESTRE A CREDITELOR BUGETARE



Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarearepartizarii pe trimestre a creditelor

bugetare

1.2. - Justificarea si dovada incadrarii in prevederile art. 10 alin. (2) si (3) din Legea nr.6912010

1 .3. - Bugetul aprobat

t.4. - Daca modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice sau a

ordonatorului principal

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.t - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Documentul pentru modificarearepartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

a
J. Incadrarea sumei cu care se modifica repartizarrle pe trimestre tn:

3.1 - Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificatiei bugetare

).2. - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. Modifi carea trime stri ahzar.r sa corespunda urmatoarel or cerinte :

4.1 - Concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate

4.2. - Respectarea angaj amentelor anterioare

LISTA DE VERIFICARE DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE

Nr. crt. Obiectivele verificarii

1 Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare privind efectuarea virarilor de credite

1.2. - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1 Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Documentul privind virarile de credite

a
J. Incadrarea sumei prevazute a se vira in:

3.1 - Creditele repartizate pe anltrimestreiluni si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. - Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. Propunerea de virare sa:

4.1 - Nu contravina legii privind finantele publice, legii responsabilitatii fiscal-bugetare, legilor
bugetare anuale sau actelor normative de rectificare

4.2. - Fie in concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate

4.3. - Asi gure respectarea angaj amentelor anterioare

4.4. - Fie sustinuta de justihcari, detalieri si necesitati privind executia pana Ia finele anului bugetar

4.5. - Fie efectuata in intervalul de timp prevazut de lege



Nr. crt. Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare a propunerii pentru letragerea creditelor bugetare

1.2. Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altot semnaturi legale, dupacaz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Dispozitia bugetara de retragere a creditelor bugetare

3. Incadrarea sumei prevazute pentru retragere in:

3.1 - Creditele bu getare de schLise/re partizate si neutilizate

3.2. - Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. Proiectul de operatiune de retragere:

4.1 - Sa se faca in termenul legal

4.2. - Sa sigure respectarea angajamentelor anterioare

5. Completarea corecta a dispozitiei bugetare de retragere a creditelor bugetare cu privire la:

5.1 - Entitatea publica de la care se retrag creditele bugetare

5.2. Conturile de trezorerte

5.3. Suma care se retrage

5.4. - Corespondenta dintre suma care se retrage si detalierea de pe versoul formularului

5.5. - Celelalte rubrici prevazute de formular

LISTA DE VERIFICARE D]TSPOZITIE BUGETARA DE RETRAGERE A CREDITELOR
BUGETARE DESCHISE SI NEUTILIZATE

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITII PUBLICE DE PRODUSE, SERVICII SAU LUCRARI

Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative



1.1 - Programul anual de achizitii publice

t.2. catorulentitatiipubliceaproceduriiselectatedeachizitie

1 .3. - Documentele privind achizitia, intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei romane si cu

re glementarile organismelor internationale

1.4. - Acordui sau conventia de Ftnantare externa

1.5. - ContractuVDecizial Ordinul de finantare

1.6. - Nota privind determinarea valorii estimate

t.7. Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii

1.8. Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii

1.9. - Actul de aprobare a documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de investitii

1.10. ffi si dovada transmiterii acestuia spre publicare

1.1I Documentatia de atribuire

1,.12. - Actul de numire a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupa caz

1.13. - Ofertele prezentate de operatorii economici

1.14. - Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia ofertantilor

1.15. Raportul procedurii de atribuire

I .16. - Comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii

t.17 . - Acordul-cadru

1 .18. Documentul privind solutionarea contestatiilor

19. @)si2laNormelemetodo1ogiceprivindangajarea,lichidarea,ordonantareasi
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea

angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.

1.79212002

Z. lExistenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea

I prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Proiectul de contract/comanda de achizitii publice de produse, servicii sau lucrari

Incadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

).2. - Nivelul angajamentului bugetar

- Valoarea ofertei furnizorului/prestatorului/executantului castigator

3.4. Nivelul din acordul-cadru

4. Contractul:

4.1 - Sa fie cuprins in programul anual de achizitii publice

4.2. - Sa se incheie cu ofertantul declarat castigator in Raportul procedurii de atribuire

4.3. - Sa prevad a calitatea, cantitatea si pretul/tariful produselor/serviciilor/lucrarilor contractate,

conform actelor j ustifi cative

4.4. - Sa prevada constituirea garantiei de buna executie



4.5. - Sa prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legii

4.6. - Sa prevada acttahzarea pretului numai cu respectarea legii

4.7. Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei

4.8. - Sa cuprinda datele de identificare a parlilor contractante

4.9. - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de plata in concordanta cu termenele de livrare/de
prestare/de executie

4.1 0. - Sa cuprinda clauze privind penalitati tn caz de nerespectare a obligatiilor contractuale

LISTA DE VERIFICARE SCRISOARE DE GARANTIE PENTRU IMPRUMUT GARANTAT
DE STAT, CONTRACTAT DIRECT DE O UNITATE ADMINISTRATIV.TERITORIALA

Obiectivele verifi carii

Exi stenta actelor j ustificative :

Avizul (hotararea) Comitetului Interministerial de Finantare, Garantii si Asigurari

- Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau garantul este
unitate administrativ- teritoriala)

- Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

- Conventia de garantie, semnata de garantat

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz,

- Actele justificative de la pct. I

- Proiect de scrisoare de garantie pentru imprumut garantat de stat, contractat direct de o unitate
admini strativ-teritorial a

Concordanta termenilor scrisorii de garantie cu cei din acordul de imprumut, fara a se limita la
acestia, privitor la:

- Destinatia sumelor pentru care s-a contractat irnprumutul

- Denumire flnantator, valoarea imprumutului, clurata imprumutului, valuta contractului

- Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si alte costuri ale
imprumutului

- Clauzele acordului legate de implementarea frzica si financiara a imprumutului

Exi stenta semnaturilor:

- Persoanelor autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice

LISTA DE VERIFICARE CONVENTIE DE GARANTIE CARE URMEAZA A FT

INCHEIATA INTRE MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE,IN CALITATE DE GARANT, SI
REPREZENTANTUL LEGAL AL UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE, IN

CALITATE DE GARANTAT

Nr. crt. Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustificative :

1.1 Fundamentarea propunerii de conventie



1.2. - Avizul (hotararea) Comitetului Interministerial de Finantare, Garantii si Asigurari

I .3. - Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau garantul este

unitate administrativ- teritoriala)

1.4. - Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Proiect de conventie de garantie care urmeaza a fi incheiat intre Ministerul Finantelor Publice,
in calitate de garant, si reprezentantul legal al unitatii administrativ-teritoriale, in calitate de
garantat

3. Concordanta termenilor conventiei de garantie cu cei din acordul de imprumut, fara a se limita la
acestia, privitor la:

3.1 - Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

3.2. - Dtenumire finantator, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta contractului

- Perioada de gratie, perioada de rambursare,rata dobanzii, comisioanele anuale si alte costuri ale
imprumutului

3.4 - Cllauzele acordului legate de implementarea ltzica si flnanciara a imprumutului

4. Masuri asiguratorii pentru garant, de plata la scadenta, de catre garantat, a obligatiilor asumate
prin contractul de imprumut

5. Existenta semnaturilor :

5.1 - Persoanelor autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice

5.2. - Persoanelor autorizate din partea garantatului

LISTA DE VERIFICARID
I\ SCRISORII SUPLTMENTARE PENTRU ACORDURILE DE IMPRUMUT

LISTA DE VERIFICARE A CONTRACTULUI DE CON(]ESIONARE, CUMPARARE SAU
DE INCHIRIERE DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A

DREPTURILOR ASUPRA ACESTORA, IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE
CONCESIONAR, CUMPARATOR SAU CHIRIAS

Nr. crt. Obiectivele verifi carii

I Exis;tenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare a scrisorii suplimentare

1.2. - Acceptul Ministerului Finantelor Publice privind conditiile financiare

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

J. Se verifica:

3.1 - Concordanta dintre conditiile din scrisoarea suplimentara si Acordul-cadru de imprumut

3.2. - E::istenta avizului compartimentului iuridic



Nr. crt. Otriectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Irlota de fundamentare a concesionarii. cumpararii sau inchirierii

t.2. - Documente specifice privind derularea operatiunii de concesionare, cumparare sau de

inchiriere, potrivit procedurii aprobate de ordonator

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dtpa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Proiectul de contract de concesionare, cumparare sau de inchiriere

3. Incadrarea valorii contractului in:

3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. - lJivelul angajamentului bugetar

3.3. - Nivelul pretului concesiunii/chiriei ofertate de proprietar

4. Contractul de concesionare, cumparare sau de inchiriere:

4.1 - Sla fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice

4.2. - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

4.3. - Sa prevada elementele de identificare a bunului concesionat, cumparat sau inchiriat

4.4. - Sia prevada actualizarea pretului cu respectarea legii

4.5. - Sia prevada obligatiile partilor

4.6. - Sia cuprinda clauze privind modalitatea de plata

4.7. - Sa cuprinda clauze privind penalitati in caz de neonorare a obligatiilor contractuale

LISTA DE VERIFICARE A
DOCU]UENTARE, PE BAZA

ACORDULUI PENTRU
DE RECIPROCITATE,

SCHIMB DE EXPERIENTA SAU
FARA. TRANSFER DE VALUTA

Nr. crt. Obiectivele verificarii

1 Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare a proiectului de acord

1.2. - Devizul de cheltuieli aferent actiunilor ce urmeaza a fi derulate in cadrul acordului

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:



2.t. - Actele justificative de la pct. I

2.2. - l\ctul intern de decizie. inclusiv devizul

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. In,cadrarea valorii devizului in:

4.1 Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

4.2. - Nivelul angajamentelor bugetare

4.3. - Baremele prevazute de normele legale

LISTA DE VERIFICARE A ORDINULUI/ACTULU INTERN DE DECIZIE PRIVIND:
ANGAJAREA SAU AVANSAREA/ PROMOVAREA PERSONALULUI, NUMIREA CU
CARACTER TEMPORAR A PERSONALULUI DE EXECUTIE PE FLINCTII DE
CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE

LISTI\ DE VERIFICARE A CONTRACTULTII DE COMODAT IN CARE ENTITATEA
PUBLICA ARE CALITATIIA DE COMODATAR

Nr. crt. Obiectivele verifi carii

I Existenta actelor justihcative

l.l - Nota de fundamentare si dosarul angajariilavansarii/promovarii personalului

1.2. - Propunerea pentru acordarea salariului de merit/numirea personalului de executie pe functii de
conducere/acordarea altor drepturi salariale

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

22 Actul intern de decizie

3. Se verifica:

3.1 Existenta creditelor bugetare

).2. - Respectarea reglementarilor legale privind angajarea si incadrarea personalului in limita
posturilor aprobate si stabilirea drepturilor salariale

aa
J.J. - Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare decurgand din

angajamentul legal

3.4. - Existenta avizului compartimentului juridic

Nr. crt. Obiectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare a concesionarii sau inchirierii

t.2. - Referat de necesitate

1.3. - Devizul cheltuielilor ce urmeaza a fi suportate de comodatar

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Proiectul de contract de comodat



2.1 - Actele justificative de la pct. 1

3. Incadrarea valorii acordului in:

3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. - Incadrarea devizelor de cheltuieli ale actiunilor ce \rmeazaa fi derulate in cadrul
acordului, in limitele legale de cheltuieli

4. Acordul

4.1 - Concordanta termenilor din acord privind obligatiile financiare cu prevederile cadrului
legal existent (cheltuieli de protocol, delegare, taxe)

4.2. - Incadrarea devizului de cheltuieli ale actiunilor ce urmeazaa fi derulate in cadrul
acordului, in limitele legale de cheltuieli

4.3. Existenta avizului compartimentului juridic

LISTA DE VERIFICARE ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA
ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAT--
STIINTIITIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZT L

ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHIILTUIELI

LISTA DE VERIFICARE ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA IN
STRAINATATE, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Nr.
crt. Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustificative

1.1 - Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestarii sau a actiunii cu caracter specific,
dupacaz

1.2 - Documente transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune

1.3. - Anexele nr. 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarca,lichidarea, ordonantarea
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.792/2002

si

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru :

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Actul intem de decizie, inclusiv devizul
aJ. Stab:ilirea corecta a valorii devizului

4. lnca<lrarea valorii devizului in:

4.t - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

4.2. - Nivelul angajamentului bugetar

4.3. - Limitele prevazute de normele legale

4.4. - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)



Nr.
crt.

Obiecti vele verifi carii

1 Existerrta actelor j ustifi cative

l.l - Nota de fundamentare a deplasarii in strainatate

1.2. Invitatii, comunicari, alte documente de la partenerul extern

1.3. - Nota-mandat/memorandumul privind deplasarea

],4. - Oferte pentru cazare si/sau transport, dupa caz

I .5. - Anexele nr. 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea,lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice m. 1.79212002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Actul intern de decizie, inclusiv devizul
a
J. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. Incadrarea valorii devizului in:

4.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

4.2. - Nivelul angajamentelor bugetare

4.3. Barernele prevazute de normele legale

LISTA [)E VERIFICARE A ACTULUI INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU
DETASAREA TN TARA A PERSONALULUI, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE

CHELTUIELI

Nr. crt. Obiectivele verifi carii

I E:ristenta actelor j ustifi cative

1.1 - l\ota de fundamentare a delegarii/detasarii

1.2. - Acceptul scris al persoanei detasate

1 .3. - Actul intern de decizie privind detasarea/ordinul de deplasare

1.4. - Anexele nr. 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr.1.79212002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:



2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - l\ctul intern de decizie. inclusiv devizul

J. Strabilirea corecta a valorii devizului

4. In,:adrarea valorii devizului in:

4.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dttpa caz

4.2. - Nivelul angajamentelor bugetare

4.3. - Baremele prevazute de normele legale

LISTA DE VERIFICARE A ORDINULUI/ACTULUI INTERN DE DECIZIE PRIVIND:
ANGAJART]A SAU AVANSAREA/ PROMOVAREA PERSONI\LULUI, NUMIREA CU
CARACTE}T TEMPORAR A PERSONALULUI DE EXECUTIE PE FUNCTII DE
CONDUCEII.E, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE

LIST.AT DE VERIFICARE A CONTRACTULUII DE COMODAT IN CARE ENTITATE,{
PUBLICA ARE CALITATT]A DE CON{ODATAR

Nr. crt. Obiectivele verifi carii

I Exi stenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare si dosarul angajarrilavansarii/promovarii personalului

1.2. - Propunerea pentru acordarea salariului de meriVnumirea personalului de executie pe functii de
conducere/acordarea altor drepturi salariale

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. Actul intern de decizie
a
J. Se verifica:

3.1 - Existenta creditelor bugetare

3.2. - Respectarea reglementarilor legale privind angajarea si incadrarea personalului in limita
posturilor aprobate si stabilirea drepturilor salariale

aa
J.J. - Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare decurgand din

angajamentul legal

3.4. Existenta avizului compartimentului juridic

Nr. crt. 0biectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare a concesionarii sau inchirierii

1.2. Referat de necesitate

1.3. - Devizul cheltuielilor ce urmeaza a fi suportate de comodatar

2. Existenta vizelor, certif,rcarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz,pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Proiectul de contract de comodat



1
J. Incadrarea valorii contractului in:

3.1 - Nivelul creditelor bugetare

3.2. - Nivelul angajamentului bugetar

4. Contractul:

4.1 Sa existe creditele bugetare

4.2. - Devizul/categoriile de cheltuieli sa se incadreze in limitele legale

4.3. - Sa fie rezervate creditele prin angajament bugetar la nivelul valorii angajamentului legal

4.1. - Sa contina avizul compartimentului juridic

LISTA DE VERIFICARE
A CONTRACTULUI DE PARTENERIAT PUBLIC-PRIVAT

Nr. crt. C)biectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Studiul de prefezabilitate sau fundamentare

1.2. - Nota justificativa pentru selectarea procedurii de dialog competitiv

1 .3. - Anuntul de selectie

1.4. - Documentul atasat

1 .5. - Comisia de evaluare a ofertelor/scrisorilor de intentie, aprobata

1.6. - Comisia de negociere pentru semnarea acordului de proiect, aprobata

1.7 . - Oferta/scrisorile de intentie

1.8. - Raportul de evaluare a scrisorilor de intentie si selectarea investitorilor

1.9. Acordurile de proiect

I .10. - invitatiile la negociere

l.l1 Procesele-verbale ale comisiei de evaluare/negociere

t.t2_ - Ofertele finale

1.13. - Raportul de evaluare a ofertelor si
atribuire)

desemnarea ofertei castigatoare (raportul procedurii cle

1.14. - Comunicarea privind rezultatul procedurii transmisa investitorilor participanti

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Proiectul de contract de pafteneriat public-privat

J. Incadrarea valorii contractului in:

3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau creditelor de angajament

).2. - Nivelul angajamentului bugetar

4. Clontractul:

4.1 - Respectarea regularitatii specifice contractului de parteneriat public-privat;

4.2. - Sa existe creditele bugetare si/sau creditele de angajament



4.3. - Stabilirea termenilor contractului in concordanta cu prevederile cadrului normativ

4.4. - Sa fie rezewate creditele prin angajament bugetar la nivelul valorii angajamentului legal

4.5. - Sa continaavizul compartimentului juridic

Nr. crt. 0biectivele verificarii

1 Elxistenta actelor j ustifi cative

l.l - Actul de infiintare a institutiei publice/activitatii finantate integral din venituri proprii

1.2. - Solicitarea pentru acordarea imprumutului

1 .3. - Programul privind realizarca veniturilor proprii care sa asigure rambursarea imprumutului

1.4. - Nota de fundamentare privind acordarea imprumutului

2. Existenta vizelor, certifi carilor,
prevederilor legale pentru:

aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, si respectarea

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Conventia pentru acordarea imprumutului

3. I:ncadrarea valorii imprumutului in:

3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

).2. - Nivelul de imprumut solicitat

3.3. - Nivelul posibil de rambursat, din nota de fundamentare

4. Conventia:

4.1 - Sa fie incheiata in cazul unei institutii publice/activitati finantate, nou-infiintata

4.2. - Sa prevada modalitatea si transele de acordare a imprurnutului

4.3. - Sa prevada masuri asiguratorii de recuperare a imprumutului

4.4. - Sa prevada termenele de constituire a imprumutului

4.5. - Sa prevada rambursarea integrala a imprumutului in termen de 6 luni de la data acordului

LISTA. DE VERIFICARE CONVENTIE PENI'RU ACORDAREA DE IMPRUMUTURI,
CONFORM ART. 69 DIN LEGEA NR. 5OO/2002

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

DE PRODUSE, SERVICII SAU LUCRARI

Nr. crt. Obiiectivele verifi carii

I Existenta actelor justificative

l.l - Contractul/Comanda de achizitie publica (sau alta forma cle angajament juridic)

1.2. Contractul/D ecizial Ordinul de fi nantare

1.3. - Angajamentul bugetar

1.4. - Factura fiscala sau factura externa, insotita de documentele justificative (certificare de plata,
rapoarte de progres s.a.)



1.5. Declaratia vamala de import

1.6. - Documentele care sa ateste
dupa caz

livrarea produselor, prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor,

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.t - Actele justificative de la pct, I

2.2. - Ordonantarea de plata

J. Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

4. Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

4.1 - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. Nivelul angajamentului legal

4.3. - Valoarea cheltuielilor lichidate

4.4. - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1 Natura cheltuielii

5.2. Numarul si data emiterii facturii

5.3. - B,'neficiarul sumei

5.4. Bianca beneficiarului

6. corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste:

6.1 - Cantitatea de produse receptionate

6.2. - Cillitatea produselor receptionate

6.3. - Pretul unitar al produselor receptionate

6.4. - Tr:rmenele de livrare

6.5. - Modalitatile de plata

LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE
IN CADRUL CONTRACTELOR INCHEIATE

Nr. crt. Obiectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

Ll - Contractul/Comanda de achizitie publica

1.2. ContractuliDecizia/Ordinul de finantare

1 .3. - Angajamentul bugetar

1 .4. - Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

1.5. - Nota de fundamentare/autorizare

1.6. - Solicitarea de acordare a avansului

1.7. - Documentul prin care se constituie garantia legala



1.8. - Documentul justificativ (factura, conventia de plata etc.)

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. Ordonantarea de plata a avansului

1J. Stabilirea corecta a sumei prevazute pentru plata

4. Inc'adrarea sumei propuse pentru plata in:

4.1 N'ivelul angajamentului bugetar

4.2. Nivelul angajamentului legal

4.3. - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare

4.4. - Dtisponibilul din cont

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1 - Natura platii

5.2. - Beneficiarul sumei

5.3. - Banca beneficiarului si contul

LISTA D]l VERIFICARE ORDONANTARE DE I'LATA PRIVIND PREFINANTARI, PLATI
INTERMEDIARE, PLATI FINALE IN CADRUL

C ON T RA C T E L O R/D E C I ZI I L O R/O IU) INE L O R/D E F I NAN TARE

Obiectivele verificarii

Existenta actelor justifi cative:

- ContractullDecizial Ordinul de finantare

- Angajamentul bugetar

- Cererea de plata/rambursare privind prefinantari, plati intermediare, plati finale

- Notificarea privind depunerea cererii de plata

Nota de autorizare a platii/rambursarii

- Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

Decont privind prefinantarea acordata

Aviirul de plata/rambursare

- Documentatia justificativa specifica care rezulta din actul normativ ce reglementeazaoperatiunea
si/sau domeniul respectiv

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

- Actele justificative de la pct. 1

- Ordonantarea de plata



Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

Inca<lrarea sumei propuse pentru plata in:

- Nivelul angajamentului bugetar

- Nivelul angajamentului legal

Nivelul sumei datorate, rezultat in urma operatiunii de lichidare

- Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

Corespondenta datelor din ordonantarcade plata cu cele din notele justificative, pentru:

- Natura platii

- Beneficiarul sumei

Banca beneficiarului

LISTz\ DE VERIFICARE ORDIN DE PLATA IN VALU.IA PENTRU ACHITAREA L,{
EXTERN ,,\ RATELOR DE CAPITAL, A DOBANZILOR, A COMISIOANELOR SI A ALI'OR

COSTURI PROVENITE DIN IN{PRUMUTURI EXTERNE

Nr.
cr-t.

Obiecti vele verificarii

1 Existenta actelor j ustifi cative :

1.1 - Notificarea de plata inaintata de finantatorul extem

t.2. - Adresa de confirmare a obligatiei de plata din partea beneficiarului final al creditului extem sau
ordin de plata/extras de cont atestand virarea echivalentului in lei al obligatiei de plata la extern in
contul entitatii publice

1 .3. Nota de fundamentare

1.4. - Angajamentul legal, ca izvor al obligatiilor de plata

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Proiectul de Ordin de plata in valuta pentru achitarea, la extern, a ratelor de capital, a dobanzilor, a
comisioanelor si a altor costuri provenite din imprumuturile externe

J. Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

4. Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

4.1 - Nivelul angajamentului legal

4.2. - Nivelul sumei datorate, rezultat din notificarea de plata inaintata de organismul financiar
international

4.3 - Termenul de rambursare,prevazut in angajamentul legal

4.4 - Nivelul sumei propuse pentru lichidare de directia de specialitate

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative, pentru:

5.1 - Natura cheltuielii

5.2. Beneficiarul sumei

5.3. - Banca. beneficiarului si contul



LISTA DE VERIFICARE
ORDONAI{TARE DE PLATA PRIVIND VIRAREA CATRE BANCA A CONTRAVALORII IN

LEI A
VALUTEI DISPONIBILIZATE PENTRU ACHITAREA LA T]XTERN A OBLIGATIILOR DE

PLATA
REZI]LTATE DIN IMPRUMUTURILE EXTERNE CONTRACTATE DIRECT SAU

GARANTATE DE STAT

Obiectivele verifi carii

- Notificarea de plata, inaintata de organismul intemational

- Ordinul de schimb valutar pentru cumparare de valuta

- Ordinul de plata in valuta

- Confirmarea bancii privind operatiunea de plata la extern

- Nota de lichidare

- Nota de fundamentare privind sursele inteme de acoperire a datoriei fata de banca

ExistentaL vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

- Actele justificative de la pct. 1

- Ordonantarea de plata

Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

- Nivelul angajamentului legal

- Nivelul sumei datorate, rezultat din avizul de plata inaintat de organismul financiar international

- Termenul de plata prevazut in angajamentul legal si confirmarea bancii

- Nivelul sumei propuse pentru lichidare

- Incadrarea in subdiviziunile clasificatiei bugetare

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative, pentru:

- Natura cheltuielii

- Banca beneficiarului si contul

Existenta actelor justifi cative :

- Beneficiarul surnei



Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Angajamentul bugetar individual/global

1.2. - Nota de fundamentare

L3. - Actul de donatie sau sponsorizare

1 .4. Angajamentul legal (contract, comanda etc.)

1.5. - Documentele care atesta livrarea produselor, prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor,
dupacaz

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz,pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Ordonantarea de plata a cheltuielilor

J. Stabilirea corecta a sumei prevazute pentru plata

4. Incaclrarea sumei propuse pentru plata in:

4.1 - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. - Nivelul angajamentului legal

4.3. - Nivelul sumei datorate rentltat in urma operatiunii de lichidare

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1 - Concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu suma ordonantatalaplata si incadrarea acesteia
in angajamentul legal

5.2. - Natura platii

5.3. - Beneficiarul sumei

5.4. Banca beneficiarului si contul

LISTA T)E VERTFICARE ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND CHELTUIELILE CE SE
EFECTUIIAZA DIN FONDURI PRIMITE DE LA PERSOANE JURIDICE SAU FIZICE C]U

TITLT] DE DONATIE SAU SPONSORIZARE

LISTA D)E VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND AVANSURI SAU SUME
CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE

Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Angajamentul bugetar global/individual

1.2. - Nota de fundamentare

1 .3. - Documente specifice prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia

1.4. - Decontul justificativ al cheltuielilor

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:



2.1 - Actel: justificative de la pct. I

2.2. - Ordonantarea de plata

J. Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

4. Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

4.1 - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. - Nivelul angajamentului legal

4.3. - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1 Natura platii

5.2. - Benel ciarul sumei

5.3. - Banca beneficiarului si contul

LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLAT'A A SALARIILOR, ALTOR
DREPTU]RI SALARIALE ACORDATE PERSONALULUI, PRECUM SI A OBLIGATIILOR

FISCALE AFERENTE ACESTORA

Nr.
crt.

Ob iectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2. - Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal

1.3. Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal

1.4. Statul de lunctii

1.5. - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Ordonantarea de plata

3. Incadrarea sumei propuse la plata in:

3.1 Nivelul angaj amentului bugetar

3.2. Valoarea cheltuielilor lichidate

5.3. - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

4. Incadrarea numarului de personal din statul de salarii in:

4.1 - Numarul maxim de personal stabilit prin buget

4.2. - Numarul rezultat din statul de functii

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1 - Tipul platii

5.2. - Beneficiarul sumei



5.3. - Banca beneficiarului si contul

6. Respectarea prevederilor legale pentru plata:

6.1 - SeLlariilor

6.2. - Sporurilor

6.3. Orelor suplimentare

6.4. Premiilor

6.5. Altor drepturi salariale

6.6. - Contributiilor

LISTA DE VERIFICARE
CIONTRACT DE CONCESIONARE/INCIIIRIERE (ENTITATEA PUBLICA

ESTE CONCEDENT/TITULAR AL DREPTULUI DE PROPRIETATE)

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE CONCESIUNE DE LUCRARI PUBLICE SAU SERVICII,

IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT

Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustificative

1.1

1.2. - Documentatia specihca privind derularea operatiunilor de concesionare sau inchiriere

1.3. - Contract de concesiune/inchiriere

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Actul intern de decizie

J. Incadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1 - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

Nr.
crt.

Obiecti vele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

l.l Studirrl de fundamentare a deciziei de concesionare

1.2. - Rapoftul de avizare afrnalizarii stadiului de finalizare adeciziei de concesionare

1.3. - Documentatia de atribuire

1 .4. Anuntul de participare si dovada transmiterii spre publicare

1.5. Actul de numire a comisiei de evaluare/negociere

1.6. - Ofertele prezentate de operatorii economici

t.7 . - Procesul-verbal de deschidere a ofertelor/Procesul-verbal de negociere

- Nota <le fundamentare a concesionarii sau inchirierii



1.8. Raportul procedurii de atribuire

1.9. - comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire

1.10. Contestatiile si solutionarea lor, dupa caz

1.11 - Contractul de concesiune de lucrari publice sau servicii

t.t2. - Anexele nr. 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.79212002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

1J. Contractul:

3.1 - Stabilirea termenilor contractului in concordanta cu prevederile cadrului normativ

LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA

OBIECT TRANSMITEREA BUNULUI FARA PLATA

LISTA DE VERIFICARE A CONTRACTIJLUI DE VANZARE/CUMPARARE A
BUNI]RILOR DISPONIBILIZATE (ENTITATEA PUBI,ICA ARE CALITATEA DE

VANZATO

Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Rel.eratul de disponibilizare

1.2. - Adresele institutiilor publice care solicita bunul disponibilizat

1.3. - Procesul-verbal de predare-primire sau actul intern de decizie

2. Existenta vizelor, certifi carilor,
prevederilor legale pentru:

aprobarilor, altor semnaturi legale, dlpacaz, si respectarea

2.r - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Actul intern de decizie

3. Respectarea prevederilor legale privind procedura de transmitere fara plata abunului

A R
Nr.
crt.

Obi ectivele verifi carii

1 Existenta actelor justificative

l.l Rr:feratul de disponib ihzare

1.2. - Decizia de numire a comisiei de evaluare

1 .3. - Raportul de evaluare a bunurilor ce urneaza a fi disponibrhzate

1.4. - Documentatia licitatiei cu strigare de desfasurat

1.4.1 - D,:cizia de numire a comisiei de licitatie

1.4.2. - Anuntul de vanzare



I .4.3. Procesul-verbal de adjudecare a licitatiei

1.4.4. - Alte documente specifice, dupa caz

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.r - Actele justificative de la pct. I

3. Se verifica:

3.1 - Respectarea prevederilor
licitatie cu strigare

legale referitoare la desfasurarea procedurii de valorificare prin

- Strabilirea termenilor contractuali in concordanta cu cadrul normativ

J.J. - Existenta avizului compartimentului j uridic

LISTA DE VERIFICARE ACORD-CADRU DE ACHIZITII PUBLICE

Nr.
c11.

Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

l.l - Programul anual de achizitii publice

1.2. Nota privind determinarea valorii maxime estimate

1 .3. - Documentul de aprobare a procedurii de atribuire selectate

1.4. - Anuntul/Invitatia de participare la procedura

1.5. - Documentatia de atribuire

1.6. - Dor:umentul de numire a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului

1.7 . - Oferrtele

1.8. - Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia tuturor
ofertantilor

1.9. - Raportul procedurii de atribuire

1.10. - Comunicarile catre ofertanti ale rezultatului aplicarii procedurii

1.11 - Dor;umentul privind solutionarea contestatiilor (daca este cazul)

1.12. - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii

I .13. - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate
investitiilor

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor. altor semnaturi legale, dupa caz,pentru:

2.t - Actele justificative de la pct. I

2.2. - Proiectul de acord-cadru de achizitii publice
a
J. Acordul-cadru:

3.1 - Sa fie cuprins in programul anual de achizitii publice

3.2. - Sa se incheie cu ofertantuliofertantii declarat/declarati castigator/castigatori in raportul
procedurii

aa
J.J. - Sa prevada obligatiile pe care operatorul/fiecare operator economic si le-a asumat prin



propunerea tehnica

3.4. - Sa prevada pretul/tariful unitar sau preturile/tarifele unitare pe care operatorul/fiecare operator
economic le-a prevazut in propunerea financiara

3.5. - Sa prevada cantitatea maxima totala estimata care poate fi contractata pe durata intregului
acord-cadru

3.6. - Sa prevada cantitatea minima si cantitatea maxima estimate care ar putea face obiectul unui
singur contract subsecvent

3.7. Sa prevada durata acordului-cadru

3.8. - Sa prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legii

3.9. - Sa prevada actualizarea pretului/tarifului numai cu respectarea legii

3.10. - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei/ofertelor

3.1 1 - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

3.12. - Sa prevada consecintele pentru operatorul economic care nu are capacitatea incheierii
contractului subsecvent din culpa sa

LISTA DE VERIFICARE
DOCUI4ENT DE ACTUALIZARE A OBIECTIVULUYPROIECTULUI DE INVESTITII

SI A LUCRARILOR DE INTERVENTII, IN FUNCTIE DE EVOLUTIA
INDICILOR DE PRETURI

Nr.
crt.

Obiecti vele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative:

1.1 - Programul de investitii publice, dupa caz

1.2. - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectilului/proiectului de investitii sau a
documentatiei de avizare a lucrarilor de interventii

1.3. - Devizul general al obiectivului/proiectului de investitii sau al lucrarilor de interventii

1.4. - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investiti i, dupa caz

1.5. - Angajamentele legale incheiate

1.6. - Situatia cheltuielilor efectuate conform evidentelor contabile pana la data actualizarii

1.7 . - Situatia restului de executat la data actualizarii

1.8. -Baza de date statistice a Institutului National de Statistica

1.9. - Nota de calcul al actualizarii

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Proiectul documentului de actualizare a valorii obiectivului/proiectului de investitii si a lucrarilor
de interventii

a
J. DocurrLentul de actualizare :

3.1 - Obiectivul/Proiectul de investitii si lucrarile de interventii sa fie cuprinse in programul de



investitii publice, dupa caz

3.2. - Valoarea cheltuielilor legal efectuate pana la data actualizarii sa fie corecta

J.J. - Valoarea restului de executat sa fie corecta

3.4. - Actuahzarea valorii obiectivului/proiectului de investitii sau a lucrarilor de interventii sa fie facuta
pebaza evolutiei indicelui de preturi de consum lunar (total), comunicat de Institutul National de
Statistica, calculat intre data intocmirii devizului general si data actualizarii

Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

l.l - Nota privind starea tehnica a mijlocului fix propus a h scos din functiune

1.2. - Act constatator al avariei

1.3.

1.4. - Alte documente

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor,
prevederilor legale pentru:

altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. Actu.l intern de decizie
1J. Se verifica:

3.1 Existenta actelor j ustifi cative

- Daca actele justificative au fost intocmite si semnate de persoanele in drept

3.3. Daca sunt indeplinite conditiile scoaterii din functiune

LISTA DE VERIFICARE PROCES.VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A
MIJLOCULUI FIVDE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE

LISTA DE VEIIIFICARE
DECONT I'RIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE

PROTOCOL, A MANIFESTARILOR CU CART\CTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A
ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC

Nr.
crt.

Obiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Actul intern de decizie privind organizarea actiunii de protocol, a manifestarii sau a actiunii cu
caracter specific, dttpa caz

1.2 - Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

1.3. - Dec,rntul de cheltuieli

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupacaz,si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.t - Actele justificative de la pct. 1

2.2. Actul intern de decizie

3. Incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat

- Devi:zul estimativ al reparatiei capitale



[,ISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE
PENTRU INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR

Nr.
crt.

tJbiectivele verifi carii

1 Existenta actelor j ustifi cative

Lt - Actul intem de decizie privind deplasarea in strainatate

1.2 - Documente specifice

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Actul intern de decizie

3. Incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat

LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFI(]AREA AVANSULUI ACORDAT PENTIIU

DEPL,{'SARI IN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII PRIN CUMPARARE DIRECTA

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1 Existenta actelor justifi cative

1.1 - Actul intem de decizie privind deplasarea in tara sau, dupa caz, referatul aprobat privind
achizitia directa

1.2. - Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - ltctul intern de decizie
a
J. Incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat

LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE SPONSORIZART] IN CARE ENTITATEA
PUBLICA ESTE BENEFICIAR AL SPONSORIZARII

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1 Existenta actelor j ustifi cative

l.l - Nota de fundamentare a sponsorizarii/contractului de sponsorizare

1.2. - Documentatia specifica privind derularea operatiunilor de spons orizare

1.3. - Contract de sponsorizare

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1



2.2. - Daca entitatea publica desfasoara sau urneaza sa desfasoare o activitate dintre cele
prevazute la art.4 din Legea w. 3211994, cl modificarile si completarile ulterioare

3. Incadrarea valorii contractului in:

3.1 - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

Nr,
crt.

Obiectivele verifi carii

I Existenta actelor j ustifi cative

1.1 - Nota de fundamentare a donatiei

t.2. - Documentatia specifica privind derularea operatiunii de donatie

1.3. Actul de donatie

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Daca entitatea publica desfasoara sau urmeaza sa desfasoare o activitate dintre cele
prevazute la art.4 din Legeanr. 3217994, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Actul de donatie:

3.1 - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

3.2. - R,:specta regimuljuridic al bunului/bunurilor carc facelfac obiectul donatiei

3.3. - Daca bunul/bunurile respectiv/respective este/sunt grevat(e) de datorii

3.4. Existenta avizului compartimentului juridic

LISTA DE VERIFICARE
ACT DE DONATIE,IN CARE EI\TITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE DONATAR

LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE

Nr.
crt.

0biectivele verifi carii

1 E,xistenta actelor j ustifi cative

1.1 Decontul de cheltuieli

t.2 - Decizie de imputatie

L3. - Alte documente

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. I

3. Incadrarea sumei de cheltuieli in limita decontului



LISTA DE VERIFICARE
NOTIFICARE DE PREFINANTARE DIN FONDURI COMUNITARE

Obiectivele verifi carii

Existenta actelor j ustificative

- Prognoza fluxului de prefinantare

Soldul disponibil din fonduri comunitare, copie extras cont trezorerie

- Bugetul aprobat

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz,pentru:

- Actele justificative de la pct. I

- Notificarea de prefinantare

Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:

Limitele prevazute in bugetul alocat programului

Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

- Nivelul rezultat din prognoza fluxului de prefinantare

stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in vedere:

- Fondurile comunitare anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de cont

- Ca intreaga suma sa he utilizatapanala finele perioadei pentru care se solicita fondurile comunitare

Completarea corecta a cererii de fonduri cu privire la:

- Autoritatea de management/unitatea de plata/Beneficiarul final

- Conturile de trezorerie

- Calculul sumelor solicitate anterior si neutilizate

- Celelalte rubrici prevazute de formular

LISTA DE VERIFICARE CERERE DE FONDURI COMUNITARE

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

I Existernta actelor j ustifi cative

l.l - Cash flow-ul sumelor previzionate

t.2. - Soldul disponibil din fonduri comunitare. copie extras cont trezorerie

1.3. - Raportarea financiara, reconcilierea bancara

1 .4. - Raportul asupra progresului inregistrat

I .5. Declaratia de cheltuieli

1.6. - Situatia cofinantari de la bugetul de stat

1.7 . - Bug;tul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, drtpa caz,pentru:



2.t - Actele justificative de la pct. I

2.2. Cererea de fonduri comunitare

J. Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:

3.1 Limitele prevazute in bugetul alocat programului

).2. - Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

3.3. - Nivelul rezultat din cash flow-ul sumelor previzionate

4. Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in vedere:

4.1 - Fondurile anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasut A" .o.r, o*i.
A'la.L. - Ca intreaga suma sa fie utilizata pana la finele perioadei pentru care se solicita fondurile

comunitare

5. Completarea corecta a cererii de fonduri cu privire la:

5.1 Autoritatea de managementfunitatea de plata

5.2. - Conturile de trezorerie

5.3. - Calculul sumelor solicitate anterior si neutilizate

5.4. - Celelalte rubrici prevazute de formular

PRIMAR
PANA NICOLAE

AVIZF,AZA
SECRETAR GENERAL
ADRIAN MAZILESCU
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